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Me comprometo a desempeñar las labores del puesto público que represento con ética y profesionalismo desde 
la perspectiva de género y con enfoque basado en Derechos Humanos hacia la ciudadanía Chihuahuense. Así 
mismo reconozco el liderazgo de mi(s) jefa(e/s) inmediata (o/s); con mis compañeras(os) y personal a cargo, 
trabajo en equipo desde el buen trato; cuido y hago uso benéfico a los bienes patrimoniales apegándome a las 
disposiciones que establezcan las leyes y reglamentos aplicables. 
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Coordinar y administrar el apoyo a la Subdirección de Construcción con las áreas 
técnicas y las empresas contratistas para lograr el oportuno ejercicio de la obra 
pública, en función del programa de obras, así como la detección, reasignación y 
administración de saldos.

Seguimiento a la captura de datos generales de las obras en el sistema de la Dirección 
de Obra Publica 

 Supervisión a la revisión de anticipos y estimaciones de obras 
   Revisión de los oficios de asignación e inicio de obra 

        Revisión de finiquitos de obra 
    Seguimiento a las Actas de Entrega-Recepción de las obras terminadas

Elaborar reportes de obra, respecto al avance físico y financiero de las mismas. 

Elaborar los estados financieros del presupuesto de las obras del Departamento

Apoyo en las Auditorias de Sindicatura, Auditoria Superior del Estado y demás con            

referencia a la obra pública 

Las demás funciones que le confiera expresamente el jefe inmediato.
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 Llevar a cabo las licitaciones desde registro y publicación hasta 
concurso y asignación.
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  Desarrollar las actividades de archivo de la diferente documentación 
que forma parte del departamento.
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Elaborar las cédulas para trámites de recursos Federales, supervisar trabajos de 

rehabilitación y de bacheo. 
          Las demás funciones que le confiera expresamente el Jefe de Departamento 

JEFE DE 
DEPARTAMENTO DE 
MANTENIMIENTO VIAL 
E INFRAESTRUCTURA

RESIDENTE DE OBRA 
SUPERVISOR DE ZONA
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Asistir en los trabajos de zanjas y sondeos. 
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PINTARAYAS
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SUBDIRECCIÓN DE 
INFRAESTRUCTURA 
URBANA

JEFE DE 
DEPARTAMENTO DE 
INFRAESTRUCTURA 
URBANA

DIRECCIÓN GENERAL
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Diseñar, planear y coordinar las actividades necesarias para la elaboración de las 
propuestas de inclusión de elementos de movilidad urbana en las obras realizadas por 
la Dirección
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SUBDIRECCIÒN DE 
INFRAESTRUCTURA 
URBANA

MOVILIDAD 
URBANA 
LÌDER DE 
PROYECTO

Preferentemente Maestría, formación 
básica en Geografía, Urbanismo, 
Desarrollo Territorial, o pasante.
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Supervisar las obras públicas en sus aspectos técnicos y administrativos para el mejor 
desarrollo de la misma.
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JEFE DE 
DEPARTAMENTO DE 
INFRAESTRUCTURA 
URBANA

RESIDENTES DE OBRA
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SUBDIRECCIÒN DE 
INFRASTRUCTURA 
URBANA

JEFE DE 
DEPARTAMENTO DE 
TOPOGRAFÌA
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FIRMAS DE AUTORIZACIÓN 
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 Programar y supervisar los trabajos con maquinaria pesada solicitados a la 
Dependencia
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DIRECCIÒN GENERAL

 

SUBDIRECCIÒN DE 
CONSTRUCCIÒN SOCIAL

JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA PESADA

Preferentemente nivel licenciatura o 
pasante.
Conocimiento en manejo de 
maquinaria, equipo pesado y de 
transporte. 

 Trabajo en equipo. 

  Actitud de Servicio. 

 Microsoft Office. 
Organizado y responsable.

1 año en puesto similar.
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  Realizar las actividades secretariales para asegurar los trabajos de maquinaria 
pesada de la ciudadanía y otras Dependencias.

Capturar las peticiones de la ciudadanía. 

 Atender el teléfono. 
 Elaborar los reportes de las solicitudes atendidas. 

     Recibir la documentación de las Dependencias y/o Departamentos.

Elaborar los reportes del Movimiento Antorchista. 

  Realizar los oficios para los vales de combustible de los camiones que trabajan el fin 
de semana. 

Hacer la lista de asistencia. 

          Generar los oficios a enviarse a los Diferentes Departamentos y/o Dependencias. 

          Administrar el archivo documental.

Capturar las notas de desponchado para saber el gasto total por mes en éste rubro. 
 Elaborar el álbum de los trabajos del mes realizados por el Departamento de 
Terracerías. 

     Las demás funciones que le confiera expresamente el Jefe del Departamento
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

PERSONAL 
ESPECIALIZADO 
SECRETARIA

Preferentemente carrera técnica o 
nivel medio superior.
 Microsoft Office. 
 Proceso administrativo. 
 Trabajo en equipo. 

 Actitud de servicio. 
 Comunicación oral y escrita. 

    Organizado y responsable.

1 año en puesto similar.
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DIRECCIÓN GENERAL

SUBDIRECTOR DE 
INFRAESTRUCTURA 
SOCIAL
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

SUPERVISOR DE 
ARROYOS 

OPERADOR DE 
MAQUINARIA 
PESADA 
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

SUPERVISOR DE 
ARROYOS 

OPERADOR DE 
MAQUINARIA 
PESADA 
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 Manejar en tracto camión con cama baja, para el traslado de la maquinaria pesada 
a los distintos puntos de la ciudad en donde es requerida.

Traslado de la maquinaria pesada 
 Reportes de trabajos ejecutados.

Apoyo para limpieza de terrenos para eventos del Municipio. 
Cuidar  el  buen funcionamiento del  tracto camión  checando los  niveles  de agua y  de 

igual  forma reportando las fallas al área de taller.
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

SUPERVISOR DE 
ARROYOS 

OPERADOR  
QUINTA RUEDA
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Supervisar entradas y salidas de material de corte y fresado.

Supervisar y registrar el volumen del material de corte que sale a las diferentes 
colonias.

Supervisar y registrar el volumen del material de fresado que utiliza el Departamento 

de terracerías para el arreglo de calles.

Atender solicitudes para envío de material de corte para relleno. 
    Las demás funciones que le confiera expresamente el Jefe de departamento

JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

CONTROL DE ENTRADAS 
Y SALIDAS 
AUXILIAR 
ESPECIALIZADO
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Preferentemente nivel básico.

Actitud de servicio. 
Trabajo en equipo. 

     Organizado y responsable.

1 año en puesto similar.
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Brindar el mantenimiento preventivo a la maquinaria y equipo pesado.

Supervisar los trabajos y condiciones mecánicos a la maquinaria y equipo pesado. 
 Supervisar el trabajo diario de los empleados del corte de material localizado en C. 58 
y Tamborel. 

    Visitar los tramos en que se llevan a cabo los trabajos.

Brindar los servicios de mantenimiento preventivo y/o correctivo a la maquinaria y 
equipo pesado del 

Departamento. 

Elaborar órdenes de taller para la maquinaria y equipo pesado a cargo del 
Departamento. 

Supervisar en los talleres externos el trabajo que se les realiza a la maquinaria y 

equipo pesado a cargo del Departamento. 

 Elaboración de la Pre nómina del personal del corte de material de la C. 58 y Tamborel.

Atender solicitudes para envío de material de corte para relleno. 
    Las demás funciones que le confiera expresamente el Jefe de departamento
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

JEFE DE TALLER
MECÀNICO

Preferentemente nivel básico.

Conocimiento de mecánica 
automotriz de equipo y 
maquinaria pesado. 

Comunicación oral y escrita. 

Trabajo en equipo. 

Actitud de servicio. 
     Organizado y responsable.

1 año en puesto similar.
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Llevar el camión que contiene las grasas y aceites para la lubricación, engrasado y 
servicio a unidades del corte.

Realizar la lubricación, engrasado y servicios de maquinaria y camiones con volteo

Apoyar en el servicio de lubricación y engrasado de la maquinaria pesada. 

    Las demás funciones que le confiera expresamente el Jefe de departamento

JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

CHOFER CAMIÒN 
ORQUESTA
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Preferentemente nivel básico.

Comunicación oral y escrita. 

Trabajo en equipo. 

Actitud de servicio. 
     Organizado y responsable.

1 año en puesto similar.
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

SOLDADOR
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

OPERADOR 
MOTOCONFORMADORA
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Conducir el camión de Volteo.

JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

CHOFER DE CAMIÒN DE 
VOLTEO
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

CHOFER DE PIPA DE 
AGUA
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

CHOFER DE VIBRO 
COMPACTADOR
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

CHOFER DE 
RETROEXCAVADORA
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Operar el mini cargador.

Operar la maquinaria  de mini cargador, cuidar el buen funcionamiento y reportando 
las falla al área de taller.

JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

CHOFER DE 
MINICARGADOR
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

SUPERVISOR DE 
TERRACERIAS
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Realizar los trabajos de limpieza y demolición que son requeridos a la Dependencia.

Apoyar en las labores de limpieza manual de terracerías. 

Cargar de agua la pipa. 
 Regar las calles que le sean asignadas.

Apoyar a la ciudadanía en retiro de escombro, basura y maleza de terracerías.

Apoyar a los demás departamentos y/o demás Dependencias.
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE MAQUINARIA 
PESADA

AYUDANTE
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Realizar los trabajos de limpieza y demolición que son requeridos a la Dependencia.
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SUBDIRECTOR DE 
CONSTRUCCIÓN SOCIAL

JEFE DE 
DEPARTAMENTO DE 
CONSTRUCCIÓN SOCIAL
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SUBDIRECCIÓN DE 
INFRAESTRUCTURA 
SOCIAL

CONSULTOR JURÍDICO 
AUXILIAR ELÉCTRICO
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE CONSTRUCCIÓN 
SOCIAL

ENLACE TÉCNICO
PERSONAL 
ESPECIALIZADO
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Me comprometo a desempeñar las labores del puesto público que represento con ética y profesionalismo desde 
la perspectiva de género y con enfoque basado en Derechos Humanos hacia la ciudadanía Chihuahuense. Así 
mismo reconozco el liderazgo de mi(s) jefa(e/s) inmediata (o/s); con mis compañeras(os) y personal a cargo, 
trabajo en equipo desde el buen trato; cuido y hago uso benéfico a los bienes patrimoniales apegándome a las 
disposiciones que establezcan las leyes y reglamentos aplicables. 
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 Archivo de la documentación de años anteriores. 
 Las demás funciones que le confiera el Jefe de Departamento.
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE CONSTRUCCIÓN 
SOCIAL

AUXILIAR
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 Archivo de la documentación de años anteriores. 
 Las demás funciones que le confiera el Jefe de Departamento.
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE CONSTRUCCIÓN 
SOCIAL

AUXILIAR
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE CONSTRUCCIÓN 
SOCIAL

SUPERVISORES
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SUBDIRECCIÓN DE 
CONSTRUCCIÓN SOCIAL

ESTUDIOS Y PROYECTOS
JEFE DE 
DEPARTAMENTO
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Estudio  de  mercado,  cotización   de  insumos,   análisis   de  precios unitarios,   para  
elaboración   de presupuestos base requeridos en formación de expediente técnico 
de obra a realizar.

Elaboración de presupuestos.
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SUBDIRECCIÓN DE 
CONSTRUCCIÓN SOCIAL

COSTOS

Preferentemente ingeniería Civil
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SUBDIRECCIÓN DE 
CONSTRUCCIÓN SOCIAL

JEFE DE OFICINA DE 
ARROYOS
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Me comprometo a desempeñar las labores del puesto público que represento con ética y profesionalismo desde 

la perspectiva de género y con enfoque basado en Derechos Humanos hacia la ciudadanía Chihuahuense. Así 

mismo reconozco el liderazgo de mi(s) jefa(e/s) inmediata (o/s); con mis compañeras(os) y personal a cargo, 

trabajo en equipo desde el buen trato; cuido y hago uso benéfico a los bienes patrimoniales apegándome a las 

disposiciones que establezcan las leyes y reglamentos aplicables. 
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JEFE DE DEPARTAMENTO 
DE ESTUDIOS Y 
PROYECTOS 

PROYECTISTAS
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