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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA, DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL 2024-2027.

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Capitulo |
Disposiciones Preliminares

Articulo 1. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Chihuahua tiene por
objeto vigilar el estricto cumplimiento de la normatividad aplicable en la materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de Chihuahua, y queda integrado por los

siguientes servidores publicos:

CARGO EN EL i
PERSONA QUE OCUPE LA TITULARIDAD DE: B} ATRIBUCION
“COMITE”
Oficialia Mayor Presidente Derecho a voz y voto
Secretario Ejecutivo
Secretaria del H. Ayuntamiento Derecho a voz
y Asesor
Tesoreria Municipal Vocal Derecho a voz y voto
Direccion de Planeacion e Innovacion
Vocal Derecho a voz y voto
Gubernamental
Area requirente de las adquisiciones,
arrendamientos o servicios de que se trate
Vocal Derecho a voz y voto
(Dependencias de la Administracion Publica
Centralizada)
Sindicatura Municipal Asesor Derecho a voz
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Regidor Presidente de la Comisidn de Hacienda,
Planeacién e Inversién para el Desarrollo Socio
Asesor Derecho a voz
Econémico Municipal del H. Ayuntamiento de
Chihuahua
Regidor Presidente de la Comisidon de Fomento
Asesor Derecho a voz
Econdmico
Subsecretaria Juridica Asesor Derecho a voz
Organo Interno de Control Observador Derecho a voz
Unidad Juridica de Oficialia Mayor Secretario Técnico Derecho a voz
Sin derecho a voz, ni
Proveeduria Municipal Invitado
voto
Coordinacion de Control y Procedimientos Sin derecho a voz, ni
Invitado
Administrativos voto

Capitulo I
De las personas invitadas de los sectores social y privado

Articulo 2. En los actos de los Procedimientos de Licitacion Publica que lleve a cabo el Comité, podran
participar previa invitacién o solicitud por escrito, representantes de otras dependencias o entidades de
la Administracion Publica, asi como personas invitadas de los Sectores Social y Privado, siempre y cuando
acrediten tener interés en los asuntos que se deban tratar, asi mismo, si asi lo desea, una persona
representante de la Cadmara o Colegio local del giro del bien o servicio que corresponda, para lo cual
deberan ser notificados oportunamente de las reuniones y de los asuntos a tratar en las mismas, quienes
fungirdn como invitados, con las funciones y atribuciones sefialadas en la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua.
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Capitulo llI

De los Testigos Sociales

Articulo 3. En los procedimientos de contratacién podrdn participar Testigos Sociales, con las facultades

y atribuciones conferidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del

Estado de Chihuahua.

Serd obligatorio solicitar la participacion del Testigo Social, en los procedimientos de contratacidn cuyo
monto rebase el equivalente a dos mil veces el valor anual de la Unidad de Medida de Actualizacion
vigente, asi como en aquellos casos en que el Organo Interno de Control lo determine, atendiendo al

impacto social de la contratacién.

Capitulo IV

Del Observador Ciudadano

Articulo 4. Cuando el monto de la contratacion publica rebase la cantidad de doscientas sesenta y cuatro
veces el valor anual de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente, o el Organo Interno de Control lo
determine atendiendo al impacto social de la contratacién, serd obligatoria la solicitud de Observador
Ciudadano, con la finalidad de observar el procedimiento, emitiendo un reporte de su intervencion en el
momento oportuno ante el Organo Interno de Control. En términos de lo establecido en los articulos 2,
15y 16 de los Lineamientos que Regulan la Participacion del Observador Ciudadano en los Procedimientos
de Contrataciones Publicas del Municipio de Chihuahua, publicados en la Gaceta Municipal el dia 22 de

junio del afio 2023.

Capitulo V
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De los espectadores

Articulo 5. A los actos del Procedimiento de Licitacién Publica e invitacion a cuando menos tres
proveedores, podra asistir cualquier persona en calidad de Espectador, bajo la condicién de registrar su

asistencia y abstenerse de intervenir en los mismos.

Titulo Segundo
De las atribuciones, funciones y responsabilidades del Comité de adquisiciones, arrendamientos y

servicios del Municipio de Chihuahua

Capitulo |

De las atribuciones

Articulo 6. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Chihuahua tendra las
siguientes atribuciones:

I Elaborar y aprobar su manual de integracién y funcionamiento.

Il. Revisar los documentos de cada drea requirente, a fin de corroborar que la informacién
presentada sea la necesaria para llevar a cabo el proceso licitatorio, formular las
observaciones y recomendaciones convenientes y, en su caso, determinar la procedencia y
autorizar su publicacion.

Il Revisar los documentos de cada drea requirente, formular las observaciones vy
recomendaciones convenientes y en su caso dictaminar sobre la procedencia de las
excepciones a la licitacidn publica previstas en el articulo 73 de la “Ley”, sobre la contratacidn
de adquisiciones, arrendamientos o servicios que se lleven a cabo, en contrataciones iguales
o superiores a ciento treinta veces el valor mensual de la unidad de medida y actualizacién,
en cantidades inferiores a dicho monto, la facultad de dictaminar su procedencia quedara a

cargo de las areas requirentes. De igual forma, dictaminard los procedimientos de
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contratacidon que se fundamenten en el articulo 74 de la “Ley”, Unicamente en los casos
previstos en los lineamientos aplicables.

V. Proponer las politicas, criterios y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos
o prestacidn de servicios, los cuales deberan de ser autorizados por la autoridad facultada u
drgano de gobierno segln corresponda, una vez autorizados se deberan remitir al Periédico
Oficial del Estado para su publicacion.

V. Desarrollar los eventos que formen parte del proceso licitatorio, tales como juntas de
aclaraciones, actos de presentacién y apertura de propuestas y fallos de Ia licitacién y las
sesiones de “Comité”.

VI. Recibir y verificar cuantitativamente, en conjunto con el drea requirente, las propuestas y
documentos presentados por los proveedores en el proceso licitatorio.

VII. Verificar que las personas licitantes cuenten con la manifestacidon bajo protesta de decir
verdad que no se encuentran en alguno de los supuestos previstos en el articulo 86 de la
“Ley”.

VIII. Analizar el dictamen técnico, econédmico y legal-administrativo emitido por el drea requirente
de las adquisiciones, arrendamientos o prestacién de servicios respecto de las proposiciones
de los licitantes, el cual serd uno de los elementos base para la elaboracién del fallo
respectivo, aceptandolo o rechazandolo de manera fundamentada y motivada.

IX. Emitir el fallo con base en el dictamen técnico, econdmico y legal-administrativo elaborado
por el drea requirente de las adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios.

X. Modificar o diferir los plazos de las juntas de aclaraciones, actos de presentacidn y apertura
de propuestas y fallos, cuando asi se requiera, dentro del marco de la “Ley”.

XI. Cancelar los procesos licitatorios, dentro del marco de la “Ley” y dando aviso al Organo

Interno de Control.

XIl. Aplicar, difundir, vigilar y coadyuvar al debido cumplimiento de la “Ley” y demas disposiciones
aplicables.
X, Las demas que por disposicién legal y reglamentaria resulten aplicables.
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Capitulo I

De las funciones y responsabilidades

Articulo 7. Los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de
Chihuahua tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

l. El Presidente:

a) Emitir las convocatorias de las licitaciones publicas y las invitaciones a cuando menos tres
proveedores y expedir las bases de dichos procedimientos.

b) Autorizar las érdenes del dia de las sesiones;

c) Presidiry Coordinar los actos y sesiones del Comité, dirigir los debates y conservar el debido orden
durante su desarrollo;

d) Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del mismo y en su caso, el
voto de calidad, y

e) Someter a consideracion del comité la cancelacién de los procedimientos respectivos.
Il. El Secretario Ejecutivo:

a) Vigilar la expedicién correcta de las érdenes del dia y de los listados de los asuntos a tratar,

incluyendo los documentos necesarios.
[} Los Vocales:

a) En el caso de los titulares de las Areas requirentes, enviar al Secretario Técnico los asuntos y
demas documentos que se deban someter o informar a la Consideracién del “Comité”.
b) Analizar el orden del dia y los documentos de sus asuntos que se sometan a consideracién del

“Comité”, a efecto de emitir el voto correspondiente.
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V. El Asesor del area juridica:

a) Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacidon necesaria en torno a los asuntos que

se traten en el “Comité” .

V. Los Asesores:

a) Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno a los asuntos que

se traten en el “Comité”.
VL. Las personas Observadoras (Organo Interno de Control):

a) Vigilar que el funcionamiento del “Comité” se haga de acuerdo con lo que dispone la
“Ley” y su Reglamento, los programas y presupuestos aprobados y demas disposiciones
aplicables.

b) Recomendar al “Comité” las medidas preventivas y correctivas que sean convenientes
para el mejoramiento del mismo en el ambito de su competencia.

C) Presentar denuncias, ante las instancias correspondientes, cuando haya una
irregularidad.

d) Las demas que le atribuya el Reglamento de la “Ley”.
VII. El Secretario Técnico:

a) Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran; incluir
en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi como remitir

dichos documentos a los participantes en el “Comité”;
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b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del “Comité”;

c) Supervisar que los acuerdos del “Comité” se asienten en los formatos respectivos y elaborar
el acta de cada una de las sesiones;

d) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado;

e) Participar en las sesiones con voz, pero sin voto;

f) Conducir los eventos de los procedimientos de licitacidn publica e invitacién a cuando menos
tres personas;

g) Suplir la ausencia del Presidente del “Comité”, asi como en su caso, del representante que
hubiere designado por oficio;

h) Coadyuvar con el Presidente en la elaboracidn de las bases de licitacion o para invitaciones a

cuando menos tres proveedores.

VIILI. Los invitados:

a) Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido
invitados, sin que puedan estar presentes en los eventos publicos de los procedimientos,

salvo autorizacidn del Presidente del Comité.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto que emita respecto del asunto
sometido a su consideracion, con base en la documentacidn que le sea presentada por el drea requirente,
debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los casos, salvo cuando exista conflicto de

intereses, en cuyo caso debera excusarse y expresar el impedimento correspondiente.

Los dictdmenes de procedencia a las excepciones a la licitacidn publica que emita el “Comité”, no implican
responsabilidad alguna para sus integrantes respecto de las acciones u omisiones que posteriormente se
generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los

contratos.
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Titulo Tercero
Capitulo |

Designacion de suplentes

Articulo 8. De conformidad con lo dispuesto en el Ultimo parrafo del articulo 31 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua, quienes integren el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Chihuahua podran designar por escrito a su

respectiva persona suplente.

Capitulo I
De las sesiones ordinarias y extraordinarias

Articulo 9. El “Comité” debera celebrar al menos dos sesiones ordinarias al mes, salvo que no exista
asunto a tratar. Cuando el Presidente del “Comité” o la mayoria de sus miembros lo consideren necesario,

se llevaran a cabo las sesiones extraordinarias que consideren pertinentes.

AN

Las sesiones solo podrdn celebrarse con la asistencia de la mayoria simple de los miembros del “Comité
con derecho a voto y las decisiones seran tomadas por mayoria de votos, en caso de que el numero total

de miembros sea par, la Presidencia tendra voto de calidad.

En el caso de las sesiones ordinarias y extraordinarias, el orden del dia junto con el expediente
debidamente integrado y los documentos correspondientes de la sesidn, se entregaran a los integrantes
del “Comité” con cuando menos veinticuatro horas previas a la sesion, a fin de que los integrantes del

“Comité” lleven a cabo su revisidn y analisis correspondiente.
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De cada sesion, se levantara Acta que serd firmada por todos los que hubieren asistido a ella.

Capitulo llI

De las politicas, criterios y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos o prestacion de
servicios

Articulo 10. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Chihuahua propone
las politicas, criterios y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos o prestacidon de
servicios para efectos de que sean autorizados por la autoridad facultada u érgano de gobierno segun

corresponda, una vez autorizados se deberan remitir al Periddico Oficial del Estado para su publicacion.

Capitulo IV
De los montos de actuacion

Articulo 11. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Chihuahua
determina los montos de actuacidn para las distintas Dependencias del Municipio de Chihuahua para los

Ejercicios Fiscales que correspondan y los remite para su publicacién en la Gaceta Municipal.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. - Se abroga el acta de integracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Municipio de Chihuahua para la Administracion 2021-2024.

SEGUNDO.- Los procedimientos de contratacion y demds asuntos que se encuentren en tramite o
pendientes de resolucion, se tramitardn y resolveran conforme a las disposiciones administrativas

vigentes al momento en el que se iniciaron.
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Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de cualquier naturaleza que se
encuentren vigentes al entrar en vigor este Manual, continuaran rigiéndose por las disposiciones

administrativas vigentes en el momento en que se celebraron.

TERCERO.- En todo lo no previsto en el presente manual, se observara lo establecido en la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacidn de Servicios del Estado de Chihuahua y su Reglamento.

Dado en el Edificio Eloy S. Vallina, en Sesién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Municipio de Chihuahua, en la ciudad de Chihuahua, a los 13 dias del mes de septiembre de dos mil

veinticuatro.
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