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El Articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos dicta que los recursos
econdmicos del Municipio se deberan administrar con EFICIENCIA, EFICACIA, ECONOMIA,
TRANSPARENCIA Y HONRADEZ; buscando que se cumplan las necesidades de los habitantes
del Municipio, bajo las mejores condiciones y los mayores beneficios, que se optimicen los
recursos y se ejecuten con la mayor apertura y visibilidad, sin dejar de lado la ética y la
responsabilidad.

De conformidad con la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado de Chihuahua, publicada en el Periddico Oficial del Estado No. 84 del 20 de octubre de
2018, la cual entr6 en vigor el 1° de enero de 2019 y, con fundamento en el articulo 7 penultimo
péarrafo y 22 fraccion Il de la misma, asi como en el articulo 20 de su Reglamento y de conformidad
a las necesidades de garantizar adecuadamente las fianzas que se expiden en materia de Obra
Publica se emite el presente Manual de Integracion, Funcionamiento, Disposiciones, Politicas,
Criterios y Lineamientos en la materia de Obra Publica, que son de orden publico y se aplicaran
conforme a lo que se establece en este documento.

En este sentido, para dar cumplimiento con las disposiciones contenidas en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Chihuahua y su Reglamento,
se actualizan dichas normas, reformandose las Disposiciones, Politicas, Criterios y Lineamientos
del Comité, documento rector de la actuaciéon del Comité para atender los procesos de
contratacion de la obra publica del Municipio de Chihuahua, con el fin de obtener las mejores
condiciones de calidad, oportunidad y economia.

Los presentes se emiten con el fin de establecer el marco normativo de actuacion del Comité, asi
como atender las disposiciones que regulan a éste, por lo que en fecha 21 de septiembre de
2022, en la quincuagésima Sesion del Comité de Obras y Servicios Relacionados con Las Mismas
del Municipio de Chihuahua, se presento la presente Reforma aprobandose por unanimidad de
votos de los miembros presentes; y posteriormente en fecha 20 de octubre del 2022, en la
guincuagésima sexta de dicho organismo se autoriz6 de la misma forma una modificacién al
proyecto de lineamientos aprobado en la sesién anteriormente mencionada.

2. GLOSARIO

Para efectos de interpretaciéon de los presentes lineamientos, se entendera por:

I. LEY: La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Chihuahua.

. REGLAMENTO: El Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Estado de Chihuahua.

lll. RESIDENTE DE OBRA: Se refiere a la persona asignada a la obra en cuestion, la cual
debera recaer en una servidora o servidor publico designado por la persona ejecutora de
obra publica, quien fungird como su representante ante la o el contratista, y sera el
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responsable directo de la supervision, vigilancia, control y revisién de los trabajos,
incluyendo la aprobacién de las estimaciones presentadas por las personas contratistas,
quien debera cumplir con lo determinado en el articulo 74 de la Ley y demas articulos y
disposiciones aplicables.

IV. TESORERIA: Se refiere a la Tesoreria del Municipio de Chihuahua.

3. FUNDAMENTO LEGAL

De conformidad con los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 7 penultimo parrafo, 22 y 25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Estado de Chihuahua, asi como los articulos 20, 25 y 26 de su Reglamento.

4. OBJETIVO.

Establecer un instrumento de control que regule y facilite las acciones de contratacion de obra
publica y servicios relacionados con las mismas, del Municipio a través de la Direccion de Obras
Publicas del Municipio de Chihuahua.

Identificar la integracion, estructura y funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, asi como la emision e interpretacion de sus politicas y
lineamientos, de conformidad con la Ley y demas normatividad aplicable.

5. DISPOSICIONES, POLITICAS, CRITERIOS Y LINEAMIENTOS

Las presentes politicas, bases y lineamientos son de observancia obligatoria para todos los
procedimientos en materia de Obra Publica y tienen por objeto establecer las reglas de caracter
general gue deberan seguirse en relacién con la contratacion de obra publica en el Municipio de
Chihuahua.

Las Dependencias o Entes Publicos interesados en someter a autorizacion procedimientos de
contratacion, de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, en el ambito de
competencia de la Ley, deberan presentar la documentacion establecida en los presentes
lineamientos ante el Departamento de Licitaciones y Control de Obra 5 dias habiles antes de la
sesion del Comité de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas, y deberan llenar el formato
correspondiente con los siguientes requisitos minimos:

l. La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado, o bien, la
descripcion genérica de las obras o servicios que pretendan contratar, de conformidad
con el articulo 27 del Reglamento de la materia, sefialando de ser el caso los datos
siguientes:

a) Monto del presupuesto base.
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En su caso, el monto que se pretende adjudicar.

Plazos de ejecucion en dias naturales.

Anticipo establecido.

Especialidades requeridas.

Capitales contables solicitados.

Estudio de mercado, cuando aplique.

La justificacion y la fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion, debiendo realizar una breve descripcién de los motivos por los que se

considera necesaria su aprobacion.

Tratandose de las solicitudes de excepcion a la licitacién publica invariablemente debera
anexarse el documento previsto en el articulo 85 del Reglamento.

La indicacién de la documentacién soporte que se adjunte para cada asunto, dentro de la
cual debera considerarse, entre otras, la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestal.

En su caso, el dictamen con el analisis detallado de las propuestas técnicas y econémicas,
asi como los documentos que lo integran.

En su caso, acreditar la propiedad del inmueble.

El formato a que se refiere el segundo parrafo de este apartado, debera ser revisado previamente
por el secretario técnico, a fin de verificar que la informacién contenida en el mismo cumpla con
los requisitos solicitados.

Estos requisitos quedaran registrados en el expediente relativo a la contratacion del
procedimiento correspondiente, haciéndolo constar en la sesion respectiva del comité.

En el caso de los asuntos autorizados por el Comité en los que hubiera una aclaracion a las
cuentas posterior a su aprobacion, ya sea por reclasificacion o reasignacion, se debera hacer
llegar al expediente de la Sesién del Comité respectiva, dicho cambio y se hara constar en ello,
sellando de recibidas dichas modificaciones, por lo que dichos cambios no serdn sometidos al
Comité para su aprobacion.

Para los efectos del Articulo 22 Fraccién lll de la Ley, el Comité dictaminara sobre la procedencia
de no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en los supuestos de excepcidn previstos en
los articulos 58 y 59 de la citada Ley, con base en el documento firmado por la persona titular de
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la Direccion de Obras Publicas donde se acredite los criterios en que se funde, asi como la
justificacion de las razones en las que se sustente el ejercicio de la excepcion.

Para los efectos del articulo 22 Fraccion V, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Estado de Chihuahua, los dictAmenes técnicos a que alude esta disposicion
seran firmados por los responsables del area técnica de la Direccién de Obras Publicas, asi
mismo los fallos seran firmados cuando menos por los integrantes del Comité de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas del Municipio de Chihuahua, que tengan voz y voto que
se encuentren presentes en la sesion donde se emitan.

Para los fines del articulo 80 parrafo VI y 82 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Estado de Chihuahua, en caso de requerirse modificaciones en los términos
y condiciones originales del contrato, que no representen incremento o disminuciéon en el monto
o plazo contractual, las partes deberan celebrar los convenios respectivos, asi mismo si durante
la ejecucion de los trabajos se requiera la realizacion de cantidades o conceptos de trabajo
adicionales a los previstos originalmente, la Direccion de Obras Publicas podra autorizar el pago
de las estimaciones de los trabajos ejecutados, previamente a la celebracién de los convenios
respectivos, vigilando que dichos incrementos no rebasen el presupuesto autorizado en el
contrato, en ambos supuestos los convenios respectivos procederan inicamente con la firma del
contratista y del titular de la Direccion de Obras Publicas del Municipio de Chihuahua.

Las actas levantadas en las sesiones de comité seran firmadas por los integrantes del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Municipio de Chihuahua que se
encuentren presentes en la sesion que corresponda.

En caso de los procedimientos de contratacion, serd solicitado como requisito previo a la firma
de contrato al contratista adjudicado la Constancia de no adeudo de impuestos, derechos o
contribuciones municipales emitida por la Tesoreria del Municipio de Chihuahua

Cuando las obras se ejerzan con recursos federales a excepcién del ramo 33, los procedimientos
de contratacion se regiran con la legislacion federal.

6. INTEGRACION DEL COMITE

De conformidad con el articulo 25 de la Ley se establece la integracién del presente comité como
sigue:

La persona titular de la Direccion de Obras Publicas del Municipio de Chihuahua que lo presidira,
con derecho a voz y voto, asi como voto de calidad en caso de empate.

La persona titular de la Tesoreria Municipal de Chihuahua, con caracter de Vocal con derecho a
voz y voto.

La persona titular de la Subdireccion de Infraestructura Urbana, con caracter de Vocal (Area
Técnica) con derecho a voz y voto.
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Un representante del area requirente, en caso de ser una dependencia centralizada o
descentralizada o algun fideicomiso del Municipio, con derecho a voz y voto.

Como invitados especiales de conformidad con el articulo 22 del Reglamento de la materia
participan:

Un representante de la Subsecretaria Juridica de la Secretaria del H. Ayuntamiento, con
caracter de asesor con derecho a voz.

Un representante del Organo Interno de Control del Municipio de Chihuahua, con caracter
de observador.

La persona titular de la Sindicatura Municipal, con caracter de invitado, con derecho a voz.

IV. La persona titular de la Direccion de Planeaciéon e Innovacién Gubernamental, con
caracter de invitado, con derecho a voz.
V. Lapersona titular de la Regiduria que presida la Comision de Obras y Servicios Publicos,
con caracter de invitado, con derecho a voz.
VI.  La personatitular de la Regiduria que presida la Comisién de Hacienda y Planeacion, con
caracter de invitado, con derecho a voz.
VIl.  La persona titular de la Regiduria que presida la Comision de Vialidad y Transporte, con
derecho a voz.
VIll.  La persona titular del Departamento de Licitaciones y Control de Obra, que estard a cargo
de la Secretaria Técnica, con derecho a voz.
IX. La persona titular del Departamento Juridico y Afectaciones de la Direccion de Obras
Publicas, con caracter de invitado con derecho a voz.
INTEGRANTES DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA.
Cargo/area Cargo en el Comité Derecho
Titular de la Direccién de Presidente Voz y Voto.
Obras Publicas Voto de Calidad
Titular de Ig _Tesorerla Vocal Voz y Voto.
Municipal
Titular de la Subdireccion de Vocal (Area Técnica) Voz y Voo,

Infraestructura Urbana
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Cargo/éarea Cargo en el Comité Derecho

Representante del Area

Requirente Vocal Voz y Voto.

INVITACIONES ESPECIALES AL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Cargo/area Cargo en el Comité Derecho
Representante de la Subsecretaria
Juridica de la Secretaria del H. Asesor Voz
Ayuntamiento
Representante del Organo Interno Observador Voz
de Control
Titular de la Sindicatura Municipal Invitado Voz
Titular de la Direccion de Planeacion .
Iy Invitado Voz
e Innovacion Gubernamental
Titular de la Regiduria que preside y
de la Comision de Obras Publicas yitado Voz
Titular de la Regiduria que preside
de la Comisién de Hacienda y Invitado Voz
Planeacion
Titular de la Regiduria que preside la :
Comision de Vialidad y Transporte Invitado Voz
Titular del Departamento de Secretario Técnico Voz
Licitaciones y Control de Obra
Titular del Departamento Juridico y
Afectaciones de la Direccion de Invitado Voz
Obras Publicas
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En los casos en que el Municipio de Chihuahua ejecute recursos con cargo total o parcial a fondos
del Gobierno Estatal, sera invitado Especial un representante de la Secretaria de la Funcion
Publica.

Quienes integren el Comité podran delegar por escrito a las personas que las suplan, quienes
seran igualmente responsables respecto de sus acciones u omisiones.

Las decisiones seran tomadas por mayoria de votos, en caso de que el nimero total de miembros
sea par, la Presidencia tendra voto de calidad.

Se debera permitir la participacion de un testigo social en los términos de la Ley y su Reglamento.

En los actos de los procedimientos de licitacion que se lleven a cabo podran participar, previa
invitacién o solicitud por escrito, representantes de la Camara, Colegio u asociacion que tenga
interés en los asuntos que se deban tratar.

7. ATRIBUCIONES DEL COMITE

De conformidad con el articulo 22 de la ley de la materia el Comité tiene las siguientes
atribuciones.

I.  Conocer la elaboracién del programa y el presupuesto de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, asi como sus modificaciones, y formular las observaciones
y recomendaciones convenientes.

Es importante considerar que la suma de las operaciones que se realicen al amparo de
los articulos 59 y 60 de la ley de la materia, no podra exceder, por ejercicio presupuestario
y de conformidad con el programa anual correspondiente, del treinta por ciento del
presupuesto autorizado al Ente Publico para la ejecucion de obras publicas o servicios
relacionados con las mismas y sus modificaciones en el transcurso del afo, en los
procedimientos de Adjudicacion Directa e Invitacibn a Cuando Menos Tres Contratistas,
teniendo en cuenta que quedan fuera de esta hipotesis, las excepciones a la Licitacion
Publica establecidas en el articulo 58 de la Ley de la materia, asi como las Licitaciones
Publicas que lleve a cabo la Direccién de Obras Publicas.

Agotado lo anterior, la dependencia no podra llevar a cabo procedimientos de contratacion

por adjudicacion directa con base en lo antes sefialado, hasta en tanto no ejerzan un
nuevo presupuesto.

Il.  Elaborar y aprobar su manual de integracion y funcionamiento.

Ill.  Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de no
celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepciéon
previstos en los articulos 58 y 59 de esta Ley.
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IV.  Emitir el fallo con base en el dictamen elaborado por el area técnica que corresponda a la
obra publica o servicio relacionado con la misma.

V. Revisar que el dictamen emitido por el &rea técnica que corresponda a la obra publica o
servicio relacionado con la misma, se encuentre formalmente fundado y motivado, asi
como apegado a la Ley, su Reglamento y las bases de licitacion, pudiendo aceptarlo o
rechazarlo por la falta de dichos requisitos.

VI. Revisar los documentos que le presente el area técnica correspondiente, a fin de
corroborar que la informacién presentada sea la necesaria para llevar a cabo el proceso
licitatorio, asi como para verificar su procedencia y formular las observaciones y
recomendaciones convenientes.

VII.  Dirigir los actos que formen parte del proceso licitatorio, tales como juntas de aclaraciones,
actos de presentacion y apertura de proposiciones Yy fallos de la licitacion.

VIIl.  Recibir y verificar cuantitativamente las propuestas y documentos presentados por las
personas contratistas en el proceso licitatorio.

IX.  Modificar o diferir los plazos de las juntas de aclaraciones, actos de presentacion y
apertura de propuestas y fallos, cuando asi se requiera, dentro del marco de esta Ley.

X.  Cancelar los procesos licitatorios, dentro del marco de esta Ley y dando aviso a la Funcién
Publica o al Organo Interno de Control que corresponda.

XI.  Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de obras y servicios se ejecuten en tiempo y
forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de
contratacion y ejecucion.

XiIL. Coadyuvar al cumplimiento de esta Ley y demas disposiciones aplicables.
XIII. Las demas que por disposicion legal y reglamentaria resulten aplicables.

Toda sesién del Comité que se lleve a cabo para dar cumplimiento a la Ley de la materia, sera
videograbada y almacenada en el archivo de la Direccion de Obras Publicas.

8. FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE

l. Titular de la Presidencia del Comité.
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a) Emitir las convocatorias de las licitaciones publicas y las invitaciones a cuando menos tres
contratistas.

b) Revisar desde el punto de vista formal y, en su caso, expedir las bases de las licitaciones
publicas y las invitaciones sefialadas en el punto anterior; dichos procedimientos
debidamente firmados de forma conjunta con el area requirente.

c) Autorizar los 6rdenes del dia de las sesiones y el calendario de las mismas.
d) Convocar a los integrantes del Comité a las sesiones.

e) Presidir y coordinar los actos y sesiones del Comité, dirigir los debates y conservar el
debido orden durante su desarrollo.

f) Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion y, en caso de
empate, emitir voto de calidad.

g) Someter a consideracion del Comité la cancelacion de los procedimientos respectivos,
excepto en el caso previsto en el articulo 21 del Reglamento, en el que procede por
disposicién reglamentaria la cancelacién del procedimiento de oficio.

h) Cuidar que los acuerdos del Comité se asienten con la numeracion respectiva en los
formatos correspondientes y se levante el acta de cada una de las reuniones, vigilando
gue el archivo de documentos esté completo y en orden, cuidando su conservacion por el
tiempo minimo que marca la Ley.

i) Designar al Secretario Técnico del Comité para el mejor desempefio de sus funciones; de
no hacerlo, ejercerd las facultades previstas en la fraccion VI del articulo 25 del
Reglamento a través del personal que estime pertinente.

1. Representantes de las autoridades sefialadas en las fracciones Il a V del articulo 23, asi
como Il y lll del articulo 25 de la Ley, segun corresponda: analizar el orden del dia y los
documentos de los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, a efecto de emitir
el voto correspondiente.

lll. El representante de la Subsecretaria Juridica: proporcionar de manera fundada y
motivada la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten en el Comité.

IV. Representante del Organo Interno de Control: intervendra en términos del articulo 25 de
la Ley conforme a las facultades sefialadas en el articulo 24 del Reglamento, las otorgadas
por su Reglamento Interior o normatividad aplicable.

V. Las o los asesores invitados: aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier

otra naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el
cual hubieren sido invitados, sin que puedan estar presentes en los eventos publicos de
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los procedimientos como integrantes del Comité, salvo autorizacion del Presidente del
Comité.

Las o los asesores invitados quienes de conformidad con el articulo 23 del Reglamento
podran ser:

a) Personal de apoyo del propio Comité, que se considere estrictamente necesario y que
guarde relacion con la generalidad de los asuntos materia del Comité.

b) Especialistas en una rama de la ingenieria, de la arquitectura u otra especialidad vinculada
con la obra o servicio relacionado con ella, considerando las caracteristicas, magnitud y
complejidad de los asuntos que vayan a ser tratados, debiendo acreditar su caracter con
la cédula respectiva.

c) Personal de otros Entes Publicos involucrados en el procedimiento de contratacién de que
se trate.

l. Titular de la Secretaria Técnica del Comité.

a) Elaborar las convocatorias, los 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se
tratardn; incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios,
asi como remitir dichos documentos a los participantes en el Comité.

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité.

c) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos y elaborar
el acta de cada una de las sesiones.

d) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado.
e) Participar en las sesiones con voz pero sin voto.

f) Apoyar en la conduccion de los eventos de los procedimientos de licitacién publica e
invitacion a cuando menos tres contratistas.

g) Suplir la ausencia del Titular de la Presidencia del Comité, asi como en su caso, del
representante que hubiere designado por oficio.

h) Coadyuvar con el Titular de la Presidencia del Comité en la revision de los proyectos de
las bases de licitacion o para invitaciones a cuando menaos tres contratistas.

9. SESIONES DEL COMITE
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Las sesiones del Comité convocadas para tratar temas distintos al desarrollo de eventos publicos
de licitaciones o invitaciones a cuando menos tres contratistas deberan guardar una numeracion
consecutiva.

El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada reunion, se entregara a los
integrantes del Comité de manera fisica o usando medios electronicos o digitales, cuando menos
con dos dias hébiles de anticipacion al dia de las sesiones. Tratdndose del supuesto previsto en
el articulo 58 fraccion Il de la Ley, la entrega se hara con al menos un dia de anticipacion.

De cada reunion se levantara acta que sera firmada por todos los que hubieren intervenido en
ella, misma que se aprobara el mismo dia de la reunién, entregando copia de la misma a los
asistentes. En dicha acta se deberé sefalar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros
con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto.

Las sesiones se regiran por las siguientes disposiciones:
I.  Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a voz y voto.

Il.  Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de
votos de los miembros con derecho a voto presentes en la sesion correspondiente y, en
caso de empate, su presidente tendra voto de calidad.

lll. Las sesiones so6lo podran llevarse a cabo cuando esté presente quien ocupe la
Presidencia del Comité o su respectivo suplente.

En caso de estimarse necesario, las sesiones podran realizarse por videoconferencia o a través
de los medios electrénicos disponibles, la cual debera guardarse en disco compacto, unidad de
almacenamiento USB o cualquier medio digital que disponga la Presidencia del Comité.

Con posterioridad a su celebracion se emitird un acta administrativa que sefiale los acuerdos
tomados, misma que soélo serd firmada por la Presidencia del Comité identificandola con el
numero de la sesion correspondiente.

10. PENAS CONVENCIONALES

Para los efectos del articulo 65 fraccién X y 66 de la Ley de la materia, las penas convencionales
se estableceran en el contrato de obra correspondiente.

La Direccién de Obras Publicas convocante tendra la facultad de verificar si los trabajos objeto
de los contratos, se estan ejecutando por el contratista de acuerdo con el programa de ejecucion
general de los trabajos, para lo cual comparara el avance de los trabajos, por lo que, se haran las
retenciones o devoluciones correspondientes, de conformidad con la normatividad aplicable, a fin
de que la retencién total sea procedente. Para este caso, se establece el 1% mensual sobre el
importe de los trabajos no realizados en la fecha de terminacién sefialada en el programa de
ejecucion general de los trabajos, el cual cubrira el contratista mensualmente.
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En ningln caso las penas convencionales podran ser superiores, en su conjunto, al monto de la
garantia de cumplimiento.

Se exceptuan de lo anterior las demoras motivadas por caso fortuito o fuerza mayor que no le
sea imputable al contratista.

11. GARANTIAS

Para los efectos de los articulos 68, 69 y 85 de la ley de la materia y articulo 104 de su
Reglamento, las GARANTIAS que deben presentar los contratistas adjudicados, deberan ser
otorgadas a favor del Municipio de Chihuahua, a efecto de asegurar el cumplimiento de las
obligaciones que adquiera por actos o contratos.

Lo anterior con fundamento en el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 132 de la Constitucion Politica del Estado de Chihuahua, asi como lo establecen los
articulos 68 ultimo parrafo de la Ley de la materia y 54 fraccion Il inciso A, fraccion | del
Reglamento de la materia.

Por lo que los contratistas que celebren los contratos a que se refiere la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, deberan garantizar:

I. Laseriedad de las proposiciones en los procedimientos de licitacion publica e invitacion a
cuando menos tres contratistas. En estos casos se realizara preferentemente a través de
Cheque cruzado, pero de igual forma se aceptaran cheque de caja, cheque certificado,
depdsito en garantia, fianza, o bien aceptar cualquier garantia prevista en el Cédigo Fiscal
del Estado de Chihuahua a favor del Municipio de Chihuahua por un importe de 5% (Cinco
por ciento) del importe total sin IVA de propuesta econdémica.

II.  Los anticipos que reciban. Estas garantias deberan presentarse en la fecha y lugar
establecidos en la convocatoria y las bases de la licitacion o, en su defecto, dentro de los
diez dias habiles siguientes a la fecha de notificacion del fallo y por la totalidad del monto
de los anticipos. Estas garantias seran a través de Cheque de Caja, Cheque certificado,
Depésito en Garantia, Fianza, o Carta de Crédito Irrevocable, en moneda nacional emitida
por una Institucion legalmente autorizada, acreditada y domiciliada en esta ciudad a favor
del Municipio de Chihuahua, por un importe equivalente al 100% (Cien por ciento) del
monto total de anticipo otorgado incluyendo el IVA.

lll.  El cumplimiento de los contratos. Esta garantia debera presentarse en la fecha y lugar
establecidos en la convocatoria de la licitacion o, en su defecto, dentro de los diez dias
habiles siguientes a la fecha de notificacion del fallo. Estas garantias seran a través de
Cheque de Caja, Cheque certificado, Depésito en Garantia, Fianza, o Carta de Crédito
Irrevocable, en moneda nacional emitida por una Instituciéon legalmente autorizada,
acreditada y domiciliada en esta ciudad, a favor del Municipio de Chihuahua, por un
importe equivalente al 10% (Diez por ciento) del monto total del contrato sin IVA.
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IV.  Los defectos y los vicios ocultos de las obras publicas y los servicios relacionados con las
mismas, de conformidad con lo establecido en el articulo 85 de la Ley, a su eleccion,
deberan constituir garantia en alguna de las siguientes modalidades:

a. Cheque de Caja, Cheque certificado, Depésito en Garantia, Fianza por el
equivalente al diez por ciento del monto total ejercido de los trabajos sin IVA,;

b. Carta de crédito irrevocable por el equivalente al cinco por ciento del monto total
ejercido de los trabajos sin IVA, o bien;

c. Recursos Liquidos en Fideicomisos especialmente constituidos para ese fin por
una cantidad equivalente al 5% (Cinco por ciento) del mismo monto en fideicomisos
especialmente constituidos para ello sin IVA.

Los recursos aportados en fideicomiso deberan invertirse en instrumentos de renta
fija.

Las personas contratistas, en su caso, podran retirar sus aportaciones en
fideicomiso y los respectivos rendimientos, transcurridos doce meses a partir de la
fecha de recepcién de los trabajos. En igual plazo quedard automaticamente
cancelada la fianza o carta de crédito irrevocable, segun sea el caso.

Quedaran a salvo los derechos de los Entes Publicos para exigir el pago de las
cantidades no cubiertas de la indemnizacién que a su juicio corresponda, una vez
gue se hagan efectivas las garantias constituidas conforme a este articulo.

En el caso sefialado en el articulo 58, fraccion VIl de la Ley de la materia, la o el
servidor publico que haya firmado el contrato, bajo su responsabilidad, podra
exceptuar a las personas contratistas de presentar la garantia a que se refiere este
articulo, lo cual deberd, en su caso, establecerse desde la convocatoria y las bases
de la licitacion y en el contrato respectivo.

V. Entrega de garantias. Los contratistas deberan entregar sus garantias ante el
Departamento de Licitaciones y Control de Obra, quien se encargara de su validacion y
calificacion, la cual verificara que las garantias cumplan conforme a las disposiciones
aplicables en la materia, debiendo extender el acuse de recibo correspondiente. En caso
de que las garantias no cumplan con los requisitos solicitados, se procedera a su rechazo
y devolucion, expresando los motivos que lo originaron y se requerira al contratista para
gue, en un plazo no mayor a dos dias habiles, contados a partir del rechazo respectivo,
se subsanen los requisitos omitidos o presenten otra garantia, siempre y cuando el tiempo
no exceda de diez dias habiles entre la presentacién original y la Ultima; en caso de
exceder los diez dias habiles sin que se haya atendido debidamente, se procedera a hacer
efectiva la garantia de seriedad de su propuesta, segun lo determina el articulo 105 del
Reglamento de la Ley.
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El Departamento de Licitaciones y Control de Obra a través del servidor publico que
designe para la recepcion, revision y validacion de las garantias, dejara constancia
expresa de la aceptacion o rechazo de las garantias, en el respectivo expediente de
contratacion.

VI. Resguardo de Garantias. Las garantias validadas, calificadas y aceptadas al proveedor,
seran remitidas a la Tesoreria del Municipio para su resguardo y custodia, quien las
custodiara hasta que se realice su ejecucion, cancelacién y liberacion, segun sea el caso.

VIl.  Efectividad de garantias. Para hacer efectivas las garantias, el Departamento de
Licitaciones y Control de Obra, debera integrar un expediente con los documentos
justificativos correspondientes y realizara los tramites procedentes ante la Tesoreria,
cuando se presente alguno de los supuestos siguientes:

1. En el caso de las garantias del anticipo, cuando éste no se haya amortizado en su
totalidad.

2. Tratandose de garantias de cumplimiento de contrato, cuando el contratista incumpla
cualquiera de las obligaciones estipuladas en el contrato y que por ello se haya rescindido
el contrato respectivo.

3. Tratandose de garantias por los defectos o vicios ocultos cuando se presenten los mismos
y el contratista no subsane las deficiencias encontradas.

4. En cuanto a las garantias de seriedad, cuando el licitante, por causas imputables a él, no
firme el contrato en la fecha y hora establecida en el fallo del procedimiento licitatorio.

Dicho tramite se realizara ante la Tesoreria del Municipio mediante oficio, para lo cual el
Titular de la Direccion debera anexar todos los documentos en los cuales se desprendan
los incumplimientos que lo originaron, para el caso de incumplimientos por los que se haya
procedido a la recisidon del contrato, debera remitir, ademas, el dictamen de recision
correspondiente.

VIl.  Cancelacion y liberacion de garantias. Para la cancelacion y liberacion de cualquiera de
las garantias sefialadas con anterioridad, el contratista debera presentar una solicitud por
escrito a la Direccién de Obras Publicas, quién previa verificacion del cumplimiento de las
obligaciones y en términos del contrato emitira opinién al respecto y realizara el tramite
correspondiente ante el ente publico correspondiente, a cuyo favor se otorg6 la garantia.

La Tesoreria Municipal debera emitir respuesta por escrito dentro de los 20 dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud, negando u otorgando la autorizacion para la
cancelacion, en caso de proceder la cancelacién emitird el comunicado correspondiente
a la institucién que la expidi6 o bien regresara al proveedor la garantia otorgada.
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En caso de que no emita respuesta dentro de ése término, se tendra por autorizada la
cancelacion.

12. ESTUDIO DE MERCADO

De acuerdo en lo dispuesto del articulo 2 fraccion X, de la Ley, relativo al estudio de mercado, el
Ente Pdblico, lo formulard con al menos 3 cotizaciones que determinen el costo de la obra y
servicios relacionados con la mismas, con base en las especificaciones y normas de calidad que
indique el Proyecto Ejecutivo Integral, que provengan de personas fisicas o morales sin necesidad
que se encuentren inscritas en el Padrén de Contratistas, las cuales se obtendran dentro de los
sesenta dias naturales previos a la solicitud del dictamen presentado ante Comité.

Para efectos de lo dispuesto en el articulo 57, parrafo cuarto, de la Ley y 86 de su Reglamento,
el estudio de mercado que realicen las areas requirentes debera incorporar, de acuerdo con las
caracteristicas de la obra publica o servicio relacionado con la misma, informacion de las fuentes
siguientes:

I.  Fuentes primarias:

a) La informacion del Padrén Unico de Contratistas del Estado publicado en el Sistema
Electronico de Contrataciones.

b) La que se obtenga de paginas electronicas de organismos especializados como
cadmaras, asociaciones 0 agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, del
ramo correspondiente cuando se trate de servicios relacionados con obras publicas.
En este caso, el Area requirente documentara las cotizaciones obtenidas por internet
mediante impresion de la pagina electronica, donde se sefiale la fecha de la consulta 'y
la direccién electronica de la pagina.

c) Lasrespuestas enviadas a través de correo electrénico, siempre y cuando se conserve
la informacion que permita su verificacion.

El estudio de mercado se acreditara con al menos tres cotizaciones de las fuentes anteriores, que
provengan de personas fisicas o morales susceptibles de ejecutar los trabajos requeridos, sin
necesidad de que se encuentren inscritas en el Padron correspondiente, las cuales deberan
expedirse dentro de los sesenta dias naturales previos a la solicitud de dictamen presentada ante
el Comité que corresponda.

Las cotizaciones deberan contener cuando menos los siguientes datos: fecha de emisién, razén
o denominacion de la persona moral, o bien nombre de la persona fisica emisora, registro federal
de contribuyentes, domicilio, teléfono y correo electrénico.

En el caso de los servicios relacionados con obras publicas, el Area requirente documentara las

cotizaciones obtenidas por internet mediante impresién de la pagina electrénica, donde se indique
la fecha de la impresion y la direccidn electronica de la pagina.
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Cuando no se haya obtenido el numero minimo de cotizaciones en un plazo de cinco dias habiles
o tratdndose del supuesto establecido en la fraccion Il del articulo 58 de la Ley, en un término de
dos dias habiles, a partir de haber formulado la solicitud, la persona titular del Area requirente
documentara y hara constar tal circunstancia en el expediente de contratacion y se utilizaran las
fuentes sefialadas en el orden establecido en la fraccion siguiente.

1. Fuentes secundarias:

a) La informacion histérica de los procedimientos registrados en el Sistema de
Contrataciones Publicas del Estado en los ultimos dos afios, acudiendo en su caso al
archivo fisico del contrato.

En esta fuente, los precios unitarios de materiales, mano de obra y demas insumos que
hayan sido contratados previamente por el Ente Publico deberan ser actualizados para
realizar un adecuado comparativo con las propuestas que se reciban en el procedimiento
de excepcion, aplicando el procedimiento de ajuste de costos por escalatoria.

b) Presupuesto base de los trabajos requeridos, mismo que debera ser firmado por la
persona titular del Area técnica y los servidores publicos que lo hayan elaborado.

13. TESTIGO SOCIAL

En las licitaciones cuyo monto rebase el equivalente a 500 veces el valor anual de la Unidad de
Medida y Actualizacién vigente, asi como en aquellos casos en que la Funcién Publica o el
Organo Interno de Control que corresponda lo determine, atendiendo al impacto social de la
contratacion, la invitacion al testigo social para su participacién en el procedimiento sera
obligatoria, y su actuacion se realizara de conformidad con el articulo 32 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y articulos 41, 42 y 43 de su Reglamento.

14. CONTRATOS

De conformidad a lo establecido en los articulos 67 de la Ley y Titulo Quinto, Seccién Primera de
su Reglamento, 71 del Cddigo Municipal para el Estado de Chihuahua; 33 fraccién Xl del
Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua la elaboracion de los contratos corresponde a la
Subsecretaria Juridica de la Secretaria del H. Ayuntamiento, los cuales deberan ser suscritos
por las partes dentro de los diez dias habiles posteriores a la notificacion del fallo respectivo o a
la notificacion correspondiente, los cuales deberan ser firmados en primer término por la firma de
la persona titular de la Direccién de Obras Publicas quien es el servidor publico del Municipio de
Chihuahua con las facultades necesarias para celebrar dichos actos en materia de obra publica
de conformidad con el articulo 71 del Cédigo Municipal para el Estado de Chihuahua y 50 del
Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua y posteriormente se recabara la firma del
contratista, y posteriormente se recabara la firma de los servidores publicos que cuenten con las
facultades para tal efecto, que se mencionan a continuacién: la persona titular de la Regiduria
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gue presida la Comision de Hacienda y Planeacion, la persona titular de la Tesoreria, la persona
titular de la Secretaria del Ayuntamiento, la persona titular del area requirente, y/o de cualquier
otro que resulte necesario, en su caso.

15. PAGO A CONTRATISTAS

Los pagos derivados de las obras o servicios relacionados con las mismas, se efectuaran
preferentemente mediante transferencia electronica de fondos a la cuenta bancaria del
beneficiario, en un plazo no mayor a quince dias habiles, contados a partir de la fecha en que
hayan sido autorizadas por el residente de obra de que se trate y que la persona contratista haya
presentado la factura correspondiente ante el Departamento de Licitaciones y Control de Obra.

Una vez validada la documentacion remitida junto con la solicitud de pago la Direccién de
Planeacion e Innovacion Gubernamental, deberan remitirla a la Tesoreria para su revision y en
su caso se realice la programacion del pago respectivo, en los plazos establecidos en la Ley de
la materia.

16. PROCEDIMIENTO DE REDUCCION DE PLAZOS
El contratista podra concluir la obra o los servicios en un plazo menor al establecido en el contrato,

esto sin necesidad de la celebracion de convenio alguno, de conformidad con lo establecido en
el articulo 122 del Reglamento.

17. SUPLENCIAS DEL TITULAR DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

La persona titular de la Direccién de Obras Publicas tendra suplentes en todos los actos que
establece la Ley, asi como para resolver en casos de suspension temporal de la obra, terminacion
anticipada o rescision de contratos con fundamento en el articulo 89 de la Ley, por lo cual se
establece a los siguientes servidores publicos:

1. Titular de la Subdireccién de Infraestructura Urbana
2. Titular del Departamento Juridico y Afectaciones

18. RESCISION DE CONTRATOS

Para los casos de rescisién de contratos, de conformidad a lo establecido en los articulos 89 y 92
de la Ley, el Area Juridica de la Direccion, debera realizar los tramites administrativos a efecto
de formular el dictamen correspondiente a la rescisién respectiva.

19. TERMINACION ANTICIPADA O SUSPENSION DE LOS SERVICIOS

Cuando sea la Direccion de Obras Publicas, la que solicite la terminacion anticipada, el Area
Juridica de la Direccion, previo dictamen que funde y motive su procedencia, podra iniciar el
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procedimiento para dar por terminados anticipadamente los contratos en los supuestos y
siguiendo el procedimiento establecido en el articulo 91 de la Ley.

La Direcciéon de Obras Publicas, cuando sea por causas imputables al ente publico, pagara los
trabajos ejecutados, asi como los gastos no recuperables, siempre que estos sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato de que se trate y
la Subdireccién correspondiente seré la responsable para su calculo, segun la siguiente tabla:

Subdireccién de Infraestructura urbana

Subdireccién de Construccién Social

Esta subdireccion se encarga de obras
Plblicas a gran escala, respecto a
infraestructura y equipamiento urbano.

Esta subdireccion se encarga de obras que
nacen de Programas Sociales.

Ejemplos:
e Pavimentaciones y
mantenimientos.
e Puentes.
e Vados.

e Centros deportivos

Ejemplos:
e Techumbres.
e Domos.
e Construccion de aulas.
¢ Rehabilitaciones de escuelas.

Cuando sea la persona contratista quien solicite la terminacion anticipada del contrato, debera
apegarse a lo establecido en el penultimo parrafo del articulo 91 de la Ley.

Las y los residentes de obra correspondientes, seran quienes determinaran las consideraciones
necesarias para elaborar el finiquito, y el area de estimaciones son los que elaboraran los
finiquitos correspondientes los cuales deberan contener como minimo lo siguiente:

V1.

Lugar, fecha y hora en que se realice.

Nombre y firma del residente y, en su caso, del supervisor de los trabajos por parte de la
Direccién y del superintendente por parte del contratista.

Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato
correspondiente 0 en su caso, los convenios respectivos.

Importe contractual y real del contrato, el cual debera incluir los volimenes realmente
ejecutados de acuerdo al contrato y a los convenios celebrados.

Periodo de ejecucién de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacion
contractual y el plazo en que realmente se ejecutaron, incluyendo los convenios.

Relacion de las estimaciones, indicando cémo se ejecutaron los conceptos de trabajo en
cada una de ellas y los gastos aprobados, debiendo describir los créditos a favor y en
contra de cada una de las partes, sefialando los conceptos generales que les dieron origen
y su saldo resultante, asi como la fecha, lugar y hora en que seran liquidados.
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VII.  Las razones que justifiquen la aplicacion de penas convencionales o ajuste de costos en
Su caso.
VIIl. Datos de la estimacion final.

IX.  Constancia de entrega de la garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y
cualquier otra responsabilidad en que haya incurrido el contratista.

X.  Ladeclaracion, en su caso, de que el contratista extiende el mas amplio finiquito que en
derecho proceda, renunciando a cualquier accion legal que tenga por objeto reclamar
cualquier pago relacionado con el contrato.

20. SUSPENSION PARCIAL O TOTAL DE LOS TRABAJOS

La Direccion de Obras Publicas Municipales podra temporalmente suspender los trabajos
contratados por cualquier causa justificada.

La suspension parcial o total de los trabajos persistira mientras subsista la causa que le dio origen.
El procedimiento se llevara a cabo de acuerdo a lo establecido en el articulo 89 y 90 de la Ley de
la materia.

En cuanto se terminen las causas que dieron origen a la suspension de los trabajos se emitira un
Acuerdo de levantamiento de Suspension, el cual sera firmado por la dependencia, quien debera
dar aviso al Organo Interno de Control dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes.

21. INTERPRETACION EN MATERIA DE OBRA PUBLICA

TratAdndose de procedimientos con cargo a recursos municipales, la interpretacion de la Ley vy el
Reglamento para efectos administrativos, correspondera a la Secretaria del H. Ayuntamiento del
Municipio de Chihuahua, de conformidad con los articulos 1 penultimo parrafo de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Chihuahuay 63 fraccion Xl del
Cddigo Municipal para el Estado de Chihuahua, asi como demas normatividad que regule la
administracion publica de los municipios.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - EIl presente Manual de Integracion, Funcionamiento, Disposiciones, Politicas,
Criterios y Lineamientos del Comité de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas del
Municipio de Chihuahua, entrardn en vigor a partir del dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Oficial del Estado de Chihuahua o en la Gaceta Municipal.
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SEGUNDO. - Queda sin efecto el Manual de Integracion, Funcionamiento, Disposiciones,
Politicas, Criterios y Lineamientos del Comité de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas
del Municipio de Chihuahua, publicado en fecha del dia 18 de octubre del 2021 en la Gaceta
Municipal; asi como los Lineamientos Generales del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Municipio de Chihuahua, publicados en la Gaceta Municipal el
pasado 06 de mayo de 2019.

TERCERO.- La Direccion de Obras Publicas, resolvera aquellas cuestiones sobre las bases,
convocatoria y cualquier otra que no esté prevista en la ley, reglamento y lineamientos o circulares
de la materia.

CUARTO.- Se deja sin efecto cualquier acuerdo en contrario de los presentes lineamientos.
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