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LIC. MARCO ANTONIO BONILLA MENDOZA, Presidente Municipal de Chihuahua, en ejercicio de las facultades que me conceden
los articulos 2 fraccion IV, 3 sequndo parrafo, 28 fraccion 1, 29 fraccion IV'y 50 del Codigo Municipal para el Estado de Chihuahua y el
articulo 29 fraccion XXIV del Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO 002/2024

ARTICULO PRIMERO: Publiquese en la Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento de Chihuahua el acuerdo Delegatorio de Facultades,
mediante el cual:

Unico: Se delega a las personas Titulares de la Subsecretaria del H. Ayuntamiento, de la Coordinacién del Ayuntamiento y del
Departamento de Apoyo Técnico de la Secretaria de Ayuntamiento, la facultad de suscribir los documentos denominados "Certificados’,
que expide la propia Secretarfa, previa solicitud y pago de los derechos que realice la persona interesada.

SEGUNDO: Este acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento de Chihuahua
y/o en el Periddico Oficial del Estado.

DADO En la Ciudad de Chihuahua, Chih., Alos 13 dias del mes de septiembre del afio dos mil veinticuatro.

PRESIDENTE MUNICIPAL DE CHIHUAHUA
LIC. MARCO ANTONIO BONILLA MENDOZA

/

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
MTRO. ROBERTO ANDRES FUENTES RASCON
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ACUERDO DELEGATORIO DE LA FACULTAD DEL SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA, PARA SUSCRIBIR LOS
DOCUMENTOS DENOMINADOS “CERTIFICADOS”.

MTRO. ROBERTO ANDRES FUENTES RASCON, Secretario del H. Ayuntamiento
del Municipio de Chihuahua, con fundamento en lo dispuesto por los articulos
20y 21 del Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua, y

1.

CONSIDERANDO

El Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua, en sus articulos
20y 21 establece en forma expresa que corresponde originalmente
a los titulares de las dependencias municipales el trdmite vy
resolucion de los asuntos de su competencia, pero para la mejor
organizacion del trabajo éstos podran delegar algunas de sus
facultades en los funcionarios adscritos a esa unidad administrativa,

excepto aquellas que por disposicion legal o reglamentaria deban ser
ejercidas por los propios titulares.

De acuerdo al articulo 63, fraccién Il del Cédigo Municipal para el
estado de Chihuahua y el articulo 29, fracciones Il y XXl del
Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua, es atribucion de la
Secretaria del Ayuntamiento expedir y certificar las copias de los
documentos oficiales del Municipio.

Atendiendo a la prerrogativa anteriormente descrita, a solicitud de
las personas interesadas y previo pago de los derechos
correspondientes, la Secretaria del Ayuntamiento expide los
documentos denominados “Certificado de Residencia”, “Certificado
de Antecedentes Policiacos”, “Certificado de Modo Honesto de Vivir”
y “Certificado de Identificaciéon”, los cuales son suscritos

directamente por la persona titular de la Secretaria del
Ayuntamiento.
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IV.  Con el propdsito de organizar de mejor forma el trabajo y agilizar el
despacho de los asuntos competencia de esta dependencia
municipal es necesario delegar la facultad de suscribir los certificados
aludidos, en las dareas administrativas cuyas funciones guarden
relacién con la expedicion de los mismos, a efecto de que la
suscripcion de dichos certificados, en lo sucesivo se realicen por
conducto de las personas titulares.

V. Conforme a la estructura organica de la Secretaria del Ayuntamiento,
la Subsecretaria del H. Ayuntamiento, la Coordinacién del
Ayuntamiento y el Departamento de Apoyo Técnico son unidades
administrativas que cuentan con atribuciones relacionadas a la
expedicion de los certificados descritos.

Que, en base a lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se delega a las personas titulares de la Subsecretaria del H.
Ayuntamiento, de la Coordinacién del Ayuntamiento y del Departamento de
Apoyo Técnico de la Secretaria del Ayuntamiento, la facultad de suscribir los
documentos denominados “Certificado de Residencia”, “Certificado de
Antecedentes Policiacos”, “Certificado de Modo Honesto de Vivir”,
“Certificado de Identificacion” y “Certificado de Hechos”, que expide la propia

Secretaria, previa solicitud y pago de los derechos que realice la persona
interesada.

SEGUNDO. Dicha facultad sera ejercida por las personas titulares de las
unidades administrativas sefialadas, sin perjuicio de que se efectué de manera
directa por quien suscribe.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. E| presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su

publicacién en la Gaceta Oficial del Municipio de Chihuahua, y hasta el 9 de
septiembre de 2024.

SEGUNDO. Turnese el presente acuerdo a la Secretaria General de Gobierno,

con la finalidad de que se ordene su publicacién en el Periddico Oficial del
Estado de Chihuahua.

En la ciudad de Chihuahua a los once dias del mes de septiembre del afio dos
mil veinticuatro, lo acordé y firma el Secretario del H. Ayuntamiento del
Municipio de Chihuahua, Mtro. Roberto Andrés Fuentes Rascon.

SECRETARIA
f i DEL
&1 AYUNTARIENTD

Mtro. Roblerto Andrés Fuentes Rascon
Secretario del H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua
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LIC. MARCO ANTONIO BONILLA MENDOZA, Presidente Municipal de Chihuahua, en ejercicio de las facultades que me conceden
los articulos 2 fraccion IV, 3 sequndo parrafo, 28 fraccion 1, 29 fraccion IV'y 50 del Codigo Municipal para el Estado de Chihuahua y el
articulo 29 fraccion XXIV del Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO 003/2024

ARTICULO PRIMERO: Publiquese en la Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento de Chihuahua el acuerdo tomado por el H. Ayuntamiento
en Sesién Solemne de cabildo celebrada el dia 30 de agosto del 2024, nimero S.S. 06/24, mediante el cual:

Unico: Se aprueba el dictamen emitido por la Comisién Especial de Premiacién en el cual se establece las personas ganadoras del
Premio Municipal a la Juventud "Agustin Melgar” en su edicién 2024.

SEGUNDO: Este acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento de Chihuahua
y/o en el Periddico Oficial del Estado.

DADO En la Ciudad de Chihuahua, Chih., Alos 13 dias del mes de septiembre del afio dos mil veinticuatro.

PRESIDENTE MUNICIPAL DE CHIHUAHUA
LIC. MARCO ANTONIO BONILLA MENDOZA

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
MTRO. ROBERTO ANDRES FUENTES RASCON

GACETA MUNICIPAL fé\,'- H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua
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SECRETARIA DEL
H. AYUNTAMIENTO
S.S.06/2024

Mtro. Roberto Andrés Fuentes Rascon, Secretario del H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua, hace constar y certifica:

Que en Sesidén Solemne del H. Ayuntamiento verificada con fecha 30 de agosto del afio 2024, dentro del punto niimero dos del orden
del dia, a la letra se asienta lo siguiente:

Para desahogar este punto, el Secretario del Ayuntamiento, Mtro. Roberto Andrés Fuentes Rascén, en cumplimiento a lo ordenado por
el articulo 28 fraccién primera del Reglamento de Premios y Reconocimientos para el Municipio de Chihuahua, procede a dar la lectura
del Dictamen que presenta la Comisién Especial de Premiacidn para la entrega del Premio Municipal a la Juventud "Agustin Melgar”
en su edicion 2024... Al concluir la presentacion del dictamen, se somete a votacion del plenoy con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 22 y 24 del Cédigo Municipal para el Estado de Chihuahua; 15, 35, 71y demds relativos y aplicables del Reglamento Interior
del H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua, se tomé por unanimidad de votos el siguiente:

ACUERDO

UNICO. Se aprueba el dictamen emitido por la Comisién Especial de Premiacién en el cual se establece las personas ganadoras del
Premio Municipal a la Juventud "Agustin Melgar” en su edicién 2024, quedando de la siguiente manera:

En Actividades Académicas y Educativas.
Categoria A, de 12 a 17 afios: la Ganadora es Maria Fernanda Lozoya Gonzdlez.
Categoria B, de 18 a 29 afios: la Ganadora es Natalia Chavez Estrada.

En Actividades Artisticas.
Categoria A, de 12 a 17 afios: el Ganador es Danilo Valle Arvayo.
Categoria B de 18 a 29 afios: el Ganador es Ricardo Ivan Guzmén Terrazas

En Labor Social.
Categoria Ade 12 a 17 afios: la Ganadora es Valeria Quintana Aguirre.
Categoria B de 18 a 29 afios: la Ganadora es Cecilia Diaz de Ledn Fragoza.

En Actividades en materia de Ecologia.
CategoriaAde 12 a 17 afios: la Ganadora es Maria Cosette Ponce Quintana.
Categoria B de 18 a 29 afios: la Ganadora es Diana Laura Martinez Lugo.

En Méritos Civicos.
CategoriaAde 12 a 17 afios: la Ganadora es Samantha ltzel Gutiérrez Ramirez.
Categoria B de 18 a 29 afios: la Ganadora es Arely Abigail Jiménez Moreno.

En Actividades Productivas.
CategoriaAde 12 a 17 afios: la Ganadora es Ariana Valentina Gomez Gutiérrez.
Categoria B de 18 a 29 afios: el Ganador es Alejandro Totoquihuatzin Ramirez Rappa.
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TRANSITORIOS

UNICO. Se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento a fin de que, con fundamento en el articulo 30 del Reglamento de Premios y
Reconocimientos para el Municipio de Chihuahua, gestione la publicacion del presente Acuerdo, en dos diarios de circulacién local, asi
como en la Gaceta Municipal.

Se autoriza y firma la presente certificacion, en la ciudad de Chihuahua, Chihuahua, a los nueve dias del mes de septiembre del afio
dos mil veinticuatro.

/

El Secretario del H. Ayuntamiento
Mtro. Roberto Andrés Fuentes Rascon.
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LIC. MARCO ANTONIO BONILLA MENDOZA, Presidente Municipal de Chihuahua, en ejercicio de las facultades que me conceden
los articulos 2 fraccion IV, 3 sequndo parrafo, 28 fraccion |, 29 fraccion IV'y 50 del Codigo Municipal para el Estado de Chihuahua y el
articulo 29 fraccion XXIV del Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO 004/2024

ARTICULO PRIMERO: Publiquese en la Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento de Chihuahua el acuerdo tomado por
la Junta Directiva del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte del Municipio de Chihuahua, mediante el cual:
Unico: Se publican las actas de la Décima Tercera Sesion Ordinaria y la Tercera Sesién Extraordinaria de la Junta Directiva del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de Chihuahua.

SEGUNDO: Este acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento de Chihuahua
y/o en el Periddico Oficial del Estado.

DADO En la Ciudad de Chihuahua, Chih., Alos 13 dias del mes de septiembre del afio dos mil veinticuatro.

PRESIDENTE MUNICIPAL DE CHIHUAHUA
LIC. MARCO ANTONIO BONILLA MENDOZA

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
MTRO. ROBERTO ANDRES FUENTES RASCON

GACETA MUNICIPAL fé\,'- H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua
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ACTA DF LA DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE PARA EL MUNICIPIO DE
CHIHUAHUA,

En la Ciudad de Chihuahua, Chinuahug, siendo las 11:54 horas del dia viernes 28
de Junio del afio 2024, reunidos en la sala de juntos del Institute Municipal de Culfura
Flsica y Deporte para el municipic de Chihuahua, ubicado en la Avenida Homero
330, Colonia Complejo Industrial Chinuchua, de la Ciudad de Chihuahua, de
conformidad con los articulos 1, 4 fraccion 11, 10, 11, 12, 13, 15y 18 fracciones VIl v
Xl del Reglamentc del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el
municipio de Chihuahua, y a fin de cumplir con los fines y obligaciones del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de Chihuahua, la mayoria
de los integrantes que conforman la Junta Directiva del Instituto Municipal de
Cullura Fisica y Deporte para el Municipio de Chihuahua, por lo que existe quérum
legal, se procede a llevar a cabo la DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA, bajo &l
siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de asistencia y declaracién del quérum legal.

2. Aprobacién del orden del dia.

3. Presentacién de Informes y actividades del Institute Municipal de Cultura Fisica
Deporte.

4. Modificacién de los Lineamientos para el manejo del Fondo Revolvente.

5. Aprobacién de Lineamlentos y Politicas para la baja de bienes muebles.

&. Asuntos Generales.

7. Cierre.

En desahogo del primer punto del orden del dia se procede al pase de lista por
parte del Secretarioc técnico de la Junta Directiva el Ing. Juan José Abdo Fierro,
compareciendo en lo presente Junta Directiva el Lic. Jorge Cristébal Cruz Russek

Presidente Municipal de Chihuahua en furno; Lic. Ana Marcela Miranda Alvidrez
representando a la Mira. Ménica lvonne Herrera Villanueva, Directora de Desamollo
Humano y Educccién; Policia Segundo Armando del Villar Orrantla representando
al Inspector Julio César Salas Gonzdlez, Director de Seguridad Poblica Municipal v
Vocal de la Junta Directiva; Lic. Karina Aguire Chéver en representacion de la Lic.
Tania Tepeoraca Romero del Hierro, Directora del Instituto Chihuohuense del Deporte
y la Cultura Fisica y Yocal de la Junta Drrectiva; Ing. Rene Alberto Loya Moreno en
representacion del Ing. Juon Antonio Gonzdlez Vilasefor, Director del Instituto

SOLD, 1372024 I8 DE JUNID DE 2024 ::
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Municipal de Pensiones v Vocal de la Junta Directiva y el de la voz Ing. Juan José
Abdo Flemro, Director del Institutoc Municipal de Cultura Fisica y Deporte y Secretario
técnico de la Junta Directiva; ademds se encuentran conectados mediante lo
plataforma digital el Regidor Alejandro Moran Quintana, Presidente de la Comision de!
Deporte y Vocal de la Junta Directiva y el Regidor José Alfredo Navarrete Paz, Vocal
de lo Comisidn de Deporte y Vocal de la Junta Directiva.

Se regisira la asistencia y/o presencia via remota de la mayoria de quienes integran
la Junta Directiva, por lo que se confirma existe quérum legal, y los acuerdos que
se tomen en esta Déclma Tercera Sesién Ordinaria son valides.

El Ing. Juan José Abdo Fiero, Director del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte para el Municipio de Chihuahua y Secretario técnice de la Junta Directiva,
somete a discusion y posterior aprobacion de los asistentss, lo siguiente:

En desahogo del segundo punto, aprobacién del orden del dia se somete o
consideracion de los infegrantes de la Junta Directiva con derecho a voto, el
contenido de este, con fundamento en los articulos 11 v 13 del Reglamento del
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de Chihuahua.

Se aprueba el punio por unanimidad de los Integrantes presentes.

En desahogo del tercer punto; Presentaciéon de Informes y actividades del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de Chihvahva. Hace uso
de la palabra la Ing. Bealriz Aurcra Pompa Valencia, Subdirectora de Deporte
Popular, el Ma. Gerardo Joel Aredondo Martell, Subdirector de Deporte Adaptado
y la Lic. Sofia Portillo Amavisca, Subdirectora Administrativa, respectivamente
guienes relatan a detalle todas las actividades llevadas a cabo durante el primer
semestre del afo. entre las que destacan el Programa de becas o usuarios de los 4
centros deportivos siendo beneficiados 500 usuarios en el primer semestre, el Premio
Teporaca a la excelencia del deporte municipal donde se entregaron 42 estatuilias
a los deportistas en las distintas disciplinas, Inauguracidn del Polidepertivo Luis H.
Alvarez con una inversion de 60 millones de pesos, apoyo a organizadores de
eventos como ko Carrera del Pefiol del Aguila en la zona rural dénde se tiene una
participacién de 700 ciclistos aproximadamente, activaciones fisicas en distintas
colonias de la ciudad como Punta Oriente, el Box de Barrios que se realiza durante
8 sdbados contando con 545 deportistas inscritos de cuatro diferentes municipios;
dentro del deporte adaptado e inclusivo se realizaron aigunas actividades como
lo es la convivencia en el asentamiento Tarahumara Péjaro Azul con motivo del dia
de Reyes, exhibicién de goalball en el gimnasio de deporte adaptado contando
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con la asistencia de 180 nifos aproximadamente, se opoy® a la escuela de
Centaurcs para que acudieran 3 de sus equipos al Nacional de béisbol, de igual
forma al Comité de Cachibol para acudir al nacional de las categorias varonil y
femenil en la ciudad de Morelia, Michoacdn entre otras; a continuacion se informa
como se ejercié el presupuesto de enerc a mayo del ofo en curso a detalle, enfre
ofras cosas se menciono se cuenta con una plantila de 157 personas,
considerondo confratar mas personal con motivo de la apertura del Polideportivo
segun se concluyan las etapas; que entre los gastos mas fuertes se tienen los
coniratos de quimicos, vigilancia y limpieza asi come la rehabilitacion que se llevo
a cabo de 98 instalaciones deportivas, de lo alberca del Centro Deportivo Sur,
MNorte v Mific Espino.

Se integra a la sesién via remota la Contadora Angélica Oriz Almeida en
representacion de la Regldora Moncemrat Elvira Villarreal Torres, Secretaria de la
Comisién de Deporte v Vocal de la Junta Directiva vy lc Regidora Graclela Rojas
Carillo, Vocal de la Comision de Deporte v Vocal de la Junta Directiva.

Se somete a consideracidn de los integrantes de la Junta Directiva con derechc a
voto si estdn de gcuerdo con el Informe y actividades del Institute Municipal de
Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de Chlhuahua, con fundamento en los
articulos 11 y 13 del Reglomento del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
para el Municipio de Chihuahua.

Se aprueba el punto por unanimidad de los Integrantes presentes.

| Inf aclividades del Insti

E&mﬂ.&mﬁd@@m de Chihughuag, nuﬂgﬁmmlmﬁ
acta,

En deschogo del cuarto punto, respecto a la Modificacién de los Lineamientos para
el manejo del Fondo Revolvente, se concede el uso de o palabra a la Lic. Claudia
Alejandra Diego Ortiz, Jefe de la Oficina de Control de Procedimientos
administrativos, quien hace mencién de la necesidad de contor con un fondo
revolvente exclusivo para el Polideportive al que se tenga acceso de forma
inmediata incluso los fines de semanag, por lo que se agrega lo relativo a dicho
fondo a su vez se hicieron algunas precisiones en los lineamientos en la parte
referente a la comprobacién de los gastos v verificacién de facturas entre ofras.
Toma el use de la palabra la Lic. Portillo para agregar que la comprobacion y
contabilidad del fondo del Polideportive continua a corgo del drea de
Contabilidad y concluye.
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Se sometle a consideracion si estdn de ocuerdo con la Modificacién de los
Lineamientos para el manejo del Fondo Revolvente a los integrantes de la Junta
Directiva con derecho a voto, con fundamento en los articulos 11 y 13 del
Reglamento del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporfe para el Municipio de
Chihuchua,

Se aprueba el punto por unanimidad de los integrantes presentes.

Se adjunta el documento de los Lineamientos para el manejo del Fondo
Revolvente, para que forme parte de 1o presente acta.

En desahogo del quinto punto, respecto o los Lineamientos y Politicas para la baja
de blenes muebles, se concede el uso de lo palabra al Lic. Marco Rene Loya
Cérdenas, Secretario técnico y Planeacién, quien expone la intencion de estos
lineamientos es dejar claro con base en la ley los procedimientos para dar de baja los
bienes muebles, ya que conforme se van rehabilitando los centros deportivos se van
desechando con motive del deterioro normal, gue pueden ser o no susceplibles de
uso. Fl objetive es dejar una administracién libre de chatarra, con los bienes gue hay
fisicamente, contablemente e inventoriado y en condiciones de uso. Concluye
explicando los fres procedimientos segin las caracteristicas de los bienss que estan
plasmodos en estos lineamientos.

Se somete a consideracion de los integrantes de la Junta Directiva con derecho a
voto si estdn de acuerdo con la aprobaocion de los Lineamientos y Politicas para la
baja de blenes muebles, con fundamento en los articules 11 y 13 del Reglamento
del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de Chihuahua.

Se aprueba el punto por unanimidad de los Integrantes presentes.

En desahogo del sexto punto, referente a los asuntos generales menciona &l Ing.
Abdo gue el Alcalde Jorge Cruz tiene alge que manifestar vy pregunta si hay alguna
otra persona gue quiere intervenir en este punto. @

SO I BHEG 28 DE JUNIO DE 20234 []\g}
4
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Acto seguido el Alcalde toma el uso de la voz y solicita a los integranies sean
puntuales para contar con el quorum debido e iniciar a tiempo. Por parte de ia
Regidora Villarreal pide una disculpa ya gue tuvieron problemas técnicos para
conectarse; asl mismo el Regidor Mordan pide disculpa por no poder asistir de forma
presencial y hace un reconocimiente al trabajo realizado por el Instituto presidico
por el ing. Abdo y su equipo.

Toma el usc de lo palabra el Ing. Abdo quien agradece a fodos por su presencia,
a guienes atienden el llomade a los sesiones de la Junta Directiva dada lo
importancia, yo que es el &rgano mdximo del Instituto dénde se toman las
decisiones mds importanies; puniualizondo el agradecimienio al Alcalde por
acudir ain y cuando fiene su agenda saturada con reuniones de fodos los comites,
consejos y ofras actividades.

Por lo que analizados y aprobados los puntos anteriores, siendo las 13:04 horas del
dia 28 de junio de 2024, se declaora formaimente concluida estc Decima Tercera
Sesién Ordinaria de la Junta Directiva.

OSE ABDO FIERRO
DIRECTOR DEL INS NICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
PARA EL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA
Y SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA DIRECTIVA

LIC. JORGE CRISTOBAL CRUZ RUSSEK
PRESIDENTE MUNICIPAL Y PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA

A
o

5010, 1372084 28 DE JUNIO DE 2084

N
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LIC. ANA CELA MIRANDA ALVIDREZ
EN REPRESENTACION DE LA MTRA. MONICA IVONNE HERRERA VILLANUEVA
DIRECTORA DE DESARROLLO HUMANO Y EDUCACION
Y SECRETARIA DE LA JUNTA DIRECTIVA

POLICIA SEGUNDO ARMA ILLAR ORRANTIA
EN REPRESENTACION DEL INSPECTOR JULIO CESAR SALAS GONZALEZ
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
Y VOCAL DE LA JUNTA DIRECTIVA

LIC. KARINA JAGUIRRE CHAVEZ
EN REPRESENTACION DE LA LIC. TANIA TEPORACA ROMERO DEL HIERRO
DIRECTORA DEL INSTITUTO CHIHUAHUENSE DEL DEPORTE Y LA CULTURA FiSICA
Y VOCAL DE LA JUNTA DIRECTIVA

ING.-RENE ALBERTO LOYA MORENO
EN REPRESENTACION DEL ING. JUAN ANTONIO GONZALEZ VILLASENOR &
DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE PENSIONES b Y
Y VOCAL DE LA JUNTA DIRECTIVA
. |
SO0, 13900 28 DE JUNIO DE 2024 I - %
B X
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REGIDOR ALEJANDRO MORAN QUINTANA
PRESIDENTE DE LA COMISION DE DEPORTE
Y VOCAL DE LA JUNTA DIRECTIVA

Al

CONTADORA ANGELIGA ORTIZ ALMEIDA
EN REPRESE IGN DE LA
REGIDORA MONCERRAT ELVIRA VILLARREAL TORRES
SECRETARIA DE LA COMISION DE DEPORTE
Y VOCAL DE LA JUNTA DIRECTIVA

P

REGIDORA GRACIELA ROJAS CARRILLO
VOCAL DE LA COMISION DE DEPORTE
Y VOCAL DE LA JUNTA DIRECTIVA

ON\_/

REGIDOR JOSE AL NA ETE PAL
VOCAL DE A CO N DE DEPORTE
Y VOCAL DETA JUNTA DIRECTIVA

5000, 1532024 2B DE JUNIC DEFR4
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LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DEL FONDO | C0digo de v
Identificacién:

s REVOLVENTE

IMCFD < — s d /

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

I. Considerandos

Que el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de Chihuahua es
un organismo plblico descentralizado de la Administracién Publica Municipal, con
personalidad juridica y patrimonio propio, creado mediante Decreto emitido mediante
Acuerdo del H. Ayuntamiento dictado en la Sesién ordinaria de cabildo, verificada el 24
de Abril del 2008, publicado mediante acuerdo del C. Gobemador del Estado en el
Periddico Oficial del estado el 7 de junio del 2008, maodificado en sesién ordinaria de
cabildo del 19 de Septiembre del 2013, publicado mediante acuerdo del C. Gobernador
del Estado en el Periédico Oficial de fecha 5 de Octubre del 2013; y modificado mediante
decreto publicado el 04 de Septiembre de 2017 en el periddico oficial del Estado de
Chihuahua, que en su articulo 11 indica que las relaciones de trabajo entre el Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deporte y sus trabajadores se regiran por las disposiciones
juridicas acordes a su naturaleza como organismo descentralizado de la administracion
publica municipal y que actualmente se rige por las Condiciones Generales de Trabajo
entre el Municipio de Chihuahua y los Trabajadores a su servicio; asi como por la Ley
Federal del Trabajo, siempre y cuando no contravenga con las disposiciones especificas
que regulen al Instituto.

Que de conformidad con el articulo 18 Fraccion VI, IX, X, XII, Xlll y XIV del Reglamento —

del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de Chihuahua y el -

articulo 50 fraccién Xl del Reglamento para el Funcionamiento de los Organismos

Descentralizados del Municipio de Chihuahua, el Director del Instituto Municipal de

Cultura Fisica y Deporte tiene las atribuciones de establecer los mecanismos que _

permitan el 6ptimo aprovechamiento de los bienes muebles e inmuebles del lnsﬁmm;ﬁ
|

Aprobar dentro de su ambito de atribuciones, las estrategias, metodologias, programas
de investigacion, contenidos, materiales y programas institucionales: Validar los
manuales de organizacion, de procedimientos y servicios al publico y demas |
instrumentos normativos que regulen el funcionamiento del Instituto, asi como las T
reformas y adiciones a dichos ordenamientos legales, y someterios a |la aprobacién de Tﬁ
la Junta Directiva; Proponer a la Junta Directiva las modificaciones que procedan a la .
estructura basica de la organizacidén del Instituto; Administrar los recursos humanos, y
materiales y financieros con los que cuente el Instituto, para el debido cumplimiento de & \
los Programas Municipales de Deporte, asi como tomar las medidas pertinentes a fin de ke 5 \
que las funciones del Instituto se realicen de manera articulada, congruente y eficaz. \Qg \
Al
e

Que compete a la Junta Directiva como méxima autoridad expedir en el ambito
administrativo los acuerdos necesarios para el buen funcionamiento del Instituto. %

3 [‘}
5.0..013/2024 18 DE JUNIO DE 2024 (-
Fd
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i Cédigo de
LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DEL FONDO :
MIMC Pl REVOLVENTE Identificacion:

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEFORTE

Il. Objetivo

Los presentes Lineamientos tienen como propdsito mostrar las politicas y referenciar las
normas para la operacion y aplicacién adecuada de los recursos del Fondo Revolvente
y los gastos a comprobar con apego a la normatividad aplicable.

lll. Marco Juridico
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Ley General de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Plblicos.
Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Pulblico del
Estado de Chihuahua.
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Codigo Fiscal de la Federacion.
Cédigo Municipal para el Estado de Chihuahua. =
Codigo Administrativo del Estado de Chihuahua. = ]
Cobdigo Fiscal del Estado de Chihuahua. i =z
Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado. i
Reglamento de la Ley de Impuesto Sobre la Renta. \_/
Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién.
Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua.
Reglamento para el Funcionamiento de los Organismos Descentralizados del Municipio
de Chihuahua.
Reglamento del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de
Chihuahua.
Decreto de Creacién del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio
de Chihuahua.
Reglamento para las Instalaciones Deportivas Municipales del Instituto Municipal de

" Cultura Fisica y Deporte

- Manual de Contabilidad Gubernamental emitidoc por el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable.

4

$.04.013/2024 28 DE JUNIO DE 2024 Q G
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LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DEL FONDO | Cédigo de
Identificacion:

g REVOLVENTE

IMCFD iz -

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

IV. Disposiciones Generales

Los Lineamientos para el Manejo de Fondo Revolvente son de observancia obligatoria
para la Subdireccion Administrativa, la Subdireccion de Deporte Popular y proyectos
insignia por conducto de la Coordinacién del Polideportivo y las unidades administrativas
que tengan asignado un fondo, que lleven a cabo la autorizacion, asignacion, reembolso,
cancelacion, registro y control de los recursos que se autoricen para sufragar
adquisiciones menores de materiales, bienes y servicios, necesarios para la operacion
de las unidades administrativas, a través de los Fondos Revolventes.

Las unidades administrativas se sujetaran al cumplimiente de los presentes lineamientos,
para llevar a cabo las actividades de solicitud, recepcién, administracién, ejercicio,
comprobacion, reembolso, reintegro y cancelacién de los recursos que le sean
autorizados por concepto de Fondo Revolvente.,

El Fondo Revolvente, debera ser utilizado para cubrir los gastos de cuantia menor y que
por necesidades propias de su operacién requieran para su funcionamiento las unidades
administrativas. Los gastos por comprobar seran utilizados para cubrir imprevistos y que
presenten caracteristicas urgentes. El importe del fondo Revolvente no es una
asignacion extraordinaria al presupuesto calendarizado.

Sera responsabilidad de los encargados en el manejo del fondo Revolvente su correcta
utilizacion, por lo que deberan apegarse estrictamente al importe y a las partidas de gasto
autorizadas para ello, apegandose siempre a la disponibilidad existente.

V. Solicitud de Fondos Revolventes.

Las unidades administrativas deberan formular por medio de una solicitud de fondo
revolvente, la cual debera de ser debidamente llenada y autorizada, su solicitud para el
otorgamiento del Fondo que contendra lo siguiente: (ANEXO 1)

Nombre y firma del solicitante.

Especificar si la solicitud es provisional o para reembolso.

Fecha, folio, unidad administrativa, area, proyecto y # de accién.
Partida, cantidad, u/m, descripcién, importe y TOTAL con IVA incluido.
Debidamente autorizada.

Especificar evento y justificacion del material o servicio.

O £9 03 -
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V1. Autorizacion de Fondos Revolventes.

La Direccion del Instituto, con base en la justificacion que se haga dentro de la solicitud
realizada y la necesidad que se estara atendiendo, asi como a la disponibilidad
presupuestal, determinara, de aquellas nuevas solicitudes, que considere procedentes.

VIl. Asignacién de Fondos Revolventes.

El importe del Fondo se asignara mediante la entrega de cheque nominativo a favor del
titular de la unidad administrativa o del Servidor Publico designado responsable. A la
recepcion del cheque, el titular de la unidad administrativa o responsable del Fondo firma
las poblizas de los cheques correspondientes y el pagaré (ANEXO 4). Dicho pagare es
elaborado y resguardado por el area de Juridico.

Una vez que se cuenta con toda la documentacion se efectia el registro contable
correspondiente en la cuenta de Caja Chica.

Tabla de Asignacion de Fondos Revolventes.

Areas Responsables del | Responsables del Fondo | Importe Fondo
Fondo Revolvente Revolvente Revolvente ,
Subdireccitn Personal Especializado de $10,000.00 .'I
Administrativa, Egresos |
departamento de =1
contabilidad. i ff
Subdireccién de Deporte | Coordinador de $3,000.00 5}’
i Popular y  proyectos | Polideportivo 9]
, ; | insignia
4 \
~ VIIl. Responsabilidad y Limitaciones en su manejo. \

El fondo Revolvente asignado sera exclusivamente para cubrir gastos menores, que
sean estrictamente indispensables para el buen funcionamiento y desempefio de

actividades.
(o
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Las erogaciones facturadas por concepto de Fondo Revolvente no podran rebasar el
importe de $2,500.00 (Dos mil quinientos pesos 00/100 M.N.), incluyendo el Impuesto al
Valor Agregado.

Es indispensable que las unidades administrativas que ejerzan el recurso del Fondo
Revelvente, al momento de realizar el pago soliciten al proveedor o prestador de
servicios, el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI, XML y la Verificacién del
SAT) para lo cual se deben de proporcionar los datos de identificacién fiscal del Instituto.

El plazo méaximo para comprobar la Solicitud del Fondo Revolvente (ANEXO 1) o el vale
provisional (ANEXO 2) ser4 de tres (3) dias habiles a partir de su entrega, dentro del
mes vigente, en caso de incumplimiento se enviara el vale al Departamento de Recursos
Humanos con solicitud de descuentos via nomina fondo Revolvente (ANEXO 3), para
efectuar el descuento a través de la némina del responsable.

Dado que, los fondos estan destinados a sufragar gastos urgentes e inmediatos de
operacion diaria que deban pagarse al contado; el responsable de su manejo debera
abstenerse de realizar operaciones que desvirttien su finalidad, tales como:

Otorgar préstamos o anticipos de sueldos a funcionarios y empleados.
Otorgar becas o apoyos deportivos (en efectivo o efectuar compras en especie).
Pagar gastos de vidticos como son boletos de avién o transporte terrestre,
consumos, hospedaje, casetas (fuera del municipio de Chihuahua).

» Cambiar cheques o documentos personales de cualquier indole.

» Distraer fondos de los ingresos diarios para cubrir insuficiencias del Fondo
Revolvente.
Cubrir faltantes de los Ingresos diarios con recursos del Fondo Revolvente.
Realizar pagos directos o mediante compras programadas (Programa Anual de
Adquisiciones), y otras que contravengan el puesto anterior o desvirttien su
finalidad.

« Otorgar pago por concepto de combustible.

Partidas por clasificador por objeto del gasto que podran afectarse mediante erogaciones
con cargo al Fondo Revolvente autorizado, de acuerdo con la naturaleza de sus
funciones.

|
2500 Productos quimicos farmacéuticos y de laboratorio. \
(a excepcion de la partida 2511 Productos quimicos bésicos).
2600 combustibles, lubricantes y aditivos (solo aplica para lubricantes y aditivos).
2900 Herramientas, refacciones y accesorios menores @
h
. i3
Ay

3200 Servicios de arrendamiento
3300 Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios
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3700 Servicios de traslado y viaticos. (aplica solo para 3791 casetas dentro del municipio
de Chihuahua asi como de estacionamientos).
3900 Otros servicios generales.

IX. Comprobacion de Fondos Revolventes

El servidor publico que administre el Fondo Revolvente es responsable de la
autorizacion, de los gastos realizados y de iniciar el trAmite de reembolso del Fondo.
Constancia de recepcion de los bienes y/o servicios. Los CFDI, deberan cumplir con los
requisitos fiscales y se detallan los articulos adquiridos, no se recibiran ni aprobaran
aquellas con la leyenda de “articulos varios”. La Evaluacién de la procedencia de la
documentacion comprobatoria impresa, sera responsabilidad del Departamento de
Contabilidad, quien solicitara la autorizacién para efectuar el reembolso correspondiente.

En el caso de los fondos provisionales que se entregan al servidor pablico, la factura
debe indicar que la forma de pago es en efectivo.

X. Reembolso de Fondos Revolventes

La reposicion de los fondos Revolventes debera tramitarse al término de cada mes, con
el total de erogaciones efectuadas en ese periodo, o bien, en el transcurso del mismo
mes, cuando el monto ejercido haya alcanzado un minimo de 50 por ciento con relacién
al monto asignado, por lo que remitiran al Departamento de Contabilidad, las Facturas
originales y demas documentacion comprobatoria debidamente requisitada, sustentada
y emitidas durante el periodo, para su registro presupuestal y tramite de reposicién.

La suma de |la documentacién comprobatoria impresa (CFDI), debera corresponder al
importe exacto del reembolso solicitado y en ningin caso podra ser superior al total del
Fondo autorizado.

Las representaciones impresas de los CFDI| deberan, al momento de su pago, cancelarse
con el sello o leyenda que indique "Pagado con Fondo Revolvente”.

Con el fin de facilitar su revisién, registrc y archivo, los comprobantes deberan
presentarse en una secuencia ordenada por fecha de emision. En el caso en que el

- comprobante contenga en el reverso informacion del contribuyente u otra que constituya
, algun requisito fiscal, se buscara que el pagado no obstaculice su revision o altere datos.

‘Las representaciones impresas de los CFDI deberdn ostentar la firma autografa del

Titular de la Unidad o del Servidor Piblico designado como responsable del Fondo.

El reembolso del Fondo se tramitara mediante la presentacion de una “Salicitud de Fondo
Revolvente” (ANEXO 1) en donde se detallen los comprobantes que la integran, e
impresiones de los documentos correspondientes a los CFDI antes sefialados.

8
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Xl. Reintegro y Cancelacién

El Fondo debera reintegrarse al final del afio en operacién, de conformidad con la fecha
y términos que se indiquen en la circular del cierre del ejercicio presupuestal; asimismo,
se efectuara el reintegro cuando sea necesario, al final de la administracion
constitucional, por el cambio de adscripcion o baja del titular de la unidad administrativa
o del responsable de este o bien cancelarse por instruccién superior.

Las Pélizas originales, de los cheques correspondientes recibidos por la persona
encargada del Fondo Revolvente obran en los archivos del area de Contabilidad.

XIl. Arqueos

La Subdireccion Administrativa del Instituto, realiza los arqueos del Fondo Revolvente
con el fin de verificar las existencias en efectivo y los documentos comprobatorios que
forman parte del saldo de la cuenta respectiva, a una fecha determinada.

En caso de faltante en los recursos de los fondos Revolventes, es responsabilidad del
Titular del fondo su reposicion, independienternente de las acciones colaterales que se
sigan por las responsabilidades o delitos en que se haya incurrido dicha sancién sera
determinada por el Organo Interno de Control del Municipio de Chihuahua en apego a la -
“Ley de Responsabilidades Administrativas”.

—
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Nombee del solicitante Sucha e soictud
Folio de requiicion NOMENCLATURA
Unddad Admiristsathia
:]mnm | REENMIBOLSO Ares
Proyects
EVENTD Mo de Accidn
JUSTIFICACION
PARTIDA | CANTIDAD | u/m ARTICULD WAPORTE LUGAR DE SO
TaTAL
Solicita: [reviss BAutorize:
LiC_ SOT1A PORTILLD AMAYISCA [NG. JUAN JOSE ABDO FIERRD
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) SOUCITUD DE DESCUENTO VIA NORAINA FECHA
@ P FOMNDO REVDLVENTE FOLIO
Por medio de [a presente, se solicita al Departamento de Recorsos Humanos, ¢ descuento por via ndmina con bis &n los Lineamientos para el Manejo del Fondo
Revolvente, Fraccldn Vil Responsabilidad y Limitacionss en su manejo.
Ko. De Periodo de comprobadidn | Fechade
Mombre del Empleado Puesto Area Aducrita Hasta e Descuento
==
€. NOHERI AGLIRRE ESPING .9, DENISSE GAMET HERNANDEZ L8C. SOF(A PORTILLO AMAVISCA
PERSOMAL DE EGRESOS / RESPONSABLE DEL FONTHO JEFA DE DEPARTAMENTO SUBMRECTORA ADMINISTRATIVA
SOUCTTO REVISO AUTORIZA
f
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IMCFD ez RECIBO DE FONDO PAGARE
REVOLVENTE
N*DEPAGARE Too1
FECHA Oho7EEs
SUSCRIPTOR (ES)
MNOMBRE:
DOMICILIO: L=
TELEFONO:

Por el presente PAGARE contraigo (contraemos) la obligacion de pagar
incondicionalmente al INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
PARA EL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA, |a cantidad de

9 ,el dia___ de

del presente afio.

FiRMA DEL DEUDOR[ES) ©

SUSCRIPTOR (ES)

AGREEDOR: NSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FESICA Y DEPORTE PARA EL MUMICIPIO DE CHHUAHUA, DRECCION AV,

HOMERO #330. COLONW COMPLEO MDUTRIAL CHHUAHLUA, EM LA CIUDAD DE CHHUAHUA, CHH
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la Baja de Bienes Muebles. fiocha: 28 junio 2024

Versién: 1.0
Unidad administrativa: Subdireccion Area responsable: Multiples
Administrativa
I. Objeto del procedimiento

Regular el uso, aprovechamiento, administracién, baja, cambio de destino V
enajenacién de los bienes muebles de forma estructurada y ordenada:
proporcionando a su vez certeza y transparencia en el manejo de las operaciones
mencionadas.

Il. Alcance:

Determinar de manera fehaciente la creacion del Comité de Bienes del Instituto
para proceder a la enajenacion de bienes muebles que forman parte del
patrimonio de dicho organismo; y en consecuencia el destino.

. Referencia:
Manual de organizacién
IV. Responsables Directos:

4 Director

< Subdireccién Administrativa

¢ Departamento de Infraestructura

% Empleados que tengan bajo su resguardo un bien

V.  Definiciones, para efecto de estas Politicas y Lineamientos:

Comodato: Acuerdo de voluntades mediante el cual una persona, llamada
comodante, se obliga a conceder gratuitamente el uso de una cosa no fungible a
otra persona, llamada comodatario, quien a su vez se obliga a restituir la cosa
individualmente, es decir, la misma cosa.

Dacion en pago: Entrega de un bien para saldar una deuda.

Donacién: Transmisién gratuita de un bien propiedad del Instituto a favor de otra
persona que lo acepta.

5.04.0.13/2024 18 DE JUNIO DE 2024 1
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Version: 1.0

Unidad administrativa: Subdireccion Area responsable: Mltiples
Administrativa

Enajenacion: Acto traslativo de propiedad o de derechos reales sobre un bien
patrimonio del Instituto.

H. Ayuntamiento: Honorable Ayuntamiento del municipio de Chihuahua.
Instituto: Instituto Municipal de Cuitura Fisica y Deporte para el Municipio de
Chihuahua.

Permuta: Intercambio de bienes conforme a las caracteristicas que marca la
legislacion.

Procedimiento de baja: Movimiento administrativo que se efectia con motivo de
la enajenacion, robo o extravio de bienes muebles del patrimonio del Instituto, a
través de las diferentes modalidades.

Resguardo: Documento mediante el cual el empleado se responsabiliza del uso y
conservacion del bien o bienes, en el que se indica una breve descripcion, datos y
niumero de inventario asignado al bien (es), nombre completo y firma del
empleado, su adscripcion y fecha.

Venta: Es un acuerdo de voluntad por el cual una de |as partes se obliga a
entregar una cosa determinada y el otro a pagar por ella un precio cierto.

VI. Marco Juridico y Normativo:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chihuahua.

Cadigo Municipal para el Estado de Chihuahua.

Ley de Bienes del Estado de Chihuahua.

Ley de Entrega-recepcion para el Estade de Chihuahua.

Reglamento para el Funcionamiento de los Organismos Descentralizados

del Municipio de Chihuahua.

Manual Unico de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto

Publico del Estado de Chihuahua.

% Reglamento del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el
Municipio de Chihuahua,

< Reglamento de la Ley de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de

servicios del Estado de Chihuahua.

5.0.1.0. 13/2024 28 DE JUNIO DE 2024 \E 2
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Administrativa

PP

VII.

Reglamento del Patrimonio del Municipio de Chihuahua.

Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua.

Decreto de Creacion del Instituto Municipal de la Cultura Fisica y el Deporte
para el Municipio de Chihuahua.

Acuerdo por el gue se emiten los lineamientos dirigidos a asegurar que el
sistema de contabilidad gubernamental facilite el registro y control de los
inventarios de los bienes muebles e inmuebles de los entes plblicos.

FUNDAMENTO ESPECIFICO:

Articulos 1 fracciones |, Il y Ill, 9 fracciones | y Il articulo 10 fracciones Il IV y VI
y 11 de la Ley de Bienes del Estado de Chihuahua; articulo 10 fracciones | y I del
Reglamento del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio

de Chihuahua.
Viil. POLITICAS Y LINEAMIENTOS:

1. Las presentes Politicas y Lineamientos son de observancia general y
obligatoria para todos los empleados del Instituto que intervengan en las
actividades objeto de estos.

2. Queda prohibido enajenar bienes muebles de dominio privado, durante los
aitimos seis meses de la Administracién Municipal, salvo en el siguiente
caso:

a) Cuando los bienes muebles que tengan un afio 0 més de haberse
inutilizado, o bien, se encuentren inservibles y/u obsoletos.
£.0.4.0.13/2024 28 DE JUNIO DE 2024 3
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Administrativa

3. En el caso de los vehiculos y maquinaria pesada se debera contar siempre
con un diagnéstico del taller municipal o taller mecanico externc y la
aprobacion de la baja del H. Ayuntamiento.

4. El area de sistemas del Instituto es el area autorizada para determinar si el
equipo de coémputo que se pretenda dar de baja pueda ser funcional o no, a
menos que el dano sea evidente; para ello elabora un diagnéstico que se
anexa al expediente del bien en cuestion. Debiendo emitir el diagndstico
solicitado por la Subdireccion Administrativa previo a la emision del
“Formato de Baja de Bienes Muebles”.

5. En caso de baja de radios de comunicacion es necesario anexar un
diagnéstico por escrito de algin proveedor externo en equipos de
comunicacion, el cual determine que ya no es factible su uso, a menos que
esté visiblemente dafado u obsoleto. Debiendo emitir el diagndstico —
solicitado por la Subdirecciéon Administrativa por conducto del Area de
Compras, previo a la emision del “Formato de Baja de Bienes Muebles”.

6. Para realizar las bajas de bienes del Instituto se debera contar con un
Comité de Bienes, mismo que sera integrado por la persona titular de la
Subdireccién Administrativa, por la persona titular del area Juridica y la
persona titular de Infraestructura. El Comite debera convocar a la persona
titular de la Sindicatura Municipal, a la persona titular de Oficialia Mayor y al J
Regidor o Regidora que preside la Comision de Hacienda, pudiendo enviar _— -.-?
cada uno de ellos a un representante en caso de no poder asistir. Asi i
mismo, se convoca al responsable del bien que solicita la baja.

7. Los bienes que se daran de baja deben de contar con un expediente que X,
debe incluir: \T
a) Factura;
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b) Oficio de solicitud de la baja y manifestacidn del estado que guarda \ -

el bien (firmado por la persona responsable del bien y la persona
titular del area correspondiente), y;

c) Formato de Baja de Bienes Muebles foliado y firmado por la
persona titular de la Subdireccién Administrativa.

8. En caso de que no se cuente con factura del bien que se pretende dar de
baja, el Departamento de Contabilidad deberd emitir un certificado de
inexistencia conforme a los archivos contables del Instituto.

9. Toda baja de bienes debe efectuarse por medio de un documento
denominado: “Formato de Baja de Bienes Muebles”, el cual ampara a la
persona responsable del bien por la susencia de éste.

10.El Departamento de Contabilidad debe emitir su opinion respecto al valor
del bien conforme a los registros contables y declarar si el bien en cuestion
forma parte del activo fijo del Instituto en el “Formato de Baja de Bienes
Muebles” .

11.La Subdireccién Administrativa, por conducto de las dreas competentes
debera de establecer las medidas administrativas que sean necesarias para
identificar y evitar la acumulacién de bienes no dtiles, identificados como ’_Jﬁ
aguellos que: [

a) Son obsoletos o que por su grado de deterioro no pueden ser
aprovechados para la prestacién del servicio requerido; N\
a) Se han descompuesto y no son susceptibles de reparacién: \k'
b) Se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable para el
Instituto;
¢) Son chatarra y no es posible su aprovechamiento, y
d) No son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una h
causa distinta de las sefialadas.

5.0..0. 13/2024 28 DE JUNIO DE 2024 5 6 \
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12. El Acta de Desincorporacién debera contener lo siguiente

a) Lugar, dia y hora del levantamiento del acta;

b) Acuerdos y especificaciones tomadas acerca del destino final de los
bienes;

c) En caso de venta, donacién, comodato o permuta, debera indicarse
el nombre del comprador, donatario comodataric o beneficiario;

d) En el caso de destruccion, especificar lugar, dia, hora y mecanismo;

e) En el caso de donacién se debera indicar si existen o no interesados
de los articulos, y cual es el ofrecimiento en caso de venta;

f) Las firmas de los intervinientes.

13.Los funcionarios publicos que participan en el levantamiento del acta
tendran un plazo no mayor a diez dias habiles para dar a conocer su
decisién a la Subdireccién Administrativa, si no emiten su resultado en este e
plazo se dard por autorizada y el Instituto podra seguir el proceso ==
correspondiente. En caso de que alguno de los intervinientes en el Acta F‘"C
manifieste por escrito la negativa de enajenacion, el tramite debera de ij
realizarse a través del H. Ayuntamiento. Ne
|
|

14.E| destino final de los bienes muebles puede ser por enajenacion directa,
que incluye venta, donacién, permuta, dacion en pago, comodato, y
destruccion. /,...—lf ]

15.La Subdireccién Administrativa podra llevar a cabo la venta, permuta © \
dacidn en pago; el valor de los bienes para efecto de la operacion de que
se trate, se determina mediante avalto practicado por valuador certificado, \
valor en los registros contables o una investigacion de mercado de acuerdo \\
a sus caracteristicas fisicas y condiciones en las que se encuentren. N

| r‘_\t\;}
- _ S
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LY
16.Cualquier particular o institucién podra solicitar para donacion o venta algin !
bien dado de baja por el Instituto, por medio de propuesta escrita dirigida al /

Comité de Bienes o al Director del Instituto.

17.En caso de donacién a entes publicos, asociaciones civiles o personas
fisicas que justifiquen la necesidad de dicha donacién, el Director debera
emitir un acuerdo de justificacion por escrito. Determinando su valor
conforme lo describe el numeral 15 anterior. Dicho acuerdo de justificacion
formara parte del expediente del bien en cuestién.

18.Todos los bienes sujetos a enajenacion, deberan ser liberados de codigos y
logotipos de identificacion del Instituto, a reserva de que su destino final sea
para destruccion. Esta disposicion aplica a todas las clasificaciones de
bienes muebles. ‘

19.Si existen dos o0 mas solicitudes de compra o donacién de bienes y en el
Acta no se establecieron el nombre o la denominacién del comprador o
donatario, se elegira la mejor propuesta en atencion al interés publico de
conformidad con la normativa del Instituto.

20.La Subdireccién Administrativa tiene la facultad de destruir los bienes
clasificados en esta categoria.

21.Para la referencia del valor en UMAS se considera el valor actual en libros o]
avaluo del bien en cuestion,

5.0..D. 13/2024 28 DE JUNIO DE 2024
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ROBO O EXTRAVIO

22 En caso de robo, destruccién o dafio de un bien, el Instituto por conducto
del area Juridica debera interponer denuncia ante la autoridad
correspondiente y turnar inmediatamente a la Subdireccion Administrativa e
expediente respectivo adjuntando el Formato de Baja de Bienes Muebles,
la cual, sobre la base de dicho documento, podra dar de baja el bien en
mencién. La Subdireccion Administrativa debera remitir el expediente al
area Juridica, la que dara seguimiento al procedimiento juridico.

23.En caso de pérdida o extravio de un bien, el servidor publico responsable,
si lo hubiera, debera liquidarlo en un pago o por descuento via noémina,
dependiendo del importe y del sueldo del implicado; el valor de reposicion
se determinara de acuerdo al costo de compra vigente de un articulo similar
al extraviado. La Subdireccion Administrativa debera de dar aviso por Oficio
dirigido al Departamento de Recursos Humanos, para que proceda a
realizar el tramite de descuento del valor del bien extraviado via némina, en
Su caso.

El servidor publico tendra una segunda opcion, reponer el bien con otro
similar en las mismas condiciones de funcionalidad y mediante una solicitud
a la Subdireccién Administrativa, sustituyendo el bien extraviado por el
repuesto.

24.Lo relativo al punto 22 y 23 anteriores, debera ser informado a la Junta
Directiva del Instituto.

IX. DE LA BAJA DE BIENES con valor inferior a 25 UMAS u obsoletos,
deteriorados, averiados que no sean susceptibles de reparacion o siéndolo
no se considere rentable para el Instituto y/o sean considerados chatarras.

(W
\J
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b
DOCUMENTOS FiSICOS O
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD DIGITALES DE TRABAJO
Solicita a la Subdireccion
La s Administrativa la baja de los
respunsabilja del bienes muebles informando el
1 N motivo y condicion de estos. | *Oficio
El Oficio debe ir firmado por la
persona responsable del bien
y por su jefe inmediato.
Gira instrucciones al =
Departamento de
Infraestructura para cotejar los
La persona titular | nimeros indicados en el oficio | , TS !
2 de la Subdireccion | contra el inventario y los [ AN

plasmados en el bien mueble
de que se trate, en caso de
contar con estos.

Muebles

5.0.).D. 13/2024
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Administrativa

Unidad administrativa: Subdireccién

Area responsable: Mdltiples

La perscna titular
3 de la Subdireccion
Administrativo

Recaba la documentacion
necesaria para formar el
expediente de cada uno de los
bienes y autoriza la baja
correspondiente y propone el
destino final de los bienes en
cuestion.

*Oficio de solicitud de la baja
y manifestacion del estado
que guarda el bien (firmado
por la persona responsable
del bien y la persona titular
del area correspondiente);
*Factura;

*Formato de Baja de Bienes
Muebles foliado y firmado
por la persona Titular de la
Subdireccién Administrativa.

Junta Directiva

Ratifica la baja del bien o
bienes autorizados por la
persona Titular de |la
Subdireccion Administrativa vy
aprueba o se determina el
destino final de los bienes.

“Expediente de cada uno de
los bienes

La persona ftitular
5 de la Subdireccion
Administrativa

*

Inferma al Departamento de
Contabilidad e Infraestructura
la aprobacion de la Junta
Directiva y los instruye para
que procedan a la baja de
bienes muebles autorizados.
Asi mismo emite dos copias
del “"Formato de Baja de
Bienes Muebles” uno para el
Departamento de Contabilidad

* Oficio
“Formato Baja de Bienes
Muebles

s

10
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conciliacion contable-fisica.

Administrativa \q
N
y el otro para la persona U
responsable del bien.
Realiza | j le del :
6 Depto. de hl:: za : b:_j:vé?ma:e :a *Registros contables
Contabilidad A

El Departamento
de Infraestructura

Realiza la baja de los bienes
en el Inventario digital y
cancela los  resguardos
correspondientes en su caso,

*Inventaria digital de bienes

Muebles
*Resguardos

La persona titular
8 de la Subdireccion
Administrativa

Procede a realizar las
gestiones necesarias para el
destino final de los bienes
muebles.

*Acta de la Junta Directjva

—

5.0.LD. 13/2024
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Administrativa
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X. DE LA BAJA DE BIENES con valor de 25 a 250 UMAS.

DOCUMENTOS FiSICOS
PASO | RESPONSABLE ACTIVIDAD O DIGITALES DE
TRABAJO
Solicita a la Subdireccion
Administrativa la baja de los
La persona | . .
responsable del b]EI!ES muahigs. Xormento ¢l *Oficio
1 stor motivo y condicion de estos. El
Oficio debe ir firmado por la
persona responsable del bien y
por su jefe inmediato.
Gira instrucciones al
Departamento de
La persona tiular In'fraestruu'::tura para cotejar l?s
s a nameros 1ndspados en el oficio o
2 : ; contra el inventario y los | *Inventario digital de
Subdireccion : ;
Admifiistrativa plasmados en el bien mueble | Bienes Muebles
de que se trate, en caso de
contar con estos.
Recaba la documentacién | *Oficio de solicitud de la
\ necesaria para formar el | baja y manifestacion del
e La persona titular | expediente de cada uno de los | estado que guarda el bien
i 3 de la | bienes, autoriza la baja | (firmado por la persona
Subdireccion correspondiente y propone el | responsable del bien y la
i\ Administrativa destino final de los bienes en | persona titular del area
cuestion comité de bienes. correspondiente);
& $.0.1.0.13/2024 28 DE JUNIO DE 2024
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5.0.0.0, 13/2024
13

Administrativa
X
*Factura; k
*Formato de Baja de
Bienes Muebles foliado y
firmado por la persona
Titular de la Subdireccion
Administrativa.
El Secretario
4 Técnico del | Convoca al Comité de Bienes | *Convocatoria fisica y/o
Comité de | para sesionar. digital
Bienes
Autoriza la baja de los bienes
5 Comité de | muebles y su destino final, | *Acta de
Bienes elaborando el Acta de | Desincorporacion
Desincorporacion.
Ratifica la baja del bien o
bienes autorizados por el
6 Junts Dirscliva Comité de Bl_enesyse gpmeba Acta de la Junta Directiva
0 se determina el destino final
de estos.
Informa al Deparlamento de
Contabilidad e Infraestructura
la aprobacién de la Junta
L& persona Directiva y los mstmyet para _
7 ttular  de  Ia | 94€ procedan a la baja de | *Oficio
Subdireccién bienes muebles autorizados. | *Formato Baja de Bienes
Administrativa Asi mismo emite dos copias del | Muebles \'b
“Formato de Baja de Bienes
Muebles” wuno para el
Departamento de Contabilidad
¢
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y el otro para la persona

responsable del bien.

8 | Depto 46 Realiza la baja contable del
: : iliacion | *Registros contabl
Contabilidad bien, a través de la conciliacion | *Registros contables

El Departamento

Realiza la baja de los bienes en

*Inventario digital de

9 de ﬂslnuentana digital r;:::; Hianos:Mimbies
; *Resquardos

e correspondientes en su caso. 9

La persona titular | Procede a realizar las

de la | gestiones necesarias para el i

. ‘ *Acta de la Junta Directiva

1 Subdireccidn destino final de los bienes

Administrativa muebles.

R

5.0.1.D. 13/2024
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Xl. DE LA BAJA DE BIENES SUPERIORES A 250 UMAS.

FA
S50

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS FisiCcOs
O DIGITALES DE
TRABAJO

La persona
responsable del
bien

Solicta a la Subdireccién
Administrativa la baja de los
bienes muebles informando el
motivo y condicién de estos. El
Oficioc debe ir firmado por la
persona responsable del bien y
por su jefe inmediato.

*Oficio

La persona titular de
la Subdireccion
Administrativa

Gira instrucciones al
Departamento de
Infraestructura para cotejar los
numeros indicados en el oficio
contra el inventario y los
plasmados en el bien mueble
de que se trate, en caso de
contar con estos.

*Inventario digital de N
Bienes Muebles f

La persona titular de
la Subdireccion
Administrativa

Recaba la documentacion
necesaria para formar el
expediente de cada uno de los
bienes, autoriza la baja
correspondiente y propone el
destino final de los bienes en
cuestion comité de bienes.

*Oficio de solicitud de la
baja y manifestacién del
estado que guarda el bien -
(firmado por la persona “
responsable del bien y Ig_ 7
persona titular del area
correspondiente);
*Factura;

S.0..D. 13/2024
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Administrativa
*Formato de Baja de
Bienes Muebles foliado y
firmado por la persona
Titular de la Subdireccian
Administrativa.
o i Sﬁcmf‘? Convoca al Comité de Bienes | *Convocatoria fisica y/o
4 | Técnico del Comité . i
; para sesionar. digital
de Bienes

5 | Comité de Bienes

Autoriza la baja de los bienes
muebles y su destino final,
elaborando el Acta de
Desincorporacion.

*Acta de
Desincorporacion

Ratifica la baja del bien o
bienes autorizados por el
Comité de Bienes y se aprueba

la Subdireccion
Administrativa

la aprobacion del H.
Ayuntamiento y los instruye

6 L o se determina el destino final | *Acta de la Junta Directiva
Junta Directiva
de estos,
Envia la solicitud a Secretaria
El . Secretario | del hyun_tamier_ltc para sameter *Expediente completo de
7 | Técnico de la Junta|a consideracion la baja vy .
il : ; cada uno de los bienes.
Directiva destino final de los bienes en
cuestion.
Informa al Departamento de
8 La persona titular de | Contabilidad e Infraestructura | * Oficio

*Formato Baja de Bienes
Muebles

S

5.0.1.D. 13/1024
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para que procedan a la baja de
bienes muebles autorizados.
Asi mismo emite dos copias del
“Formato de Baja de Bienes
Muebles” wuno para el
Departamento de Contabilidad
y el otro para la persona
responsable del bien.

Departamento de
Contabilidad

Realiza la baja contable del
bien, a través de la conciliacién
contable-fisica.

*Formato Baja de Bienes
Muebles

Registros contables =

Realiza la baja de los bienes en

*Inventario digital de

PRIMERO.- Las presentes Politicas y Lineamientos entraran en vigor al dia

10 | El Departamento de | el Inventario digital y cancela bi Muebles
Infraestructura los resguardos ,F:;:S g
correspondientes en su caso. gua
: Proced eali .
La persona titular de e 3 r. ror o “Publicacién del acuerdo
: . gestiones necesarias para el .
11 | la Subdireccion ; : del H. Ayuntamiento en la
Administrativa destino final de los bienes aceta municipal
muebles. 9 unicipat.
TRANSITORIOS

siguiente de su aprobacion por la Junta Directiva.

S.0.00. 1372024
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SEGUNDO.- Las presentes Politicas y Lineamientos hacen las veces del Acuerdo
de Creacién del Comité de Bienes para el Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte para el Municipio de Chihuahua
TERCERO.- Las presentes Politicas y Lineamientos sustituyen el Procedimiento
de Baja de Bienes Muebles PR-BM-05, por lo que queda abrogado.
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Elabord Revisd Autoriza

Nombre: Ing. Benjamin Nombre:Lic. Sofia Portilio Nombre: Ing. Juan José Abdo

Omelas Duarte Amavisca Fierro

Coordinacidn de Control y Subdireccion Administrativa | Direccidn

Procedimientos

Administrativo

Firma: Firma: Firma:

Fecha: Fecha: Fecha:

™~ J
X/
A\
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ANEXO 1
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\ Formato de Baja de Bienes Muebles 1
]HCFD s oS AREA . ré (M
- raperal o fiabaga
SOLICITANTE BT e
PERSONA
e SOLICITANTE FECHA
NOMBRE DEL DESCRIPCION
BIEN DEL BIEN

CARACTERISTICA POR LA CUAL SE DARA DE BAJA EL BIEN MUEBLE

Son obsoletos o que por su grado de deterioro no pueden ser aprovechados para la
prestacion del servicio requerido,
Se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.
>e han descompuesto y su reparacion no resulta rentable para el Instituto.
Son chatarra y no es pasible su aprovechamiento. W
No son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de
las senaladas.
Robo o Extravio.
H_\::"'

CONDICIONES
DEL BIEN
(Bwscribir 31 el
Sl | Mdmers de invertarko Hdmero imentario
iﬁmfmm- parte o | o A :
vl bt Himero de
@n
Himere de Fasturs Iibres o avaluo Oficio de
del bien Solicitud de [
Ia baja |
Destino final del d /
bien mueble W

Observaciones \.
Y

Generales @
Responsable de la Responsable de ia Autoriza AiitadEa ‘

i informacion informacidn r{

! {
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Administrativa
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e

. Formato de Baja de Bienes Muebles
- e e S Btk
BIEM

Fotografias del bien
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ANEXO 2
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CARACTERISTICA POR LA CUAL SE DARA DE BAJA EL BIEN MUEBLE

m [otw Fisia ""E‘
[l ]
DESCRIPCION
NOMBRE DEL BIEN S E ik
T HESPOMSABLE DEL
BIEN

Son obsolelos @ que por su grade de detenoro no pueden ser aprovechados para la
prestacion del servicio requendo,
e han descompuesto y no son susceptibles de reparacion

e han descompuesto ¥ su reparacion na resulta rentable para el Instituto

Son chatarra y no es posible su aprovechamienta

Mo son susceptibles da aprovechamiento en 2l Senicio por una causa distinta de las
senaladas
Bobo o extravio

CONDICIONES DEL

BIEN

EL BIEM FORMA VALOR ACTUAL
PARTE DEL a : M DEEN DEL BIEM EM EL
ACTIVO DEL mu' s Em";;': A REGISTRO
INSTITUTD NO CONTABLE
MUMERO DE
INVENTARIO =
OBSERVACIONES
GENERALES

g g

CERTIFICA

NOMBRE ¥ FIRMA
JEFE (a) DE OFICINA DE SISTEMAS

—

|

|
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ACTA DE LA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE PARA EL MUNICIPIC DE
CHIHUAHUA.

En la Ciudad de Chituahua, Chihuahua, siendo las 11:40 horas del dia 26 de julio
de 2024, reunidos en la sola de junias cel Instifuto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte para el municipio de Chihuahua, ubicado en la Avenida Homero 330,
Colonia Complejo Industrial Chinuahua, de la Ciudad de Chihuahug, de
cenformidad con los articulos 1, 4 fraccion I, 10, 11, 12, 13, 15y 18 fracciones V,
VI, y Xlll, del Reglamento del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para
el municipio de Chihuahua, o fin de cumplir con los fines y obligaciones del Instituto
Municipal de Cultura Fisica y Deperte para el Municipio de Chihuahua, la mayeria
de los integrantes que confarman la Junta Directiva del Institute Municipal de
Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de Chihuahua, per lo que exisle quérum
legal, se procede a llevar a cabo la TERCERA SESION EXTRAORDINARIA, bajo el
siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de asistencla y declaracién del quérum legal.

2. Aprobacién del orden del dia.

3. Aprobacién de la modificacién al Presupuesto de Ingresos y Egresos del Insfifuto
Municipal de Culture Fisica y Deporte para el Municipio de Chihuahua para el
ejercicio 2024,

4. Aprobacién de tarifas especificas del Polideportivo “Luls H. Alvarez".

5. Aprobacién del Manual de Plan de Contingencia Informdtica, asi como los
Lineamientos de Control de Accesos a los Sistemas Informdticos.

6. Asuntos Generales.

7. Clerme.

En desahogo del primer punto del crden del dia se procede al pase de lista por
parte del Secretario técnico de la Junta Directiva el Ing. Juan José Abdo Fierro,
compareciendo en la presente Junta Directiva el Lic. Froyldn Castillo Covanublas
representandeo al Lic. Marco Antonic Bonilla Mendezo, Presidente Municipal de
Chihuahug; Ing. Carles Eduardo Bribiesca Mentes representande a la Mira. Ménica
lvonne Herera Villanueva, Directora de Desarrcllo Humane y Educacién; Pelicia
Tercero Octavie Acosta Covarublos representando al Inspector Julio Césor Salos
Gonzdlez, Director de Segurided Publica Municipal y Vocal de la Junta Directivo:
Lic. Oscar Heras Caballero en representacion de la Lic, Tania Teporaca Romero del
Hierro, Directora del Instituto Chihuahuense del Deporte vy la Cultura Fisica y Vecal

SELD. 052024 26 DE JULIO DE 2024 @
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de o Juntc Directiva; Ing. René Alberto Loya Moreno en representacion del ing.
Juan Antonio Gonzdlez Villasefior, Director del Institute Municipal de Pensiones y
Vocal de lo Junta Direcliva; Regidor Alejandro Mordn Quintana, Presidente de Ia
Comisién de Deporte y Vocal de la Junta Directiva; Regldora Moncerrat Elvira
Villarreal Torres, Secretaria de la Comisién de Deporte y Vocal de la Junta Directiva;
Luis Fernando Melendez Gutierrez representando al Regidor José Alfredo Navarete
Poz Vocal de la Comisién de Deporte v Vocal de la Junta Direcliva; Regldora
Graclela Rojas Carrillo, Vocal de la Comisién de Deporte y Vocal de la Junta
Directiva vy el de la voz Ing. Juan José Abdo Fierre, Director de Instituto Municipal
de Culturc Fisica vy Deporte y Secrelario técnico de la Junta Directiva.

Se registra la asistencia de la mayoria de guienes integran la Junta Directiva, porlo
gue se confirma existe quérum legal, v los acuerdos que se tomen en esta TERCERA
SESION EXTRAORDINARIA son vdlidos.

El Ing. Juan José Abdo Fierro, Director del Institute Municipal de Cultura Fisica y
Deporte para el Municipio de Chihuahua y Secretario técnico de la Junta Directiva,
somete a discusion y posterior aprobacidn de los asistentes, lo siguiente:

En desahogo del segundo punto. aprobacion del crden del dia se somete a
consideracion de los integranies de la Junta Directiva con derecho a voto, el
contenide del mismo, con fundamento en los articulos 11 v 13 del Reglamento del
Instituto Municipal de Cultura Fisice y Deporte para el Municipio de Chihuahua.

Se aprueba el punto por unanimidad de los infegrantes presentes.

En desahogo del tercer punto; presentacién de las modificaciones al Presupuesto
de Ingresos y Egresos del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el
Municipio de Chihuahua para el ejercicio 2024. Hoce uso de la palabra la Lic. Sofia
Portilo Amavisca, Subdirectora Administrativa, explicande a detfale las
modificaciones al presupuesto de ingresos ¥y egresos.

La Regidora Moncerrat Elvira Villarreal Tores v el Regidor Algjandro Moran Guintana
hicieron manifestaciones sobre la pretensién de modificar el presupuesio de
ingresos y egresos 2024, la Lic. Sofia Portilo Amavisca, Subdirectora Administrativa
realizé las respectivas aclaraciones.

El Secretario Técnico de la Junta Direcfiva hace usc de la voz ampliando y
opoyando lo explicacién de lo Llic. Sofia Porfilo Amavisca, Subdirectora

Administrativa respecto de las modificaciones al presupuesto de ingrescs y egresos. £

SELD. 03024 96 DEJULIO DE 3024 @
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Se somete o consideracion de los integrantes de la Junta Directiva con derecho a
voto la aprobacién de las modificaciones al Presupuesto de Ingresos y Egresos del
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de Chihuahua para
el ejercicio 2024, con fundamento en los articulos 11 y 13 del Reglamento del
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de Chihuahua.

Se aprueba el puntfo por unanimidad de los infegrantes presentes.

Se agrega la presenfacién completa en la que obran las modificaciones al
Presupuestfo de Ingresos y Egresos del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte
para el Municipio de Chihuahua para el ejercicio 2024, para que formen parte de
la presente acla.

En desahogo del cuarto punto, respecto a las Tarifas especificas del Polideportive
“Luis H. Alvarez”, se concede el uso de lo palabra al C.P. José Heriberto Gonzdlez
Prieto, Coordinador del Polideportivo “Luis H. Alvarez", quien expone el tema de las
tarifas especificas.

La Regidora Moncerrat Elvirg Villarreal Tores y el Regidor Alejandro Moran Quintana
externaron puntos de vista v propuestos respecto de la aplicacion de Tarifas
especificas del Polideportivo “Luls H. Alvarez”.

El Secretario Técnico de la Junta Directiva abunda sobre la oplicacién de tarifas
especificas en el Polideportive "Luis H. Alvarez" dando mayor claridad al tema.

Se somete a consideracion de los integrantes de la Junta Directiva con derecho a
voto, la aprobacion de las Tarifas especificas del Polideportive “Luls H. Alvarez”,
con fundarmento en los articulos 11 v 13 del Reglamento del Institulo Municipal de
Cultura Fisica y Deporte para el Municipic de Chihuahua.

Se aprueba el punto por unanimidad de los integrantes presentes.

Se adjuntan los tabuladores con las Tarifas especificas del Polideportivo "Luis H.
Alvarez”, para que forme parfe de la presente acta.

En desahogo del quinte punto, respecio al Manual de Plan de Contingencia
Informética, asi como los Lineamientos de Control de Accesos a los Sistemas
Informdticos, se concede el uso de la palabra al Ing. Benjamin Ornelas Duarte,
Coordinador de Control v Procedimientos Administratives del Instituto, quien
expone el fema.

SELD, (52024 26 DE JULIO DE 2024 @
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Se somete a consideracién de los infegrantes de la Junta Directiva con derecho a
voto la aprobacién del Manual de Plan de Contingencia Informética, asi como los
Lineamientos de Control de Accesos a los Sistemas Informaticos, con fundamento
en los articulos 11 v 13 del Reglamento del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte para el Municipio de Chihuahua.

Lo Regidora Moncerrat Elvira Villarreal Tores externa algunas cuestiones sobre el
Manual de Plan de Contingencia Informatica, mismas que fueron aclaradas por
parte del Ing. Benjamin Ornelas Duarte.

Se aprueba el punto por un&ni‘nﬂ:lad de los integrantes presentes.

Se agrega el Manual de Plan de Contingencia Informética y los Lineamientos de
Control de Accesos a los Sistemas Informdticos, para que forme parte de la
presente acta.

En desahogo del séptimo punto, referente a los Asuntos generales pregunta el
Secrefaric Técnico Juan José Abdo Fierro, si hay algun asunto que tratar y, no
habiendo cfro asunto, se da por concluida la reunién.

Por lo que, analizados y aprobados los puntos anteriores, siendo las 12:34 horas de!
dia 2¢ de julic de 2024, se declara formaimente concluida esta Tercera Sesion
Extraordinaria de ko Junta Directiva.

L la)

Wunﬂ OSE ABDO FIERRO
DIRECTOR DEL INS MUMCIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
PARA EL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA
Y SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA DIRECTIVA

A

LIC. FROYLAK CASTILLO COVARRUBIAS
EN REPRESENTACION DEL LIC. MARCO ANTONIO BONILLA MENDOZA
PRESIDENTE MUNICIPAL Y PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA

i
S.E.LD. 03/3084 o [ JULIO DE 2024
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POLICIA TER OCTAVIO ACOSTA COVARRUBIAS
EN REPRESENTACION DEL INSPECTOR JI:ILID CESAR SALAS GONZALEI
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

EN REPRESENTACION DE LA LIC, TANIA TEPFORACA ROMERO DEL HIERRO
DIRECTORA DEL INSTITUTO CHIHUAHUENSE DEL DEPORTE Y LA CULTURA FISICA %
ING._RENE ALBERTO LOYA MORENO
EN REPRESENTACION DEL ING. JUAN ANTONIO GONZALEZ VILLASENOR ]
DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE PENSIONES <

Y VOCAL DE LA JUNTA DIRECTIVA

A A
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REGIDOR ALEJANDRO MORAN QUINTANA
PRESIDENTE DE LA COMISION DE DEPORTE
Y VOCAL DE LA JUNTA DIREGTIVA

REGIDORA MONCERRAT ELVIRA VILLARREAL TORRES
SECRETARIA DE LA COMISION DE DEPORTE
Y VOCAL DE LA .Il/INTA DIRECTIVA
£

ELENDEZ GUTIERREZ
EN REPRESENTACION DEL REGIBOR JOSE ALFREDO NAVARRETE PAZ
VOCAL DE MISION DE DEPORTE
Y VOCAL DE LA JUNTA DIRECTIVA

o

REGIDORA GRACIELA ROJAS CARRILLO
VOCAL DE LA COMISION DE DEPORTE
Y VOCAL DE LA JUNTA DIRECTIVA

C. LUIS FERNA

S.ELD, 032024 96 mn}aé 2094
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INTRODUCCION

El plan de contingencia de tecnologias de informacién del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte, es un documento que establece los lineamienios de respuesta para atender, en forma
oportuna, eficiente y eficaz, dafios en equipos de computo o desastres producto de eventos naturales
u otros, a causa de algin incidente tanto interno como externe a tecnclogias de informacian,

Durante el desarrollo del presente plan, se presentan las actividades propias de gestion de
contingencia que debe considerar el Institute Municipal de Cultura Fisica y Deporte, cubriendo asi
les incidentes que afecten el sistema de informacién. Asl mismos aspeclos conceptuales que
permitan un mayor panorama acerca del entendimiento de las contingencias y que servirdn como
marco de referencia, para la elaboracién de las politicas, normas y procedimientos de contingencia.

Las causas para aplicar el plan de contingencias pueden ser variadas, como, por ejemplo: dafic en
los equipos de computo de los usuarios finales, dafio de impresoras, dafio de equipos activos de la
red da datos y dafic de los servidores da la institucidn.

La elaboracion del plan de contingencia implica un importante avance 2 la hora de superar
situaciones de interrupcién de las actividades y servicios prestados por el Instituto Municipal de
Cultura Fisica y Deporta.

Plan de contingencia. - Es una estrategia planificada, con una serie de procedimientos que nos
facilitan y nos orientan, a tener una solucién alternativa que nos permita restituir répidamente los
servicios de la crganizacion, ante eventos gque puedan presentarse en los servicios, ya sea de forma
parcial o total.

OBJETIVO GENERAL

Garantizar la continuidad de las operaciones consideradas criticas que componen los sistemas de
informacién, para el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte.

Definir acciones y procedimientos a ejecutar en caso de fallas de los elemenios que componen un {,f;IT

sisterna de Informacién.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Prevenir o reducir la pérdida o corrupcién de archives y datos criticos para asegurar las
actividades del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporta.

» Proteccidn de la informacién digital del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte.

* |ndicar los lineamientos y protocolos para la recuperacion de los servicios informaticos ante
un desastre o falla.

= Continuar con las funciones de las diversas areas del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte, que se han sido afectadas por circunstancias adversas.

= Prevenir o reducir el dafic permanente de los recursos informaticos.

ALCANCE Y REPONSABILIDADES

El plan de contingencia gue se desarrolla en el presente documento es de aplicacion a todas las
areas funcionales en la esfructura organica y mapa de procesos del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte que hacen uso de los recursos informaticos de la Institucion.

El jefe de oficina de sistemas o quien atienda sus tareas es el responsable de llevar a cabo el plan
de contingencia con el apoyo del material de frabajo de la oficina de sistemas.

Los datos que se guardan en las estaciones de trabajo vy el respaldo de estos son responsabilidad
de cada uno de los usuanos.

TIEMPO DE INACTIVIDAD (DOWNTIME)

Downtime. - El término tiempo de inactividad es usado para definir cuando el sistema no esta
disponible o esta fuera de linea (solo para servidores),

Los casos downtime pueden ser planeados o no planeados.

» |Los casos de tlempos de inaclividad planeada pueden ser por cambio del sistema, cambios
de datos, reconfiguracién del sistema o reinicio de servicios.

« Los casos de tiempos de inactividad no planeadas pueden ser provocados por fallas del J;ﬁ'l q

sistema, dafio en los servidores, fallas de la red de datos, fallas en 2! fluido eléctrico.

yo-
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TABLA DE RIESGOS DOWNTIME
PROBLEMA RELACIONADO (RIESGO ASUMIDO)
RECURSO D’gﬂﬁgﬂﬁ IEEEL PERIODO DE PARO
ACEPTABLE
PROBLEMA
PC MEDIA/ALTA 4 HORAS
SISTEMA DE INFORMACION BAJA 5 DIAS
SERVIDORES “BAJA 5 DIAS
IMPRESORA MEDIA/ALTA 4 HORAS
TELEFONO IP BAJA 1 DIA
RED INALAMBRICA BAJA 5 DIAS
RED ALAMBRICA BAJA 5 DIAS

Mota. En caso de no contar con una solucién a los problemas en el periodo antes mencionados por
parte del encargado de sistemas del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte. Se solicitard los
servicios de proveadores externos para dar solucion.

PLATAFORMA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACION

El archivo de inventario se encuentra registrado en la computadora de la oficina de sistamas, con el
nombre Inventario Sistemas (archivo en Exel),

Con &l fin de brindar una atencién adecuada ante cualquier incidencia o fallo que pudiera surgir en
cualquier recurse informatice fisico de la institucién, se dispone de un inventario completo de todos
los elementos con su ubicacion especifica. Este inventario se compone de:

= Computador de escritorio y/o portatil. Son equipos de computo de diferentes marcas y de
diversas especificaciones.

e Impresoras. Se cuentan con impresoras laser de mediano y aito rendimiento y con
impresoras de inyeccién de tinta de bajo rendimiento e impresoras de arrendamiento.

= Teléfonos IP. Se cuenta con teléfonos de Voz — I[P marca CISCO y FORTINET. N

I
. Z.;d
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ANALISIS DE RIESGO
Falla Solucién
Desconectar la maquina de la red, hacer |
Virus analisis con el antivirus y antimalware, para su
e | eliminacion. — =
Falla eléctrica . Desconectar el equipo y realizar revisién fisica.
Desconectar los equipos del sistema eléctrico
Altas y bajas de voltaje | para evitar dafios.
Falla Ethermet . Revisar cableado.

Realizar un respaldo si lo permite, cambio de

Falla en el disco duro disco duro y cargar el respaldo

Falla en teclado y mouse Retirar y limpiar.
Recuperacion de archives mediante
Infarmacitn borrada programas especializados. Los usuarios deben

. de generar sus propiocs respaldos.
: | La oficina de sistemas debe da generar
Falla dal senicior | respaldos del servidor cada fin de mes.

a
EVALUACION Y CALIFICACION DEL IMPACTO DE LOS =
PROCESOS CRITICOS PARA LA CONTINUIDAD DEL SERVICIO \\\“\
RECURSOS NIVEL DE IMPACTO
Servidores = f
Estaciones de trabajo 2 /
Sistema de Informacién 2
Teléfono IP 1
Internet 3
Fluido eléctrico 3
Impresoras 1
Red de datos 3

Nivel de impacta: Alto = 3; Medio = 2; Bajo = 1.

SERVIDOR
Especificaciones tacticas
Marca HP Modelo: ProLiant ML310
Procesador: Intel Xeon 3 40GHz Memoria RAM: 8 GB
Disco Duro: 500 GB Sistema Operativo: Windows Server 2012R2
Senviclos soportados:
s CONTPAQ (BANCOS,
Nombre: DEPORTIVOSERVER CONTABILIDAD, APLICACIONES,
NOMINAS)
« INDETEC
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IDENTIFICACION DE RIESGOS Y DEFINICION DE PLANES DE
CONTINGENCIA

Desastre. - Se define como cualguier evento gue pueda interrumpir el normal funcionamiento de las
operaciones ylo servicios especificos,

Las personas que interviene en la gjecucién del plan de contingencia, es el personal de sistemas del
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte, quien es responsable de emitir la alarma de lafalla e
iniciar as actividades para la ejecucion de la contingencia, apoyado por el equipo de sistemas de la
Subdireccién de Modemnizacion Administrativa de Oficialia Mayor en su totalidad,

A continuacion, se delallan los posibles escenarics que interrumpirian el normal desarrollo del
funcionamiento de las operaciones y/o prestacion de servicios especificos:

Falla del servidor
Falla tolal ¢ parcial del hardware o software del servidor

o
Contingencia HOSTING y FTP: Para restablecer los servicios, se realizan los siguientes pasos: S
» Se relnician los servicios o el servidor, tiempo aproximado: 45 minutos. \‘\

Contingencia HARDWARE: No enciende. se realizan los siguientes pasos:

+« Comprobacion de la fuente de alimentacidn, tiempo aproximado: 30 minutos.
+« Revisidn de memorias RAM o dafos en la placa base, tiempo aproximado: 50 minutos. —i_

Falla de la red
Contingencia sin acceso a internet: Para restablecer el servicio, se realizan los siguientes pasos:

= \erificar en el site el estado de los switches en caso de que los equipos se ciclaran, reiniciar
los switches, tiempo aproximado: 10 minutos.

= \aerficar en el site el estado del punto de acceso que nos provee el municipio en caso de
que el equipo se ciclara, reiniciar, tiempo aproximade: 10 minutos.

Contingencia sin acceso a la red an estacion de trabajo: Para verificar la falla, se realizan los
sigulentes pasos:

* \erificar si no se maodifico |a propledad del adaptador de red en el equipo (computadora de
escritorio o laptop) a una IP que no corresponda o se encuentre deshabilitade, tiempo
aproximado: & minutos,
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» \Verificar el estado del cable de red utilizando la herramienta probadora de cables, para
determinar si se encuentra dafiado, para repararlo o hacer un cambio, tiempo aproximado:
10 minutos.

= \Verificar el estado del swilch o teléfono IP al gue se encuentre conectado el cable de |a red,
con el fin de validar si el puerto del switch o el teléfono IP estén daflados o se requiera de

un reinicio, tiempo aproximado: 10 minutos.

Nota. En caso de no contar con una solucion a los problemas en el periodo antes mencionados por
parte de! encargado de sistemas del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte. Se solicitara los
servicios de proveedores externos para dar solucién. En el caso del Internet en los centros que
provee municipio, se levantarad tickel a soporle técnico de Subdireccidn de Modernizacidn
Administrativa de Oficialia Mayor para la su pronta solucion.

CADENA DE LLAMADO %
Cuando ocurra una falla que amerite la activacion del plan de centingencia |a cadena de llamada
serd |a siguiente; debe llamar al teléfono de soporte de la oficina de sistemas, \"'\1
ITEM NOMBRE CARGO TELEFONO /
1 Sistemas IMCFD SOPORTE TECNICO 072 ext. 2512 ‘L
Subdireccién de ""‘“?;,
Modernizacitn 17
2 Administrativade | SCPORTE TECNICO 072 ext. 8631 / .
Oficialia Mayor / \

HISTORIAL DEL CAMBIOS EN EL MANUAL

IDENTIFICACION DE LOS
VERSION FECHA CAMBIOS
01 06/11/2018 Versidn inicial
02 02/07/2023 Modificacion
03 22/06/2024 Modificacion

BB
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CONTROL DE ACCESQOS

Son necesarios para proteger la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los objetos, y por
extension, la informacién que contienen, permitiendo que los usuarios autorizados accedan solo a
los recursos necesarios para realizar sus tareas.
Objetivo de control de accesos
+ Garantizar la seguridad de la informacién.
» |Impedir 8l acceso no autorizado a los sistemas de informacién, base de datos y servicios de
informacion.
» |mplementar la seguridad a los usuarios por medio de técnicas de autenticacion y
autorizacion.
s« Concientizar a los usuarios respecto a la responsabilidad de la informacion utilizando
contrasefias seguras.

Principios del control de accesos

Son tres los principios fundamentales para el control de accescs, la identificacion, autenticacion y
autorizacién, Con el uso de estos tres principios, un administrador de sistemas puade controlar los
recursos que se encuentran disponibles para los usuarios de un sistema.

La identificacion. - Se refiere a nombre de usuarlos, taretas de identificacién, comeos
institucionales, nimeros de emplaados, entre otros. Es el medio por el cual un usuario se identifica
en sistema.

La autenticacidn. - Contrasefas, reconocimiento de voz, escaneres biometricos, entre olros. Son
métodos comunes de autenticacién. El objetive de la autenticacidn es verificar la Identidad del
usuarno dal sistema.

La autorizacién. - Se producen después de que un usuario del sislema sé valida con la aulenticacion
y acto siguiente es autorizado para comenzar a utilizar el sistema. El usuario segtin su autorizacion
puede o no estar limitado a realizar acciones en funcién de su rol a desempefiar en el sistema.

2 - =
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TIPOS DE CONTROL DE ACCESO

Acceso a equipos de computo

El usuario accede al equipo de computo por medio de un correo institucional el cual es asignade
después de tener su nimero de empleadc, en olros se le olorgara acceso por medio de usuario local
al equipo asignado.

Identificacion y autentificacién de los usuarios

Con el nimero de empleado asignade por el departamento de recursos humanos, se solicitara a
través de un oficio dirigido a Subdireccidn de Modernizacion Administrativa de Oficialia Mayor para
la creacion del comreo institucional,

Sistema de gestion de contraseiias

De acuerdo con la solicitud del servicio de correo institucional, el usuaric debera realizar el cambio
de su contrasefia, la cual estard condicionada a no ser repetida con la actual.

Utilizacion de los recursos del sistema

Los usuarios pueden contar con distintos privilegios al utilizar las aplicaciones y los programas segun
su rol.

Manejo de sesiones

Si el equipo se deja de utilizar pasado un tiempo se bloquea y vuelve a solicitar la contrasefia, la
cual, al ingresarla errdneamente en mas de cuatro intentos, se bloquea el usuario. El encargado de
sistemas seg(n el caso del programa o aplicacién podra desbloquear el usuario o realizar |a solicitud
de desbloqueo comrespondiente al programa o aplicacién.

Usuario de dominio en gobierno municipal

El usuario iniciard sesién en el equipo de coémputo asignado con el correo electrénico de municipio.
El cual puede o no traer permisos para instalar o desinstalar programas, accesos a diferentes
carpetas compartidas que se encuentran dentro de la misma red (Intranet o red Interna) asi como
limitaciones en la navegacién web.

Usuario local

El usuario iniciara sesion en el equipo de computo asignado mediante un usuario creado Iocalmente
en el equipo de computo. El cual puede o no trasr permisos para instalar o desinstalar programas,
accesos a diferentes carpetas compartidas que se encuentran dentro de la misma red (Intranet o red
Interna) asl como limitaciones en la navegacién web.

5|18

B
.,




GACETA MUNICIPAL ﬁ H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua

143

Y

N

L

.u.uﬁr*.-.. HCF “m' s "-;‘l
h’

METODOS DE CONTROL DE ACCESO

Contrasefias. — Es un medio para controlar el acceso al equipo en cuestion.

Control de acceso a las aplicaciones. - No todos los usuarios tienen acceso a todas las
aplicaciones o autorizacion de instalar programas que no estén validados por el
departamento de sistemas.

Restriccién IP. - Las IP's (protocolo de Intemet) se encuentran administradas por el
Departamento de Telecomunicaciones de Oficialla Mayor, en caso de requerir accaso, se
notificard por medio de un oficio dirfigido al departamento de sistemas, justificando el accesc
al recurso blogueado, al cual sera evaluado para solicitar o no el desblogueo.

Nota: El acceso a redes sociales son permitidas al deparlamento de comunicacién con

autorizacion del Director el cual cuenta con un oficio,

Dispositivos biométricos. — En los centros deportivos (Tricentenario, MNific Espino, Norte,
Sur) se cuenta con un reloj para el control de asistencia, el cual alberga la identificacion de
los empleados correspondientes al centro en cuestion.

POLITICAS DE CONTROL DE ACCESO

1

Correo electronico instilucional, solo se realizara |a solicilud a los empleado con ndmero
otorgado por el departamento de recursos humanos.

El acceso al servidor solo serd para el departamento de sistemas o aquellos empleados
autorizados por el Director o la Subdireccion Administrativa.

El uso del teléfono, se proporcionara una clave para realizar llamadas a celular y a larga
distancia a los empleados autorizados sclo a aguellos empleados autorizades por el Director
o la Subdireccion Administrativa.

Equipo tecnoldgico (computo, telefénico, impresoras, entre otros), solo podran ser asignados
a los empleados que cuenten con nimero de empleado proporcionado por el deparlamento
de recursos humanos, los cuales firmaran un resguardo para garantizar correcto uso y
cuidado de los bienes proporcionados para desempefiar sus lareas. En caso de ser
empleados temporales, el jefe del drea o deparlamento inmediato sera el responsable y
firmara el resguardo de los bienes y la responsabilidad de estos.

Si no se cumple el procedimiento establecido, no se permitira el acceso a los recursos del
instituto,

El acceso a los recursos sera otorgado siguiendo los procesos de acceso establecidos y
descritos més:adelante, con el correclo llenado de los formatos y su autorizacion.

El seguimienrﬁ"-,r la supervision de los empleados con acceso a los diferentes recursos del
instituto estafa a cargo del departamento de sistemas.

6118
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PROCESOS DE ACCESOS

Levantamiento de reporte en mesa de servicio

Mesa de Servicio. - Es el centro de alencitn a usuarios de municipio para soporte técnico y son los
encargados de canalizar los reportes a las areas corespondientes para dar seguimiento y solucitn.
Para entrar al sistema de Mesa de Servicio se debe contar con correo institucional y confrasefia.

0. Inicio. X

1. Ingresar a la aplicacibn. - Se encuentra en la pagina de municipio
hitps:/iwww.municipiochihuahua.gob.mx/ en el pie de la pagina en la seccion de ‘Ligas de \\
interés”, dando clic en "Mesa de Servicio a Usuarios”.

2. Iniciar sesién, - Se introducen las credenciales del usuario. ,

3. Nuevo ticket.- Se abrird un formulario, donde se llenaran los datos necesarios y lll
especificando la descripcion de la solicitud. _H__._Jl.ﬂ

4. Respuesta. - El drea asignada al reporte dara solucitn o se pondra en contacto por medio
de mensajes en el tickel hasta llegar a la solucion. lf

5. Solucidn. - Llegar a un desenlace satisfaciendo la necesidad del reporte y finalizar el ticket

\
olom N
N
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Levantamiento de reporte en mesa de servicio (diagrama de flujo)

Sisternas IMCFD MESA DE SERVICIO A USUARIOS

m # Iniciar sesion
Ingresar a la l

aplicacidn

Nuevo ticket

=

Respuesta
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Solicitud del correo electronico de municipio

0.
1.

10.

1.

12,

Inicio.

Solicitud del usuario (empleado). - El empleado o su jefe inmediato solicitara el correo
insfitucional al departamento de sistemas.

Formato para solicitud de Accesos. - El cual se encuentra en la pagina de municipio
“Descargas”, dando clic en "Proceso para Solicitud de Accesos”,

Llenado del formulario. - Se llena los campos requeridos con los datos que solicita la
Subdireccién de modernizacién Administrativa y Desarrolio Tecnoldgico para el tramite.
Revisién del formulario. - E! personal de sistemas verificara la infoermacion y terminara de
llenar los campos pertinentes ajenos a la solicitante.

Generar oficioc de solicitud. — Se debe generar un oficio, el cual deberéd ser autorizado y
firmade por el Director o el encargado de la dependencia, dirigido al Subdirector de
Meodernizacion Administrativa y Desarrolic tecnoidgico. Se anexa el “Formato para solicitud
de Accesos”.

Autorizacidn del director.- El Director firma y aprusba el oficio.

Enviar el oficio. — Al ser autorizado se puede subir mediante la plataforma Mesa de
Servicio o enviar en fisico con el mensajero,

Respuesta del oficio. = Se recibe mediante comreo y/o la plataforma, el correo nuevo con
su contrasefia inicial.

Inicio de sesion del correo. - El personal de sistemas del Instituto Municipal de Cultura
Fisica v Deporte debe configurar el coreo electrénico, para validad que se encuentre
operativo y realizar el cambio de contrasefia, la cual el usuario final decida y configuraciones
pertinentes de seguridad en la cuenta de correo.

Firma de recibido, - El usuario debera de firmar de recibido su correc y su contrasefia de
conformidad que fue configurado correctamente.

Guardar evidencia. - El personal de sistemas debera de guardar la hoja firmada por el
usuario junto con el acuse del oficic en su carpeta correspondiente.

Fin.

;i
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Cancelacién de acceso correo electrénico

0. Inicio.

1. Notificacion de baja. - Recursos humanos informa al departamento de sistemas que dara
la baja de un empleado.
Basqueda. - Personal de sistemas buscaré el resguardo del cerreo institucional,
Cancelacion del resguardo. - Personal de sistemas cancela el resguardo.
4. Generar oficio de solicitud de cancelacion. — Se debe generar un oficio, el cual debera

i

ser autorizado y firmado por el Director o el encargado de la dependencia, dirigido al
Subdirector de Modernizacion Adminisiraliva y Desarrollo tecnoldgico para la cancelacion de
COMeo y accesos.

5. Autorizacién del director. - El Director firma y aprueba el oficio,

6. Enviar el oficio. = Al ser autorizado se puede subir mediante |a plataforma Mesa de
Servicio o enviar en fisico con el mensajero.

7. Respuesta del oficio. — Se recibe mediante correo y/o la plataforma.

8. Noftificacién a recursos humanos. - Personal de sistemas informa al departamento de
recursos humanos que se han eliminado los accesos correspondientes.

9. Fin.

4
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Solicitud al sistema SAACG.NET

Sisterna Automatizado de Administracién y Contabilidad Gubermamental.NET es una herramienta
desarrollada por el INDETEC que facilita e integra las operaciones presupuestales, administrativas,
contables y financieras, construyendo automaticamente la contabilidad gubernamental armonizada
con un enfoque de gestion.

Proceso de solicitud de usuario para el sistema SAACG.NET:

1.
2.
3.

.
X

10.

1.

™
=
e

9

Inicio.

Solicitud. - El empleado solicita al personal de sistemas usuario para ulilizar el sistema.
Formato para solicitud de Accesos. - El cual se encuentra en la pagina de municipio
hitps:(fwww municipiochihuahua gob my/ en el pie de la pagina en la seccidn de
“Descargas”, dando clic en "Proceso para Solicitud de Accesos”.

Llenade del formulario. - Se llena los campos requeridos con los datos que solicita, con
los datos, correo electronico, nombre completo y las actividades que tendra a su cargo.
Revision del formulario. - El personal de sistemas verificara |a informacién y lerminara de
llenar los campos pertinentes ajenos a la solicitante,

Autorizacidn, - Lo autoriza la Subdireccion administrativa,

Alta de usuario. - E| administrader del programa dard de alta al usuario con las
especificaciones del formato,

Notificacién. - El administrador del programa, le informara al personal de sistemas que el
usuario se encuentra activo y le proporcionara las credenciales para hacerlas llegar al
solicitante.

Entrega de usuario. — E| personal de sistemas le entrega el usuario y contrasefia al -
ampleado.

Guardar evidencia. - El personal de sistemas deberd de guardar |a hoja firmada por el
usuaric @n su carpeta correspondiente,

Fin.

Nota: El responsable del programa notificara al encargado del departamento de sistemas cuando un
usuario sea eveniual, con el propdsilo de programar la fecha de baja o eliminacion del usuario en el
sistema.

I/
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Solicitud al sistema CONTPAQI NOMINAS

Sistema para la administracién y gestidn de los sueldos para los empleados que se adapta de

manera facil a los procesos de calculo v ayuda a cumplir con las obligaciones de ley.

1.
2
3.

10.

Inicio.

Solicitud. = El empleado solicita al personal de sistemas usuario para utilizar el sistema.
Formato para solicitud de Accesos. - El cual se encuentra en la pagina de municipio
htips:/veww municiplochinuahua.gob.mx/ en el pie de |la pagina en la seccidn de
“Descargas”, dando clic en "Proceso para Solicitud de Accesos”.

Lienado del formulario. - Se llena los campos requeridos con los dalos que solicita, con
los datos, correo electrdnico, nombre completo v las actividades que tendra a su cargo.

Revisién del formulario. - El personal de sistemas verificara |a informacién y terminara de
llenar los campos pertinentes ajenos a la sclicitante.

Autorizacién. - Lo autoriza la Subdireccidn administrativa.

Alta de usuario. - El administrador del programa dara de alta al usuario con las
especificaciones del formato.

Motificacién. — El administrador del programa, le informara al persenal de sistemas que el
usuario se encuentra activo y le proporcionara las credenciales para hacerias llegar al
solicitante.

Entrega de usuario. — El personal de sistemas le entrega el usuario y contrasefia al
empleado.

Guardar evidencia. - El personal de sistemas debera de guardar la hoja firmada por el
usuario en su carpela correspondiente.

. Fin.

94\
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CADENA DE LLAMADO
ITEM NOMBRE CARGO TELEFONO
1 Sistemas IMCFD SOPORTE TECNICO 072 ext 2512
Subdireccién de
Modernizacion
2 Posarpbismeigh SOPORTE TECNICO 072 ext. 6631
Oficialia Mayor
HISTORIAL DEL CAMBIOS EN EL MANUAL
[ IDENTIFICACION DE LOS
VERSION FECHA CAMBIOS
01 06/11/2019 Versién inicial
02 02/07/2023 Modificacién
03 22/06/2024 Modificacién
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CONSULTA POR ViA ELECTRONICA LA

GACETA MUNICIPAL

en: www.municipiochihuahua.gob.mx
Consulta Impresa: Secretaria del Ayuntamiento

GACETA MUNICIPAL

Mo. 395 | Chihuahua, Chihuahua, 17 de septiembre de 2024.

GOBIERNO MUNICIPAL
2024-2027

LIC. MARCO ANTONIO BONILLA MENDOZA
PRESIDENTE MUNICIPAL

MTRO. ROBERTO ANDRES FUENTES RASCON
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

MTRA. NADIA HANOI AGUILAR GIL
TITULAR DEL AREA

GACETA MUNICIPAL ﬁ H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA

Responsable de la publicacién: Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua

Av. Independencia Mo. 2098 Colonia Centro, C.P. 31000 Chihuahua, Chih., México.
Conmutador 072 Tel. (614) 200 4800
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