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Presentación

Desde su concepción, la atención al cumplimiento de las obligaciones de transparencia de
los sujetos obligados se planteó corno un proceso dinámico V flexible que encuentra en las
observaciones de los miembros del Sistema Nacional de Transparencia y los sujetos
obligados su principal insumo de mejora. En ese sentido, se ha mantenido siempre una
com unícacíón a bierta con todos los involucrados en el proceso para poder atender a las
recomendaciones y observaciones que éstos formulen, con el fin de contar con
procedimientos más robustos y consensuados que permitan desarrollar una política de
transparencia socialmente útil para la ciudadanía.

Una vez que se ha concluido exitosamente una primera etapa de diseño, aplicación y
mejora de los instrumentos técnicos y normativos generales es normal que surjan dudas o
propuestas específicas de homologación. Oada la natu raleza general de 105 instrumentos
normativos generados en la primera etapa, es decir, la Ley General de Transparencia y

Acceso a la Información Pública V los Lineamientos Técnicos Generales, es natural que sus
disposiciones no tomen en cuenta completamente las especificidades que implican su
aplicación.

En este documento se ofrece, a los agentes involucrados, una serie de propuestas V
criterios de homologación que han resultado de las consultas formu ladas a través de los
organismos garantes V sujetos obligados, que se brindan con el fin de uniformar la manera
de actuar ante situaciones concretas al recabar, preparar V cargar información en el SIPOT
ylo en los Portales de Internet.

De esta manera, el INAI cumple con su papel de coordinar la política de transparencia en
todo el país y brinda a todos los involucrados 105 recursos necesarios para homologar los
procesos más específicos del cumplimiento de las obligaciones de transparencia, a efecto
de que se cuente con un solo procedimiento concreto y de fácil acceso para la ciudadanra.
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1. Elementos básicos para recabar y preparar la información
Para cumplir con las obligaciones de tra nsparencia establecidas en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Información Pública (Ley General), las y los integrantes de los
sujetos obligados en algún momento participarán y realizarán alguna tarea o actividad, ya
sea para identificar, analizar, reconocer, recabar, preparar o publicar fa información que
generan o conservan al desarrollar las funciones que tienen asignadas. En este apartado
se presentan los elementos básicos que se deben tomar en cuenta pa ra estas tareas.

atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se

resguarden.
Un archivo está conformado por exped ientes, y un expediente es fa unidad docume ntal

. compuesta por documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto,

actividad o trámite de los sujetos obligados.

Se adara que también existen expedientes electrónicos identificados como un conjunto
de documentos electrónicos correspondientes a un procedimiento administrativo,

cualqu iera que sea el tipo de información que contengan.1.1 Información y documentos
la información en posesión de cualquier autoridad, entidad, órgano y organismo de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, órganos autónomos, partidos políticos,
fideicomisos y fondos públicos, así como de cualquier persona física, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos públicos o realice actos de autoridad, es de interés para la
sociedad y constituye un bien público, está conformada por los datos canten idos en los
documentos que Jos sujetos obligados generan, obtienen, adquieren, transforman o
conservan por cualquier titu lo, o bien, por obligación legal.

1.1.2 Información y datos para cumplir con obligaciones de
transparencia

Algunos datos vIo información contenida en los documentos -organírados en expedientes
y archivos- antes mencionados y/o los propios documentos deben ser publicados por los
sujetos obligados y mantenerse actualizados en el SIPOT vIo Portales de Internet para
cumplir con las obligaciones de transparencia que establece la Ley General y los

Uneamientos Técnicos Generales'.la ley General conceptualiza a fas documentos como los expedientes, reportes, estudios,
actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares,
contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadísticas o bien, cualquier otro
registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones V 'competencias de los
sujetos obligados, sus servidores públicos e integrantes, sin importar su fuente o fecha de
elaboración.

los Lineamientos Técnicos Generales aprobados por el Sistema Nacional de Transparencia
esta blecen los datos y los formatos en los que se debe publicar la información, así como
los periodos de actualización y conservación de la misma en el SIPOT ylo Portales de
Internet, con el objetivo de homologar su presentación y facilitar su consulta, así como
para brindar elementos cualitativos de la información para identificar si es veraz,

confía ble, oportu na, congruente, integral, actualizada, accesible, comprensible y
verificable.

1.1.1 Archivos y expedientes

Por otra parte, es preciso tener claro que los documentos generados, obtenidos,
adquiridos, transformados vI conservados por los sujetos obligados, deben estar
organizados para facilitar su local ización y garantizar el acceso a los mismos. En esos
términos, es indispensable atender lo establecido en la Ley General de Archivos que
establece los principios y bases generales para la organización V conservación,
adm inistración y preservación homogénea de los archivos en posesión de cualqu ier
autoridad, entidad, órgano V organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial,
órganos autónomos, partidos políticos, fideicomisos y fondos públicos, así como de
cu aIquier persona flsíca, mora I o sindicato que reciba y ejerza recursos públ icos o realice
actos de autoridad de la federación, las entidades federativas y los municipios.

Si bien las normas a ntes señaladas aplica n a los integrantes del Sistema Nacional de
Transparencia y Protecóón de Datos Personales y a todos los sujetos obligados de la
Repú blica Me~ica na, adicionalrnente se debe identificar cuál otra información deben
publicar de acuerdo con su correspondiente normatividad local.

Los sujetos obligados deberán reconocer, mediante un análisis realizado por las áreas que
los conforman, cuál es la inform ación que generan o conservan y los medios o soportes en
los que se encuentra contenida ylo resguardada, como se plantea en el siguiente

apartado.

la ley General de Archivo señala que un archivo es el conjunto organizado de
docu mentas producidos o recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus

1 "unearrsentes TN:nlcos GeM:nles para la publit<tóón. homoloeación y estandarización de la jnf~rmildó,.. di;! la.. obligac'loTle:s
estableddas en el título q~iF1toy en la Fracci6n IV del aniC1Jlo31 de I;J Ley Gener¡¡1 de Trarapa~nclilV Aa:eso ala Inrormilción
PÚbtLCil.que deben de difundir tos. suí~os otrl¡gaiXrs en los Portales de lntemet '( en liI ~lillilIfunna Nacional de Transp¡llferrci.,". Últimil
modificaci6n publicada en el Oio1rio Oficiill de la Federild6n el 28 de didemb~ de 2017.
hnp://S11t.org,mx/rm.age$J'Doctos!CONAIP/5NT/ACUERDO/ORD01·J.S/12/2017-08.pdf

6 7



1.2 Soporte de la información
La información que los sujetos obligados generan, obtienen, adquieren, transforman o
conserven está contenida o registrada en diferentes materiales. Dichos materiales se
conocen como soportes. SI bien Iradidonalmente la Información documental y

administrativa se registra en papel. hoy en dia un gran volumen de información se
encuentra registrada en soportes digitales únicamente. Por lo tanto, como lo dice la
propia norma, un archivo contiene documentos sin importar el soporte, es decir, pueden
estar conformados por documentos en papel, fotográficos, digitales, sonoros, etcétera.

{

• CI>-Audio
Ópticos • CO·ROM

• ovo DiscosZipo Zip
Disc

{

- DiscoMo
Magnétic:o-ópticos {Disco magneto-

óoticol

En ese sentido, la ley General de Archivos define a los soportes documentales como: los
medios en los cuate« se contiene información adcmds dd ptJpcl, siendo estos mQteria/~s
alJdiovisuales,fotogrdficos, fi/m/cos, digitales, electrdnicos, sonoros, visuales, entre otros.

A partir de que se utilüan los soportes digitales y de la necesidad de medir y conocer su
capacidad de almacenamiento, se ha hecho indispensable para cualquier persona o
instiluaón, conocer las medidas de la informadón digital. por lo que se ha integrado en el
lenguaje cotidiano hablar de bits, bytes, Kilobytes,Megabytes, etcétera.

Para mayor especificidad, se pueden clasificar a los soportes en dos tipos:
soportes analógicos (papel, pellcula, videocasete, radiocasete, etc.)
soportes digitales (discos magnéticos, disquetes, discos ópticos, tarjetas de
memoria, etc.)

Volumen de tnfOt'ft\adÓft

B~ (bln,,,y dl¡llI 0·1

8 bit> (un tAr.ltterl

1.2.1 Soporte analógicos o tradicionales
Los soportes de informadón denominados analógicos o tradicionales son aquellos que se
utilizaban antes del desarrollo y evolución de las tecnologlas de información y

comunicación, antes de la denominada era digital.

Kilobyte (KIlI "·1.000 bytes o 10'bvtes!2lCUobytes: una p4in. de texto.
. 100 KIIobvtes: un. fOlogr.llb de bal~ resoludón.

MepbytelMBI

Dichos soportes analógicos o tradicionales son:

• Papel
Pelfcula: Imagen fija: fotográfica; imagen en movimiento: cine, televisión y
video; rayos 1(: para uso médico, videocasete o video tape (analógico)
Audio: radio casete o audio tape (analógico)

1.2.2 Soporte digitales
Los soportes digitales son aquellos medios para almacenar la informadón y que se han
desarrollado a partir de la producción vIo digitalización de documentos mediante
computadoras. Para utilizar los soportes digitales tos textos, imágenes fijas o en
movimiento, sonidos, videos, etcétera, se codifican en el lenguaje binario de las
eemputadoras, es decir, en bits de información.

Los soportes digitales, desde un punto de vista tecnológico son magnéticos, ópticos y
magnéticos-ópticos:

1.000.000 byte. 010' bytes
1 Mea.byte: una pequen. novela o un disquete de 3.5
2 Mepbytes: una lotolV'llb de al~ resolutltln
S Mes'bytes: las obras completaS de Shate.""a",.
ID Megabyt es :un minuto de sonido de alQ fuI"lldad.
100 Megobytes: 1 "'""" d. e.~nl.ri.l con libfDS.
sao Megobytes: un CO·ROM.

Glpbyte (GBI ,; 1.000.000.000 bytes o lo' bytes '. • .•
1Gl¡abyte: un .. mlOn lleno de fibroS' - -.'

• ~ 20GlgabytM:lacoi_compl era d.la.obta.d.Beethoven. ~
~1100 GlgabytM: una sala de blbUotecacon revistas acodbt!lca s,

Ter.byte (TBI 1.000.000.000.000 bytes o 10u bytes
1 Teraby!e: 50.000 ~rboles I>Oraha • ., papelpara Imp ..... ión.
2 Te.. bytes: una biblioteca de lme>tipcl6n ... démb.
10 Te .. byt es : la cole<dón Impreg dela Biblioteca delConareso de EsüdDS
Unid es,
400 r.",bytes: la base de datosdelllot{onlJr Qi_ttit Dura Cm,....

...Petabyte(PBI. 1.000.000.000.000.000 (mil blllones)d. byte. O-lO"bytes· •.
... < j J l'etaby!e: 3 a~os de EOS data (20011. ..•. ,.;.~ .' , •

-; . 2 Pelabytes: lOdo la producd6n de los blbllolea. de Investlpdón .cad~mig de
.. _ ~.fEstados Unidos. -,~ . I ;:,.... - .• . • .... ir

... ·__l.....!.~,.~'!...by!es; produccl6n d •• I~.di~~ d."~ ~~_!"S. "'

MagnétiCOS 8

casete digitalO Olgitaltape
MiniDV
Disqueteso Floppy Disk
Discos Zip o Zip Disc
AudioMiniDisc
Tarjetasde Memoria
Discosduros
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Observación: En el INAI se recibieron v atendieron diversas consultas
realizadas por los sujetos obligados respecto del artículo 70, fracdones V
(indicadores de interés público), VI (Indicadores de resultados), XIX
(servicios), XX (trámites), XXVIII (adjudicación directa, invitación restringida
V licitación), las cuales se resolvieron al consultar los párrafos explicativos

correspondientes. Por ejemplo, en la fracción V, la pregunta recurrente era
¿qué se entiende por -indicadores de interés público?",la cual se responde

en el primer párrafo explicativo, como se puede ver en la imagen anterior.

,._ ~:CIJ)~C5: todo.! molcrl'l~r=. ~ ---------J
1.000.000.000.000.000.000 (1 trillón) de bytes o ID" bytes
2 babytes: votumen total de rnformad6n lenerada en 1999.
S Eubytes: tod •• la. palabras dlthos po< los ""es hu.... nos.

EubyteIEB)

v, J.OO __ ""' **"o_ }_..-do __ --
s.~pcwwm.ssde ~o~·ead;&.,.lCUef'I:I)eon.,~ .. III~
l. tac:dOn Do. ~...,. o.tttt aq..-.IMMS q:a &01'1 ........ 0 ~ ~ c. ~ 'J c:u,.
~tnldt.~ per.~ tI~~1a ~o_ c.oo _ _cIlCtcM;adDa.
Lct ~c:t;acD ~ J~ .. ~ 1OI~Q,Iit~t!l ...

,.~ .. ta4 •• obIIpOOtft, ...~.GltaCJ.lnll:lCO'\ .. ~~~P--

:~~_= ..~~a~~~==
nIc.dns. D ÑIJO'.,., ec.tMIZID b ~., b ~ .. ~'E.CDr y~ ~_"' __ "~""""14*<>_",,, ..__ ..
~COI'JUCtiI ... taa:!D.~.n"ClWOI*o-tal«Ml'ldOn"IIOIoeY)Oot20llo
MtI~'~JpoQ'lI1naur\AOdllalCA*tf*'*Ia~dllalllt'lpaclo"
~c»~ ..... ~.,~"" .. ~cs.~_I8~o.~'1Cl..,~.,"~AI..
~""""dOct.'"*"-'Iy_~ .. b'hd.::tIa~a.loIft1t1dna.~CO"
homa p<Mma~"'""'"Clllt;jbr.ltQW .. ~bo~p;r .. ·IO~
tJ'01cq.e._ ~conlOl.~0I~nadE:n& ... o~o~~ddftn
ft~"IÑIIOn~~otto&. •.
l.OI~ ... ~~a.IIIn~ptllbc.,G8MmIcs.C~~I25C1ft1O
por ta ~ "",'_ .. c::c:r.p~dIt~~..,...". ..... ~~~......"...fIIQS,..4IIIcIo.~~._~I..N~ _.

Zettobyte (ZO) 1.000.000.000.000.000.000.000 (Mil ~llon .. ' d~ ~ .. o lO" bytes

'.1009 ""i'.~ es = I ~.nll~n d" ""-ta~" .I~ mil",,,,,, d.le,.byt~.l I
1.000.000.000.000.000.000.000.000 (1 ClJ31rtll6nl de bytes o ID" bytes

1000 letUlbyt ... 666.666.666.666.666 de dls<os duros de I,S TII.

Fuentr. Pete.' lym.anand tUJA. v.rtan. MDWmuchlnforntotiOnl2003
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SJJlmJQ lntrrnodono/. bnml/a,wll:lab oTBlwtHIPRfltcn,del $ktCrnf Inlc""*,,,1

YotI.iIbyte IYB)

1.3 Recabar y preparar la informadón
Para cumplir con las obligaciones de transparencia, las y los integrantes de los sujetos
obligados deben identificar cuál es la información V los documentos que requiere la Ley

General V los Lineamientos Técnicos Generales, así como cuál o cuáles áreas son
responsables de generarla vIo resguardarla.

En caso de que surjan dudas al identificar la obligación de transparencia V empezar a
recabar V preparar la información V/o los documentos generados o en posesión de
cualquiera de las áreas del sujeto obligado, es recomendable consultar los párrafos

explicativos que se incluyen por cada obligación de transparencia en los Lineamientos
Técnicos Generales, asl como la normatividad específica en la materia de que se trate.

1.3.1 Explicación en los Lineamientos Técnicos Generales
los párrafos explicativos de los Lineamientos Técnicos Generales contienen definiciones,
aclaraciones, delimitaciones V/o especificaciones que tienen por objetivo esclarecer las
dudas que pudieran surgir entre los diversos sujetos obligados respecto de lo que requiere
la ley. los párrafos explicativos de los Lineamientos Técnicos Generales, se identifican en
los textos que se encuentran en las líneas posteriores a la obligación de transparencia que
está transcrita textualmente, como se ve en el siguiente ejemplo de la fracción V del
artíceto 70:

Si después de consultar los párrafos explicativos aún quedan dudas respecto a la
información que se debe publicar, se debe consultar con la Unidad del Transparencia.
Cabe señalar que hay casos en que los datos que se deben publicar son generados por
diversas áreas del sujeto obligado, por lo que deben genera rse políticas de coordinación
entre las áreas para dejar da ras las acciones que corresponden a cada una y dar
cumplimiento en tiempo y forma con la o las obligaciones de transparencia.

1.3.2 Formatos para registrar infnrtnacíón

Una vez que se ha recabado la información, se debe organizar y registrar en los formatos
establecidos en los Uneamientos Técnicos Generales V configurados en el Sistema de
Portales de Transparenda (SIPOT) de la Plataforma Nacional de Transparencia. El objetivo
es que los sujetos obligados utilicen los mismos formatos para organizar la información y
que todos la publiquen y la tengan a disposición de las personas con los mismos datos
mlnlmos.
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Procesode preparaciónde informaciónpara cumplircon lasobligacionesde transparencia

Identificar
información

A·~~~
'Preparar
información

r ormolp SIPOT

Recabar
información

los formatos del SIPOT se construyeron y configuraron con base en los criterios
establecidos en los lineamientos Técnicos Generales, asl como en los lineamientos
aprobados por el organismo garante de cada Entidad federativa, y so", los que posibilitan
la carga y consulta de la información en el SIPOTy/o Portales de tntemet,

Durante el proceso de preparación de la información es indispensable revisar el formato y,
a la par, revisar lo que señalan los lineamientos Técnicos Generales.

Ejemplo de formatos:

., formato lineamiento.Té(,;icosa,

Al recabar y preparar la información que se publicará en el SIPOTvIo Portales de Internet.
las áreas de los sujetos obligados deben consultar los lineamientos Técnicos Generales,
para despejar las dudas antes de registrar los datos. Entre otras cosas, se deben identificar
y distinguir las diversas fechas que dan cuenta de la generación, modificación y vigencia
de la información, V que se deben registrar pata brindar certeza a quien la consulta
cuando está publicada. Lasfechas son las siguientes:

• Periodo que se informa (fechas de inicioy de término)
• Fecha de actualización
• Fecha de validación

Los campos para registrar el ·Periodo que se informa· en los formatos, están relacionados
directa e indisolublemente con el periodo de actualizadón que puede ser mensual.
trimestral, semestral, anual, etcétera, por tanto, las áreas deben identifical10 para
determinar cuáles son las fechas de inicio Vde término del periodo que se informa que
deben escribir en el formato.

Ejemplo: CUando el periodo de actuallladón establecido en los
Uneamlentos Técnicos Generales es trimestral y se publicará la
informacIón del segundo trimestre, se deben registrar 1~5 fech~s del
periodo completo según los días naturales en que IniciaVen que concluye:
Fecha de Inicio: 01/04/1019 y Feena de término: 30/06/2019.
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Asimismo, debe mantenerse la información publicada en el SIPOTylo Portales de Internet
del sujeto obligado de acuerdo con la conservadón especificada en los lineamientos
Técnicos Generales, ya sea vigente, la del año en curso y la de años anteriores.

El periodo de actualización y la conservación de la información son datos que están
especificados en los lineamientos Técnicos Generales, pero que el sujeto obllgado no
debe regIstrar en el formato. En los lineamientos Técnicos se especifican como se ve en la
siguiente imagen:

Articulo 70_

XlV. El w.1qo do rII$pOSJl:l4n Y guia do 61<bNo <1ocDI:IftIaI;

El ..uc.m 24. hcci6n rI do la t..y Geon nx. "'" todo SlIjeIo cdgodo deI>eti .ctm:JiUio ,_~ .m.rnudt_,gom1o~ .......... lla _op/ir:atII·.Plwb
anIOIiIr. ID cI>Igodos do los ~ _ ... .--. rmri:ipaIos y cIoIogacioNlos. doIlon tbb<nr
los ÍI1IIIIInIdOI do """"" y ........ ardiwIs:ica que lo pomiIaoI..,...,.,. aGnftsnr. _ Y locoIzar
do_~ ...._.DimIo püblim,_bs~

• El aSOIogo dt dispooiQIn doaonenIoI'''
• lo~Üll¡)Itdo_"

Ambos periodos se utilizaron para la configuración del SIPOT,estos son utilizados por el
sistema para el registro ylo carga de la información y para su visualización en la consulta
pública. En la consulta pública de la información se ve como sigue:

.. - ---- - --- -.-_.... e" __ -... ~,....-- _. ,._. 01

.... -1 _-.cA-
-1-

~ "-"""- .....-"... ,...,...
~ "",~" ...~_.a.::.!'V~,._~t...... ~

~

:::=*_ z, ____,.- Perlododoa<t""liLod6fl
.._..".'C"_"'oe.._,.,,..---=--_~.~_¡''_I.,.._..............~ ........._ ,._ .._ ......,...._.*'-~~~. ~ "
........ _... ~de~rvadón

,.--.,._"' •• -............. ~ fII:Ij)

1.3.3. Tabla de actualízacíón y conservación

las áreas del sujeto obligado pueden consultar los periodos de actualización y
conservación que se establecen para cada obligación de transparencia en la Tabla de
actualizaaón y conservación de la in/ormoción público derivada de las obligaciones de
tronsparencio (Tabla de actualización y conservaci6n) incluida al final de cada articulo en
los Uneamientos Técnicos Generales y a este documento en el Anexo 1. se ve corno sigue:_.

--- -~._'".11_ ......-..

-- ..........--.:::....-=.........._ ..
-....,_~ .._.----~....:.=.:=----,.-.........._."..................~_..--_ ...._.....

~~

--
1... __ 1' __---_-..............-- --

En los apartados subsecuentes se explica con detalle el objetivo y la impOrtancia de cada
una de las fechas antes señaladas, toda vez que ha sido una de las consultas recurrentes
por parte de los sujetos obligados.

Por lo anterior, durante el proceso en el que se recaba y prepara la informaci6n para su
publicación y/o almacenamiento, los sujetos obligados deben tener en cuenta y registrar
en el campO ·fecha de actualizaci6n" del formato respectivo, la fecha en la que se generó
o se modificó o en la que se hizo el "corte" de la información que se publica, según sea el
C~~O.

Es impOrtante mencionar que al momento de carga de la informaci6n en el SIPOTno se
requiere que se capture la fecha en la que se publica la información en el SIPOT,ya que
ésta es registrada automátIcamente por el sistema en una bitácora de movimientos .

Una vez publicada la informaci6n, los sujetos obligados deberán estar atentos a las
modificaciones de que sea objeto para actualizarla y, de este modo. asegurar que sea
confiable y oportuna. lo anterior con base en la Tabla de actualización y conservación, en
la cual se relacionan los periodos mlnimos en los que los sujetos obligados deben
actualizar la informaclón y en los cuales se especifican los casos en los que se debe
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publicar entre los S. 10 o lS días hábiles o 30 naturales después de que sufra alguna

modificación, aun cuando no concluya el periodo de actualización que corresponda.

1.4 Periodo de actualización de la información
La información de las obligaciones de transparencia deberá actualizarse po' lo menos
cada tres meses. salvo que. en la misma ley General. en los Uneamientos TécniCoS
Generales o en otra disposición normativa se establezca un plazo diverso. de conformIdad
con el articulo 62 de la Ley General de Transparencia V Acceso a la Información Pública.
Esta disposición se traduce en 105 periodos de actualIzadón establecidos el] 105

Uneamientos Técnicos Generales y que se especifican en cada una de las obligaciones de
transparencia, como se mencionó en el apartado anterior.
La actualización de la información en el SIPOT debe realizarse por lo menos en los
periodos establecidos. sin embargo, se puede actualizar antes de que concluya el periodo,
con el objeto de que el sujeto obligado ponga a disposición de las personas información
oportuna. En ese sentido, el SIPOT es una base de datos dinámica que está en constante.
actualización.

Ejemplo: la información debe actualizarse trimestralmente. En el formato
se puede ver que el sujeto obligado publicó los datos de la información que

generó en el primer trimestre, del 01/01/2018 al 31/03/2018. en el que si
reporta la información de un estudio financiado con recursos públicos; en
tanto Que, en el segundo trimestre, del 01/04/2018 al 30/06/2018, el
sujeto obligado informa Que no se contrató ningún estudio. y registra los

datos mlnlmos mencionados con antelación:1.4.1 ¿Ysi no se generó información en el periodo?
Cuando ocurra Que todas las áreas del sujeto obligado no generen información en algún
periodo. se deberá registrar en el fo,,:,ato respectivo los siguiente~ datos mlnimos y el
resto de los campos dejarlos en blanco:

• Ejercicio
Periodo que se informa (fechas de inicio y de u!rmino)

• Unidad administrativa responsable de la Información

• Fecha de actualización

• Fecha de validación
• Nota. mediante la cual se explicarán los motivos por los cuales no se publica

la información.

Articulo 10. fracciÓnXLIEstudios finandados con recursospúblicos

Ejemplo: si la información se debe actualizar semestralmente. el periodo a
Informar del primer semestre es del 01/01/2018 al 30/06/2018. En el
ejemplo que sigue del articulo 70. fracción XLIV. el sujeto obligado no
generó información en el semestre, por lo que publicó 105 datos mlnimos

requeridos y la nota explicativa en el campo correspondiente.

Articulo 70. fracción XLIV Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie 1.4.2 ¿Y si se generó sólo una parte de la información en el periodo?
Puede suceder que una vez concluido el periodo en el Que se debe actualizar la
información de acuerdo con los Uneamientos Técnicos Generales, la información
recabada que generó el área responsable no contenga todos los datos, ¿qué se debe
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hacer?: se publicarán los datos con los que cuenta el sujeto obligado en sus registros, es
decir, incluirá la información que generó en ese periodo y que está documentada y dejará
en blanco aquellos datos que aún no se han generado, explicando lo conducente en el
campo "Nota" del formato.

la fecha de inicio siempre debe corresponder al primer y día natural, del primer mes del
período que se informa, el cual puede ser el mes, trimestre, semestre O año anterior
concluido o en curso, pero nunca un mes, trimestre, semestre año que no ha iniciado.

los datos que hayan quedado como faltantes del periodo concluido, se publicarán en un
registro nuevo u na vez que los tenga o genere el área responsable; dichos registros se
inscribirán con el siguiente periodo que se informa, asi como las fechas de actualización y

validación que corresponden, toda vez que tal información se produjo después del
térrn ino del periodo anterior V se debe conservar la información generada en el ejercicio
en curso. Un ejemplo de esta situación se puede dar en la fracción XXVIII del articulo 70,

en relación con los informes de avance físico V financiero sobre las obras o servicios
contratados.

la fecha de término puede corresponder al último dia natura 1,del último mes del periodo
que se informa, el cual puede ser el mes, trimestre, semestre, año anterior concluido o en
curso, pero nunca un periodo que no ha iniciado. En la siguiente tabla se incluyen algunos

ejemplos:
Perlododeactuall:zadón~ t~ P~ñ?d~Q~~!!h,f~~ -

Ul1eamlentoslntnkm fecha de ¡~Iclo t Fecha de rérmine
Genera es ;

1.4.3 Actualización de la información antes de que concluya el periodo
los lineamientos Técnicos Generales hacen la anotación de que en caso de existir
modificaciones a la información antes de que concluya el periodo que corresponda, ésta
deberá actualizarse en un plazo no mayor a 5, 10 o 15 días hábiles o 30 natu rales, según

sea el caso. Esta modificación no implica que se cambie o deba desaparecer la información
de ejercicios o periodos anteriores. De existir alguna modificación, el sujeto obligado
agregará en el SIPOT ylo Portales de Internet la información del(los) registrcís) que así
corresponda{n), de tal manera que concluido el periodo que se informa (trimestre,
semestre, año, etcétera). se mostrará la información que hasta ese momento haya sido

vigente.

~Trimestral

~1/0l/l<l1Jl
•ólló4i2óiii·
, Ol.lÓ7/2111Íl

; 31{1l3/2018
: 30/06/2018¡.3Ojfig/2rJtS- .

¡"Semestr...t
¡Anual.

ilijioj2iiis : úiti/20iS
·o·1{o1/2Óili : 31iO·6/2i!ls· ..

... iii¡oii2ilij¡ 1 i;:¡iÚiilii

lo anterior implica que es posible que durante un periodo se realice más de una
modificación y al térm ino del periodo que se informa solo se visualice la modificación más
reciente, sin conservar todos los cambios que se hayan realizado en ese mismo lapso.

Tal como lo señalan los lineamientos Técnicos Generales en la fracción It del numeral
Octavo, la información se publica en el SIPOT y/o Portales de Internet dentro de los 30

días naturales siguientes al cierre del periodo de actualización que corresponda, salvo las

excepciones establecidas en los propios Lineamientos.

1.5.2 Fechas que se registran si no ha concluido el periodo
Como se señaló anteriormente, es indispensable tomar en cuenta que la publicación ylo
actualización de la información se deberá realizar en un periodo menor sí la información
tuvo modificaciones y el sujeto obligado ya la tiene disponible antes de que concluya el
periodo de actualización establecido, tal como lo señala el numeral Octavo, fracción 1, de

los Lineamientos Técnicos Generales.
t. La información publicado por los sujetos obligados en su portal de
Internet y en lo Plataforma Nacional deberá actualizarse por lo menos coda
tres meses, de acuerdo con el artículo 62 de la Ley General, salvo que, en
dicha Ley, en estos Lineamientos o en alguna otro normatividod se
establezca un plazo diverso, en tal casa, se especificará el periodo de
actualización, así como la fundamentación y motivación respectivas. El
plazo antes citado se computaró a partir del mes de enero de cada año. la
publicación .,,/0 actualización de la información se deberá realizar en un
periodo menor si la información es modificada y está disponible antes de
que conduya el periodo de actualización establecido; [Énfasis añadido]

1.5 Periodo que se informa
las fechas del periodo que se informa se refieren al lapso que transcurrió con base en el
periodo de actualización respectivo -ya sea trimestral, semestral, anual, bienal, trianual,
sexenal, entre otros-; se computa a partir del primer dla natural del mes de enero de
cada año y posteriormente desde el primero hasta el último dia del periodo a informar

que corresponda a cada obligación de transparencia.

1.5.1 Fechas de inicio y de término
El periodo que se informa consta de dos datos; la fecha de lnlclo y la fecha de térm ino del
periodo que se informa, estos datos siempre se requieren en los criterios sustantivos de

los lineamientos Técnicos Generales.
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lo anterior indica que la publicación V/o actualitación de algún tipo de información debe
hacerse una vez que concluya el periodo, pero si sufrió modificación V está disponible, se
publicará antes, es decir, ·se adelanta- la publicaclón de información de un periodo
determinado, en aras de poner a disposición de las personas información oportuna. En
estos casos se deberá registrar la fecha de inldo cuando comienza el periodo que
transcurre y de término del periodo en el dia en que ocurre la modificación, pues para los
procesos de consulta pública de información, este es un elemento de información
homólogo que permitirá hacer comparaciones entre diversos sujetos obligados. Al
finalizar el periodo, se regresará a modificar la fecha de término del periodo que se
informa, para registrar el último dla natural del periodo concluido.

c"',... "'•• 'l ... :'>.1," .~c. ~
Defl .... _ .~l.a.tlllH "',,_... ..rt.w.~

Ont"l'll"'_ '10I.i.

cuo a C:~-a a a a

Una vez que concluyó el tercer trimestre, se modificó la fecha de término

del periodo que se informa de dicho registro con 30/09/2018 y de todos los
registros que sean vigentes, corno se muestra en la siguiente imagen del
formato descargado del SIPOT. Hay que tomar en cuenta que los
Uneamientos Técnicos Generales establecen que se debe conservar
publicada la información vigente.

Ejemplo: el 05 de septiembre de 2018, el Pleno del INAI nombró a un
nuevo servIdor público a cargo de la Secretaria de Protección de Datos
Personales, el mismo dla se actualizó en el SIPOT el Directorio de
servidores públicos (articulo 70, fracción VII).Se mantuvo la información·
del periodo concluido, es decir, el segundo trimestre de 2018 (con íecbas '
de inicio y de término del 01/04/2018 al 30/06/2018), se adicionó un
registro con los datos del nuevo funcionario/a, y en las fechas del periodo
que se informa se registra el dia en que inicia el periodo que es~
transcurriendo: 01/07/2018 y en la fecha de término se registra el día. en
que ocurre la modificación de la información del/a servidor/a público/a:

05/09/2018.

Articulo 70, ¡rocdón VII El dlrntorlo d. todo. lo •.. rvfdCJrO$ púb/lCO$_

---- ---- ---#-'-..
¡ ._.:~-::)I-=::~::.·_-c=r:::-~~:-~::..~;;:~~=.

T 5a_.. ~)
~~I ellC'f'r~ll. ~t~:~ ~ . .M\ ~. == I'!"'.~u.

, 5anIa~ •.

2l~ ~" 1O'Ca'm1;1rZI s.c:.n ,.._. c:.r. r: .'~ mmaa".
I . . , " "..... ,ImtII .. t_1C'~"';'""~.: .....~.~._~~ ~.~ __ ~ __ ~~ __ .~ __ -..m~t.. ...

Attlculo 70,frilc:d6nVII El dlrutorlo d. rodos los servfd~ públl __

lB=="---.

-- s..c-.IrQ_ ••
--- ~ s ,

i
·_.·._!,!~mog'~~~_~~~6'Mtlr-~-1~

~.~_""''!''_~'~~~_~~:~'''''-,,*_~l~!.~ __ J---<
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Jakrb).~rru. OrftÓ)'1Gcncnrr.llrActr*isndt a2f1Ci201(_.JCt:faI201t-

1
'-4P~cronu ~Oen!rlldt~~ C0'1W201.; :D(Sf2Ot1.
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normativo aplicable al sujeto
obligadol en el que deben] incluirse
leyes, códigosl reglamentos, decretos ¡
de creación, manuales
admfnístrativoS; reglas de operación,
cntenos, po{iticos, entre otros;

· alguna reforma, adtcíén,
derogac~ón. abrogación o se realice
cualquler tipo de m~~dificación al
marco normativo aplicable al
sujeto obligado, la información

deberá publicarse vIo actualizarse
en un pla10 no mayor a 15 dias
hábiles a partir de su publicación
en el Diaño Oficial de la Federación
(DDF)~ Peri6dico o Gaceta Oñcal, o

acuerdo de aprobación en el caso
· de normas publicadas por medios
, distintos, como el sirio de Internet

5 En su c.as~, 15 días hábiles después
: de la aprobación de alguna
~ modificación a la estructura
~ orgánica

I régimen de confian~a u honorados y
perronat de base. El dirtctorio
d~beró incluir, al menos ef nomb~,
cargo o nombramiento asignado,

, nivel de( pv{;HO (/1 Ja utrudurD

orgánico, [echa de alta E'n el cargo,
: numero telefónico, domicilio para
~ recibir corr~spondenda y dirección
~ de correo electrónico oficiales;
;-Arti~·~i¡;·70;·F~~~¡6~·'vjfiLa·n.-n--r
¡ remuneración bruta y neto de rodos
. los Setvkiores Públicas de base o de

confianza, de todos Jo!>percepciones,
incluyendo suerdos, prestcctcnes,

, grutificaciorres, prlm0St comi5iones,

~ dietas, bonos, estímulos, itlgresD5 y
¡ sistemas de compen5aóón,
¡ señalando la pen·odicidad de didr()

¡ re~~~:~~~~~.~L_..
¡ ArtIculo 70, Fracción XIII n domicilio
~ de la Unidad de tnmsporeaoo,
¡ ad~mós de fa dirección electrónico
¡ donde podrán rttibirse las soíícitudes

para obtener le inform(JdDn~·
¡ Art¡ru/~'i(f'F~~~~6~XVI·L~S··
! Cfmdk;ont!~ genf"rtJ/~s de rrobajo,
¡ C(Jrrt:ratoso convenios que regulen
~ fas relaciones loborales del personal
i de base o de confianza~ osi como fas
~ recursos públicos económicos, en
: especie o dona~ivos, que 5ean
: entregados a los sindicatos y ejerzan

~..~~'!!~f'!.~,,!~~p~~.I!.~~¿.

Semestral En caso de que exista alguna
modificación antes de Caconclusión .

del período, la información deberá
actualizarse a más tardar en 105 15

. días hábiles posteriores

Como ya se señaló, poner al día los datos en el SIPOTylo Portales de Internet antes de
que concluya el "Período de actualización" establecido, es una de las disposiciones
generales de los lineamientos Técnicos Generales, pero en las siguientes obligaciones de
transparencia comunes de la ley General, los mismos lineamientos enfatizan y especifican
en cuántos días se debe actua lizar la información:

Articula 70~··F~c['jón ii5~e5trucruru Trimestral

Drgónica compteta. en un formato
que permita vinru/arcuda puree d~ lo ¡
estructuro, los otribudones y ,
~5pQn:;ob¡lidod~s qut! le
correspond~n a cada servidor
públlco~ prestador de servicios
profesiDnales o miembro de 105
sujetos obligados, de conformldod

5'?'!...~~~,.~~~e!!.~~~~.~.~.:.s_,?e~!~?~.:~¿.. ~
Artículo lO, Frncción 111Las
facultades de cada Área;

Trimestral ¡ En su caso 15 dlas hábiles desp~~;
¡ de una modificación

Trimestral ... wT"E'ñ'su'~~~"i5'd~~ -h~-b-ii-~~--d~pu-~--
~ de alguna modif}cac.ión

· En su caso, 15 días hábiles después
· de alguna modificación

;:ri·':;;·~·~tW~i···w..._,.......nn.~Cuando se establezca, modiri·q·~e o

derogue cualquier norma laboral
aplicable al sujeto obligado. la
lnfnrmaclén normativa deberá o
actualizarse en un plazo no mayor
a 15 días hábiles a partir de su
puaücadén vIo aprobación

AmclJfo lO, Frocciótl VÚEJdirectorio
dt todos Jas Sef\lidQ~s PUblicos, Q

partir del.nivel dejefr de
departamento o su equivo/ente" o de
menor flillel, cuando se btind~

Trfmestrat
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ecutvotente. hasta el titular del
1ujeco cbligodo, así <amo, en 5U
caso, las sanciones administrativas
ae que hoyO sido objeto;
Artículo lO, Fracc;M XXV Elresultado
de lo didaminac;ón de los estados

; jinol)cieros;

Anual

i.S.3 Actualización anual, ¿al Inicio o cuando concluye el año?
Existe información que se genera anualmente y, dependiendo de su naturaleza y de la
normatividad respectiva, en algunos casos se debe tener lista al inicio del año y en otros
una vez concluido, por lo que los sujetos obligados deberán publicarla de manera
oportuna y observar los principios en materia de transparencia V acceso a la información
establecidos en la ley Genera"

: de alguna modificación a la
¡ Información de los servidores¡ púbücos que integran el sujeto
¡ Obligado, así como su ¡oformación

~ curricular

Ejemplo: algunos documentos de planeación y finanzas, como el Presupuesto de Egresos
(articulo 70, fracción XXI), se producen para estar lista al inicio del año (el Presupuesto de
Egresos deberá ser aprobado por la Cámara de Diputados a más tardar el 15 de noviembre
V publicarse en el Diario Oficial de la Federación a más tardar 20 días naturales después de
aprobados), por lo que los sujetos obligados no deben esperar a la conclusión del año en
curso para publicarla, sino al inicio del año.

En su caso, 15 días hábiles después
de que el contador público
independiente entregue una
éictaminación especial

.~~.{~~..•."" .
r

''''j
¡;,.",~... f~(~,m '.c~~~. ~••,~~w.~·~ O.~.I...... H~"" YI~'" .,;w",...-..~I~~L.¡J ~ N:!'~ F~t""'~. f.<h~". Ngl.o

I~o<.~ ~I 1~ TTO'" 1.,.... J.,..g'""'~ ~.L :>I P.'<><I~ ~IQ~' <loo r"~ ...<t ".~PQ'I"4~'"I~If,l~.,. 1'~1e:1(.t"" ""' ..... ""'''~
l".r¡O~o) t1+ .:.l ~~~.~ ¡>' ... ~p<. •• » ~S'.~O)~ ''''''''f-l'.''' I G.~.~~ 1''' ..... 1"1
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En tanto, otro tipo de información como el resultado de la dictaminación de los estados
financieros (articulo 70, fracción XXV], de acuerdo con la normatividad respectiva de la
federación, debe presentarse a más tardar el 30 de junio del año inmediato posterior a la
terminación del ejercicio que se trate. Por tanto, los sujetos obligados publicarán la
información del ejercicio anterior concluido a mediados del ejercicio en curso.

¡
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1.6 Conservación de la información
Los Uneamientos Técnicos Generales especifican al final de los párrafos explicativos y en
los criterios adjetivos de actualizaci6n, los periodos de informaclón que deben estar
accesibles en el SIPOT ylo en los portales de Internet, es decir, por cuánto tiempo debe
mantener publicada la informaci6n el sujeto obligado. Hay informaci6n que debe
conservarse publicada sólo si es vigente, como el Directorio; en otros casos se conserva la
generada en el año en cu rso; o del año anterior; o de dos, tres y seis años a nteriores. En
diversos casos se establece una combinación de las opciones antes señaladas.
Ejemplos:
Articulo 70, fraerlón IV.

ArtIculo70. lracclón V11.

IIm __ 1

I.a lnfonnad6n de las obIlpdon .. de transparen<:b de pef1odos anterlon!s que el
sujetO ~ debe manU!n1!!' publicada en el SlPOT ylo PomIes de Intlrrnqt, d.
tOnlonnldad tOn los petIodos d. ~ establecidos en los Unumltontos
Téallms Gen.... 1c!s, puede ..". req_ por las """"nas Interes.da< medl.nta
IOIldtud .. de Informacl6n póbllca, po< lo q ue, una _ que se _rlm. del SlPOT. se
deben! ,_rdor en los .rdll1iQS ""lsuJ_ obll¡ado.

_",do_
,*,,11 _ .._:i>~~_.!:I.,_5cID

--"'9<.I""*-~Il 1o __ -aIO __ ::oóo$l(l;l""_

do~=~l~",_,...- ..lo_
_"tl c-.a ..d....._,.noa ..lo __ lo

·_ .._ ..lol.do_J~"~
=-.

Otro aspecto importante relativo al periodo de conservación tiene que ver con la

información de años anteriores; la conservación también indica cuántos periodos
deben mantenerse publicados para cumplir con los lineamientos Técnicos Generales.
Ejemplos:

Si el periodo de conservación señala que únicamente debe permanecer en el

SIPOT vIo Portales de Internet la información vigente, no se requiere mantener
publicada la información de ejercicios anteriores ni la del ejercicio en curso,
únicamente debe conservarse a la vista del público la información del último

trimestre o semestre.
Si los Lineamientos Técnicos Generales estipulan que debe permanecer la
Informacl6n del ejercicio en curso, entonces los sujetos obligados tendrán que
mantener publicada la informaci6n de los periodos (trimestres o semestres)
que hayan transcurrido del año que corre.
Ahora bien, cuando se señala que se debe conservar la Informaci6n del
ejercicio en curso y la de ejercicios anteriores. entonces sl es necesario que el
sujeto obligado cargue y mantenga publicada en el SIPOT y/o Portales de
Internet la Informaci6n generada durante todos los periodos de los años

indicados en los Lineamientos Técnicos Generales para cada obligación de
transparencia; en su caso, desde la entrada en vigor de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Información, esto es el 5 de mayo de 2015.

rn.b~.~
Cltñl 1'Wotl4e~. b~aa.QnD ~~::besIt

ó:1,¡oújoCl ano
Cltñtl uiob:D:DJ¡I1*:.:;UI!!aI._._~~

'-mmoa:ol>rllildl!~,~:It,Atn:dI
tIbriol! ~eo~liIodo~f.bbdl!bRllll:r.atiómlb

~je_ ...b TItO~~1...........,¡c."'1I
l:tmIrXn
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1.7 Actualización y validación de la información
Como parte del proceso que realizan 105 sujetos obligados para identifica r, recabar V

preparar la información que deben poner a disposición de las personas para garantizar su
derecho de acceso a la información V cumplir con sus obligaciones de transparencia, hay
dos momentos que atañen a la información misma y a la acción del sujeto obligado
cuando la revisa:

1. El dia en que se generó, se modificó o se hizo el "corte" de la informaciÓn que se
publicará.

2. El día en que el sujeto obligado revisa Que la información que va a publicar o Que
está publicada en el SIPOTes la más actualizada.

Ejemplo: si el currículo de una persona no tuvo movimientos durante el periodo, lo único

que debe actualizarse en el SIPOT vIo Portales de Internet son las fechas del periodo Que
se informa V la fecha de validación, no .sl la de actualización; en este supuesto, con el
cambio de fecha de validación se confirma que los datos del o los registros siguen vigentes
V son los últimos con los que se cuenta para informar al público.

Estos dos momentos se identifican a partir de que en los lineamientos Técnicos Generales
en todas las obligaciones de transparencia se requiere Que los sujetos obligados
especifiquen, como parte de los criterios adjetivos de conflablüdad, Fecho de aUualización
de la información publicado V Fecho de votldacién de la inform"ción publicada. En los
siguientes párrafos se especifican las caracterlsticas y diferencias que es necesario tomar
en consideración al registrar la información.

1.7.2 Fecha de validación
La fecha de validación es otro dato que permite dar más elementos de confiabilidad a las
personas que consultan la información. Esta fecha se determina después de Que se

preparó la información para cargarse o actualizarse en el SIPOTvIo Portales de Internet.
De acuerdo con el numeral Segundo, fracción X de las Disposiciones Generales de los

Lineamientos Técnicos Generales, se define de la siguiente manera:

1.7.1 Fecha de actualización
La fecha de actualización de la información es la fecha en la Que se generó, modificó o se
hizo el "corte" de información que se preparó para publicarse en el SIPOT vIo Portales de
Internet. De acuerdo con el numeral Segundo, fracción IX de las Disposiciones Generales

de los lineamientos Técnicos Generales, se define de la siguiente manera:
Fema de actualiZación: Es el dio, mes yailo en que el sujeto obligado
generó o modificó la información que debe publicar en su portal de

Internet y en lo Plataforma Nacional.

Fecha de validación: Es el día, mes y año en que se canfirma que lo
información publicado en la Plat"formo uaaooat y/o en el portal de Internet

es lo más actualizad" de conformidad con 11) Tobll) de actualización y
conservación de fa información. Esta fecho Siempre debe ser igualo posterior
o lo de acwalización;

La fecha de actualización de la información es un dato que conoce el sujeto obligado a
través del área responsable de la información, V que debe registrar para dar certeza a las
personas que la consultan. Esta fecha puede coincidir o ser anterior a la fecha de término
del periodo que se informa, pero nunca podrá ser posterior.
La información que tos sujetos obligados generen, obtengan, adquieran, transformen o
conserven por cualq uier título, asi como aquella que por obligación lega I deban generar es
dinámica, por lo que puede sufrir modificaciones en fechas Que no necesariamente
coinciden con la conclusión del período que se informa, la especificación y registro de la
fecha de su última actualización brinda certeza respecto de la misma.
Habrá casos en que la información no cambie en varios periodos, por lo tanto, la fecha de
actualización del registro no debe cambiar, hasta que algún dato sufra modificaciones.

En concreto, esta fecha es la que indica la actualidad y validez de la información. Es el

parámetro que determina la vigencia de los registros y, por lo tanto, es la fecha que
acredita que la actualización de la información en el SIPOT vIo Portales de Internet está
siendo supervisada por el sujeto obligado.
Para el público es un indicador que confirma la actualidad de la información que, de no
estar conforme al último día del periodo que se informa o posterior a éste, puede ser
causa de una denuncia por parte de los particulares por tratarse de información
desactuañrada.

1.7.3 Diferencias entre actualización y validación
Como ya se planteó, los Uneamientos Técnicos Generales establecen que al publicar la
información derivada de las obligaciones de transparencia los sujetos obligados deben
registrar la fecha de actualización V la fecha de validación de la información. la fecha de
actualización es diferente a la fecha de validación. La diferencia estriba en que la fecha de
actualización permite saber el dia en que el sujeto obligado generó, modificó o hizo el
corte de la información registrada en el SIPQT V/o Portales de lnternet, en tanto que la
fecha de validación indicá el día en que el sujeto obligado determina o confirma que lo
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Ilmportantel

La "Fecha de .ctu.n"'dón" y la "Fecha de valldadón" no Indica" ouándo se cargó la
Infcrmadón en el SIPOTy/oPortales de Internet.

En el tiIS(J dol SIPOT la fecha de carga de la Inform.dón la registrael propio ;!nema V no
es o;Islbl" al consultllr l. ínformad6n.

1.8 Recomendaciones generales

De las diversas preguntas formuladas a través de los organismos garantes y los propios
sujetos obligados, asi como de la consulta a la información publicada en el SIPOT, se
identificaron temas en los que se debe trabajar para mejorar la manera en la que se
presentan los datos y los documentos, por lo que se ofrecen las siguientes
recomendaciones para tomar en cuenta durante el proceso de identificar, recaba r V
preparar la información, así como de su carga en el SIPOTV/o Portales de Internet.
Estas recomendaciones son, a su vez, una guía de actuación ante situaciones concretas
para homologa r la publicación de la información que contiene el SIPOT y beneficiar la

experiencia de los usuarios durante su consulta, uso, análisis y procesamiento.

publicado en el SIPOT ylo Portales de Internet es lo más vigente, aun cuando no se haya
modificado la información de ningún registro.
la especificación por parte del sujeto obligado de la "Fecha de actualización" V la "Fecha
de valídactón" permite que las personas que consultan la información tengan elementos
para saber cuándo se actualizó y cuá ndo el sujeto obligado revisó que sea la más actual

posible.

1.8.1 Recomendaciones de forma
Conocer y consultar 105 Lineamientos para la implementación y operacron de la
Plataforma Nacional de Transparencia aprobados por el Sistema Nacional de
Transparencia.

Los Lineamientos Técnicos Generales consideran la validación de información en periodos
vencidos. Sin embargo. en algunos casos, 105sujetos obligados tienen la obligación de
actualiiar y validar su información antes de que concluya el periodo de actualización
especificado en los Lineamientos Técnicos Generales.
Para evitar incurrir en errores que generan dudas respecto a la pertinencia de la
información publicada por el 5uj~to ob ligado, se 5u¡;iere considerar lo siguiente:

Los formatos del SIPOT no se deben modificar:

• las fechas de actualización y de validación no sonla 'fecha en la que se publicó la
información en el SIPOTy/o Portales de Transparencia.

• la fecha de validación deberá ser de cualquier día posterior al dia en que concluye el

periodo que se informa (periodo vencido).

• la fecha de validación nunca podrá ser anterior a la fecha de actualización.
• las fechas de actualización y de validación no pod rán ser futuras al momento de carga

de información en el SIPOTV/o Portales de Transparencia.

No agregar ni eliminar columnas a los formatos.
• Nunca eliminar ni modificar las primeras siete filas de los formatos, toda vez que

contienen pa rámetros que utiliza el SIPOT para la identificación, orga nlzación y
almacenam iento de la información.

rdenuncar en el urccionano de datos (anexo ~) cuál es el tipo de dato que se debe
registrar en cada celda del formato, es decir, si debe ser texto, número, fecha, hora,
moneda, página web, catálogo o tabla. En el siguiente apartado se explica cada tipo.

Asegurarse de no dejar espacios en blanco antes de registrar cada dato en las celdas del
formato. ya sean numéricos o tipo texto.

En las celdas tipo texto hay eSjlacio para la captura de 1\ mil caracteres (ver Diccionario de
datos), si no es suficiente para registrar la información que generó el sujeto obligado, es
posible complementarla agregando un hipervfnculo con la información faltante, dicha
información faltante no es recomendable agregarla en el campo Nota.

Cuidar que la información publicada respete las reglas ortográficas y de redacción.

No utilizar siglas o abreviaciones sin especificar su significado.

No índ uir textos con sólo MAYÚSCULAS, sino escribir con mayúsculas y minúsculas.

Utilizar un lenguaje sencillo V claro. En el apartado 1.0 se presentan algunos aspectos para
utilizar u n lenguaje ciudadano.
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1.8.2 Recomendaciones de contenido
Durante el proceso de preparación de la información que deben publica r los sujetos
obligados es recomendable tomar en consideración los lineamientos aprobados por el
Sistema Nacional de Transparencia, además de los que haya aprobado el organismo
garante federal y/o local que corresponda, entre otros:

Respecto a la información curricular de quienes integra n el sujeto obligado (a rtlculo 70,
fracción XVII), si en experiencia laboral, donde se solicitan los datos de los tres últimos
empleos, no se tiene la información por ser su primer o segundo trabajo, así se deberá de
aclarar mediante una nota.

• Li neamientos generales en materia de clasificación y descl asificación de la
información, asl como para la ela boración de versiones públicas
Lineamientos para determinar los catálogos y publicación de información de
interés público; y para la emisión y evaluación de políticas de transparencia
proactiva
lineamientos para la organizaclón y conservacíón de los archivos

Lineamientos que deberán observar los sujetos obligados para la atención de
requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el sistema
nacional de transparencia, acceso a la información pública y protección de datos
personales

Lineamientos para la Implementación y Operación de la Plataforma Nacional de
Transparencia sobre conservación de la información del SIPOTen la PNT

En los lineamientos Técnicos Generales se requieren en diversas obligaciones de
transparencia comunes los siguientes datos: uDenominación del puesto" y "Oenominocion
del cargo'. Tomar en cuenta que no son el mismo dato, el ·puestoW se encuentra
establecido en el cat.ílogo de puestos que elabora el sujeto obligado, mientras que el
"cargo" es el que se especifica en el nombramiento que se otorga al servidor público o
integrante del sujeto obfígado.

Cuando se actualice la información y no se tenga la de aIgunos criterios sustantivos
(campos], se deberán dejar en blanco y explicar los motivos de manera clara y precisa en
el campo Nota. No incluir "Ver nota", ~No apllcaw ni algún otro tipo de texto, es de
recordar que para el sistema cualquier cosa que se agregue es un dato, cuando la realidad
.es que no hay dato a publicar.

Ejemplo: Un puesto, según el catálogo de puestos, es Subdirección A, V el
cargo de quien ocupa ese puesto es Subdirector de Recursos Humanos.

Si ninguna de las áreas del sujeto obligado generó información durante todo un periodo,
se incluirá una nota en la que se aclare que en ese periodo no se gener6 Información.
Asimismo, deberán de registrarse los datos minlmos como: Ejercicio, periodo que se
Informa, áreas responsables que generen, poseen, publican vIo actualizan la
información, fecha de actualizacién, fecha de validación y nota.

Cuando no se haya generado información en un periodo y se tengan campos tipo tabla se
deberá de realizar lo siguiente:

• El texto debe ser claro y referirse explícitamente al tema o dato que se está
justificando, es decir, el rubro de la obligación de transparencia que se trate.

• En el texto de las notas publicadas por el sujeto obligado no deben hacer
referencia a "criterios", sino al campo o dato preciso, para que sea absolutamente
claro para la persona que consulte la información y no conoce los criterios
establecidos en los Lineamientos Técnicos.

• En caso de que no exista información y se requiera carga r datos en los C3mpos tipo
tabla en las hojas secundarias, se debe asegurar que estos campos tengan el ID
que corresponda en la hoja principal con las aclaraclcnes necesarias en el campo
nota. En las hojas secu ndarlas no se requiere cargar ningú n dato.

Los puntos generales que deben contener las notas son:

Cuando no se haya generado información y se tengan campos tipo texto se deberá de
realizar lo siguiente:

• Se deberán dejar vados los campos que correspondan y cargar las adaradones
necesarias en el campo nota.

• El sujeto obligado debe especifica r claramente, cuando corresponda, la base
jurídica mediante la cual se determina que no genera tal información, lo cual
involucra el nombre completo y correcto de laís) normatividad(es), artículo,
fracción, inciso, numeral, etcétera; o en su caso los motivos o razones por las cuales
no se está publicando.

Cuando ninguna de las opciones de los campos tipo catálogo corresponde con la
información generada por el sujeto obligado, se deberá enviar al INAI, mediante oficio o
correo electrónico, una propuesta justificada y motivada para ampliar dicho catálogo.

32

Los sujetos obligados deberán tomar las previsiones necesarias para poner [a información
y los documentos a disposición de las personas, asi como elaborar la versión pública de los
documentos que se encuentren bajo su poder, en caso de que se determine que la
información contenida en éstos debe ser reservada o confidencialidad, de acuerdo con lo

dispuesto en la Ley General, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información
Pública (Ley Federall, la Ley en la materia de cada una de las Entidades Federativas, V en
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En los casos en que se debe publicar el hipervínculo a algún documento que está firmado
por servidoras/es públicas/os, la firma debe hacerse pública, no se debe testar.



los Lineamientos generales en materia de clasificación y desclasificación de la información,
así como para la elaboración de versiones públicas aprobadas por el Sistema Nacional de
Transparencia.

Respecto de los documentos como contratos, convenios, actas, dictámenes, fallos,
convenios modificatorios, informes, entre otros, incluyendo sus anexos, si se considera
que [os mismos contienen Información reservada o confidencial, se deberá elaborar una
versión pública en la que se testen partes o secciones clasificadas, indicando el conten ido
de éstas de manera genérica, fundando y motivando la reserva o confidencialidad, a ,
través de la resoluciÓn que para tal efecto emita el Comité de Transparencia.

....-. _._---------------~:-------------------------,

1.9 Lenguaje ciudadano
En el siglo XXI, una de las exigencias a las instancias públicas vIo de interés público, es que
la información que generen debe ser clara y entendible para las personas. Con la entrada
en Vigo de las leyes de transparencia y la obligación de rendir cuentas, esta exigencia se
ha intensificado. Al generar información, quienes integran los sujetos obligados deben
pensar en las personas que la consultarán como parte de su derecho de acceso a la
información, aun cuando se trate de información administrativa y especializada, existen
recomendaciones para manejar lo que se conoce como lenguaje ciudadano.

¿Qué se debe entender por lenguaje ciudadano? El lenguaje ciudadano es la expresión'
simple, clara y directa de la información, también es conocido como: lenguaje sencillo,
llano o claro.

1.9.1 ¿Por qué un lenguaje ciudadano?
El lenguaje ciudadano comunica a las personas lo que necesitan saber de una forma ciara,
directa, sencilla, concisa V organizada, con una estructura gramatical correcta y palabras
adecuadas. El lengueje ciudadano posibilita a cualquier lector no especializado en la

materia de transparencia a solicitar, identifica r, encontrar, entender, poseer y usar la
información generada, obtenida, adquirida, transformada V en posesión de los sujetos
obligados.

1.9.2 Uso del lenguaje ciudadano
En este apartado se especifican aspectos básicos que se deben considerar para usar el
lenguaje ciudadano en la generación de información:

./ El orden de las partes de la oración debe ser: sujeto-verbo-complemento.

Elactuario notifica los emplazamientos los ernplazarnlenros 50n notificados por el actuario

./ Cada oración debe contener una idea expresada claramente.

El actuario ncuñce los emplazamientos

./ Eliminar patabrasmnecesarlas, es recomendable comunicar una idea completa en cada
oración.

.. ,;_"€1actuar.o notifica íos emplazamientos. sen funcionarios " !

'" judiriales Que estén ínvesücos de fe publica '1 se encargan de: ~
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ccr-iumcar a las partes las reSOlIJC10neS que han tomado 10') ;
~ órganos JU(I~dtcClon~!!>dentro de los procedimientos legales t:~

, -. ' ~g~. tramitados ante ellos • ,"'-'<-_ ,~-}¡-

El actuario notifica los empinamientos 'SR fWR,'GA3R95

judieiales qwe est.áA iR ~~ti&;t¡¡§ de fe prdbliw ¡ se eAt3Fg3R de

eemWAiur iI las paFteslas reSSIYEioReS qve l:IaR temal1a les

ér:gaA95 jyrisdieeisRe5 EteAtFG de 105 pFgee~imieAte51e8ale§

tramltaa'es aAte elles.

14

-De5pU~5 de las conjunciones (más..entonces, es decir. por último,

¡ ~mismo).
,------·p~~t~y·~~-~j'- I -Es-';~;-pa~sa~;d¡;.-.-.--..._----.-. -----,
i ¡ -se usa en eeaetenes largas donde ya se ha empleado una coma. ¡
1 ! -Entre dos frases que presentan aspectos diferentes de la misma idea. 1
I L1-Entre frases que indican una acción V su consecuencia. 1t'--.~-~.__._~.'w.-..--.----- -----------------.---,- ...,~.-..~-~-------------.--------~.-.--"'5

f

Dos puntos (;) I -Se usan antes de una cita textual. I
-Antes de poner ejemplos,

~ -~~~~:~~=-t:S;;:;;.;·¡;~~;;¡;·;c.;·¡;ñ".·cit;-i.~~·.I:-·-···--~_~~--_···-·-·-·--··-·-·I
f Paréntesis ( ) r -se usan en (ClS aclaraciones. !

1 .__ j_~~a_ e~~~~ ~~!~~~~~~~~~I~~~T~~~~~~~: _

.r Debe preferirse la Val activa sobre la voz pasiva en los documentos públicos.

;,Iv', ¿~."''>' V01...ctl~1I '<"-.1 ~~" 1 _""t '¡L~~~~pw.:l,}"% • ,VoQ"ll!5iva; JI:&; I~'?:" I

'~(El sujeto reenee {1Iecctón del verbo) .::)~~~ '""'~' :'(EI sll}elo recibé la aúl6n' verbal}' r -_
"" l. -,,, -= '"' ~ ",..-.:;;::i.; "'., '1. ~~ C~'" "'" _ -

El actuaria notifica los emplazamientos los emplazamientos son notificados por et actuario
." Para la generación de información en un lenguaje sencillo es necesario evitar el abuso

del gerundio.

¡

;'-'-'---Elpa(ti~iare-;a'd¡Ó-ia 'in5t~~¡6;;----------:.----.La-¡;'5trucc¡6,;'T~-e-e-va-ciida 'po--;clp;,:t¡c'~la-r-' ,_._ ..!

Frase con uso incorrecto del gerundio ) I 1:: Frase ~in ~mJ)leal' el gerundio
, - Th~'t".." ;&lf::7"9 , ~~ ~ cr:»; r;~¡ H"::~';;'<'''''' "';,~ ~ <h" 1'1 '

,( Respetar las reglas ortográficas convencionales, escribir con mayúsculas y minúsculas
para la carga de la información en todo momento. No usar sólo mayúsculas en ningún
tipo de textos.

, ESTE SUIfTO OBLIGADO NO TIENE INFORMACiÓN

¡ QUE SE CONSIDERE DE INTERtS PÚBLICO .•.

!ELÁR.A RESPONSABLE ES LA UNIDAD TtCNICA DE
, TRANSPARENCIA y PROTECCION DE DATOS

! PERSONALES ...

El área responsable es la Un¡dad Técnica de

Transparencia y Protección de Datos Personales ...

¡ La consulta sxcede 'as competencias de dichD ! la consutra excede las competencias de dicho I
r órgano, ya que la so'ución debería venir de la ! órgano, ya Que Casojucón deber.a venir de la
} Secretaría de Salud, afectando a mas de treinta : Secretaria de Safud, toda vez Que afectaba a

1 y tres mil médicos de atención pnmana y 1 más de treinta y tres mil médicos de atención j
¡atención especializada que ¡ primana y atención especializada que, ,
-1 AI-;;;rleñ~-de~ello:' SigU;-~n¡fe5t;I;i~-;¡---rA¡--;';argen de eUo-.--;gue maOlf;ñ;~dc;"";¡--

reciamente. en el tratamiento Informativo I reclamante, en el tratamiento informativo I
I dado al suceso no se adoptaron IlIIs medidas 1

1

dado al suceso no se adoptaron las medidas

, suficientes para qu e la identidad deC inculpado suficientes para que la ídentidad del inculpado
¡ quedara protegida, tomando las cámaras su quedara protegida. pu~to que las eámares

! imagen el día en que fue detenido y tomaron su imagen el día en que fue detenido
¡ emitiéndola seguidamente en los Infonnativos ! y la emitieron seguidamente en 105

I lccafes.¿ i Informativos local es..

1 Este sujeto obligado no tiene Información que se

! considere de interés público ...

.r Uso de los signos de puntuación.

Punto l.) -Es una pausa larga en un texto.
-Puntc V aparta significa el final de un párrafo.

-El punto y seguido significa que, aunque la oración está completa

seguimos hablando del mismo tema y continuamos en el mismo renglón,
-Punto final significa que hemos terminado el texto.

I Ante la insistencia del paciente, la enfermera ¡ Ante (a insistencia del paciente, la enfermera
.'1 sale de La habitación. regresando al poco I sale de la habitación y tegraa al poco tiempo

tiempo. retirando tanto la nastilla del i para retirar tanto la pastilla d~ compañero de
compañero de habitación, como el antibiótico I habitaci6n, como el antibiótico que le habían 1

¡ que le habían prescrito por errcr.; prescrito por error.. ¡
; •__ • __ , ._ •.•.•. __ . . • ..._. ..••• ....J

Coma L] -Es una pausa corta.

." Debe eliminarse el uso del gerundio cuando complementa con valor especificativo a
nombres inanimados. En estos casos el gerundio debe sustituirse por una oración de
relativo:

I
-Se usa. c~mo ccnjcnclón. cuando estamos enhstando vanos sustantivos o
prcpcsiccnes

. ~ '-¿:_~~~~~nlm~o:~~_~~_~I?neS .!~~_.~!!~~~~~:~~~':.~:~~_P~~~~_...: ~ra5e,[On ~50..ln_co~':CfO del gerun~¡o 1 _ I-\"',;;;~ Frase Sin emplear el gerund~o '!. "h •

> _ ,_ ¡I¡; ~ • 1-... , mli'~':} '-. ~ '--

36 37



./ Debe restringirse el uso de las locuciones prepositivas o conjuntivas, que casi siempre
pueden sustituirse por nexos mas sencillos.

j

- se recomienda entregar un sobre que contRnlil .

la documentación •.
o de forma mas sencilla: :

~ . . .____~o~.~~~~::~~~_~ntr::_U:_50b::__:~:_j
i Se recomienda un sobreentregar

con objeto de... = para •••
a tenor de... = según •••
a solicitud de...=por .••

: conteniendo la documentación .

./ Evitar el exceso de adjetivación. Es frecuente la presencia de adjetivos alrededor del
nombre sin ningún elemento de enlace:

./ Ideas sencillas, de preferencia en una sola oración de menos de 25 palabras .

./ Pala bras completas, no siglas ni abreviaciones.
DGA
Dirección General de Administración ../

...' t.uáñdc los cargos y puestos ¡¡Ulllil1i~tranvos estén ocupados por mujeres, 1.,mención a
sus titulares debe hacerse en femenino. Son correctos los términos:

./ Evitar la anteposición de adjetivos:
Presidenta ../

Ingeniera ../

M¿diw ./

Jueza ../

Jefa ../

V para que conste. se extiende este contrato ¡ V para que conste. se extiende este contrato en
¡ en cuadrupfitado eJemplar... ¡ ejemplar cuadrupUtado ...
._--------------------_._ ... _... _"'---_._--------- ---- ~-----------_._-_._.----------- ---- --- ---------------, "-_ ... _----_!

./ Si se desconoce a la persona a la que está dirigido un documento, se pueden emplear
formas abiertas como las siguientes:

_, El adjetivo "presente" ha de ir siempre antepuesto:
A la Jefatura del servicio/ A la Dirección del servicio/ A la asesoria del departamento /
A la Secretaria del Tribunal/ A la Coordinación...
A El/LaJefe/Jefa del servicio/ A La/El Directora/Directar del servido ...

Laspresentes solicitudes ...
El presente permiso ...
La presente documentación ...

./ Existen diferentes opciones que se pueden utilizar para hablar o referirse a colectivos,
grupos O plurales formados por mujeres y hombres sin incurrir en un uso sexista o
discriminatorio; por ejemplo, utilizar sustantivos colectivos no sexuados, como las

palabras "personas" o "personal" o sustituir el grupo representado por sus funciones.

./ El uso del adjetivo sin el nombre expreso es gramaticalmente incorrecto:

J;7' ~o utilizar ~~~J. _ '. '\ u~nzar~ - ,.. ..- . ~ --::'""",-"

¡ El hombre hct creado... ¡ La humanidad ha creadoc.
; I •¡ los dereChos ..de'hc;-.=nb;:;~_--------lLc;;derechos humano~~--------l
~-_.----_._----------------~-----_.,._------------¡! Niños de la calle... ¡la gente en shuactén de calle.. ¡

! lO.t:báj.~~-~.=~:==I~~:~~~~~:.~_=_ . ~~==j
./ Es preferible utilizar un verbo simple y no la construcción verbo + sustantivo acción:

Avisar, cursar, user.; 1
______ • • __ .,_.' .~._~ __ J __ .,.~_ •• __ , • ,. ...1.

Dar aviso, dar curso, hacer uso ...
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2. Carga de información en el SIPOT
Una vez que el sujeto obligado recabó la Información generada V la preparó para cumplir
con sus obligaciones de transparencia con base en lo expuesto en los apartados
anteriores, continuará con el orccedimlento para 3Rrpr,'''. cargar Mchiyo~ vIo publicar la
información en el SIPOTV en su portal de Intemet para ponerla a disposición de cualquier
persona que consulte ambos sitios electrónicos. Más adelante se especificarán las
modalidades para la carga de información y sus características.

Si bien para la carga de información en el SIPOTno se requieren conocimientos sobre
bases de datos, estar al tanto de elementos básicos respecto a la manera en la que se
organiza, almacena e identifican los datos en el SIPOT,facilita V favorece esta tarea, por lo
que en los apartados siguientes se presenta información sencilla-V sintética sobre este
tema.

'" Debe optarse por el uso de lenguaje neutral también en las profesiones
tradicionalmente asociadas con las mujeres. Una alternativa es anteponer la palabra
"personal" al sustantivo.

No utllh:ar UtlJilaf

Las secretarias ••• U _a' secretariat.,

las enfermeras. .• El penon.' d. enr.rm.n. ...

2.1Guía virtual para uso del SIPOT
Adicionalmente a la información que se desarrollará en los subte mas relativos a la carga
de información V las diversas consideraciones descritas para recabar, preparar V publicar
la información en el SIPOT que se han mencionado en este documento, pueden
consultarse vIo complementarse en la Gula Instructiva para Uso del S~ que se
encuentra disponible en la direcdón electrónica hUps1/cey¡nap
Hii.lMi¡m=:-mxjcUrWiSiOOt"';37auia5i~bt;I
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2.2 Bases de datos
En términos muy simples una base de datos es un conjunto de información estructurada y
organizada en renglones o registros y campos o columnas. Un ejemplo de una base de
datos lo observamos en la sIguiente tabla:

CDmpos o CohJmnas

_No~~r~d~ f;calle ~ I~íímero-. ~

Insurgentes sur 3211
calzada de la Virgen 2799
Av. Ejército Nacional 223
Insurgentes sur 1735

No. ¡Tipo de campo I Del;crlptl6n

2.2.1 Diccionario de datos
El documento técnico en el que se indica los tipos de campo que contiene cada uno de los
formatos en 105 que se registra la información a publicar en el SIPOT se denomina
"Diccionario de datos de SIPOT".
El Diccionario de datos especifica por cada una de las obligaciones de transparencia. el
nombre del formato. su titulo. la obligación de transparencia a la que corresponde
(artIculo y. en su caso. fracción. inciso y numeral], el nombre de cada campo. el tipo de
cada campo y su descripción. entre otros aspectos, como se puede ver en el siguiente
fragmento:

Dicdonario de ""lOS________________________1 _

--------....-
_:=::,~

El SIPOT está Integrado por una base de datos que se alimenta con la información
recabada. preparada. registrada y cargada por los sujetos obligados en cada uno de los

formatos que le son aplicables.
Como ya se mencionó. cada columna es un campo. y en un formato puede haber uno o

más tipos de campos.
Existen ocho tipos de campo diferentes configurados en el SIPOT y su descripción o

propiedades son:

L . . .. Datos alfanumt!ricos (nombres, titulos, oracionesl· 1
1 Te_to longitud máxima 4,000 caracteresr -~_ .. ----=-oaiosnumt!rlcos.--- ..~--~~~·~ 1

: 2 . Número longitud máxima sin decimales 99, longitud máxima i
l . de declmales 99 . 1r-;- . formato corto: dd/rnm/aaaafEjempiO:~-l
J '. ~:.Fecl>a. 29fl0f2~19)~ _ ~ . . .
¡ 4 Hora Formato: hh:mm (24 horas) . 1
l s - Moned~ ~ -Dalos monet~rios-"If~nu;"éri";'. C~lq~i~;-longii~~
f -~G- ..Págln~ web - Tr~i~;:S ;;¡¡;;yh¡i;;s-~'~-. ~_~ . ~-.~~ - ]

r7-=~tálog~' .- - ,~S~do de ~j)C~nes co.nf1g~r;jdos~r el-~NT . ~
Campo que reladona un registro con más datos en -1

, 8 Tabla ~-J bl nd' ,L~_,,~~___ otra nu a o ta a SI!CU ana . J

_.-__ .-

la importancia de consultar el Dícdonario de datos cuando se está preparando la
información que se va a cargar en el SIPOT. radica en que al registra r los datos en los
formatos del SIPOTatendiendo a las especificaciones del tipo de campo y su descripción.
se asegura una ejecución exitosa en el proceso de carga de información.
Cabe señalar que cada sujeto obligado puede generar el dicclon~rio de datos que le
corresponde iniciando sesión en el SIPOT con el usuaño del administrador de sujeto
obligado y siguiendo los tres pasos siguientes:

l. Seleccionar en "Menú". la opción "portales de Obligaciones de Transparencia":
Cada columna o campo contiene datos del mismo tipo o de las mismas característlcas, por
ejemplo. hay columnas que sólo contienen nombres, números. entre otros.
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_ .._--- ...........

Una vez generado y descargado el Oiccionario de datos, se puede nombrar el archivo de
forma libre, por ejemplo, en la Federación el archivo se nombró: LGTAIP-LTG·Dicdonorlo
d~ Oatos-ZOl8.xfs (Ver anexo 2). El nombre hace referencia a las siglas de la normativa
(Ley General), el documento técnico del que se trata (Diccionario de datos) y el año de
última modificación de los Uneamientos Técnicos Generales (2018).

n"-
2. Ir a la opción "Reportes" V seleccionar "Generador de reportes":

2.3 Tipos de campo configurados en el SIPOT
Como se mencionó con anterioridad existen ocho tipos de campo configurados en el
SIPOT, cada uno de ellos posee una descripción o propiedades únicas que atienden al tipo
de dato que se registrará en el formato del SIPOT y que deben cumplirse para realizar una
carga exitosa de información. Las principales caracteristicas de cada tIpo de campo son las
siguientes.

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

2.3.1 Texto
TIpo de campo: Texto
Descrlpci6n o propiedades: Longitud mib.ima 4,000 caracteres
Caracterfsticas: El campo tipo "Texto" se utiliza para aquellos criterios, columnas o
campos que requieren datos alfanuméricos. Pueden ser datos como el ej~rcicio, el
nombre del área responsable de la información, redacciones que señalen la denominación
de alguna norma, fundamentos legales, descripción de objetivos; entre otros.

Al momento de generar el diccionario de datos, se observará que algunos campos señalan

"texto corto" o "texto [argo", sin embargo, el tipo de campo (texto) no cambia, la
diferencia radica en la longitud de caracteres que acepta el ca mpo en cuestión.
Por ejemplo:

3. Seleccionar la opción "DiccionarIo de datos", indicar la "Normatividad"
correspondiente y "Desearga":

® Sistema de Portales de Obligaciones de Transparenda
r_MJ_C. O...,._..-.a~
~.,,_ ~ ....... ,~ .... ~, .... ...u ... ...- •• ~.....,.,!IIII ............. __..,. ....--_ ,_

c.. _e_.. - -._ ....._ ~ ~ __ ~_c---.
,......,........ ___ ....-- ,_

.............. _ .. '11 ...

,....._ ... ,..,...,.. ...........--. .._ ,-- ..._ ..
-......_ ,-- ...'-- .. ~ ... "-'""_0:..

"- ...........-~ '-- - __....
~ ...- '---.... '4"~ ....

,-.... .. ~_CEU_~u-

---- .......

._~...._

-
~~I""_-".,......,_.

¡ j
_.
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2.3.2 Número
Tipo de campo: Número
Descripción o propiedades: longitud máxima sin decimales 99, longitud máxima de

decimales 99
Carao:terlsticas: El ca mpo tipo "Número", como su nombre lo indica, se utiliza pa ra
registrar datos numéricos, cifras o totales como número total de acompañantes a una
comisión, número tota I de prestadores de servicios profesíona les en un sujeto obligado;
entre otros. Por ejemplo;

Formato: '1 LGT..:.An_70_Fr_1
rilUu~l'_~~
~~f;)lnwkl::"-e;a~~.6I:S..joIu-ot6,¡.-.dC'

--- -
formato: tOb LGT__Art.l0_Fr)t: .~,m.:¡~:t

TiIo~""I'''_.''_'''~J~''f'CII:I.I''''~_,~ .... ~ ... .._y~
~rk:lf~""""_l_ ... ~_~,~.w~~bo4IIW~

""~~""""""",1IiI~
~tx1mu~/WW<itlln",¡az:awal

.~~,¡tI'lI~,.¡

1't(N-~~bI

~do? ..... ~,~k:n

N4ptl1'Jn1e11""hn...-ricrn;d:ill~-T..... e~ --
"""~miII!lI!nw.-.wn~lf:w;IiM

Nc_.JtCAlo!o-.vnab..-..d

,... JA.",briodlol~q¡e ... Irfg,_

F"""*_~"""",=~ 2.3.4 Hora
Tipo.decampo: Hora
Descripción o propiedades: Formato: hh:mm (Z4 horas)
características: Este tipo de campo se utiliza para registrar la hora y minutos, con formato

de 24 horas. Au nque en el diccionario de datos no se registra, es importante señalar que
acepta cinco caracteres: hora, dos puntos que separan la hora de los minutos y minutos
(hh:mm).
Por ejemplo: 08:352.3.3 Fecha

Tipo de campo: Fecha
Descripción o propiedades: Formato corto: dd/mm/aaaa
Caracterfsticas: Este tipo de campo se utiliza para registrar día, mes y año, como su
nombre ID indica, se refiere a las fechas de emisión o generación de algún documento,
fechas en las que se valida o actualiza la información, fecha del periodo a informar; entre

otros.
Por ejemplo: 29/10/2019

Fo~to) 8b LGT_AR:T _74_Fr_l_incts.o_ho
1lUIO~~~~Uf~E~_~~tPH~~

'.

2.3.5 Moneda
Tipo de campo: Moneda
De~ripción o propiedades: CuaIquier longitud
características: Este tipo de campo se utiliza para especificar el tipo de moneda en el que
se publican montos, importes, costos (pesos mexicanos, dólares).
Por ejemplo:
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F~\O: 1Sa lGT_Art_70_Fr...xv obligado", que tiene las opciones: funcionario, Servidor[a) público(a), Servidor(a)
público(a) eventual, Integrante, Empleado, Representante popula r; entre otros.~1f<:4¡'~;.>utC:t;.,Ii~~ .. ;od::aMl~"",,~o~,~~~nMlb1~"'~~1O't'I

~,~II;Uoer::e"'~~"""do!~CUI'IfII~"""'~l»st,.vx~ .... ~..,,~IIII~.:m~iotii<""'Il<J_,~"
I,*,-_~ - formato: 8 LGT_Art_7D_Fr_VU.I

r'...tD~fOOl"''-':~~lL!Ojft!lil

~l\CIf~u~ÍIlEl,~a~~_y~dnlOCbsb~dd:~~",.."...... ..... m.~dI!~,'
~'IC!d.l:I~-p«r.~"'~<lent'li~SI;odóJ~,~~JH'Iiri.~IiMn~&SI~~~OIII,~~&¡.~~--

I.FoptrllUlc.;hati.:lll:lilOOhlSai4lOM

-Nq_~~_n".1aIIIII

MInIo"""~......,¡¡I~ I~ tIo) *"-"'qooo ...,...~"'~~

~doII""""-"'''- a:w...io ... ~ .. ~~w.¡:¡

~cWId.".~ ~~~~~~~KÑ

L._"';-=:::-=~:":~=~::.*=~:::'::""'_.J...-==:_J.-'_<!__~·"_L_"';-=:''':'':''''''''=:';·::'-=:':-:::'''_..J

2.3.6 Página web
TIpo de campo: Página web
Descripción o propiedades: Protocolos http y https
características: Este tipo de campo se utiliza para registrar hipervinculos o dirección

electrónica donde se ubican 105documentos requeridos en los criterios sustantivos o para
vincular a las notas explicativas que haya publicado el sujeto obligado. en su caso.
Por ejemplo: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf

Oiccéonarlo dQ datos

2.3.8 Tabla
Tipo de campo: Tabla
Descripción o propiedades: Permite relacionar un registro con más datos en otra hoja o

tabla secundaria
caracterfsticas:

• El campo tipo tabla relaciona los registros de una tabla principal con los registros de

una tabla secundaria.
• En los formatos del SIPOT que contienen campos tipo tabla, la tabla principal está

ubicada en la hoja denominada "Reporte de Formatos":

FottnalO: 7o_00 lGT_Ar't_.70
f""lIr>r_~_~
~6e:lf_l«;~~IXbwari-n.:.ma:-IIo~~P_I"""""~"=~e'1f1~~ _ _"No~~
""'-~"'_~ ... ;,,,.....n.._"¡~4I!"f.o'i~..-d.....,.,.,~&\!rrtr.~,~~~~1r~~.~--

f'«!'t.a~~t6tI~9I'whilml.1 1!JCIU 2, .....~I«I>u_ ..~~

r..cht ............. ~~~.e~arma r~ ~psa; ...~.,~ ..,.~

2.3.7 Catálogo
TIpo de campo: catálogo

Descripción o propiedades: Ustado de opciones a elegir que está n previa mente
configurados en el SNT

características: Es un listado con opciones distintas a elegir, según la información de que

se trate. Los catálogos tienen la finalidad de homologar la forma de reportar algunos datos
e incluyen opciones que son útiles, independientemente del tipo de sujeto obligado y
abarcan las opciones existentes sobre determinado tema.

Por ejemplo, para reportar el 'Sexo" de una persona, se utiliza Un catálogo que tiene las
únicas opciones existentes: femenino o masculino; o ''Tipo de integrante del sujeto

y las colu mnas que contienen el campo tipo tabla se identifican porque en el título,
además de indicar el dato a publicar, se agrega la indicación "Tabla_nnnnnn", ésta se
considera la tabla principal como se muestra en el siguiente ejemplo:
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principal con registros (reglones) de la tabla secundaria. En la tabla principal solo se

captura una vez el número del identificador (10', es decir, no se repite el número de

identilicación, y en la tabla SécUndaria el mismo identificador se captura una U va, ia.

veces:

• Para cada campo tipo tabla que contengan un formato del SIPOT se genera una hoja

(pestaña' con una tabla secundaria, identificable porque la pestaña indica

"Tabla_nnnnnn", como se muestra en el siguiente ejemplo:

Cabe señalar que el número de la tabla que aparece en el titulo de la columna, es el

mismo que el que se visualiza en la hoja con la tabla secundaria:

la principal fundón de este tipo de campos es apoyar la carga de información en el

SIPOT y así, evitar la repetición de datos. Por ejemplo, en el ámbito de capacitación,

en la siguiente tabla se tiene un listado de personal con diferentes cursos realizados:

• En la tabla secundaria de la hoja "Tabla_nnnnnn·, el SIPOT agrega una columna para

que se registre un número identificador (ID':

. . " .. ..
Aosololario GonlJIo, Péret ;Dtrt:cnoctt aa:.so .1a'nfDm'llld6n
Row M;¡ria IGondJ*z :p~~z In_ón o lo....., Gen.... do T............ nd.
Aoso~ GonLtlet:

~ ~~, o..lnc:adón y Dosdinlfkodón d. lo lnIonnadón
Jost ¡Tmillo :~, 11n_ón.Ia!!yGen.ra'del"~

¡!!!!!.que Viltvenh: I<aj.. "!tlaIPúblla - •• --

EnrIque IV~erdll ''''''os Otscftpd6n ArdlI ...isUa .
8 o Para evitar repetir datos, la tabla anterior se puede hacer más sencilla utilizando las

dos tablas una con el listado de personet (tabla principal) y otra con el listado de

Cul'10S (tabla secundarla' de la siguiente forma:

hl. '
6 !_._.
1 J.

10 Ir.ajcildoro~ olsocf.adO$ MOla dr)llndlcadOr Ut'l.IOlId 120mocUd.J

i
I----.,.--- --1- ---,

EllO es un dato numérico determinado por quien es responsable de publicar la

Información y permite establecer una relación de los registros (renglones) de la tabla
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1. Agregar o dar de alta Información
2. Cambiar, editar o modificar registros
3. Dar de baja, borrar o eliminar registros

TlIbla principal

¡-~~-::--.e;:- --~ ____J
r::::::JO--- frvq;;-"'hhl'f'de -- ~ ~

LOs rqlstras d. l. I2bl. prindpal se
rebdoruln con la tBbl~ secundarl<il
medl1nte el númerO de ktentinc:ad6,n tD

Segün la opci6n del SI por que se haya seleccionado, los botones para realizar los
diferentes movimientos tendrán un nombre y acciones distintas a realizar, por lo que se
detalla la informaci6n en el apartada para cada opci6n de carga de informaci6n.

==-

Es importante señalar que, adlciooalmente a los movimientos referidos. la opción
·Admlnlstraci6n de informaci6n· se debe utilizar para descargar formatos completos sin
registros (formato vado) o con la totalidad de registros cargados en periodos anteriores.
la descarga de formatos se realiza con tres finalidades:

2.4 Modalidades de carga de información en el SIPOT
Hay diferentes formas para la carga o publicación de información en el SIPOT, la
modalidad que se elija dependerá de factores como el volumen de información, el tipo de

movimiento que se realizará, es decir, si se adicionan, modifican o eliminan registros
completos, o si se modificarán solo algunos campos. las tres modalidades existentes son:

1. Obtener el formato vaclo.
2. Obtener el formato con registros de algún periodo anterior y usarlo como base

para actualizar un periodo nuevo.

3. Respaldar información.

Mas adelante se retomarán los tres puntos anteriores, según la acci6n que deba

realizarse.

1. Carga masiva o archivo Excel
2. Registro por registro o formulario
3. Interoperabllidad de sistemas o servicios web

Las dos primeras modalidades se ejecutan en el SIPOTa través de dos opciones. ubicadas
en el menú "Carga de informaci6n", como lo muestra la imagen:

t .. .. - .- - _.. . - .• .. -. -
® Sistema de POI1n1"" de Obligaciones de Trensparencia

2.4.1 Carga masiva o archivo ExceJ
Coma se ha mencionado, esta opción permitirá realizar la carga de numerosos registros
mediante un archivo con formato Excel para lo cual se deberá iniciar sesi6n en el SIPOT V
en la ventana con la opción "Menú·, seleccionar la opdón "Portales de Obligaciones de

Transparencia":

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

.--"- .1
~J

En la tercera modalidad, interoperabilidad de sistemas o servicias web, se requieren las
acciones especializadas del área informática del sujeto obligado.

Como se señal6, el menú ·carga de informaci6n· en el SIPOT, tiene dos opciones (Carga
de archivos y Administraci6n de información), en ambas se pueden realizar tres tipos de
cargas a movimientos:

Inmediatamente aparecerá el menú de "Carga de información· y se seleccionará "Carga
de arcnívos":
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Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

o Se utili~a para cargar nuevos registros al SIPOT.
o Se utlliza para obtener el formato vado y as! registrar las altas (nuevos registros)

de la fracción seleccionada, se obtiene desde el botón "Descarga r" ubicado en el

submenú ·cargas".

Aparecerá un formula ño en el cual se debe indicar la normatlvidad correspondiente y dar
elie en "Buscar". Aparecerá un listado en el que se deberá selecciona r la obligación de
transparencia en la que se realizará la carga o movimiento:_ .._ .... ......". --:......-_; ............ _- -- _--- -• _"'-!lo_... ,__ ~ l"-

o El SIPOT únicamente acepta los archivos de carga masiva en formato Excel que NO
cuentan con un identificador de campo encriptado en la columna A. El
identificador de campó eneñptado lo registra la Plataforma por default, una vez
que se ha cargado o publicado algún formato. En ese sentido, el sujeto obligado sf
puede utilizar un formato que haya resguardado en sus archivos V sobre él
aetuaíuar los datos que correspondan, no as! descargar el archivo que ya está
publicado en el SIPOTy sobre éste actualizar la información .

L. ® Sistema de Portales de Obi;;-clones deTr.lnspare~ _ :J

==::J0
_'

• cambio:
o Se utiliza para realizar cambios a registros previamente cargados en el SIPOT. Por

ejemplo, cambios a fechas de actualización y validación.
o A diferencia del "alta·, aqul se deberá descargar previamente el formato del

periodo anterior que contiene la información a modifica r, el cual ya contiene un
identificador encriptado de cada registro en la columna A. V en el mismo formato
se pueden hacer las modificaciones que correspondan. En el siguiente apartado se
hablará de la opción "Administración de Informacfón", ahl se indicará CÓmo
descargar el formato que fue publicado en un peñodo pasado, contiene un
identificador encriptado V será la base para reallzar un "cambio" .

Una vez seleccionada la obligación de transparencia, el sistema solicitará que se indique el
"Tipo de carga", lndicando las tres opciones posibles: Alta, BaJaV cambio:

p~ __ ~I""'"
_~~ __ ~~_. ,_. __ ......_.. -.'n .......... ~_,._ _~~-._._-

':.;:;;...

• Baja:
o Se utiliza para dar de baja, ellminar o borrar registros previamente cargados al

SIPOT.
o Se deberá descargar previamente el formato que contiene la lnformación que se

dará de baja, el cual contiene, en la columna A, el identificador encrtptado de cada
uno de los registros. Es Imperativo dejar, en dlcho formato, únicamente los
reglstros que se pretenden dar de baja .

Para elegir el tipo de carga o movimiento que se va a realizar, se debe tener clañdad de lo

que se puede lograr en cada opción.

• Alta:
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Como se mencionó líneas anteriores, en la opción "Administración de Información"
ahlse indicará cómo descargar el formato.

En el formulario que aparece se debe indicar la normativldad correspondiente y elic en

"Buscar". Igual que en la opción de carga anterior, aparecerá un listado del lado izquierdo
en el que se deberá seleccionar la obligaci6n de transparencia que se desea.

Es muy Importante revisar cuál es el periodo de conservación de la información, para
determinar qué tipo de carga se elegirá.
Ejemplo 1: los Lineamientos Técnicos Generales señalan que se debe ConS6VtlT en el sitio

de Infernet: {nformad6n vigente V la Información del periodo anterior al concluido no tuvo
modificaciones.

Para publicar la información actualizada existen las siguientes posibilidades:
l. Sustituir con la opción de cambio la información del periodo anterior, actualizando

fecha de Inicio y término del periodo que se va a informar y fecha de validación de
la información.

2. Agrega r la Información del periodo actualizado con la opción de alta V luego se
elimina la información del periodo anterior que ya no es vigente con la opción de
baja. La eliminación (bajal de información del SIPOT podrá considerarse cuando el
sujeto obligado actualiza solo ciertos datos.

Una vez elegida la obligación de transparencia en la que se realizará algLln movimIento,
del menú "Hltros avanzadcs" se dará die en la opción "Buscar":

.;::;.-~:....;...--------------~---...,..,
.~~---~- ~~x~~~--_~--- _, .._-

[..;- .

, .... , ~-----._-,_--------'';~_-- ......._--------------1
Ejemplo 2: Los Lineamientos Técnicos Generales señalan que se debe Conservar en el sitio
de Internet: Informadon del eiernao en cur.;o.

Para publicar la información actualizada, se agrega la nueva informadón; es decir la

información del periodo que acaba de conduir y se va a reportar, con la opción de atta. Se
deben conservar los periodos concluidos y que fueron reportados en el a ño que
transcurre.

Inmediatamente aparecerán tos registros cargados en la obligación de transparencia
elegida y se podrá realizar lo siguiente:

• Agregar:

o Esta opción aparece en el menú de filtros avanzados:

=--=...;;".,......----..11.QI- ...... _

.Q~:1I
9-".__ .,__ .._ ..
0-··_."_ ..
0_·"_.~
0-,-0-··0' __ -.
0_'_ ..

2.4.2 Registro por registro o formulario
La opción "Administración de Información· permite la carga de información registro por
registro o formulario. Los primeros pasos no cambian, se debe Iniciar sesión en el SIPOT,
aparecerá una ventana con la opción "Menú" V se seleccionará la opción 'Portales de
Obligaciones de Transparencia" y en el menú de ·carga de información· ahora se
seleccionará "Administración de lnfermadén":

o Se utiliza para agregar registro/s nuevo/s, adicionalmente a los ya cargados,
mediante un formulario como el siguiente:

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia
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~~--~------------------

~~!: :L~Y~l¿~~~~;~~~~~r~~~~ ~ .~" ~~~~~''':';l~
o~~'í~~r it

::::-...:::::':':::-==-~--~~-'I~
~ - - '"1 ,

-- .._--.-.--~,--._-~-_ ...-_
• Editar:

o Esta opción aparece en la última columna de cada registro, la cual también se
puede identificar por la imagen del "lá piz":

_._,~uu_ ••• _ "._ ••• _. •••• _._ •• _ ._ •• _•• _ •• ,.~.:':-~~~-~

¡--
- ,

.......... _ .... __ ..
;~; ¡-- ...

o Con esta opción se actualiza únicamente el registro seleccionado y el campo que
haya requerido la edición en el formato que ya está previamente cargado en el

SIPOT.
o Una vez editado!s eVlos campo/s que corresponda/n, se deberá "Guardar":

'~:~~I;=:- "1'.r~nul,. .~
_ .... ... _ r"q;;;¡.::;;;y --~'"

'{.~'" ~~~~c.;,;=,~,j;b;_- ~ ¿;-~~~_-- ~---=-l---. .._-_ .....-=:-.~_UQl ..<Cn>_
• Borrar:

o Se utiliza para eliminar registros previamente cargados en el SIPOT.
o Se deberá seleccionar el registro que se borrará (paso 1) e inmediatamente se

selecciona "Borrar" (paso 2), como se observa en la siguiente imagen:
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--_.!~-- - ',,,,I,.ocos

Como se mencionó en el apartado "Carga de archivos', especificamente en "cambio" y
"baja", la opción "Administración de información", además de ser una opción para cargar
información, permite la descarga de los formatos que ya contienen un identificador
encriptado en la columna A, es decir, permite descargar los formatos que fueron cargados
o publicados en periodos anteriores.
Para realizar la descarga de formatos, 105 pasos iniciales no cambian, se debe iniciar
sesión, elegir la opción "Portales de Obligaciones de Transparencia", y seleccionar
"Administración de lnforrnaclón", elegir la normatividad correspondiente, dar elle en

"Buscar" y elegir, en el listado de obligaciones de transparencia que aparece del lado
izquierdo, [a obligación de transparencia de la cual se descargará el formato, dar elic en

"Buscar" y, finalmente, clic en "Descarga":

.?~;::':-.¡ 1-
IQ~~~.I

o~~·..,
O~ot".,.I\)1oj.

oOiF'UC'Dt-!;;~~.
.c,~'J?t.",

. .._-..;;;;....; ...;;,...--- ...

Como se señaló al inicio del subtema, ambas opciones "Carga de archivos" y
"Administración de información", permiten realizar movimientos en los que el resultado
final será el mismo, la diferencia se encuentra en los pasos a seguir y el nombre de los

botones, En resumen:

59



-----------------------------------------------_ ..._--. ... _._ .. -

• Modifl.caruno o m,b registrOs., de 10$ya oIstentes cambio Edita'

• E1iminar uno O NS ,qistros de los ya existentes
Baja

• Eliminar los re¡tstros de un ~rlodo mmpPeto
_ra,

Cuando por cuesncnes de clarodad se deba elimInar InformacIón del SIPOT, ésta se debe
Integrar y organitar para su resguardo, de conformidad con el sistema de archivos de cada
sujeto obligado, a fin de que esté disponible para quien [a solicite vla acceso a la
información.r---------------------------~

F~f!rudón el4 de moyo de 2016 y en los reformas o los mismos publicadOS en el

~iario Ofidol de lo Federadón el 26 dI! obril de 2017, el 10 de noviembrf! de 2016,

I!I 2 df! noviembrf! de 2016 Y el 26 de moyo dI! 201 7. 1.0 Información SI! mantendrá

disponlblf! paro su consulta pública dI! conformidad con la Tabla de octualiloción y

conservación de la información contl.'nldo en los lineamientos dtodos en el

pfl.'senrl.' p61TOfo, osi como f!n los narmos en materia documenral y orchivlstíca.

IImparl>Jn!el
Los .... ~ obligados deben mantener resguan:lada a respaldada la
Información de sus archivos e[ear6nloos. aun cuando ya no deba conservarse
publicada en el SIPOT (o se dé de baJal, de acuerdo con los Uneamlentos
Tknlcos Genenoles.tal como lo India el numeral dklmo, fracd6n VI de los
Uneamlentos: ID injormod6n públJco derlvodo de los obllgocionef de
uonspan!llda /OmlO parte de los sistemas de archivos y gesd6n documetlUlI

De confo q"" los sujetos obligodos mnstruyen y _n!lr""n conforme o lo normatIvIdod jeto

obligado debe dar de "alta" registros, hacer "cambio" o dar de "baja" [a Información que

corresponda, cuando cumpla el ciclo dispuesto. La acción por parte del sujeto obligado
dependerá de la Información que haya generado y del periodo de conservación de cada
obligación de trasparencla.

la estructura de la base de datos del SIPOT está determinada por lo establecido en los
lineamientos Técnicos Generales y derivado de la modificadón a dichos lineamientos,
aprobada por el Pleno del Consejo del Sistema Nacional de Transparencia en diciembre de
2017, en el segundo articulo transitorio se estableció que la información generada partir
de enero de 2018, se publicará con los formatos modificados:

Como consecuencia de las anteriores disposiciones, [a información almacenada en el
S[POTse visuall¡a, en el módulo de consulta pública, seleccionando los años de [os que se
desea ver información, como lo muestra la siguiente Imagen:

r }~-., ·c ---------"

I ¡tla'AfC~"A r1.l"(:IO""',, Df. El
. TR;"HsPA~EncIA El

Xgundo. los suj~tos obligados de 10$ dmbltos federol, estaral y mun/opol

deberán incorporor en sus portales de Internl!! y en lo P/araformo Nacional, lo

informodó" de las obIigaoones de transparencia qUf! generen 1'/0 posean o partir

de enér« de 2018 y de COIIformidad COIIlos criterios y formatos establecidos en los
presentes lineomi"ntos y en sus resput/I/OS anexos.

En el SIPOT se conservará la información de los periodos estableddos en los lineamientos
Técnicos Generales. La informaciÓn de los formatos 2015-2017 registrada en el SIPOT
deberá conservarse en 105 archivos electrónicos del sujeto obligado el tiempo establecido

por la normativa en materia de archivos aplicable.
Cabe recordar que no se deberá modificar la fecha de validación de la Información que ya
se publiCÓ en los formatos 2015-2017 ni [a de años anteriores.
La información generada durante 2018 en adelante se publicará de conformidad con los

lineamientos Técnicos Generales vigentes en 2018 atendiendo los periodos de
aauali¡ación y conservadón del caso.

Ilmportantl!!l
Silos Uneamlentos Téallcm Generales Indican que se debe consetVar
pub[1cada la Informadón vf¡ente. 5lempre se publican! en la base de
datos del ejefddo en curso, no Imporuo c:u4nc1o se haya generado.

Te~. La /nformaó6n genl!ruda 1'/0 en posesión del sujeUl obligado hasta

didembrf! dt 2017, se poblicard v/ octuol/l0rá con base t:n los IJntami~ntos

ttcnicas gt:neroltS poro lo publicación. homologocidn y estandorilaóón de la

infarmadón dt los obligodones establecidas en el Tirulo qulnUl )1 en lo {racdón IV

del articulo 31 de la Ley General de Trunsparendo y Acceso a la Informod6n

Pliblico, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en

la Plarafarmo Naaonal dI! Transparendo publicados en el OIarlo Ofidal de lo

Yen el tercero transitorio se indicó que la informaciÓn producida hasta diciembre de 2017
se publicarla con tos formatos vigentes en ese momento:

Toda vez que el periodo de conservadón de la Información definirá la carga, más adelante
se detatlarán [as estrategias de carga, según el plazo de conservación de cada obligación
de transparencia, para la carga de información.
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2.4.3 lnteroperabllídad de sistemas o servicios web
la interoperabilidad de sistemas está prevista en el Capítulo II de los Lineamientos
Técnicos Generales, pues en el numeral Octavo, fracción VI, establece lo siguiente:

VI. Cuando lo información que en cumplimiento de las obligaciones de
transparencia deban publicar los sujetos obligados esté contenida en los
servidores de organismos que entre sus funciones tengon las de concentror
información generada por otras sujetos obligados, éstos padrón proporcionarla
mediante acciones de interoperabitidad paro facilitar su publicación en la
Plataforma Nocional y/o en su portal de Internet, sin perjuicio de que el sujeto
obligado responsable de publicarlo la valide y se responsabilice de su
actualización y vigencia.

2.4.4.1Formato tipo tabla: relación simple
En los Lineamientos Técnicos Generales se requiere a los sujetos obligados, en el artículo

70, fracción XVII, La información curricular, desde el nivel de jefe de departamento o
equivalente, hasta el titulor del sujeto obligado, así como, en su caso, las sanciones
administrativas de que haya sido objeto. En los criterios sustantivos 9 al 12 se identifica
una relación básica.

Con base en este precepto, el sujeto obligado debe analizar la información que se debe
publicar en el SIPOTy, de ser el caso que la información ya se encuentre registrada en otro
sistema concentrador, podrá elegir, en coordinación con el organismo garante que
corresponda, la opción de solicitar la interoperabilidad.

en .. "" 1 Ejo<dOO
enteno 2 P~odo .qtI$ se in!orma {fQo:.ha da lt1)cio Y fect\;l¡ r:t. térrnlM con .1 formato

drarmW3l\o}
CtlRrto 3 o.nomh,aGión del ptlD5.tG(d& acuMd6 con .t catá~a ~.,.. $0 caso ~rlll

ta ac.tivid~ del s.L4eto obti9ado)
Cfiteño.t OanorrUnlilCión det cargo ~ds confarrnid.;ad con nombr:am""m otcrgiM!o)
en.no 5 NOl"f\tloro doJ SGn'idor{al públic.0(3). inregrar'ttO yro. mWmbto d$lsujeto obUg3dl::t,

yfo p.~ ~ d.~ UI'J empleo, ~ o oomi~ ylo .¡ltIru actos de
llutoridad {n~sl. primar ape!rido, 5OijU1ldo a ¡;w4du)

Crlteno 8 ÁlG3 do i'ld$cripción (de QCUftrdc::. con 01 Q~D qua .... .su c:aso f'Qg\I~ fa¡

oclN'idaá del sU¡QtD obtigaño)
Re'S~tu> a ti in~ cutricubt da! (13) MtvIdot(.a} pllbGeo(3) vio persona ql.Ht desempefle un
empl.o, c.¡jrgo O Q)mbió-n ~ CjlI "lIj8to obSgado ce <kber6 pubt~r:

Criterio 7 Eaoobria.KI, nivot n~ do Ostudics concluido y QOm~ (C3t3logo).
NtngunolPrimaria1Sewndartal8at;.hiJlemQ/'Canera
(.U1ica1l.ic::enc.ial'UflIIMaestT¡'aJDa~DC;:'!Dr.JCto(E~r&Uclón

Rn::ani:88Xpe~= ~~~~:i.~I-:m:::.::n:: ...:-::Ios::-::.~.. ~."':::".,.~-:.::m::pI~_~,LI1dood. 56

Lnd~e;
Crttel109
erttef1010
Crfteno11~=:~~L>;;;;;';;;;,;,;;;~r:;;¡::~;;;"""""....""",....,.,,,,,,,,,,,,,...,,,...,,, ..!"m:aclón (eltrt¡"'o Q fQ

tt,:¡¡yacuma"6 del (la) ~dor(O) PÚb6co(.3). qvw dobctr-á COnU)OOf. adG'ntli. el ..
m dato'J rnencion~ ora lOs Grtterios ..lntel'1ot"fl, I~ ~1I1

El área de informática del sujeto obligado, después del análisis de datos correspondiente,
tendrá que generar una aplicación que permita utiliza r los servicios web diseñados por el
INAI para la carga de información en el SIPOT. la información se envía en archivos con
formato "[son", los cuales son archivos de texto sencillo o formato plano.

2.4.4 Modalidades de carga con campos tipo tabla
Existen dos formas para cargar información en el SIPOT utilizando los campos tipo tabla,
éstas son:

A. Relación básica: se relaciona un registro de la tabla principal con uno o varios
registros de la tabla secundaria mediante el número de identificación (ID). Como se
Indicó anteriormente, en la tabla principal solo se captura una vez el ID, y en la
tabla secundaria se captura u na o varias veces.

B. Relación múltiple: se relacionan varios registros de la tabla principal con uno o
varios registros de la tabla secundaria. los números de identificación se pueden
repetir varias veces, tanto en la tabla principal como en la tabla secundaria. Esta
funcionalidad evita tener que capturar varias veces la información en tablas
secundarias para vincularlos, si es necesario, con varios registros de la tabla

principal.

El campo configurado en el SIPOT como tipo tabla corresponde, en este caso, a la

experiencia laboral. las tablas secundarias se encuentran en el mismo archivo del
formato, pero en hojas diferentes, como se observa en la siguiente imagen:

Campos

En los párrafos siguientes se ejemplifican cada una de las modalidades de carga
anteriores.
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2.4.4.2Formato tipo tabla: relación múltiple
Como sé mencionó anteriormente, una relación múltiple permite vincular varios registros
de la tabla principal con uno o varios registros de una hoja secundaria que tengan el
mismo ID (bloque), .sin embargo, se debe tener mucho cuidado con est~ funcionalidad,
toda vez que, por cada registro de la tabla principal, el slstema copiará a la base de datos,
el numero de registros asociados en la hoja secundaria. En otras palabras, el número final
de registros de la tabla secundaria (en la base de datos) será el resultado de la

En la tabla principal del formato, es decir en la hoja "Reporte de formatos·, se capturan
los datos solicitados de cada trámite V se registra el identificador (ID),en este caso deber.!
ser el mismo para cada trámite, como se observa en la siguiente imagen:

multiplicación de los registros de la tabla secundaria por el número de registros de la tabla,
principal con el mismo ID..

J ••.. c. _ ,.. ~ _. o ........ --

r Enla tabla secundaria, se coloca solo una vez Ia dirección con la que se asociarán los tres
registros de la hoja principal (Reporte de fonnato) y ellO será el número 1..Al ~Iilar la funcionalidad de carga de información con tablas de relación múltiple es

necesario identificar dos casos:

al Cuando se relacionan varios registros de la tabla prinCipal con un reglSlro de la
tabla secunda rla,

b) Cuando se relacionan varios registros d~ la tabla principal, con varios registros de
la tabla secundaria.

al Relación de varios registros de la tabla principal con un registro de la tabla
secundaria

Al ca rgar la informació~ al SIPOT,el sistema copi~rá toda la Informadón del reglstro con el
ID ·1· en la tabla secundaria una vez por cada registro de la tabla principal que tenga el
mismo ID,en este caso, "1".

Acontinuación, se ejemplifica cada uno de los casos antes sella lados.

Esta funcionalidad es útil cuando los datos de las tablas secundarias son los mismos para
dos o más registros de la tabla principal.

Elsistema generará un acuse que indica el número de reglstres cargados, tanto en la tabla
secundaria como en la tabla principal. En este caso, el acuse deberá indicar que se
generaron tres registros en la tabla secundarla, es decir, se creó un registro de la tabla
secundaria por cada registro de la tabla principal que contenfa el mismo ID.

Por ejemplo. Supondremos que en el articulo 70, fracción XXun sujeto Obligado registra
los trámites que presta y estos trámites los brinda en el mismo domicilio. En el siguiente
cuadro se observa ell1stado de trámites con el mismo domicilio
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ilmportantel

Antes de cargar el archivorevl$Olos ID,debido a que 51 se repite un gran númerode 10
en lasdos tablas (prindpal V secundaria)el resultado puede ser unvolumenimportante
de regislrt» en la tabla secundaria.Por ejemplo:sise repitieran 1000veces el mismo10
en ambo. tablas, el resultado seria una tabla secundarla de 1.000,000(un mill6nlde
resisttos.
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En la hoja principal se capturarán los datos de las dos licitaciones públicas y en la columna
N (Reloci6n de los doras de los servidores públicos asistentes o lo junto de odaraciones
Tob/o_3343GB) se capturará, en ambas licitaciones, el número 1, como se observa en la
siguiente imagen:

Antes de cargar el archivo es indispensable que se revIsen los ID,debido a que si se
repiten erróneamente muchas veces en las dos tablas (principal y secundaria) el
resultado puede ser un volumen Importante de registros innecesarios en la tabla
secundarla.
Por ejemplo, si se repitiera 1000 veces el mismo IDen ambas tablas. el resultado
seria una tabla secundaria de 1,000,000 (un millón) de registros.

• Revisar que los totales de registros cargados sel\alados en los acuses de carga de
información sean correctos.
Verificar que la información cargada sea correcta, es decir, que no se haya
multiplicado debido el uso incorrecto de los identificadores en los campos tipo
tabla.
Revisar los reportes de carga, sobre todo los formatos que tienen un gran número
de registros en las tablas secundarias.

b) Relación de varios registros de la tabla principal con varios registros de la tabla
secundaria

Elsistema generará un acuse que Indica el número de registros cargados, tanto en la tabla
secundaria como en la tabla principal. En este caso, el acuse deberá indicar que se
generaron diez registros en la tabla secundaria y dos registros en la tabla principal. Es
importante tomar en cuenta las siguientes consideraciones:

la relación de datos mediante ellO de diversos registros de la tabla prinCipal con varios
registros de la tabla secundaria, se ejemplifica oon la Información de los resultados de las
licitaciones públicas, invitaciones restringidas y adjudicaciones directas realizadas por los
sujetos obligados, requerida en los Lineamientos Técnicos Generales en la fracción XXVIII
del artIculo 70. Específicamente, en el Criterio 16 Reloción con los nombres de los
servidores públicos osistentes a lo junta de adoraciones (nombre{sJ, primer apellido,
segundo apellido), en el supuesto que los mismos funcionarios públicos del Sujeto
Obligado participan en las juntas de aclaraciones de dos licitaciones públicas.

En la hoja secundaña se capturarán los nombres de los funcionarios públicos asistentes a
la junta de adaraciones y el mismo IDpara cada uno.

Al cargar la información al SIPOT, el sistema copiará toda la información de los cinco
registros el número de veces que se haya vinculado a los registros de la tabla principal, en
este caso, la tabla secundaria tendrá un total de diez registros (cinco registros de la tabla -
secundaria por dos registros de la tabla principal).
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2.5 Opciones avanzadas de carga en el SIPOT
El SIPOT cuenta con la funcionalidad ·Opciones avanzadas' la cual permite copiar o
eliminar información con la utilizadón de filtros avanzados y sin necesidad de cargar
archivos con formato EMeel.

Copiar información mediante esta opción es particularmente útil en obligaciones donde
la información no cambia y se tiene que reportar la misma información para el siguiente
periodo que se informa.

Por otra parte, en ocasiones es necesario eliminar información de la consulta pública, ya
sea por algún error o para mantener en el SIPOT únicamente la información que se
indica en los periodos de conservación de los lineamientos Técnicos Generales, en cuyo
caso es recomendable realizar un respaldo de la información (con la opción
administración de información, descargando el formato) antes de proceder a eliminar
cualquier información del SIPOT.
El sistema no permite observar los registros que se afectarán, sin embargo, mediante
una ventana de confirmación el 51POT indicará el numero de registros que serán
copiados o eliminados:

Paso l. En el listado de formatos, se deberá seleccionar la fracción de la que se desea
copiar la información. En este caso se seleccionará la fracción I del artículo 70.

.":'~~;!~~ii,;:~¡

i§!
Oc;v.C¡;1OJ' t- !V

.o~!tA(!¡:Do.1/

(Jr~~:='OIoó.YI
~~~':Ó"<I.'III
Qo~r;:ICfj.~1
O'~iOtoI.1)I
O-~~V::Q,:.1(

O·:~Q<r·~
Or,u,~C!Ch·Iv.
.oJ'1W:':oo.:.Xl(

Paso 4. Para expandir la sección de Filtros avanzados deberá seleccionar el botón con el
signo ....M.

l.~I:.iM~(¡<IIfdo.:!".:t¡;¡I.,~
~.~:
::ItI~cf.II'",,¡-.. ()'f~!<I'I=~" ~

la acción anterior mostrará los campos sobre los que se puede delimitar los registros que
serán utilizados para copiar la información.

r-'~;;~:~~:=~:~:"~C~=~='~=~~~'~~'::;~;:;;:;..
I

_. . _ __ -..
F~~bicrod<al~4I:!"it,l~ {U,W1II.!. Cf.J fo!irLl·L ..

f«t"i3at~:W~~.I''''':'.; ~'L t!:',; t'..u=...l..
j~~~_:..=.._i..~....=~=...~=~~...~..~.~~~------~,·~'.

.....~_ _.'-: __ ,._-:~..u~u_uu-:-~~u-:~
~«~-béll~i,oi
~~~_liIfWloI'mIq,.ot;HJ_'U

~~~~ ... ~'II~~~~

f'iItbo1!1tIlr.i:r_'~II,''''M;1WM

~irrc.A,.:¿~G-i~~.

............ _._ ..... _.._.

2.5.1 Copiar información
Una vez que se inició sesión en SIPOT, se deberán seguir los pasos siguientes:

0.=1 n • ••..1.. 1
,---------- ._.._.._------_._----------
~-L ...._......_.."..".."..."._.._J~:TPaso 1. Seleccionar "Copla/Borra información" del submenú "Opciones avanzadas'.

Paso 2. Seleccionar la normatividad en la que se encuentra el formato del cual se desea
copiar la información. (No se puede copiar información de formatos que se encuentren
en diferente normatividad, es decir, no se puede copiar información de un formato de
2015-2017 a uno de la normatividad de 2018, sólo es posible hacerlo dentro de la misma
normatividad), presionar el botón "Buscar'.

,:.' ]

v-.

,-..._ ..-":'" .... , , ..... ~."'.-.:,...~."".._--_ ..: .

~;iiT;~4'~"=·~...
__ .-.- •• '.,_ft_ .¡.

'+Iu~ ~.,~ {~.!
~- l~.'!#.~, ,h.

. _ .. _- .." __ ..
,.':~ ': .'~ ~"'...,_ ,. .• ~:,,""'.;; ,'.-"<:'

1..:..-._ ....

.......i

No es necesario registrar información en cada campo, la intención es acotar la búsqueda

y puede realizarse con las fechas del periodo que se informa.

El supuesto es: no cambió la información reportada en el periodo anterior, del marco
normativo aplicable al sujeto obligado, por lo que se "copiará" la información publicada en
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........... ~ :',--:'-' ····r'

FC.f~~t"'OClF~tt=o.u::ri:~._. HallA.

el SIPOT del último trimestre, al nuevo trimestre que acaba de concluir. Para realizar el
copiado, primero se acotará la búsqueda registrando las fechas de inicio del periodo que

se informa:

~: ¡;;,;:,.,:~:,.,.",,-:~=····=--·--=····:::.:¡·~ii::~~~::=~~.,.,!E=='''.I,'''''§........ ~·lf 1"

Il-.!. ,'Ok/1C;nOU r.a; _ Hnt .. "u;mOHl 1",

:.~e'".lQ..,. ~~ "_••aM~~ ...~~ .. ~... ~,, ,,_ .... _. • !~;• " ~_~ u __ .........

Qlrdda

F~.Ó.ri:icI;hI~~ ... ~..II

! F~.d.~~~~_."~

~~.~:!...~~,

...... J.m: ... ~.~;
....... ;~~-..

HU.l'#(\illt:"doa¡mao~~~_¡

~._,_:._.__ .,-_.,._ ..,-,,,._,,,,._.- ..._ ...-....:._._.

;;;¡"".=-"'<l:) "~ .. :M~

~~!. ,,"2 lot"W·¡:'.'!l1 Ir] IJL1))'l~llo r~J

En el caso de los campos tipo fecha, se deben capturar un rango de fechas entre las que se
realizará la búsqueda, es decir DESDE la fecha de inicio HASTA la fecha de término de la

búsqueda.

(;l~ .....~"=" _.E;<tt~"'-:..q.., ....... ~,,.~ ••

~~:~~~,;,~

Paso 5. Para finalizar el proceso, en el campo "Año destino' debe capturar "2019', que es
el año o ejercicio que tendrá la nueva información.

Finalmente, cuando se realice el proceso, el sistema cambiará automáticamente la fecha
de validación colocando la fecha en la que se realizó la copia de información y la fecha de

actualización no cambiará.

Las fechas de inicio y de término que se deben registrar equivalen a los campos "fecha de
inicio del periodo que se informa" y "fecha de término del periodo que se informa, es

decir, el nuevo trimestre que tendrá la información: Por ejemplo, si se retomó la
información del cuarto trimestre de 2018 para actualizar la información del primer
trimestre de 2019, registraré, en fechas' de destino, las correspondientes a éste último y

clic en "copiar", como se muestra:

Cuando se presione el botón 'Copiar", mediante una ventana, el sistema indicará el
número de registros que se copiarán.

Cuando concluya la copia, se observa rá en el pa nel de operaciones o tablero de control,
entre otros datos, un registro indicando el tipo de operación, para el ejempto anterior
"Copiar información", y el número de registros copiados o cargados, corno se observa en

la siguiente imagen:

2.5.2 Eliminar información
El proceso de eliminación de información con "Opcíones avanzadas" es similar al proceso

de copiar de información, con la diferencia de que la Información se eliminará de
manera permanente, por lo cual es sumamente importante respaldar la información
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antes de proceder a su eliminación, desde la opción "Administración de información".
Para ejemplificar lo anterior realizaremos el procedimiento con los datos planteados
originalmente.

Una vez que se ingresó al srpOT, se deberá realizar lo siguiente:

Paso l. Seleccionar "Copiar/Borrar información" del submenú "Opciones avanzadas"
Seleccionar.

~""_""'M""".
FIKI" .... ~_OC:- ..... _.. ......
-'!'"

I~- --_-i--- -------;X~-.~~i):._.1 I~l I
"'",_~C~-~-~-~~-;.;-;-;W~~;;;;;...;..::.-------.-2 - _1 ~1~ .....c- _- _. ::J
-·1 ril .,...,'"-----'I.!} Y
;:-~-. __-.Jll.__::,~i J~ n

e',,--, ....,..-~ ----1:..
,.~ ......

Paso 2. Seleccionar la normatlvidad donde se encuentra el formato del cual se desea
eliminar la información y presionar el botón "Buscar".

Recordando los supuestos del ejemplo, se eliminará la información del último trimestre
del ejen:icio 2018, por lo que se capturará en los campos la Información correspondiente:--

I

Paso 3. En el listado de formatos que se despliega, se deberá seleccionar la fracción de la
ICit~ .. tt,._ ...........

r.dwItlll~ ... 'tX.III_,..".,aa&6:sM •..._..
que se desea eliminar la información. En este caso se seleccionará la fracción r del articulo
70.

fFti __ .1
o.u.'UI1O!!Oll F::-, i1d1~11~",::--=:O:::-:-:,.:-~--¡J= j

..... t'JI1~Lr =-=:J %J ~'(Uh~~ttI .1i'!--- I·j I
~I
tI"""

En el caso de los campos tipo fecha, se deben capturar un rango de fechas entre las que se
realiza rá la eliminación, es decir DESDEla fecha de inicio HASTA la fecha de término de la
eliminación.

En este caso se seleccionará la opción "Eliminar información" y, el sistema te pedirá que
confirmes si estás seguro/a de querer eliminar información, por 10 que también deberás
indicar10 V presionar el botón "Borrar":

Paso 4. Para expandir la sección de Filtros avanzados deberá seleccionar el botón con el
signo "+"'.

.'"":'......·..·..·-p,,----------------------------""'t.05
La acción anterior mostrará los campos sobre los que se puede delimitar los registros que
serán utilizados para eliminar la información.
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Como en la opción de copiado de información, te pedirán que confirmes que deseas
eliminar información, una vez confirmado, se observará en el panel de operaciones o
tablero de control, entre otros datos, un registro indicando el tipo de eperacíén

realizada:
t -, - ,,~~
IC:::::::J. -= ~ 3

Es importante señalar que el comprobante de las acciones realizadas en el SIPOT ya sea
carga de Información, en cualquiera de las modalidades, copiado o eliminación de
información, se puede obtener siempre de la misma lorma, en el panel ·Operaciones· o
tablero de control, última columna.

-.._El panel de operaciones también te permitirá descargar el comprobante de la operación
realizada, a través del botón que aparece en la última columna:

El comprobante que se descargue contendrá el folio de la operación realizada, copiado de
Información o eliminación. Ejemplo:
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3. Estrategias para cargar información en el SIPOT
En el apartado anterior se enlistan una serie de opdones y pasos técnicos para publicar o
cargar informadón en el SIPOT. Sin embargo, para facilitar aún más este proceso, se hizo
un análisis integral de las obligaciones de transparencia establecidas en la Ley General V
los requerimientos de los Uneamientos Técnicos Generales y se generaron estrategias de
carga de acuerdo con los perlodos de actualización V conservación de cada obligación de
transparencia, en virtud de que, como toda estrategia, se identificaron una serie de
acciones encaminadas hacia la publicación y conservación correcta de Información en el
SIPOT.

3.1 Estrategia 1. Trtmestral-vigenre-Ise modifica antes del
término del trimestre)

Preparación de Informadón y registro de datos de actualltaá6n y conflabiUdad

Registrar los datos señatadcs en los criterios de los Uneamlentos Técnicos Generales en el
formato del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualizaci6n y con fiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualización es trimestral, se computar.i a partir del mes de enero de cada
ailo y se publica la Informaci6n que tuvo modificaciones antes de que conduya el
trimestre en curso porque hay una especiflcaci6n en los lineamientos que dice que se
debe publicar la informadón 10, lS o 30 dlas después de que se modifique aun cuando
no haya condu!do el trimestre.

Las estrategias son las siguientes:

Trlmes,t;>I...lse_'¡o. modlfl<•• nte. del t~nnlno del trlmestr.) 1
r-----~l-----+T~ri~m-~--t;>-~"'.e LoS datos de actualización y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior

son los siguientes:

campO Formato y partlcutarldad fJom1>t<>
- EJetddo;afto en que se sener6lalc;;a":;"digi,OO' ~.~. ':1019,
inlormaó6n. El dato re¡istnIdo siempre debe

(orrespoMJer ton el arlo cm qua se
sen.ro vIo publica la Inlormadón.
Puede ser el afto en tur.lO o el I
anterior~pero nuntiil un afta que no _J
ha rnidado.

-¡;¡¡'a'd;;"ldo-del~¡,;¡oQU;- dii!m";'.áaa-- --------,Si"l.WOnnaclón-- - Guése v.. .
.., In/omta: primer di. notural En el di. (dd¡ y el meo (mm) ... pu!Jliw le mQdillc6 dur.n.e
de. primer mes del tñme"Stre Que realsttan dfr~s de dos dfg:lt05. para c;u.a.klulefdi¡¡ de ~lIUf'C)de 110\

se Infor"... lJIdi..,r.I.1Io (..... ¡""rogóstt;>n _dct<wrtotrlmntred<!
cifnis de cuatro dlglto~ 2019 Quee-u'" en curso se re¡ls2n

l el pttnK!f dg dritTlmetro:
01/10/2019

4
TrttnHlrat-.i¡enteeejerdcío en curso y anterJores-(u modifka
antes del término del trimestre'------
Sem .. trol."l¡¡ente-( se modlflc> antes del término delsemesue)

9 .1 An~I.yt.gl!ntc-4so modiflca antes del t~lmJno del año)

_ ~ Anuakrt¡ente

~Anua"vl;:ei'lte.ejerdcTc; ~~;;;;--

IAtl.ua"Ylg~n~l~rddo en curso y .,.,tertoJes-is.e ~flm antes
del ,&mI"" delaAo)

____ -.J._ ..

Esta fec:ha slempro debe
corresponder al primer di; naturoal.
del primer mes del periodo Quese
informa .. el cual puede 'Se1' er
Uimestre anterior condUldo o el
trimestre en curso, pero ntll"K4l U'n
trlm!'l.r~ que!"? ~ ¡~¡tl.do.
dd/mm/aaa. -- - -Si~"'¡;'·fOrmic~~1
En el dJa (1Id1 v el mes (mml se pulllk.r se mod;l"o«! dunlntt
regJstron df"" de do. dlgitos, p;ot;> cuolqultr dio de ala- de los

:a~~:I:,~~':::~!:~s~ran ?E'::~;=:~:""
mcdY.atI6n de "101"'-:

(st3 fecha puede CDlTesponder.1 17f1~2019
último dia ruoturiltdel último mes
del periodo que se Informa, el cual
pued~.er el trim.estre .anterior

12

FftIto de tbmIno dt!l periodo
que u: lrifotma: ú~¡modi.
n.tural del Oltlmomeo del
tr1m~stre q\,le se inf~.
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Fedro d~ IfOUdadón: E5 ~ día,
mes y ~l\oen que ti ~rta del
....Ielo obIipdo amfirma que r;,
Información que §,II! va a publiGr
O est~ publicad • es '" ~s
acwalllOd•.

Fonnato y partiru1Jtldad [) .... ~ ..
rond~óOe~ri~ue.nCU~-BD~'--~-------~
pero nunca un trim!'S~re q-.le no h¡a
¡nidado. ....

dd/m,;;¡.... . ~~~nI~
En el dta (dd) y el mes (mm) se modllJcOel17 de octubre"" 2019
registran tll,... de dos dl¡itos, para • (=no trimestre que ....
IndJear010110(•••• 1se re¡Jsu.n I tram<u_l. so ,"",It.:
cifras de (u.trO dl¡JtDS. 17/1012019.

Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia-- ---~!"~----

Esta fecha puede ser ant~rlot a.
periodo que se InfOlma~ estar
dentro del peñodo que se ,nfor~
pero no _torio< .1periodo que se
informa. ,
dd/m-rrvaa;;'" --1~ra'_inf~-;¡;;60
En el dio (dd) y el mes [mml se modlllc6 .. 17 de octubro"" 2019
regJstr.ln erras de des dlgitos, p~riI ~(cuarto trimestre que está
indicar e.3fta (~a.a) se registnn tr;Jnscurrtendo), se rqb\ril ~
dfras de cuatro dl¡itos. tema en" que el SO se ~\I""

• que ~ l.ilI Wotmad6rI más
acwalíz~dOl" puede ser cu3l:q¡ulet'
fcchiil :¡c.UoJ1 D ponerior ¡I
11/10/l019 ..... , O .nt9rio, •

, 31/1212019.

Ley General de TraMparenda y Acceso a la Informacl6nPública
ArtIculo ro, fruaJonos:

l. El mom> """"olivo apli",blo al sufm obligadO, tri ti qlltd~'" Indvl"" Ieyrs, c6digos.
rt'glam."eos. df!Cff!lOS ct. ~d6tl, ",anlll1l es adminl>rmrñlrn. rrglas d. ol'ftDd6n, criemos,
po/lticrJs. .n~otnn;
11.Su esltUmlll "'116"1<0 mmpI.w. en un /tJrmow que ~Ita wncular ",do pertr d~ la estTUctllfll,
la. olt'ibvdon .. y respMu:lJllidadn qu. r."'rmpotIdm a ceda ~dor público, ptmodor de
~'dot pro/osionar .. o miembro d.los sv~eo. obligados. de CIJII/tJrmldad con las dlsposidon~
ap(j",b1~·
111. Las/ocultad .. el. cada Areo;
vtt. El di~ d. todos los ~d<nS PIlbllco>. • pertlr el'" nlvd elo¡of. d. dopattomonw • su
~u'",'""e., o d.m""", nlvd, "'ando ~ Mnd. ar.nci6n 01público; manO/." o apliquen r~aJl'Sos
públicos; mIlic~n actos do aucorldod o Pf1'Sk'n~tvfdos pro/osion.l es Oc}o ti rtglmtrt do confianla
u honororias ype""",,1 do Oc~. El dl~ d._'ndult, 01m.nos 01 nombn, <orgo O
nombro ",lenco asignado. ni"'" d~1 "" .. to on la eslntcrvro orv6nÍ<a. fr<ha cto alta 'n ti cargo.
númM) td~f6n¡~ domidlio ptllTJ rrcibi, correspondenD"Q "dirr«ión de C'Ol'n"t.I t'~im tJ/iá(JI~;
XIII. El domicilia do lo Unidad do rmnsporMda, además d.,. dj~ón tltctf'Ón1co dond. podrdn
fftibi"" la. JOIidrvd es pero obr."",/. Informaci6n;
XVI. (..(rJ' condidona gt~l~s de trobajo, COtJtn:IOJo convenl05 que r~u/~n (as maciones
laborol es dtl pe"""al do Oc~ o do ""nfianlo, osi como los """r>aspúbiÍ<O$ ocon6mims. en espod.
o donorñlrn. qu. sean mlrrgodos o las slndiroeos y o¡mon camo,....,r>as públl",S; (10"""10 al
XVI/. La /n/ormod6n rurri<vlor, deUSo tini." d. ¡qo do doparcamonto. ~ulval ... t., hasta 01 rlrv/or
dtlsujoCO obligada. osi como • ." Su caso./o. u>nciortts.dmlnisUfltMJ. d. que hO)lC1sido obj.co;

ArtIculo 14, Frucd6n l. Instlrvto NadfJllf11 ElectOlUI y los Orvanlsmos p,¡blkos loool .. EI.ct .... les d~ la.
Entidades Federrsrlvos. Indso a) Los fi"odas do partidos pOIjtj_ .JOdod"" •• y ogl'llpadon •• pOIjl(<os O d.
dudadanQ! rrgisrrodas ante" la autoridad dectora/;
ArtIculo 74.fru=6to m,lnciso bJ Las crirorto. orimrad<KeJ qu. dorivM do sus lESOIudon .. ;
ArtICIIlo 16Ad.m6sdo l.>dIol.do ... ti a1tftv/o 70 de lo ~r~ 1Ay.10$ pe1tfdos pOIltiros.-Frocdón XV.
El directorio de SU5 órganos de difKCión nadona/~ n[Ot.arl!!'~ mun¡a·ptJJ~, dd Distrito ~NOJ)', tfI su caso,
rrgjonaJ~~ ddegadOtlales y distritales;
ArtIculo 77. Adomás d./o señalado"" ti .1tfCIIlo ro d. lo ~nte Ley, los fid.'_"lsos. /ondos públlros,
mandacos o cuolqulOf' contnrto omllog"-frucd6n t Ef nombre dol s.,vidor público y do la _o lislca o
morol qu. rrp~nto al fid.l<Dmitmt~ 01 {idudorfo y al fidtlcomj",rio;

Fedro d. GrtlHlli<odón, d,,", "' ••
y al\o en ~ que se genero,
modificó o se hizo curte de la
informad6n que se ViII a publicar
O que cstJ publicada.

Esta I.Cha sJempl'e debe ser Igual o
paSlerlD< • la de actu.llIaciÓn y
debe es tar dentro del peñodo que
se Informa. ..J

Carga de Informaci6n en el SIPOT

Con base en el periodo de conservaci6n vigente establecido en 105 Uneamientos
Técnicos Generales, la carga o publicación de la informaci6n debe realilarse
considerando lo siguiente:

Debe estar publicada única mente la información vigente del último trimestre concluido.
sin importar que la información se haya generado en otros periodos O años. asr como la
que se publique por las modificaciones que ocurrieron durante el trimestre en CUr$O.

1. La información que sufrió modificación en el trimestre que está en curso y que no
estaba publicada en el último trimestre concluido, se debe publicar en registros
adicionales mediante la opción "Alta-.

2. Si ya existen los registros. pero se deben modifltar algunos de los campos, hacerlo
con la opcl6n "Cambio· en los registros que sufrieron modificaciones.

3. Registrar los datos actualizados al trimestre en curso [que no ha conduidol, en tos
campos E/erado. Fecha de Inldo del perlodo que se Infonna, Fecha de ténnlno del
periodo que se informa, Fecho de actual/zad6n y Fecha de volidad6n.

4. Cuando concluya el trimestre que está transcurriendo se debe descargar la
informaci6n publicada y, mediante la opción "Cambio·, hacer la actualización de los
campos Ejercido, Fecha de Inlda del p{:riada que se Infonna, Fecha de rénnino del
perlodo que se Informa, Fecha de actualizad6n, en su caso y Fecha de volidad6n.
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3.2 Estrategia 2. Trimestral-vigente ~mpo Formato y partlcularlda" [jemplo

Preparadón de Informacl6n y registro de datos de actuallzad6n y confiabllldad

Fed\a de 1ICt1.I,IIzadón, di", mes
y aña ~ tique se generó,
mPdificóa st! hizo""", de la
Infannod6tl que st! ... a publlCflr
o qU't est6 publlmdtJ

dd/mrn/~
En el dSalddJ y el me> (mml se
"'gistr.ln cifra, de des dígitos. par.
Ind1car el ,110 (oua¡ se registran dfra.
de cuatro dlsltos. Información se generó o

modifl~ .111 de octub""
Esla feeN puede ser anterlor.1 se ""Istta 17/!0/~019,sl
peñodo que se Informa, estar denllO ,. info""ad6n se generó o
del periodo que se Informo, pero no modiflal al ","e del
posterior " periodo que .elnforma. trimestre se registra;

. 31/Un019

Se registra la fecha en la
que- se modirltÓ# ~neró O

es .1 corte de la
informoclón. SI la

Registrar los ~atos señalados en los criterios de los Uneamientos Técnicos Generales en el
formato del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualización y oonfiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

Elperiodo de actualización es trimestral, se computará a partir del mes de enero de tada
allo. Se publica la información una vez que conduya el trimestre, dentro de los treinta
dlas naturales siguientes. Fecha d. nllcPcl6n; El tidia,

mes y ono ~ft que! ti d~ del
suj_ obligado tonfirmo que la
infrKmod6n Que R WJ a publia:zr
o esr6 publit»da es la m6.
Dctualizada.

LOSdatos de actualización.y confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior
son los siguieñtes;

~mpo

carga d~ Informad6n en el SIPOT.

E/enJdo: nAo en que se 8en~..-óla
Informaci6n.

_ de Inldo dol perlPdo qu~
~ lírfotma: primer día natural
del primer mes del trimestr~ que
se Informa."

Esta fecha siempre debe corresponder
., primer dla I\3tural, del primer mes
det periodo que se Informa. el cua.
puede ser el trimestre anterior
conduido o el trlmestre en arf'SO. pero
nunca un trimestrt que no ha Inicbdo.

torrespotldiente al tu~r1o

trimestre de Z019
conduldo, se registra:
01/10/2019

Con base en el periodo de conservación Vigente establecido en los Uneamlentos
Técnicos Generales, la carga o publlcaci6n de la Información debe reallzars4!
considerando lo siguiente:..1

Fecha de t~rmlnodo' pe_
·que se (nforma: u!tlmo dio
natura' dol último mes del
rrim~trr que se Irtfr>tmo.

Debe estar publicada únicamente la información vigente del último trimestre concluido,

sin Importar que la Información se haya generado en otros periodos o años.

1. Si los registros publicados del trimestre anterior siguen siendo vigentes, pero se

deben modificar algunos de los campos, 'descargar el formato con la información y,

mediante la opci6n "Cambio", renovar los datl?s en los registros Que sufrieron
•·modlficaciones ...

2. Registrar los datos actuall~ados del trimestre recién concluido en los campos fjerddo,

kcha de Inldo del perlodo que se Infonno, Fecho de ténnlno del periodo que se

Informo, fecho de actuolimd6n y fer:ho de valídad6n.

3. Sihay infor!_Tlaciónnueva, implica Que se deben adicionar registros, por lo que se debe

utilizar la Opción "Alta".

4. Utilizar la opcl6n "Baja", si se deben eliminar registros Quecontienen información Que
ya no es vigente.
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Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia
3.3 Estrategia 3. Trímestral-vtgente-ejerctcio en curso y
anteriores

....., General de Trons""",nda, Acceso a ~ Inf0nnad6n Públla
Alficulo m, /rr1<dones:

JI.. ElnúmtrO lOCaldolos plalos y d~ pe,."".' d. balO y""'fiama, ._'¡firondo t:I totol d. las
vocuntn. por nivd de pu~~ paro cado unidad adminfstradvG;
XIX.Los snvIdos q•• o~n sdIalando los requlslros pe"" acced., a dIOS;
xx. Los rn!mir~ requisitos y formatos que o~en
XXXIX las actos y rtSdudorr .. d.1 Corni!l de Trenspc"enda de los suJ.ros obligadOS;[Iormatos •• bJ
XLVIII.CualqulorOfrtlInfotmaci6n qu. UD d. Ulr71dada .. consldo,. Trl"","to, odemds de lo que,
con bau tfJ 'o ;nfonnad6n ~adíJtico~ les.pondo o los pnvuntDJ hKhas ron mds {recuMCÍD por ti
público.

Anículo 71,frrz- ~1_:
e} las nombtn do las ".,.""os a quimos .. In habilitó poree¡erttr romo CTXTrdtKrs y norarios
públiCO$,c", como sus datos de contacto, lo Informaci6n modorrado can el""""", de
ototgamitrlto dllG pcttnt~ y las slzndOfln qUl se les hubinun oplicodo;
gJ Las dlsposldones admlmsrrotlvus,.di~amente o a !~ dela autoridad eompeton~ (OtI el
plOl(}de Qntfdpac/(Jnque ~n "'s dispos/ciOtlesaplicables al sufeco obligado do qu ... ""rt,
salw> qu.$U difusión ".oda """promot., los e¡e<ros quo se pMendenllJgrar """ la disposlddn a se
lnrto d. sltuaciOtlesd. omOf!¡enda, de conformidad can dídlas dísposldonn

Articula 74, {rucd6n ~ IndJa It) la. frrznquiCiOs postales y relegr6fir:os asignadas al portldo poIrúr:o po", el
eump/imlento de sus funciones:
Anículo 15, fracdanl!!f:

IV. Lo lissa can los ",.,fl!!SOrOS can lizencio o en alfo sob6lico:
V. El (iS.IOdo de los bems '1 apoyos que otcwvcrn, asi como 10$pnx~im¡entos )'m¡uisitrH palO
Dbt~~rlo1; \'J. las convocororias de'os COI2tulSOS d~oposición;
VII. la Información re(otlvu a los pt"OCnQS d" ".,.cci6n d" los cansejos;

Alficulo 77, fracdtJttn:
11.la unidad admln;srrottvo rrsponsabl~ del fideicomiso;
VPI. CoU'sospor 105 qur.. ~ su COJO, ~ i"ici~ti proc«so d~ constitudóa o urinci6n dd /idticomiJO o
fando público. ~ficando, d" manere dttallada. lo. recursos financieros desllnadas po", 101
~o,y

Preparación de Informad6n y registro de datos de actualiza(lón y confiabllldad

Registrar los datos seilalados en los criterios de los Uneamientos réeníees Generales en el
formato del SIpor que correspcnda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actuali%3cióny confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizaci6n es trimestral. se computar:! a partir del mes de enero de cada
ano. Se publica la información una vez que concluya el trimestre. dentro de los treinta
días naturales siguientes.

los datos de actualizaci6n y confiabilldad que se deben renovar con base en lo anterior
son los siguientes:

Ct1tnpO Form;¡to y p.artlcubridad
EjerddO:do-;;'''4~~nS - Cuatro Cifai~ --
la Infonnadón. ,. El d.to ceglstrado slemp", debe

corresponder ton el aae en que se
gener. ylo pubUa la fnfocmad6n.
Puede ser el olio en QJrsoo el
anterícr, pero nuna un afta (JUe no

~~~~ __ ~ __ ~~ ~h~alnk~do~.~ '_ __ ~~~~ .. ~

focha de Inldo del periodo que dd/mm/aaaa U Inlormadón que se YO a
se Informa: prlmtr dia natu"" En 01 dla Iddl y el mes (mm) se publla, esto
dtl prlmtr mu dtl Irlm".~ que "'lÍstran <lIras de das di¡il"'- para eorresporldf.nt. 01cuano
.. lnfonna. Indiar .1.110 (aaoa) se registran trimestre d. 2019 eonduldo,

<lira. de cuatro dl&ltos. se telÍstra: 01/10/2019

["'",pla2019-- -_,..;a; ..

Esta ' echa "e",pro debe
torTfl'SPOf'Ider al primer ~ n¡lUliill.

del prime, mes del periodo que se
IOfOtf't'la, (!, cual9Ued~ Rr el
ttimestre antl!rforconduido o el
trimestre en cuno. pero nunca un
tñmestre que no ha Inld¡do.

F"iChOd.;¡,minodi¡';;rii;;¡o¡iúi~iJdim;"¡.a¡' ..
se inft>nno:último dla natural En el di. (dd) y el mes (mm) ••
del ~ltImo mes del trI",estre que registliln dlra. d. dos df8ltos, "",.
se Intonn.. Indlar el a~o ( .... 1se .... istran .

cifras de cuatro dí¡itos.

ulnl~que ';'vaa
publla,esl.
correspondiente at cuarto
trlmnt", d. 2019 canduldo,
se re.f,lR: 31/12/2019

E,.. fetha puede cotrespondc, a'
úl~mo d" natural, del último m1!S del
periodo que se fnlorma, ol ... al puod.
~, ~Itrimestre anterior conduido o
el trim~ttl! I!n t\.Irso¡ pero nunca un

.... ~tI!!!~rr. q~ '!9~ Inidad!>.'""'" ..1
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Ccmpo fOrmilto y p.rtlatl.ridod E¡emplo Obligaciones de transparenda en las que se debe usar esta estrategla
~ rqlstta I.a lecha en l. que
se modifl0;6,genem o es el
<orte de la inlormadÓll.Si la
información se sener6 O

modiflt6 el 17 de oaubne, se
'osi"-'" 17110/2019,'; la

Esta fethj putde ser anterior al fnfolmadón se genero o
periodo que", Informa, estar dentro mocIlflt6al<:ortodel
d~1perlodo que se informa, pe'rv no trimestre se registra:

~=--::_=""''''-~"7"~__ ~_~terior 01periodo que se Informo. 31/12/2019
rF~~~.t!.~,,~!~d_,!c!~:_~~I.~~'t!f;:d~~~~~~_#~j##.0i-,tf~~~-;~S:e~.fs~ ..~·fe:m~e_n,~.q,!~:¡
'~~,.!~~O~?_ ~u.e~,~!!~~~I-Q.~\:!~ e~J~~~d~.'fJ!~1~c:sJ~'!",~'~ ~~:.:~e,I,S<?!.e ~Sea~?-~',!e_~..!.~~~
s.!l~o~.~~~~~~qU~~~:~~i~~~~f'~oL~~.:d~!·~~t~_p~~~lnróT!~~,~~~:~u~liij~ ....-
In~.<~ó.nqu e se '"'. pubu..t·;,:lndlar.el .•~D ("!''''') sere glstran:. • ...;·¡.puOde se; cualquleilt!<ho< ..

~i~~t~~]ft.~~!~JJ~~Ft~
~'''''''·~~1.~".~ :~~~'J e:4estar.den"o del periódo que se·;fi.h~. " .'.. ,.~:.•~ ~,t":';';"'J:~

:; ..~ ,..,~~. '~ ...~~ _:::__ o', ':7t~iniorlñ!;"" '~_::..L ~: ~.:~'o••. ~~o.i.~+0_. '0_ ... --;'"1. -'.r·:··f~,·~~~.:'r~~;"·"~

F<:<hodt aetuoIiLad6n: dla, mes
y afto en el que se sener6,
rnocIlRc6 o se IIlzo com de la
Inlom>ad6n que se va a publica,
oqueesd""bUCilda

dd/mm,l"" ••
En el dia (dd) y el mes 4mm) se
regislr.ln ti"'" de dos di¡lt.,._ pa'"
rndlar el aAotaa ....Ise 'cglstnn
dlra. de cuatro di¡Jtos.

ley GenetIIl de T",_",ncia y Aa:eso ala Infotmodón Público
AItlCIIlo 'O, frocdOfles: .

V. too Ind¡ccd~ roIadOn<1das concemas dt InCerh público" uoSUfld""da <OdG1 que confonn. O

sus ftsncionts, deban es tablear;
1'1. tru Indlcodores qu. ~Itan rendir ruento d. su. objecfolos y..,Mtados.:
IX. Un gastos dt reprp~ntod(Jn y "dcl~ osi como el objtto • informe d. comisión
COfTnPO/Idi""tt;
}(J. IDs c:otrln>tod"" es do _os pro~sI""oln _ honororio$, ~olondQ los nomlKeo dolos
¡xestod_. de svvIdos, Jos servlclo1 conCroCadas. el monCo deJos hOtlororios y el ¡>modo d.
COtlln!tad6n; .

~II. ID Informad6n "" Versl6n Plibllco de la. dKlafQC{on .. potrimonlol.s d.los ~dotn PliblilOS
que 01110 dftmn/n"", ",,1.,. slst.mas/tabllicodos paro ello, d. ocu~o o lo notmotMdod opllcobl.;
xv. Lo InlOlmaaón dt los programoJ d~ subsidios. estlmulM y opoyo~ I!n t!I qur se debn'd InformD'
~o de los pt'OQromQs de rronsf~tiOt dt Uf'Vfdo5". dr ínfru~srftJcwroJOda' y d~ subsidjo~en
lo. <1"'" def>erd contenerlo slgul.nt.: ...
XVI. lo.s condidones p~~'rf dr tnrboJo_ contrutOJ o COIflfef1lcn qur rt:Q1J/~ tQS relacionn
laborol .. d., petsDrlol d. ba"" o d~ conjIonLrJ, 011como lo. recutJOO públi<os ..""ómlc-os. ~ ~~
o donativos.. qlJe ¡a:n entrrgados a IDSsindlcatoJ Yd#!rmn como ~&JfSM públicol; I/otmoco bl
XVIII. El li,tado d. ~dOl'f!J Pliblicos "'" Sllnd"" •• odmlnlslff1t/V<Js d'finiCfwJ$, _.tficondo lo
musa d. sanción y lo diJpOJidón;
KXlID Inform.dón fiMndero JDIu el ".....,,,,,,,ro asignado, 011como los informes d., ojorddo
trimntral dtf gasta, "" ft:m>illOs d.la l~ aenrnzl d.COntabilidad Gubmtomental y demds
nomJotivldod apficabl~;
XXII. La InformadÓ" roI.cfoIo o lo dftJdo público, en ttrmln.s d.l. nonnotividod oplicublo;
XXIII Un monto> destinados o gastas Rlacfolos a <Omunicod6n social y publlddod ofidol d~sg/OSDdo

.. pot ripo de rnedlo, prrwet!dC'lrn. numetO dt torItlOtD "COtJCt'Pto o CClmpolfe;
XXIV. lOJ ínformes dt teSUftados de IDs auditOtfcrJ 01ej~o ptrSUpUntrJl d~ cado $VjetD obIigodo
que"" reallml y, en Su (II>O,los odorad"" .. qu. ~on;
XXVI. lo" mon~ crlrenD.$. COtJWJmrorlaJ r linado de personos frsicas o moruln o qulenl'!:S¡,. por
CUQlqu/~ motNo. u 'es asiGne o pt:rmfto usor rea.r~.s públicos o. en 'os rhm'nos de (as
disposld""n oplicoblts, ..,.,lIcen actos d. outorldod. A$lmlsmo, lo. Informes <1'" dldras ".,roonos
1« enl1r!lU"" JDIu el uSOy d«cl"o d. dichos recursos;
XXVII. lo. concn/onos. eutrtnrto~ ~nlO>, ~/sos, IICftKios o OUtorílOc:lonn o~odos,
~ficondo los título,.. d~ aqutlll>s. drOl.ndo pub/1m,,", su ob{eto, nombre o rol6n sodal del
liMar. vip""do, tipo. ctrmInO$. cond/donts, monta y mortificodonn, osi como si el procediml""co
¡nvaluao elo",_.n.,m/enrt> d. bien ... svvIdos y/o r<'.:vTSOSpúblicos;
)()(JJt 1D.lnform •• qu. _ disposJd6n l~al9enerm los sv¡.tos obligados;
xxx. La. ntad/sriCOs qu. g .... ,." m CIlmpllmlmto a.wS fONltados. c:om".,'endas Ofundon .. con
lo mayo< dnog"",ad6n pasibl.;
XXXI. Iniomr~ d. o""nus p1Tl!Jromótl= o presupu.stalos. ""'anceo g.nMlI .. y SIl ffir1do
financi~:
XX/CII. Przdr6n d. ptTJYOedCKn Y contratista.;
XXXIII. tos con~nios d~ COOI'dirtcd6n d~ conarrociÓf'l COff los sftfor~ l«iat y priWJdo¡
xxxv.ta.s recom~dadonn nnltidD$ p#X 10J«Vanos públicos dd fJtado meJdmoo u OtVQnúmos
lnt~dona(" garuntes de 1M derrdtDs humanos,. osi como (os tildones qu~ han "~O" cebo
poro SU ocendÓ";
XXXVI. las rndudones y laudos quP ~ ~mJron en ",.-ocesos o pt'OCtf¡;mitnfOj ~idOJ m formo dt
juido;
XXXVII. La. moa:nlsmo< d. partidpoci(Jn dudado na;
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carga de Información en el SIPOT .

Con base en el periodo de conservación vigente, ejertldo en curso vIo anteriores
establecido en los Uneamientos TknlcóS' Generales. la carga o publicación de la
¡nformaclón debe real1tam! considerando lo siguiente:

•Debe estar publicada la información vigente V 4ade los trimestres conduidos del año en

CUr.iO, asl como 105 cuatro trimestres de los años anteriores que corresponda.

l. Si se deben modificar algunos de los campos de los registros publicados en el

trimestre anterior, descargar el formato con la información V, mediante la opción

·cambio·. renovar los datos en los registros que sufrieron modificaciones.

2. Registrar los datos actualizados de) trimestre recién conduldo en tos campos

EJelYido, fecha de Inldo del periodo que se Informa, fecha de término del periodo

que se infonna, fecha de octualfzad6n. en su caso y fecho de valldad6n.

3. Si hay información nueva, implica que se deben adicionar registros, por lo que se debe
utilizar la opción· Alta".



XXXVIII, Los programas que ofrecen, rrtcluyendo jnformad6n sobre la pob/adón, objetivo y descino,
osi como {os trámites, tíempos de fespu~sta. requisitos y formotos paro acceder a los mismos;
Xu. los estudios financiados con recursos públicos;
)(LII. El listado d~ jubilados y pensionodos Jo' el monto qu~ reciben;
XLVI. l.0$ octos de sesiones ordinarias y extroorrJinoria5, osi como los opiniones}l recomendaciones
que emitan, ~n.su caso, los consejos consultivos;
Xl.VII, Para eIPctos estad(sticos, e/listado de soljcitud~s a las emprf50S nJncesiOttorios de
telecomunicaciones y proveedores de servicios O apJicadones de Internet poro lo ifltervención de
comunj'caciones privadas, el acceso al regIstro de comantcocioaes y la localiz.ación geográfica en
tiempo real de equipos de comunJcadón. Que contengo exclusivamente el objeto, el alcance
temporal y los fundamentos legoles del requerimiento, asi comO', en su caso, la mención de Que
cuenta con la autorización judiciol correspondiente. y

ArtIcu/o 71, frotd6n 1,¡,,<I,os:
cl El li~ado de e~r'Opjaciones decretadus 'Y eje'CUtodas que incfuya, cuando menos; (a .fecha de
expropiación, el domicilio y la causa de utilidod público y las ocupaciones superficiales;
d) El nombre, denominación O rezó" social y clove del registro federal de 105 contribuyentes o 105
que se les hubiera cancelado O condotlado algún crédito fiscal, os: como los montos respectivos,
Asimismo, ta información estadistica sobre los exenciones previstas en fas di:spo'Siciones fiscales;

ArtIwlo 1J, Fracción" AdiclonG/mente en el coso de '0$ munldpfo$:
al fl contenido de las gacetas municipales,. tos cuales deberón comprender'(15 resorutillOs y acuerdos
aprobadas por los ayuntamientos, y
b) Las actas de sesiones de cabildo, tos contrales de asistencia de los integrantes de' Ayuntamieflto o (os
sesiones de cabildo y el sencido de votación de los miembros de' cabildo sobre las ;niciatívas o acuerdos,
Articulo 72, {rottiones:
l. Agenda (egis{ativa; [se actualizará en los períodos establecidos por la ncrrnatlvldad de cada órgano
legisíatfvc]
11. Gaceta Parlamentario [se actualizará en los periodos establecidos por la normatividad de cada órgano
l~gisJatjvo 1
111.Orden del dIo; (se actualltará en los periodos establecidos por la normatividad de cada órgano
leGislativo)
V. Los versiones estenográficas; (se actualizará en tos periodos estableddos por la nnrmatividad de cada
órgano legislativo)
VI, la asi!>t~ncio de cada una de sus sesiones del Pleno y de los Comisiones y Comités; (se actualizará en los
periodos establecidos por la normatividad de cada órgano legtslatlvol
VII. las iniciar;vas de ley o decretos; punto!> de acuerdo. (afe'ha en que se recibió, las Comisiones a las que
se rumClOn, y los dictamenes que, en su coso. recaigan s<>brelas mismos; [se actualizará en los periodos
establecidos por la normatividad de cada órgano legislativo)
VIII. Las leyes, decretos y acuerdos aprobados por el órgano Jegisloh'VO; [se actualizará en 105 periodos
establecidos por la normatividad de cada órgano legislatiyo)
IX. l.as convocatorias. actos, ccut!rdos, listas de asistencia y votación de las comisiones y comités y de los
sesiones del Pleno, identificondo e/ sentido del VDto, en votación económico, y por cada legislador, en la
votadón nominal y el resu/rodo de la votación por cédula, osi como votos particvla~s y reservo s de los
dictámenes Jo' acuerdos sometidos a consideración {se actualizara en los pencdos estabtectdos por la
normatividad de cada órgano legislativo)
x l.as resoluciones definitivas sobre juicios polfricas y declaratorias de procedencia;
XII. Las contratcciones de servícjos perlonales señalando el nombre del prestador del servicio, objetol

monto y vigenao del contrata de los órganos de gobíemo. CDmisiones, Comités, Grupos Parlamenton'os y
centros de estudio u órganos de inl/t!stigoci6n;
XIV, Los resu/todos de los estudios o ínvestígaciones de noturaleza económica, política y sodal que realicen
los cenrlOS de estudio o investigaciÓII teg{slot{va~ y

ArtIcu/o 73, fro«lon."
Los tesis y ejecutorios pubUcadas en el semonarioJudidal de lo Federación o en la Gacerv respecn"o
de codo tribunal administrativo, incluyendo. tesis ¡urisprudenciales y aisladas; {mensualmente}
l.os versiones públicas de ras sentendas que sean de interés público;
Las versiones estenogróficos de las 1~5iones pUblicas;
Lo relocionada COl1 {os procesos por medio de los cuales fueron des;gnodo5 lOSjueces y magistrados, y
La lista de acuerdos que diariomente se publiquen,

Articulo 14, fracción 1,fnc.iso;
b} Los informes que presenten tos partidos políticos, asociaciones y agrupaciones políticas o de
ciudodafJos;
e} El coc610go de estacianes de radJr1 y canales de tele\1sitjn, pautas de CI'Ot1smisión, versiones de
spots de los institutos electorales y de los partidos poliricos;

• f} l.os montos de financiamiento públiCO por act'iwdades ordinarios, de campaña y especificas
otorgados a los porndos poUticos, osoctoaooes y agrupaciones pofitfcos o de dudodonos y demós
asoaooooe« politicos; osi como los montos autorilados definanciomrento privado y los topes de los
gastos de campañas; lmeosuall
m) Los dic:tómenes, informes y resoluciones sobre pérdida de registro y liqvidación del patn'monio de
los partidos poIiticos nacionales y locales, y
n} El mon;roreo de medios:

Artículo 14, /raed/m 11,Indso:
E/listado y tos versiones publicas de las recomendaciones emitidas, su destinatario o autoridad a (a
qut! se recomienda y el estado que guardo su atención, índuyendo, en su caso, las minutas oe
comparecencias de los titulares que se negaron (l oceptar las recomendaciones;
l.as queJas y denuncias presentados eMe las autoridades administrativDs y penales respectivas,
s.eñu/ando ~I estado procesal en que se encuentran y, f!n JU CUSO, el sentido eñ el que se resolvieron;
l.os versiones publicas del acuerdo de conciliación, previo consenrimil!nto d~1 quejoso;
ü5~ado de medidos precautorias; cautelares o equ;vole"res giradas; una vez. concluido el
úpediente;
Toda la in!ofmodón con que cuente, re/aoonado con hechos constitutivos de violaciones graves de
derechos humanos o delitos de lesa humanidad. una vez determinados osi porla auton'dad
competente. ;ncluyendo. en su caso. Jos acciones de (eparación del daño, atención o víctimas y de
no (epet;ción;
La in{onnación relacionada con las acdones y resultados de defensa~ promoción y protecddt1 de los
derechos humanos;
Las actos y versiones estetlogr6ficos de los sesiones del cQtlseJo ccn:su(tillo~ asl' como los opiniones
que emite;
Los resultados de fos estudio~ publicadones o investígadones que reoíicen;
Los programas de prevención y promoción en materia de derechos humunos;
El estado que guardan los derechos humemos el') el sjstema p~nitenciario y de readaptación social
de/poís;
El seguimiento. evoluación y mOf1;toreo. en maten'Q de iguuldod entre muit'l'es y hombres;
l.os proqromas y los acciones de coorr!inoa'ón con las depend~ncias r:ompetenteJ paro impulsor ti
cumplimiento de trotados de tos que et Estado mexicano seo porte. en materia de Derechos
Humonos. y

Los lineamientos generales de la actuación de la Comisión Naciona{ de los Derechos HumanQ5 y
recomendaciones emitidas por el Consejo Consu/tivo¡

Articulo 14, fracdÓIJ 1II,lndsos: '
La relación de observt1ciones y Tese/vciones emitidas y el segtJlmiento o cada uno de ellas,
incluyendo los respuestas ef)tregodos por los sujetos obligadOS o los soficUantes en cumplimiento de
fas resoluciones;"
Las actas de las sesione!> del pleno y los "ers;ones estenográfico5;
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Los resultados de fa evaluodón al cumplimiento de la presente Ley por parte de (os su/etos
obligados; [Mensual)
l.os estudias qu~ ooovan la resolución de los recursos de ,el/fslón;
En su caso, las sente"cias, ejecutorias o suspef'lSJones judiciales que existon en contra de sus
resDluciones, Jo'

El núm~ro de queíos, denundos y recursos de revisión dirigidos D cado uno de los suj~tos obligados.
Art(culo 76, "..,<t;Irme>:

tt. Los acuerdos y reso{udones de Jos órganos de dirección de los partidos pofíricos;
1ft. L05 convenios de parti(lparión entre partidos pofiticos COnarganizociones de Josodedod civil;
IV: Controfos y convenios para lo adquisiciÓII o arrendamientD di! bienes y servicios;
V. l.os minutas de tos sesiones de 105partidos político;
VI. Los responsob/~s de los órganos inremos de finanzas de los panidos poI/deos:
VII. La.s organizaciones socioles adherentes o simifares (J a~g1Ínpartido politico;
Vltl. Los montos de los evcres ordinarios y extraordinarias aportadas por sus mjlitantes~'
IX. los montos Qutorizados de flmmciamiemo privado, osi Como una relodón de tos nombres de los
oporrontes vinculados con los montos aportados;
X. Ef ris(cdo de oponantes a ras precampoñas y camoaños politicas;
XVII. Et currlculo con fotogrofia recente de todos los precandidotos y candidatos a cargos de
elección popu(or, con ~I cargo 01 que se postula, el distrito electoral y lo entidad federativa;
XVIII. Elouricüo de los dirigentes o nivel nocional, estatal y ml.midpcJt;
XX. Las convocatatias que emitan paro la f!Ieccion de sus d,-rigentes o la postulación de sus
candidatos o cargos de elección populor y, en su C050, et reqístro correspondiente:
XXItI. Las resoluC!ones dictados por los órganos de control; (mensual)
XXIV. l.os montos de financiamiento público otorgados mensualmente, ~n cualquier modalidod, O

sus 6rganos nacionales" estatales, municipales y de' Distrito Federal, osi como los descuentos
correspondientes a sanciones; [mensual] 1
XXVI. Las resoluciones que emitan sus: órganos disdplinarios de cualquier nivel, una vez que bava«
causado estado; [mensual]
XXVII. tos nombres de sus representantes ante lo aucoridad electoral competente;
XXVUI. Los mecanismos de control y supervisión aplicadOS: a los procesos internos de selección de
candidatos;
XXIX, El listcdo de fundaciones. asociaciones, centros o institutos dt investigación o capaCitación o
cuatauter otra Que redoon apoyo ~conómí,o de fas partidos: po/iticos, osi como {os mancos
destinados paro tal efecto; [mensual]
xxx. los r~solut;iontS que dicte JD autoridad electorol competente respecto de 105informes de
ingresos y gastos:

Art(culo 77, ""'<d"" er.;
IJI.El monto total, el uso y destina del patrimonio .fide¡com¡tido~ distinguiendo (os apártaoones
públicas y fuenr~ de los recursos, Jos subsidios, donaciones, transfermdos, excedentes, inversiooes
realiladas y aportaciones o subvenciones que reciban;
IV. El saldo totar a( cierre det ejercicio fiscal, sin perjuldo de los demás infonnes que deban
presentarse en 105terminas de las disposiciones oplicobles;
VI. El padrón de benefidarios, en su caso¡
VII. Causas por {os que, en su caso, se inicie el proceso de constitución o extindón delfideicomiso o
fondo púbUco, ~spec;ficondo, de manera detallQda~ los recursos financieros desfinados para tal
efecto, y
VJlI. Los contratos de obras, adquisiciones y servicios que involucren recursos púbUcos'del
fideicomiso~ asf como los honorarios derivados de los servicios y operooones que realice la
insritudán de crédito o la fiduciaria.

Art(culo 78, {raman .. :
l.os dowmentos del registro de fos sindicatos, que deberán contener. entre otros:
Las tomas tie noto; vt. Los reglamentos interiores de trabajo;
VIII. Todos los documentos contenidos en ef Expediente de registro sindicol y de contratos colectivos
de trabaJo.

Articulo 79, ""'manes:
Cootrotos y convenios entre sindicatos y autoridades;
IV. la feJaa'ón detolloda de los recursos públiros económicos, en especie, bienes o donativos que
reciban y €I informe detallado del ejercicio y destina finar de los recursos púb/{cos que ejerzan.



3.4 Estrategia 4. Trimestral-vigente-ejercício en curso y
anteriores-ese modifica antes del término de) trimestre)

Campo formato, p.nJa."arldad EJ .... pIo

f'edJg d~ ... rrdod6n: Esel dla.
me-s 't al\o en que el área ctel
sujeto obllpdo confirmil que fa
informaci6n que se va a publicar
D es~ publlada es la "' ••
actuafIzada.

Esta fedlo puede ser anttrior al
periodo q,uese Informa, esta, dentro
del periodo que $I! lnfor~~ pero no
posterior al periodo que ~ Informa.

Como 1, ¡nfQlI'T\OJd6n se,.,...6 o modifoal el 11 do
octu!Jre de 2019 ~t.u~

trlmesU. Q\le es-~
0"3ftKUrf1endD)_ Mi .qls.tn:
17/10/2019.

Preparaci6n de Informacl6n Vregistro de datos de actualizaci6n y'confiabllldad

_ de a<fvor¡Zltd6n: dio, mes
y 31\0 en el que tI! CII!~~,
modmcó o se hIJo corte de la
Infot~cl6tl Que se Y.1 .. public;::ar
o que est' publlacb.

Idd/mm/a.~
fn.1 "r. tM) y., mP.< tmm) "'"
'egistran <ilra. de do. dlBitDS, para
India' .1.110 t .... ) .. r.. lstran dfra.
de <u•• ro dla"o>.

Registrar 105 datos seílalados en tos criterios de los Uneamientos TécniCOSGenerales en el
formato del SIPOTque corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualización V confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

Elperiodo de actualización es trimestral, se ~omputará a partlr del mes de enero de cada
año y se publica la información que tuvo modificaciones antes de que conduya el
trimestre en curso porque hay una especificación en los lineamientos que dice que se
debe publicar la Información 3, lO, 15 o 30 dlas después de que se modifique aun
cuando no haya concluido el trimestre.

los datos de actualización y conflabilidad que se deben renovar con base en lo anterior
son los siguientes:

Campo
Carga de Información en el SIPOT

E... 10th. olempre delM>torresponde,
al prime, dio "".ural, del prime, mes
del periodo que", Info,ma, el cual
puede ser el trimestre anterior
mnduJdo o el trimestre en cuno, pero
nunca un trimestre que no ha ¡nidado. .

fJ~da: olio en que se gonom lo
InformadOn.

Con base en el periodO de conservaci6n vigente, ejercido en curso vIo ejercidos
anteriores establecido en los lineamientos Técnicos Generales, la carga o publicación de
la información debe realizarse considerando lo siguiente:

_ deln/clD dtl perlDdD que

.. Informo: primer di. natural
del pnmer mes del trimestre que
se informa.

dd/mmJ.... SI11 Inlonnadoln qu e se YO•
En el dio (ddl y el mes (mm).. publi<ar se modincó du .. nl'

reslsenn cifras de dos dial."" par. ....1qul ... d~ d•• !¡uno do los
indicar el afto (aaoa) se re&fstran cifras ~ det coorto uime3Ut de
de cuatro dig1tol. 2019 que 6Ú e-n cuno se

qJ\11"8 c1 pr1rneT db:
OUID/2DI9

Debe estar publicada la información vigente del trimestre en curso. la del/los último/s
trimestre/s concluido/s del año en curso V la de los cuatro trimestres de cada uno de los
años anteriores, según sea el caso.

1. La informaciÓn que se generó o sufrió modificación en el trimestre que estl en curso
V que no estaba publicada en el último trimestre concluido, se debe publicar en
registros adicionales mediante la opción "Alta".

2. Si ya existen los registros, pero se deben modifitar algunos de los campos, hacerlo
con la opCión "Cambio" en los registros que sufrieron modificaciones.

3. Registrar los datos actualizados al trimestre en curso (que no ha conduidol, en los
campos EJ~rr:ldo, Fecho de Inldo del ~rlodo que se In/omro, Fecho de término del
periodo que se Infomro, Fecho de oCfualilad6n y Fecho de volidad6n.

4. Cuando concluya el trimestre que está transcurriendo se debe' descargar la
información publicada V, mediante la opción "Cambio·, hacer la actualizaciÓn de los
campos EJemdo, Fecho de Inldo del ~rioda que se Informo, Fecho de término del
periodo que se Informo, Fecho de actual/lad6n, en su caso V Fecho de valldad6n.

_ d. tlmrlno dd p<riodl1

que!W Infonn<>: últlmo dla
noturol del últlmo m... del
trlmestre Que se Informa.
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Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia 3.5 Estrategia S. Semestral-vigente-(se modifica antes del
término del semestre}"ley Gene",1 de T",nsparenda y Aca:so a la Infonnatl6n Pública

ArtIQ,lIo 70, frvai6n XIV. Las tof'tlo'OtOrorlos o conCVt"50S pora OC1Jpcrcorvos púbUcos y los resultados de los
mismos;
AItlcvlo 11.frrsedOn I.lnel ... n la ¡nl",,"adón d.tal'odo que COtItongon la. pian es d. d.... trdlo utllono,
onIonamlonto tMitorlol V oro/6glco, lo. tlp<15 y usos d. sudo,licendas d. uso y construcd6n otot;ada. por
los 9obitmos munidpol.., y (1...".los 5. 6,7J
AItlcvlo 12. {roedon .. :

IV.El CJlorio d.,os Drbaln;
xr~ U11veniones públicas dI lo il1[ormod6n entngoda en los olJdi~dQJ pübllcvs, «1tftIJGtt'Undos y
t!n 'as procrdimientos de de.signoci6n, ,.",aJiCtJcf6t'l; ~ndón., ,~(tCCi6tt o (ljalquj~ otro;

AItlcuJo 11. frrscd6n V. las madijievdonu qu~ m su <oso, sufron los cont"'IOS o d~o. do con1llcuel6n
dol fidoicomlso o dd londo público;
AItlculo 78, {raedon<$:

111. EI .. toCUto;
V. Lasenos de asomblN;
VII. tos conl",Io. toItttivoli. induytndO ti to""'odor, COtI.....,.,,,.y la. condid"" .. g<:IIMIles do
lnlbojo. y

AItlculo 79, fracd6n 111. El podtiJn d. sociO$. y

Preparadón de Información y registro de datos de actuallzadón y confiabilldad

Registrar los datos señalados en los criterios de los Uneamlentos Téi:nicos Generales en el
formato del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualización V confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente,

El periodo de actualización es semestral, se computará a partir del mes de enero de cada
aft", y se publica la información que tuvo modificaciones antes de que conduya el
semestre en curso porque hay una especificación en los lineamientos que dice que se
debe publicar la informadón lO, 15 o 30 dlas de5pu~s de que se modifique aun aJando
no haya conduldo el semestre.

los datos de actuatnacíén V confiabílidad que se deben renovar con base en lo anterior
son los siguientes:

campo Form.ta y particularidad QompIo
Ej<tddo: olla en que •• 8""er61a euaiiO-,¡¡g¡,,,,' . :io19
In!arma<;lón. El dato resislrada siempre debe

ton'esponder con elaf\o en que se
e gen era vIo publica la inlo<ma<i6n.
Puede ser et .;'0 ~n curso o el
anterior. pc:ro nunca un ano que no
ha iniciado •.

_o deInldadd pModoque dd/mm/;,a,,;. SJ tit infofln.d6n Que$O Vi •

so: Infomro: prim.r dla notu",1 En el dlaldd) r el m .. (mm) '" pUbTlQf se mod.ifd dural'\tc
del primer mes del semestre que- regístr.>n cif ras de dos dlgltas, p .... ""'Iq.... da ~.Isuno de los

selntorma. indi",r el afta ( .... ) SI! reglstr.n meses del s,qu11do Mtne:WU di:

cifras de cu.tro dl¡ltos. 2019 queesU en NSO \I! registr.»
el prtme, dio: 01/07/2019

Est.lI lecho slempre debe
OOfTespondet al primer dia natural,
del primer mes del periodo que se
Inlo","" el cu.1 puede SI!' el
semestre anterior conchddo O eC
semestre en (Uf50, pero nunca un .
semesue que no ha ¡niclado.

Fecha d. firmlno d~1~o :'rJti¡mmi.... . srlolktfoi~-d6ñq;eSi~
que .. /nfOmtO: último di. En el dio (dd) y el mes (mm) se publlar se mod;foaldu,,,,,,e

n.tural del último mes del ,registran dlrasde dos df&lto., para D.Y5q:uf-e:r dá de: ~~cse los

semestre que se informa. , India, .10110 (...... 1se reaiotr.ln rMS,M deJ.w¡undo.semestrt oe
1019 que @st'entUfSO se ~iw~dfr.nde: ct.Iatto dlS;¡W5.
lo locna •• lo ..... oc:unI6 ta,
mod'_ d.1o inforrNdón;

I Est. red.. puede corresponder al 17109/2019!últfmo dio natural, del Ultimo mes
de, periodo que se infofma. el cual
puede ser el semestre anterior

" ."
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campo Form.to , partkul,,,Id.d EJtmplo
~uTdooelseñiestr'é en a;~ . _:: =~ I: pero nunca un semestre que no ha
ti~~~~.

kdro d~ act.vvlúad6n: día. mes dd/mrn/ •••• {Dmo ~ fnftwmK.i6n U!: tenerO o

'( aña en el que se ge:netó. En el dio (ddl y el me> Cmml'. modific:6 el 17 da septiembre de

modi0c6 e se hilo tort. d. la ,egi.tran afras de d05 dlgltos, por.J 2019 (wzu.ndo sem~tIe que Ht'
Información qve se .. a pYbl1a, Indicar el .110 (aaaol se ~¡Jstnn

u";mtcurrlendO). se regl:slfl:

O que esú pYbUad •• af ras de ",otro dlglt05
17/119/2019.

EJ;ta fecha puede ser ;ntenor al
periodo que se lnforma. esta,
dentro del pcrlodoqye.., Informa.
pero no posterior .1 periodo qye se
Infor~.

. .c.xno ¡'-lni';;iñoxiiln-;o~cI O'FedtrJ de ... Udad6n: Es el dI., ddirrimJo~
mes y aAa en que e. 'rea del ' En el di. (ddl y el ~ (mml" mod,11<6 .117 do ~bted.

"'loto obltgodo c:onfi""" que lo ; reglst",n afrasde dosdlgltos, pO'" 2019 (segundo ~ que eil~

Infol'ft'\XJÓft Q1.JC so -r.t ;:)pubtiaf ~ indlc;;¡, cl.lño (~;J33)~ rCQtnran ,,v.,sa..rrlC!:ndo,. se 'eaiUn b

o es ~ publigd a es l. <N. . arras de cuatrodigitos.
I"ech,.¡ c:n ... que e' SO ~ OIIqura

actuaUuda.
QUees l. inforINdón m.is
KtuaUuda. $MoIedeser a"alQu¡.,.

Esta fecho siemp<e debe ser Igu.1 o (echo Iguol o "",.erio<;¡j
; posterior a la de • .w.llzadón y 171119/2019< l¡u.1t o.nl";",.
, debe estar don[1O del periodo que lI/11/2019.
se ¡n forma. .. ...

Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

ley Genef3l d. T"'Mpalond. ,Acceso" la InfonnlIdón Públka
Artfculo 74. frucd6n r,/mIso el !D geog"'¡¡o y CDrtOf/roPOtlttfOIVI;

Carga de Infonnadón en el SIPOT .

Con base en el periodo de conservación vigente establecido en los Uneamientos Técnicos
Generales. la carga o publicación de la información debe realizarse considerando lo
siguiente:

Debe estar publicada únicamente la información vigente del último semestre conduido.
sin Importar que la información se hava generado en otros periodos o años, asl como la
que se publique por las modificaciones que ocurrieron durante el semestre en curso.

1. La información que sufrió modificación en el semestre que está en curso V que no
estaba publicada en el último semestre concluido, se debe publicar en registros
adicionales mediante la opción" Alta".

2. SI ya existen los registros. pero se deben modifccar algunos de los campos, hacerlo
con la opción "Cambio" en los registros que sufrieron modiOcaciones.

3. Registrar los datos actualizados al semestre en curso (que no ha concluido). en los
campos E/ercldo, Fecha de Inldo del periodo que se Informa, Fecho de término del
periodo que se Infonna. Fecha de actual/lad6n V Fecha de val/dadón.

4. Cuando concluya el semestre que esta transcurriendo se debe descargar la
información publicada Y. mediante la opción "Cambio", hacer la actualización de los
campos Ejerdcio. kma de inido del periodo que se informa. Fecha de término del
periodo que se Infonna. Fecha de actualizaci6n. en su caso y Fecha de valldad6n.
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(ampo
modilic6 O se hizo corte de b
Información que se va el publicar
o que esu publíc¡da

Formato y panl ... bridad
re glsuan illr as de dos di¡itos, para
inditar el.~o (.... Ioe r~Bistran
cifras do .... tre dlgltos.

flemplo
<011. de lo información. Si la
ll'Iform.acJón se generó o
modiflc6 ellO de llOYiembtc
de 2019. se rrc¡su~
30/11/1019, si la información
oe genoró o modiOcd al corte
del serne.s.tre se registra:
3111211019

3.6 Estrategia 6. Semestral-vigente

Preparadón de información y registro de datos de actuallladón y confiabilidad
".

Esta fecha puede ser interior a.
periodo que se Informa, estar
dentro del periodo que se Informa,
pero no posterior al periodo que se

Registrar los datos señalados en los criterios de los Uneamientos Técnicos Generales en el
formato del SIPOTque corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualuactén y confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

,,,
"

El periodo de actualización es semestral, se computará a partir del mes de enero de cada
afio. Se publica la información una vez que concluya el semestre, dentro de los trelrita
dlas naturales siguientes.
Los datos de actualizadón V confiabilldad que se deben renovar con base en lo anterior
son los siguientes:

~ do ttrIlldad/)tl: Es 01 dla,
rne5 r ilfto I!ft que ti ~rea del
sujeto obUpdo confirma que la
rnformad6n que se V~ a publlair
o está publicado es la m¡!s
actualizada.

Fonnato y partlc:ularfcIMcampo
f1_d~:afto en que se ' eoe r6 la
Informad6n. r;~;ti~~i~$.f..

:~~_~~~0!l~~~.en~IJ~~~
~I!~~~~Y~~·J!.~~II!,,!!~I~!~~!~::~

}~f¿1r~~B~ft?~~o
dd/mmlaaaa la in'or~(ión que se va.1
En el d;a (ddl y el mes (mml" publicor es la correspondiente
registrandfra. de dos dlgl= para .1~undo semestre d. lOl9
indiar e4 ai\o (aaaa) se t'C!gistran mnduido, se reaisua:
dfras de cuatro dl8Jtos. 01/07/2019

Carga de Informadón en el 51POT

Con base en el periodo de conservadón vigente establecido en los Uneamientos Tilcnicos
Generales, la carga o publicación de la información debe realizarse considerando lo
siguiente:

Debe estar publicada únicamente la información vigente del último semestre concluido,

sin importar que la información se haya generado en otros periodos o años,

1, Si los registros publicados del semestre anterior siguen siendo vigentes, pero se deben
modificar algunos de los ca rnpos, descargar el formato con la información y, mediante
la opción "Cambio", renovar los datos en los registros que sufrieron modificaciones.

2. Registrar los datos actualizados del semestre recién conduido en los campos Ejerddo,
Fedro de ¡nido def periodo que u Informo, Fedro de término del periodo que se

./nfonna, Fecho de ottuolizod6n V Fecha de tlGlldod6n.
3. Sihay información nueva, implica que se deben adicionar registros, por lo que se debe

utilizar la opción "Alta".
4. Utilizar la opción "Baja", si se deben eliminar registros que contienen información que

ya no es vigente.

~ do/nido del perlodo que
S" lrt/Onn,,; primer dla nonulOIl
de. primer mes de4 semestre que

. se intDrtna.

[Slalecha siempre dobe
corresponder al p,imer dla natura~
del pritrlCr mes dcl periodo que se
informa, el t1Jal puede ser el
semestre anterior tonduldoo~'
s,emeslre en Q,lrso, pero nuna un
semestre que no ha inid_do.

..

~ de r~mrln~ dd periodo
filiO ~ Infonno: último d;a
naturatdel útUmo mes del
semestre que se InfornY.

_ do I1cruaUUld6n: dia. mes
Vallo en el que se senero,
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Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia 3.7 Estrategia 7. Semestral-vigente-ejercicio en curso y
anterioresIITffcu/o 70, frr,<d1ln .'(Joa" Ellnwnrarlo de I>lan~ murl>lcs d/nmuebllll en p«f!Sl6n y pIOplf'Jad; I/o,m,!o.

ayd)
ArtIculo TS, frr,cr:lones:

11.Todo lo infonnodón reladonado con sus procedimiento. odministFUovos;
IX. Elli.lado de ln<rJtuciones incorporodos y (equislros de Incorporadón.

Preparación de Informaci6n y registro de datos de actuall13c1ón y conflabllldad

Registrar los datos señalados en los criterios de los Uneamientos Técnicos Generales en el
formato del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de
actualización V confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualización es semestral, se computará a partir del mes de enero de cada
año. Se publica la información una vez que concluya el semestre, dentro de los treinta
dias naturales siguientes.

los datos de actualización V confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior
son los siguientes:

Clrmpo FormOlO y pattlcubrldod ~..,:plo
Eje,dcio: ~o en que se g_nMl (lJ.;¡tro dlgltos

7_

lo lnfonnad6n. Eldato 'eslsl,ado siempre debe 2019
<orrespondercon el afto enquese
geoe .. vIo publicara información.
Puede ser el a/Io en CW>O o el
anterÍOt'. pero nuna un ~ que no
ha Iniciado.

fecha de Inicio dol perIo4o que dd/<';m/.;; •• La rnfOlmadOn Que se va a
se fnforma: prlmrl dlo natvrvl En el dI¡ (dd) y el m •• (mm) .. publicar es la correspondiente
dtl primer me dtl ....... ~ qur reslslran dlras de dos dl,ltos, para al segundo semesue de 2019
Sl!lrrfonna. Indicar el.fta ( .... ) .. regisaran condukJo. se reeiStr.l:

df ras de eeatre dlallDS. 01/07/2019

E'1a f..... siemp,e debe
corresponder 01 primer día na!ura~
del primer mes del periodo que se
[nforma, el tual puede lOf .,

semestre anterior mndufda o tf
semestre en cuno, pero ftunt3 un
semestre que no h.llnldido.

Fichi"'diíbmlno dol pe;¡Odo~ dd¡miñ¡.... ii-;nf~ciÓn que se va iI

que se rnform.l: último dfG En .1 dio (dll) y.1 mH (mm) se pubUcar M t~(Of'respondiente
""""'" dtl úllimo m.. dtl real" ra n dlr .. de do. dl¡ltos, par.> a¡ se sundo semesee de 2019
_"estrr que SI! Infonna. Indicar el a 1\0 ( .... , se ",,"lnn CDf\cluldo, se ""ISUll:

olras de cuotro digitos. 31/1212019

E,~ /ech;> puede corresponde,.'
~ltImo dio natura~ del oiltlmo mes
del periodo que se [nfon"o, .1 cual
puede ser cl semestre antt!rior
concluido o el semestre en curso.
pero nunca un semestre au. no ha
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Formato, p.rtlcul.ricI.d EJemplo
Intdado:-$'f;;'¿?~':" :¿;--.! ,! .•. ··~~-pa
dd/mm/.... Se "'guu. la fecha en la que
En eldl'ldd) y el mes (mm).o se modifi<ó. ,.n"r6 Oes (!l

lq.1stran dfras de-dos d(gltos. p~ra cene de b (nformaciÓn. SIb
indicar er año (aaaa) se registran InfOfl1lild6n se ceneró o
cifr .. do cuatro dlSltos. modIfICÓ ellO de noviembr.

de 2019. le ~.tra
3n/l1/2019. si l. Inlormaclón
.. generó o ",o,lIneó al (ono

Obligaciones de transparencia ero lasque se debe usar esta estrategIaCampo

rt;#:~ tj;'·::::'ff$:$'irS
Fech. de actualización: dio. mes
y 0110." nque se fI"'~.
madiflr6 o~!tILO ee-ee d~ la
Infonrrad6<r que se yO o publico,
o que est6 publltuda

ley General d. T",n_rencb y Aa:eso 0lalnfonnad6n Públl~
Altlallo 70. frvr:dann:

XJO(JV. Ellnven,orlo d~ bien .. mul!'bl er o inmuobll!$ '" po~6tt y pmp/edod; (formatos b. C. e. '. al
lOOOX. UJS o<tos ytaOlud"" .. dol Camlttde fronspartnda d. los suj.rosobligados: (Io,"",tos '. bl
XUV. DonodMn hed>os a terreros en din"",,, en ~~;

AltlcuIo 72, frvr:don .. :
XIII. Ellnfonne sem .. UQI del ejertido pt'nUpun'ol dtf u'" y desdno de los m:ursos /lnandtrOs de
los cltvonos de goblfflJtJ, CamIS(onrs, Comírb. Grupos Porlamen,orlo. y ttnlJ'OS do nrudlo u
cltvo_ d. In_godoo;

, • XV. El podrdn do cabilderos, do acuerdo a la nam>arMdad op/iaoblo.
IlItIcvlo 75. frvr:donrs:

t: UJs pian .. y (IIOgromas d~ es ",dio «lllÍn tf s/JI~ma que afrt<tn. ya _ =:xJIarllado a ab/<tfO.
con '0' dr..,. do <t>nodm/mto, tf pofíI pm!5onal de qulm tvrsa d plan d. o,,,,dlos, '0 duroddn
dtf (IIOgromo con las arlgnaturos. su """" en trlditrJs;
VlI/. Rew/rada dolos ~Iuadones dtf cuorpo docmtt;

Anlcvlo 76. frvr:danes:
l. El padrdn d. afiliado, o mll/'uRtes d. los partid", poIltIcos, que contendn!, oxduslvamonrt:
apdlidas. nomln O nombres./ed>a do a{lliad6n y entidad de resid...ao;
XII. UJo dornarcodon .. doctorol .. en la. que partid"..;
XIII. UJs tlem_ que ,.. corresponden '" cono/l!$ do radio ytelevis/6rt;
XVI. El tabuladO<' de ,.mun~mdones eueperdben 1m Integrrrnt .. dolos cltvOIlOSa quo se ~",,'o
froed6<r anterior y d~ los a_ds /ltndanarios partidistas. quo ael>trtlorin",'arse con tf dirmorio y
.. ""ctvra orvdnlctJ; osi como cualquier ".,."..,0 quo ~bo Úlgr=Ji por porte del portldo poIir/co.
Indopendionttm",'e dolo /ltnd6<r que dosernpeflo dentro o /It- dd partida;
XIX. UJS """"'nlm do frente. coolid6n o /ltsi6<r qu. cdobrtn O de partldpodótt ol.ct"",1 qu. "",Iicen
cen agrupadOl1ef poIIriCDS "ationat~;
/()(l. UJs rtsponsoblosdo IIn pracnas Im.mOl de ~luoa'6n y stftcd6n d. mndidato' o cuIVos de
dettl6<r popular. con/Omle o su normatMdad IRrtmO;
Alffcvlo lID. Poro de'"""lnar la infonnarl6n odir:lonol quo publi"'rtln ladas los su/m>< t>bIIgadOl d.
rnr,rnero obligotorltl, ros OtganlsmO$ Qorr;mtn d~rón:

l. SOIid'ar o los .u/etosobligados que. alendiendo a los {{n",,,,'entos emitidos por el
Sistema Nodona~ rtmI",n tf li''''do do infonnad6tt que consId~ de inte",' plÍbllco;
11.Revisor tf Ii>tado quo rrmltl6 d 'u/ero obligado con bo .. tri la. {Ilndano ..
atr1budo!~ y compettnda. que la nam>orMdod op/icoblolo OI"'llUO. y
111.OetemJfno, tf ",'61"90 aolnformadótt quo el SU/OIDoblIgado dol>ortl pub/ice, corno
obIigoá6n dt t",nJPO~o.

d(!'1 semes.tre se re8'str~:
pero no pa5térior al PeriodO quo se 31/1212019
Informa. .

•· ..f<!i:N= ....·~¡j·;-"~.."I"I_==:.,Es=d,..~"'a'::'.~,.."',"':::1':tid1;;;m¡iá8á':i:Z:;~~¿',,?~ ,-',-: y :Se!teg'stra la (echa en la que .

;:~~~;~~~~~;;{~;t,?J~~~~!~~~!~~;t;~~~~~~~~~~;,~~N4~~ii
~~~q~~_!.El~~~~~~' :l~~-~.~~.(~~ila) ~!!.~~~:f\l .P~~.=.~ c~afqui~f~lo~'~i~~1[~~~;~¡I.~Eiíi~;

Elta fedla puede $er anterior a1
periodo que se Informa. estar
dentro d~1 periodo que .. Inlonna.
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carga de Informaci6n en el SIPOT

Con base en el periodo de conservaci6n vigente. eJetddo en curso ylo anteriores
establecido en los line~mientos Técnicos Generales. la carga o publicación de la
información debe realitarse considerando lo siguIente:

Debe estar publicada la información vigente y la de los semestres concluidos del año en

curso. asr como los dos semestres de los años anteriores que correspondan.

1. Si se deben modificar algunos de los campos de los regIstros publicados en el

semestre anterior. descargar el formato con la información Y. mediante la opción

·cambio·. renovar los datos en los registros que sufrieron modificaciones.

2. Registrar los datos actualizados del semestre redén conduldo en los campos

EJercido. Fecho de Inldo del periodo que se ;ttfonno. Fecho de término del periodo

que se Irtformo: Fedro de octuolilodótt, en Sucaso y Fecha de IIGlldodón.

3. Sihay información nueva. implica que se deben adicionar registros. por lo que se debe

utilizar la opción· Atta".



3.8 Estrategia 8. Semestral-vigente-ejercicio en curso y
anteríeres-qse modifica antes del término del semestre)

CompO Fonnalo y port!<ul;orldad [Jmplo

Prepvarll\n tte info'rnM.!ón y .",istr<> de dotM de aduali.adón y confi¡¡bilid"d

~I\o en e' que se generó,
modifICÓo >C nlzo corte del.
infot'lNdón que se .., , pvb1i(af
o que .... publicada.

IEn" dla CddIY.. mes Imrnl se

I
",glot13n df". de dos dj¡il.... p3n
Indb, el.1Io (aa •• ) se ,esistron
(II",S de <uatm dl,ltos.

o"-~"17"""",_
de2D19.~semes&:rea:ult
au t:t.iImtunitt'ldo,. S4

""",,>: 17/0'l11fl19.

campO Fo,mato y partl",l.rldad l;.mplo

Esta 'otila puede se, .nterlo< al
periodo que se informa, estar denlrO
del peñodo que se InfOt~ pero no

-=~~ __~~~~~~~ __~pos~~te~rI~~~.I~r~Oq~u.a&~.I.nl.~.. ~.~~~~~~~~~~~
_ de Wllldoddn: Es el dta, ddlmml •• aa~ COmo lo_00 ,u.ner6
mes y.no en que el 'rea del Enel dla (ddl y el mes (mml... o mocf,fi<6 0111do ""U.n1!n
sujeto obligado confirma que la legisuan dll's de dM dlgitos~ par.l ee Z019l~ Hm~1.u1: qve

¡nf~d6n que se va. publicar ~d""r .. _110 (-~~l se r",lstron :::.::'::=::;~t.
o está publicada es la mjs tJfras de cuauo dlBJtos. I.~Que es ,¡inf~16n
actualizada. nW aauoIiloda. purd .....

C~ kdMl ..Jcf'llprc.debe ~( ~ulllto J(ualqultf I~ 1I1IJt"pou!nol'
posterior ti la de actualiradón Ydebe il17/09no1geilu:alo afltmor
estar dentro del peñodo que se • lVU/2019.
informa.

Registrar los datos señalados en los criterios de los Uneamientos Técnicos Generales en el formato
del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos de actualilaci6n y
conflabilldad tomar en cuenta lo siguiente.

Elperiodo de actualilaci6n es semestral, se computará a partir del mes de ene'" de cada .110 y se
publica la información que tuvo modiflc.aclones antes de que conduya el semestre en turso
porque hay una especificaci6n en los lineamientos que dk:e que se debe publicar la Información
10 dlas después de que se modjflc¡ue.

LV) tldl\J) lI~ cA.tudllLctd6n y WUficfbitiddU que se deben U!11VVdll WII Ua)ll;: 1;'11Iu dl1h~livl )VI' tvJl
siguientes:

t¡erdCfO:.i:l1\O en que se CenerO ~ l.UJtro ¡¡[git.... o. rol' ..
inform;od6n. Eldato regi<trodosiempre debe

corresponder con el afto en que SIl !
.genera vIo publlC:alo inlonmación.
I'\>edeser",iIo en a",o o el ·antl!rior. potro nunca un 011\0 que no
tginiciado.

Fedro de inicio del perlodo que dd/minI •••• s¡ la Infotrn,¡CllÓn Que s. ya,

2 InJonna: primer dlA natural Enel dla (dd) y el mes (mmlse publbt le modaitO dUf.l"tt'

del primer mes del semestre que registran dfra,de dos dl¡1tos. para tw:~CT da.. de- i:I~ de ten
se Informa. Indicar 01.110 ' •••• 1se registra" """"'d .. """rdo........,.d.

dfra. de (UOtrod[¡itos. 1019 aue nfi en curso se
ro¡lstra el prime<~:

Est. fe<ha"empr. debe
01/0712019

corresponder .1 primer dla n.turol,
del primer mes del ~rIodo que se
informal el cual puede ser el
semestre anterior conduldo O el
semest~ en OJr$O. pero nunca un
semestre que no lIa In~do.

Fedro de titmlno del periodo ddltnm/aaaa ~ SI ti .,tomlKl6n que se va a
que SI! Infonno: úlUmodla En el dla (ddl y el mes (mm) se • pubtat se: modIfIr6 dur.ln:e
natural del úlUmo mes del ro¡jstr.n cifra. d.dos dl¡itos, para · OJ3_dlad<.II',n,,,S.m

semestre que se Informa. Indicar e' ai\o (;;tAJa) se regbuan meses dl!t 'tCUndo s.e1N:Sl:t1t d.

tlIras ele tu.tro d[¡itos. • Z019 c!,ue t'SU en ano se
~ rqj<tr.l1a rotlla en 1;0 que
, o<u,,16r. modll!cad6r1 de la

Esta fedIa puede corresponder al _o;ión,11109/2019
ültimo día natur.~ del últtmo mes del t
~D qUI!se lnrorma. el c.u~ puede
ser el semestre anterio, tontIuldo o
el $oemes.rre en CUISO. pero nuna un ,
~~stre 5"4! ~~ ~ Jnfd~d~.._ ......._.__ ___

FKha de Qctufl/iraÓdn: dQ. mes d_d/'E..rrj~.a~ l~~.~~

Carga de Informad6n en el SIPOT

Con base en el periodo de ton.eovaclón vlgente, eJerdelo en curso vIo eJen:1dos anterio.es
establecido en los Uneamientos Técnioos Generales, la carga o publicación de la informaci6n debe
reañzarse considerando lo siguiente:

Oebe estar publicada la información vigente del semestre en curso, la del ultimo semestre
concluido del a~o en curw y t.a de los dos semestres de cada uno de los a~os anteriores, según sea
el caso.

1. la Información que se gener6 o sulrió modificación en el semestre que está en cerse V que
no estaba publicada en el último semestre concluido, se debe publicar en registros
adicionales mediante la opó6n "Alta",

2. Si va existen los regístros, pero se deben modificar algunos de los campos, baeerío con la
opción "Camblo" en los registros que sulrie",n modirocadon~.

3, Registrar 105 datos actuatízados al semestre en curso (que no ha concluido), en los campos
EjercidO, Fed>ade inldo del pmodo que se Infotma, Fed>o d" tbmlno del periodo que se
In{otma, Fedro de adual/rad6tJ V F«ha de IIOlIdad6n.

4. Cuando concluya el semestre que lm:! uamcurriendo se debe descargar la información
publicada Y. mediante la opó6n ·Cambio·, hacer la .ctualización de los campos Ejrrcido,
Fed>a de Inldo del periodo que je In{otmo, Fed>ade tbmino dtrl periodo que se in/ormD,
Fedra de oduoUzod6n, en su caso y F«ho d" ""Udod6n.

Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

lA!y General de Transparencia y Acceso a la Informad6n Pública
IIrt1culo14, Frocd6n 1,Indso Q} to m.rodolo9ia • infrmn .. ~ la pul>li"'d6n d. tttaleslas _
mu_, en<unlas d. solido y <unltoS fÓpldos ftnalldodos por la. olltorldod ..• IM"",I ..
(.Vlnpeu:tnn;
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3.9 Estrategia 9. Anual-vigente-(se modifica antes del
término del año)

~mpo x,rrnatD y pan.icutillr.fd¡ld __:tem-...!!.
PiiiOdo que se informO,"¡""'31 pue.re~· ~
.ser et a~ en curso o el antE!:rlor
concluido. ._

dd/mm/a:J;J;J Como t.a iAfonnad6rt se
En.1dI. (ddIY01mes (mm).., ,,_6o~.111 de
~Is'",n dI••• de dos di¡i,os, po", soep~emb,. d. 2019,"
Indica' .I.~o (.... ).., "'glst"'. df... ,,,,¡,, .. : 17/I19r.OI9.

de "'."0 dl¡¡itos.

P...,parad6n de Información y rqislro de datos de actualltaclón y confiabilidad ~ d. tlctvallzod6n: dj~,mes
y ai\o en ei que se leneró.
modirocóo .. hlzo ""no del.
infonnatl6n que se YO• publla.
o que.,.~ ""bllada.

Registra. los datos señalados en los critertos de los Uneamientos Técnicos Generales en el formato
del SIPOT que corresponda o en el formularlo web. Respeao a los dates de actualización V
con Habilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualizadón es anual, se computa'" a partir del mes de ene ... de cada allo y se

publica la Información que tuvo modificaciones antes de que conduya el allo en curso porque hay
una especificación en los lineamientos que dice que se debe publicar la Información 10 dl.s
después de que se modifique.

Siempre se debe analizar 51 la Informad6n se cenera al inicio del allo en curso o al concluir el
allo. Para sa",ntlzar que la Informad6n publicada cumple con los atributos de actualidad y
oportunidad, se debe publicar aquella Infonnadón que mantiene su vI¡enela durante ,odo el
aAo que está en curso, ya sea que se senere en el mismo año en curso o se haya generado en
allos anteriores, o bien. si la Informad6n se Benera hasta que concluye el afio, se debe~
publicar la del ejercicio Inmedlat e anterior.

los dates de actuallraci6n y conflabllidad que se deben renovar con base en lo anletlor son los
siguientes:

,_~ de volidllá6n: Es el dio.
mes y .110 en que el ot .... del
suJeto obll¡¡odo ..,nArmo que'"
Información que se YO• publlar
o es~ publlad. es lO mAs
aetuaIiEiild41.

Esta fechi puede ser ilnte:rior al
periodo qu~ se Inform~. estar dentro
delperiodo que se Informa, pero no
posterior al perlado que se Inf.onna.- ...... -- ",.....,..._.- - .- --
dd/mm/ ••••
En el dla (dd) Y el mes (mm) ..

, n:gJ"",n tlf.os de dos dlSI'es, po••
, India. el.1Io (.... ) se re¡lstrandf ...

de cuatro dí¡ftos.

·c.;,;;o i. informadóñ se -
,eneró t; ""'¡;fotó" 17d.
lepd~ de 2019, se
<el,.... la lecha en " """ elSO~"""""'_ ....
dOf'ffQOOn mis ICf\AlItiacb.
puede ser ~uier f«fJ;a
Cual o posterior 1I
17/09/20 19 olpoal o .merla'
.31/12/2019.

Estafecha siempredebe..,r i¡uol o
.posterior ala de actuoraodón y debe
estar dentro del periodo que se
informa.

Carga de Infotmacl6n en el SlPOT

Campo
flore/do: allo en que se generó la
Info,macl6n.

_ d.lnldo del periodo que
.. Informa: primer dla nalural
de1 primer mes del ano que se
informa.

Forfnoto V PJlrtlall.rid.d
c..a"o di&it4s -
El dilto reg"trado slempre debe

· corresponder con el ano en que: se
:gene", ylo publla la información.
1 Puede ser el año en curso o el anterlor~
: pero nunCil un liW que no ha ~nJc;ia_do...
dd/mm/ ••••
En el dla (dd) y el mes (mmJ se
'esis""n dfras de dos dl&ltos. pora
indbr 4!1¡"o (aaaa) se rcsistriln drras
de cuatro diaitos.

Fedlo de ftrn!ino del ~o
que ... informa: ülúmo dia
~tur.ll del ü1timo me'5 det afto
que se Informa.

Est. techa slemllfe debe conesponder
al pri"",. di. naluraL del prI""" mM

del periodo que se Informo, el .... 1
puede ser el afto en curso o el anterior
concluido.~ddJmmi."·-"~-------

; En el di. tddj y el mes Cmmj..,
· re¡jsuan dfra. de dos dl¡¡itOS, para
Indltar .1.110 (•••• j se registr.n dfr;os

· de (U.In> di&l",..

· E... lema ""cde corresponder.l
úllimo dla n., ..ral. del últlmo mes del

lOS

Ejemplo

--~sra.t ¡nfortl'lo1Cfón q.,Jte: se-n a
pubtlQr est~~ vf.tent~
dlolfAF'lla e4 aftG 1019 qu.e ntá
en ClftO K' rqlstJa el pnmet
dio Ntura1 deI~:
Q1I01l2019

Con base en el periodo de conservad6n vigente estableddo en los Uneamientos Técnicos
Generales, la carga o publicaci6n de la informaciÓn debe realiza"", considerando lo sisuiente:

Debe estar publicada únicamente lalnformacl6n vigente generada en el ejercicio en curso.

1. La informacl6n que sufrió modificación en el año que estj en curso y que ne estaba
publicada, se a~ade mediante regiSltOS adicionales en la opciÓn "Alta".

2. Si ya exlsten lo. registros, pe ... se deben modificar alguno. de los campos, hacerlo con la
opción "Cambio" en 1.. 5 re¡¡istro. que sufrieron modilicaciones .

3. Registrar 105 datos actualizados del ano en curso (que no ha conclUido), en los campos
EJercido, F«hD delnldo del periodo que ~ Informa, ñdla de término del periodo que ~
IrrformD, FedrD de DauDllmd6n y ñdlo de lIf1f1dDd6n.

Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

ArtfQJ/o 71.. fruai6n I

SIta j"¡ó,.,,..i6n~ilp:.bliar ~~ vi&'tnu:
d!.H,¡n~e el ~fto 2.019 qve c$ti
en cwso \oe re;f,t1~ ef últImO
di.l n3lu~ det atiro:
l1J1212019

n {D informad6n detofiDda que contengan los plDnes de desarrollD urfla/IG. onIenomierrto
femrorial y ~óg/co, los tipos y usos dI! suelo, Ucendas de uso y ""'STrucd6n D~DdDS por los

gobiernos mUllicipDles, y (fonmatosl, Z. 3, 4) (al inicio del año)
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Esta Ie<ha $lempre debe _ '8IIalo

posterior ala de .ctuanucl6n y debe
esW dentro del periodo que se... ~I'nlo"""~.~ ...

C~~~1~H
1Zffter'e o mcd.fd •• 17 d.
~bt.tltlO19, ..
~tt .. '.1Teth~~booet1··
~'e~caQtJCüb
inJOftMd6n mi, x:w~
~s.ota;.k::l,)te: fechl
.1I"=~rior~t
1-;/O'J/'JJJ191!t ~t Oa04frlOr
.31J1-:i::tJ1~.

El periodo de actuallzaeión es anual, se computará a partir del mes de enero de tada aJlo y se
publica la informaci6n que es vigente durante el a~o en curso.

Siempre se debe analilar si la Informadón se genera al Inicio del aRo en curso o al conduir el
afio. Para garantizar que la InfDrmad6n publltada cumple aMI los atributos de actualidad y

oportunidad, se debe publlCll' aqutll3 Información que "",ntlene su vi¡;enóa durante todo el
año que esU en ClJfSO, ya sea que se lenere en el mismo afio en curso o se haya generadO en
años anteriores, o bien, si la Informacl6n se genera hasta que conduye el afio, se deberá
publica, la del ejercido Inmediato ante,IDr.

Campo formato Vpanlcul,rld.d tj....".,
--y-on-o-en--d-;u~e~se~g~e-n~~------~E~n-e~l~dr~a;(d7d;,~y~e~Im~~~(~m~m~,~s~,~------~--~-o-O-~~~I~-»d~t~1~~--

modi/lcó o se Itú,,,olfe d. ID negistnn cifr.s de dos drilt .. , para ''''''_.0 lO~, se
Iff/Olmad6n que ~ va Q pvt1I¡c~ íncfJQ..-et ~i\f,) (.044) se- re8d.trin ,itras ,,,iu~: t7/09'20]9.
o que ~t6 publlCDda. de cuatro dlaito s.

Esta f",,1\a puede ser onterior .1
~riodo que se Informa. estar dentro
del perfodoque se Informa. pero no
"",terlor al periodo qve se Informa.

fed}adffilld~(lÓñ:¡¡eÍd;(,:-- driirfiíTi):¡a~ --- ...... M_ ..

mes, a~. en que d árr. dd En eldla [dd,y el m"lrnm,se
su/oto obligado <Mjinno que la resistran cllra. de d .. dlgltos. para
Infomtod6n que se VD a pub/leer Indica, el a 1101.... ) se rqlstran dI .....
o est6 publltodo ts la m6s de cuatro di¡ltos.
octvrJIllfldo.

3.10 Estrategia 10. Anual-vigente

Prep;l1OdÓII de Info,macl6n y rq;;mro de elatos de :>ctualilxlón y canfiabilid.d

Regisuar los datos seilalados en los criterios de los Uneamientos Técnicos Generales en el formato
del SlPOT que corresponda o en el fonnulatio web. Respecto a IDS datos de actualización y

eonfiabilidad toma, en cuenta lo siluienle.

los datos de actualización y eonfiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son los
siguientes;

carga de Informad6n en el SIPOT

Campo _", y pan[(ul.rId.d Qomplo
Ejercicio; oño.., q"'u'--.-se-g-....---r6"".-"Cu=--.-tr_,;odigilos '~',.- ;..-----...;::;.;;:~---"'

l.lnfomtod6n. El doto regl-..tr.>do *",pre de""
corresponder con cl 4111\0 en qUQ W

genera y/o publica la Inlorm.cl6n.
rucde~erd:lfto C!n curA o 01~I\tcrior.I.:--:-...,...,...,..,. __ .,- ,p.ro nunca un afto 'IV. no ha inldado~._~~.,...----_-_,j

fecho de inicio del periodo que dd/m"¡¡.i,;a . ~_.. - - - Silo InIomu.(OO1I <;ve '" YI.

se informa: prlmr:r dla natwul En e' día (dd) y el mes (mm) se publQr C:OJrot .. icente
dd prlmerm~ dolallo qu~ w registran df ... d. dos df&itos. para duro,,'" .,.110 201~ q..,,,,,J
Informo. Indicar e:t.año [aaaa) se registran ofl4l' eo ecesc ee r'qIUrot ctt ptlmtor

de ",atto digitO$. ~~~~:;~;;:t'l3f\o:

2019

Con base en el periodo de conservaci6n vigente estableddo en los Uneamientos Técnicos
Generales, l. carga D publicación de la infDrmaclón debe realizarse considerando lo siguiente:

Debe estar publicada únicamente la información vigente. sin importar que la información SI' hdYd

¡¡eneradD en otros periodos o aflos.

l. Si los re¡tiSlros oublicados del año anterior siguen siendo vigentes, pero se deben modiftear

algunos de los campos, descargar el formato con la información Y. mediante la Dpción

"cambio", renovar los datos en IDSregistros que sufrieron modifl(4c1Dnes.

2. Registra' los datos actualizados del año en curso en los campos fiere/do, F~a de ¡nido d~1

~odo que se Infomra, ñcha de trrmlno del Pf!rlodo qu~ SI! Informa, ~ de

adualiltJd6n y ñcha d~ IIOlIdad6n.

3. SI hay Información nueva, Implica que se deben adicionar registros, por IDque se debe utilizar
la Dpción "Alta-.

4, Utilizar la ooclón "!laja", si se ~~I?~"elimina, registros que contienen informaci6n que ya no es
V¡&9"t~

E.sIa fecha siempre debe correspond.r
al prtmer dI. natvral del primer mes
del periodo que se Informa. el tual
puede ser el 011\0 en curso o e-I anttriar
conduldo.

~thi1d~t~1m't'o det puf~~ ~¡¡¡rñ;;;¡~;..::.,=-----------""\1bll~"&·n1íeU;~· ..
qve se Inlormo: ullÍmo d/~ (n el dio (dd) y el m.. (mm,,.,. "'oIú....... ,.. A .1,....,..
ruJh1tu1delfiltimomndd do registrand',..s de do" dfgftos. paro dlnncat4 afloZ019 que IWS

'lfUe·Kill[ .. "tu.· .' . fullJarelal\o(j¡t¡¡a ..' wfqLn,and'r.u Pnr-unn~,.I'l"rI~r"t:It""timn
de cuatro dlgltos. ~" .. 'o,aI ~ .no:

lt{llAO!9

-,

Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia

E:.~a fe<:ha puede corresponder al
'¡~Imo dio (lVru",', del'tíltimo me' dol
periodo qUll.., Infe,,,,,,, '" =1 puadc
ser el afto en tuno o ti ;anterior

_ __ ~~~I~i~~. ".......,...,. ....,¡

Fecha de ilCtualjur;ión: día, mes dd/mrn/aaaa Como 13i~'"nn.ct:)", ?

Ley Gene.. 1 d. Transparenda y Acceso ola tnfonnadón Pliblla
AltinJlo lO, ""cd6n XLV. El "'tálOllO de dispo>jdónr gula de orcltlllO doarm..,ral;
Artf",/o 75, traed6n tri, La remunerod6n d.,o< profn<¡res irrdtrtendolo<.ufmu'" al d... mpello, nivelr
monto; 1.llni<lo delaftol
Alticulo 76,frr1ed6n /(J. fl 0<1-0 d.lo o<Dmbleo con<lÍruti1lO; ¡.Iinldo del.ñol
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3.11 Estrategia 11. Anual-vigente-ejercicio en curso y
anteriores

~mpo Formato y ... rtl ...~rid.d ::::JEsta fecha iiüedÚOrt .. pOOd';,-~
último dla natu",~ del útdmo mes del ' ,
periodo que se informa. el cuill puede
ser el aPio en curso o el an"enOf"
conduldD. .

_o de Ilcrvafútld6n: dúo,meo dd/mm¡ .... Si Iolnlormxlón$O,.~ el
y '"0 en ti que se ¡ene1Ó, Enel dio Idd) y el meo (mm) se l8 de tticltmbf. de lO18.

modllkó o se hIzo tOne de ~ regl.tran elf... de do> dl¡¡ltos.po,a ~selr¡udtli

Informadón que se va • publicar Indicar el afio (.... ) se '.skt",n el"", infomuti6n que ~ ,,¡¡ente

o que .. t~ pubnad •. de cuatro dlgltas.
p.ar.n 2019. (J)QJ or;empk). el
~~Dkeve5003del.l

Esta fecha puede ser anterior al
fedeflldótl), M!.c¡htr~:

28112/2018.
periodo que se Informa. estar dentn)
del peñodo que se inform~~pero no
po$terior al periodO que se informa.

_o d.... rldod6n; E. el dio, •dd/mm/ .... :--· -SIguiendo oI.¡.mplo an""io< •
mes y afio en q~ el ~rea del Enel df. (dd) y el mosImmjse :1,; la inrormad6n 'se lenrr6 e.f

sujeto obligado confi,.,.._que ~ registran cif"" de do, dlgitos, ...... za de diciembrede 2018.

infOf'f'Ndón Que se va a publicar . Indicar elailo l....)se registran cif",. pero se trilUl de .nforPloild6n

O es~ ~ubficada .. la mas :de cualrOdlgitos. QUI! ~~ vta,ente en 2019, W
r~lnfi'~f~~etlbcwtel

actualizada. ,
SO seoas.tCUriI qu~ esla

Esta fecha slempr1! dobe ser Igualo' 1n1""""d6n mis Ktualluda,
!pos~erior a la de actualizadón V debe puede ser CU~lJíef feth~
est3, donlrO del ¡>erlodoque se leualo pomrlo< al
informa. Ot/OlJ2019 e i¡uod oantrrlgr
. .' a 31/12/2OU .

Preparadótl de Informacl6n '1 rqlstn> de datos de ac:tu~lil3d6n '1conflabllldad

Registrar los dato. se~alados en los criterios de los Uneamientos Técnicos Generales en el formato
del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respeao a los dato. de actualizacl6n y
confiabilidad tomar en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualización es anual, se computarn a partir del mes de enero de cada all<>y se
publica la información que es vigente durante el afio en curso, ya sea que se senero en el mismo
aAo en curso o en anteriores, ademas se debe mantener la información de años anteriores. La
Información Se debe publicar durante el primer mes '1/0 trimestre, cuando asl COITesponcla. En
caso de que se trate de Inlvnnad6n que se genera al concluir el aae, se publicará dentro de los
treinta dlas naturales s!¡ulentes.
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Siempre se debe anallur 51 la Información se senera al Inldo del afio en curso o al concluir el
afio. Para garanti ... r que la infonnadón publicada cumple con los atributos de actualidad y
oportunidad, se debe publicar aquella Infonnadón que mantiene $U Ylsenda durante tocio el
a/lo que está en curso, ya sea que se genere en el mismo año en curso o se haya senerado en
aflos anteriores, o bien. si la Infonnación se senera hasta que conduye el allo, se deben!
publicar la del ejercido Inmediato anterior.

Los datos de actualizadón V confiabilidad que se i1eben renovar con base en lo anterior SOn los
siguientes:

Carga de Informacl6n en el SIPOT
cam~

Ei~o: afio en que se 8eneró la
informad6n.

Formato y panicularidad E'jompIo

eu.trod"lBltos-·:· - =:JM~'_'
El dato reglstr.do ..itÓmpreilebe' 201.9'

torresponder con el ai\o ~n que se . .
genera vio publica l. infotmadón. .
Puede ser C'I año en curso o el anterior. '

.peronu~~_q~~hatnldad0.!..L. .
dd/mm/.... sr lo Informadcln Que"' .....
En ti dio (dd) y el mes (mm) se publielr esrari ",em.
rqlstnn dfras de dos dl¡ltos. par;¡ durante ef ~fto .2019qoe t'su
Indlar el afto (ana) se ,c¡l$triln dfras ~"tUJ~ $of' ngiStlJo el prtmer
de roallo dlgJtos. ~~~~~~9dol ano:

COn base en el periodo de conservacl6n vlSente, y ejemdo en curso y/o anteriores establecido
en los UneamlenlOS Técnicos Generales, la carg. o publitad6n de la infonnacl6n debe realizarse
consIderando lo .iguiente:

_ d. tbmrnodel~odo
qu~ se In'""",,: último dla
natuntt del último mes del ai\o
que se informa.

Esta fedlo siempre dobe corres~nder
~ primer dJa natur;.11 del9rimer mes
del ¡>eriodoque se Inform., el cual
puede ser el.fIo en w.....o el onteñ",
conduldo.

"""iidíIñniiia;;.;;.:-"'!""'!'..-----... Si lo ¡nio.m;;c¡;¡ñ·.¡;i~
En el dúo(dd) y ti mes (mm).. p"bOielr ..... hig .....
registran cifras de do. di¡itos, ~tlI " dUJont. ot olio2019y/o.. ~

.,indiciir el año (ili!liBla) R registran dfn!l1i ,em:r6 enMtt al\o Que!t1U
deru.trodlgllos. ,. ::=.~~~~~.IÚillm<l

Debe estar publicada la Información que estanl vIgente todo el ailo en curso y la que se haya

generado en anos anteriores.

1. SI los registros publicados del all<> anterior slsuen siendo visentes, pero se deben

modificar algunos de los campos, descargar el formato con la información y, mediante la

opción ·cambio-, renovar los datos en los registros que sufrieron modificadones.

2. Registrar los dato. aetualtzados del año en curso en los campos EJ~do, FftIIo de Inldo del

periodo (lur u: Informo, FftIIa de Úrmlno drl prrlodo que se Informa, FftllII de

od1lofizad6n y FftIIo d" IIOfidad6n.

3. Si hay Información nueva. implica que se deben adicionar registrOS, por lo que se debe utilizar
la opción -Alta-.

_ dr inicio del ptrfodo qur

se Irf/omta: primer df~ ~tural
de' primer mes del ~"o que se
InfDrTN.



Obligaciones de transparencia en las que se debe usar esta estrategia Art{ru/" 81. Para determinar la in~rmación que deberán hacer púlJlim los personas fi,irns o
morales que reciben y ejercen recursos públicos o realizan acto5 de autoridad~los Organismos
garantes competentes deberán:

l. Soiicitor Q los personas [fsicas O morales que, atendiendo a 105 tineomientos emitidos
por el Sistema Nacionel, remitan el uuaao de informacíón que consideren de interés
público;
Ir. Revisar el listado que remitió la persona física o moral en lo medida en que reciban y
ejerzan recursos o realicen actos de autoridad que la normatividad aplicable le otorgue,
y
1fI. Determinar las obligaciones de transparencia que deben cumplir y 105 piOlaS poro
ello."

Ley General de Transparencia y AccesD a la Inform~ión Pública

Artículo 70, /rI1ccíones:
IV. los metas y objetivos de los Áreas de con~rmidod con sus programas operativas;
[durante el primer trimestre del año]
XXI. La información financiero sobre el presupuesto aSignada, así como las informes del
ejercicio trimestral del gasto, en términos de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y demás normatividad aplicable; [Presupuesto anual asignado, al inicio del
año, cuenta pública se publica al final del año]

• XXIII. Los montos destinados a gastas relativos a comunicación social y publicidad oficial
desglosado por tipo de medio, proveedores, número de contrato y concepto o campaña;
[Programa anual de comunicación social, al inicio del año]
XL. Todas las evaluaciones y encuestas que hagan los sujetos obligados a programas
financiados con recursos públicos; [al finalizar el año]
Artít:r.Jlo 70, ~/rimo p6(('tJfo. [.05 &uj~t(J~obligados deberán informar a los organismos garantes y
verlficor que se publiquen en lo Plaraforma Nadonar, cuáles son 105rubros que son aplicables a sus
púgi"as de tntemet; con el objeto de que éstos verifiquen y tJpruf!~n, de forma fundada y
motivada, la reladón de fracciones aplicables a cado suieto obJigodo. [la información vtge:nte
generada en el año en curso o anteriores)

Art(culo 71, fracción " incisos:
o) ElPlrm Nacional de Desarrollol Jos planes estatales de desarrollo o ef Programa Generol de
Desarrollo del Distn"to Federa{~según co"esponda~·
b) El presupuesto de egresos y /asj6rmulas de distn"budón de los recursos oto,-godos; (al inicio del
añal

Articulo 74, /rI1cdón 1,Indsos:
. h) La metodología e in~rme del Programa de Resultados Preliminares Electorales;

i) Los cómputos totales de las elecciones y procesos de participación ciudadana;
• jJ los resultados y declaraciones de validel de los elecciones;

1) Lo ínformación sobre votos de mexicanos residentes en el extranjero;
Artículo 76, /rI1cdcmes:

XIV. Sus documentos b6sicos, pJcto{ormos elecroror~s y programas de gobierno y los mecanismos de
deSignaciónde los 6rganos de di(f'cciÓl1 en sus resoecúvos ámbitos;
XXII. Informes sobre el gasto del [inanclam'-ento público ordinariorecibido paro Ja CQpac¡tadón~
promoción y desQmJ{/o del liderazgo pollUco de las mujeres;

Articulo 7B, fr~clón IV. Elpadrón de socios;
Artfculo 81.. Los OrQC!nísmosgarantes, dentro de SU5 respectivas competencias, determinarán 105
rnm't pn f1I1P IriS nersonosfísicas o moro/es que r~('íh{m " ejerzan recurs-os públicos o realicen actos
de autoridod, cumpfirón con las obligaciones de transparencia y acceso a la ínformoción
directamente o a travé5 de 105suietos obligados que les asignen dichos recursos o, en los términos
de las dí'posicioncJ aplicable:;, realicen actos de autoridad. lOl lUj~tOj obligados corrc"pondienrcs
deberán enviar a los Organismos garantes competentes un fistado de las personas físicas o morales
a 105 que, por tutüquier motivo, asignaron recursos públicas o~en los términos que estabtetcan Jos
disposiciones aplicables, ejercen actos de autoridad. Para resolver sobre el cumplimento de lo
señalado en el párrafo anterior, 105Organismos garantes tomaron c-ncllenta sí realua una función
gubernamental, el nivel de financiamiento público, el nlvct de regulación e ínvo/ucramicnto
gubernamental y si el gobiemo participó en su créacián.
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3.12 Estrategia 12. Anual-vigente-ejercicio en curso y
anteriores (se modifica antes del término del año)

: ,_;;G;:a:::m~P::.p +__.:.Fo:::r~m~lltox...fC'rtku"!a;;.ri",d,,,ad;;..._..;"!_· """E''-'!!:r.1_.;.p!.... __ -:-_

Esta fecha corresponde al último ¡ ~~~f~~~:~~::1~~~:;,~~;~~QPjti' !Ii

día natural del último mes del
periodo que se informa. Puede ser
del año anterior conclujdo o el año
en curso, pero nunca un año que no 1
ha iniciado.

'''F;d;" d~-~~-~ti;;dó;;;'di():';r,és .. -'ddj;;:.-¡:n¡¡;aaa . ·;·-Sc·l:C:i¡~~·l;'~'¡~"f"~c·i~.~"~~'~'q'~'e'¡a.~._....:
1 y ono en el qu~ se generó, . En el día Idd) y el mes (mm} se . iofurm~..:ión:;.e g('n.('~óo ~«Ji(ir;ó. :

¡ modificó o se hizo corte de la registran cifras de dos dfgitos., para . (";1 ~l (!jNil~l\) ~S_ ";'7!09!2n19.
! ínformaciÓl1 que se va o pvblicar indh:::¡u'- el año (aaaa) S~ registren

.~ o queestd publicado. . cifras de cuatro dígitos_

Preparación de informaci6n y registro de datos de actualización y confiabilidad

Registrar los datos señalados en los criterios de los lineamientos Técnicos Generales en el formato
del SIPOT que corresponda o en el formulario web. Respecto a los datos- de actualización y
confiabilidad toma r en cuenta lo siguiente.

El periodo de actualización es anual, se computar4 a partir del mes de enero de cada año y se
publica la información que tuvo modificaciones antes de que concluy. el allo en curso porque
hay una especificación en los lineamientos que dice que se debe publicar la información 10 o 30
dias después de que se modifique.

Siempre se debe anahzar si la información se II"nera al Inltlo del afio en curso o al concluir el
año. Para garantlrar que la información publicada cumple con los atributos de actualidad y
oportunidad, s.e debe publicar aquella- información que mantiene su vigencia durante todo el
año que está en curso, ya sea que se genere en el mismo ano en curso o se haya generado en
años anteriores, o bien, si la información se genera hasta que concluye el año, 5e deberá
publicar la del ejerciCiO inmediato anterior.

los datos de actualización V confiabilidad que se deben renovar con base en lo anterior son los
siguientes:

i 'F«ho ti; ;;¡;ii'd"dó;';-¡;s ·';i'"di.:
! m~s y año en qUE.' el área del
: sujeto obfigado confirmo que Ja
! información que se va a publicor
! O estó publicada es la mós
í actualizado.

Esta fecha puede ser anterior al
¡ periodo que se informa, estar
j dentro del periodo que se ínforma,
¡ pero no posterior al penodc qUE!' se

informa.;..ddl~~a3~~ , ~.···~·'~:O~lOid ir;·~rm<:c¡Ó·;;·~~·~;;·;;(;r6o
¡ En el día (dd) '1 el mes (mm) se m:ldi:ic(-·cr 1: ~(! \(/'pt;('>!'flt,¡-p de
¡ registran cifras de dos dlgitos, para
: lndlcar el año (aaaa) se registran
; (.:ifrasde cuatro digitos.

: Ejercicio: año en que se gen~ró la ¡ Cuatr-odígitos
: informaci6n. ¡ Eldato registrado siempre debe

; ccrrespcnder con el año en que S~

: g@nerav/o publjra la información.
~ Puede ser el año en curso o el
¡ anterior, .peronunca un año que no
I ha iniciado.F«h~·'de·jnICio·dd·Ptrl;;¡o'qÜ~w,,,,,,.! dd/mm;aaa·a·~ . ~·'5¡·~:1·¡~¡Orr.~O)dÚ··q·;;~·~'~'·~1a···

se InformD: primer día natural 1 En el dia (ddJ y el mes {mm) se ~lub!ic~llS{I mcdtñcó .d~...rarue

del primer mes del año que se ~ registran cifras de dos dígitos. para ~~;,~~~¡(~~I~~~::~!~~~~;.:al~~jse
informa. ; indicar el año [aaaa] se registran

i cifras de cuatro dígitos. : ~~j;~{!~~~~rj;n~{ d;a ~¡ período:

i
! esta fecha siempre debe
! corresponder al primer día natural,
: del primer mes del periodo que se
: informal el cual puede ser el año
! anterior concluido o el año en
¡ curse, pero nunca un año que no ha
¡ iniciado.

r F;¡¡;~de -iém.i;;;' dd ¡';;¡ódo--'- Tddj¡;;nV~~~~-----_ ..- _..-- --
: que se in{otma: úlrimo dia : En @Idi. (dó) Vel me' (mm) se
i rfarural de( último mes del año ¡ registran cifras de dos dígitos, para

que se informa. I indicar ef año (aaaa) se registran

....... ..1..~i.f(~.~.~.~...~~~~.~~..~,í~~~_o.~:..

2Qi9

: Esta fecha siempre debe ser igualo
¡ posterior a la de actualización y

¡ debe estar dentro del periodo que
¡ se informa..... -...•"..~..~,.,.~...~...

: 2ú19. se regtstra la !l-:::M~n Í3

: CUI:' e! S4.'1 Sí' -a~1!4 ove toS I~i inlcffnJclór; fOa- .. :U:tu;l:zad,.
! pende ser ~:Jil:Qt_,:u~rfecbn ~it\J;'!o
: O-O$1~~¡Of.ll 1 ?/DSfl0l9 e :gu3! e
i dn(("¡Ct a Jl/l?:/?019.

Carga de Infonnadón en el SIPOT

,
!... j

·1

Con base en el periodo de conservación vigente, elerclcio en curso vIo eJercicios antertores
establecido en los Lineamientos Técnicos Generales, la carga o publicación de la información debe
realizarse considerando lo siguiente:

,,,,
.....;-·-:-S¡¡;¡;~r~im~·~¡or,q'-'e ;;~~-iJ---

Dvl-:=CU(re n~tlditlc¿_ d-'_¡(.;k:\le
j clI"lq~i;ttf :olla:iE- afgu!)(J de les
: r-eses df;1 eñe ::'019 áuo está 011 ¡

curso ,e rcgl$.tr,¡¡!,¡; fecha en I~ ........1

./ La información que se generó o sufrió modificación en er año en curso y Que no estaba
publicada, se debe publicar en registros adicionales mediante la opción "Alta"_

,/' Si va existen los registros, pero se deben modificar algunos de los campos, hacerlo ron la
opción "Cambio' en los registros que sufrieron modificaciones,

,/' Registrar los datos actualizados al año en curso (que no ha concluido), en los campos
fJ~rddo, Fedra de fnfdo def periodo que se in!onnQ, Fedro de rénnlno del pmodo que se
fnformCl, Fecha de actuQfflQd6n y Fed>a de vafld"dón.

Debe estar publicada la información vigente del semestre en _curso, la del último semestre
concluido del año en curso y la de los dos semestres de cada uno de los años anteriores, según sea
el caso.
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La Ley General establece en el Articulo 70 las obligaciones de transparencia comunes en
los siguientes térmi nos;

Obligucioncs de transparencia en las que se debe U53r esta estrategia
4. Recomendaciones por obligación de transparencia
En este apartado encontrará recomendaciones y consejos que apoyarán la toma de
decisiones durante el proceso de preparación y publicación de información en el SIPOT, asi
como la estrategia de carga que se propone utilizar.

Por cada una de las obligaciones de transparencia comu nes establecidas en I~ Ley General
de Transparencia y Acceso a la Información Pública se incluyen recomendaciones, muchas
de las cuales están especificadas en los Lineamientos Técnicos Generales, otras se derivan
de las consultas realizadas por los sujetos obligados V que han permito clarificar cuál es la
información y cómo se cargará en el SIPOT.

Cada rubro de este apartado corresponde a una obligación de transparencia, es decir, a
una fracción del articulo 70, se transcribe el texto de la obligación y los periodos de
actualización y conservación establecidos en los Lineamientos Técnicos Generales, para
tener la referencia completa. Posteriormente se incluyen las recomendaciones y la
estrategia de carga que se propone utilizar.

Ley General de transparencia., Acceso a la Información Públu

ArtIculo 10~ {rY:I",6n)()(v El resuttoda de IDdicfTJminodón de tos e5tados financieros; [al finalizar el año o
antes]
Artlru/o 7f.,fracd6n 1, Inaso dI El regi!itro de candidatos o cargos d~ elección popular;
ArtIwlo 76, /1Ylcdón XXV. él c:;tado de ~ituor:ión financiera y patrimonial; el inventario de íos bienes
inmuebles de íos que sean propíetan-os, osi como 10$anexos que formen parte integrante de los documentos
anten·ores; ,
ArtIculo 79, /rTlcdoo ti. f( dír~ctorio del Comité Ejecutivo;

En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplará que los
sujetos obligados pongan a disposición del público y mantengan
actualizado, en 105respectivos medios electrónicos, de acuerdo con sus
facultades, atribuciones, funciones u objeto social, según corresponda, la
informacián, por lo menos, de 105 temas, documentos y políticas que a
continuoción se señalan:
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4.1 Normatívídad (art.70, frac. 1) 4.2 Estructura orgánica (art. 70, frac. 11)

Fracción I El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que deberá
incluirse leyes, códigos, reglamentos, decretos de creación, manuales
administrativos, reglas de operación, criterios, políticas, entre otros;

Fracción /1 Su estructura orgánica completo, en un formato que permito
vincular cada parte de la estructura, las atribuciones y responsabilidades que
le corresponden a cada servidor público, prestador de servicios profesionales o
miembro de los sujetos obligados, de conformidad con las disposiciones
aplicables;

Periodo de aClualilación: Trimestral. En su caso, 15 días hábiles después de la
aprobación de alguna modificación a la estructura orgánica
Periodo de conservación: Información vigente

Periodo de actua/izod6n: Trimestral
Únicamente cuando se expida alguna reforma, adición, derogación,
abrogaCión o se realice cualquier tipo de modificación al marco
normativo aplicable al sujeto obligado, la información deberá
publicarse y/o actualizarse en un plazo no mayor o 1S dios hábiles a
partir. de su publicación en el Diario Oficial de la Federación (DOF),
Periódico o Gaceta Oficial, o acuerdo de aprobación en el caso de
normas publicadas por medios distintos, como el sitio de Internet.

. Periodo de t:tmservad6n: Información vigente

Recomendaciones·para preparar la
información:

. _" El sujeto obligado deberá publicar
todo el marco normativo que emplea
para el ejercicio de sus funciones ylo
atribuciones, incluso, cuando otros
sujetos obligados publiquen las
mismas normas, por ejemplo, la
Constitución Política de los Estados
Unidos Mexicanos, la Ley General de
Transparencia y Acceso a la
Info rmación Pública, la ley Ge_neral
de Archivos, Lineamientos Técnicos
Generales.

_" Considerar que 'tos Tipos de
!'ormatividad que se deben publicar
son: Constitución Política de los
Estados Unidos Mexicanos, Tratado
internacional, Constitución Politica
de la entidad. federativa, Estatuto,
Ley. General. Ley Federal. ley
Orgánica, Ley local, ley
Reglamentaria, Código, Reglamento,
Decreto, Manual, Reglas de
operación, Criterios, Política,

Recomendaciones para preparar la
información:

Condiciones, Norma, Bando,
Resolución, Lineamientos, Circular,
Acuerdo, Convenio¡ Contrato,
Estatuto sindical, Estatuto
Universitario, Estatuto de personas
morales, Memorando de

.¡' Tal como lo requiere la Ley General
de Transparencia, se debe publicar la

. estructura ·orgánica completa e
induír a los prestadores de servicios
profeslonates .o miembros de los
sujetos obligados, al respecto, en los
lineamientos Técnicos Generales se
especifica que se debe incluir al
titular y a todos los niveles, incluidos
personal de gabinete, apoyo y
homólogo, así como prestadores de
servicios profesionales.

.; El organigrama (formato
representación gráfica

entendim lento, Otro
.¡' Cuando alguna normativa no haya

tenido modificación desde su
publicación en el Diario Oficial de la
Federación (DOF) u otro medio
oficiala institucional, se registrará en
"Fecha de última modificación", la
misma fecha que se haya señalado
como fecha de publicación, corno' lo .
señalan los Lineamientos.

b) es la
de la

estructura orgánica, por lo tanto,

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo
registrar y cargar la información

.revisar Estrategia 1. Trimestral·
vigente-Ise modifica antes del
término del trimestre)
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ambos tienen que ser congruentes
con la información que registre el
sujeto obligado. En los lineamientos
Técnicos Generales se aclara que se
debe visualizar desde el titular hasta
el nivel de jefe de departamento u
homólogo.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo
registrar y cargar la
revisar Estrategia l.

vigente'lse modifica
término del trimestre)

información
Trimestral.
antes del
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fracción 111 Las facultades de cada Área;
Periodo de actualizaci6n: Trimestral. En su caso, 15 dias hábiles después de
alguna modificación
Periodo de conservaci6n: Información vigel1te

,¡' Cuando se trate de varias normativas
que especifican las facultades, se
sugiere que se genere un documento
en Word o PDF, el cual contenga los
párrafos de todas las normativas.

,¡' Asegurarse que se induyen todas las
áreas que especifica la estructura

4.3 Facultades (arL70, Irac. Iü)

Recomendaciones para preparar la
información:
,¡' En los Lineamientos Técnicos

Generáles se'solicita un "Hipervínculo
al fragmento del reglamento interior,
estatuto orgánico o normatividad
equivalente en el que se observen las
facultades que correspondan a cada
área", éste deberá brindar acceso
específicamente a la información
requerida, es decir, al abrirlo deberá
mostrar solamente las facultades del
área referida, no el documento
completo.

4.4 Metas y objetivos [art, 70, frac.Iv)

fracción IV Los metas y objetivos de las Áreas de conformidad con sus
programas operativos;
Periodo de actualización: Anual. Dvrante el primer trimestre del ejercicio en

curso
Periodo 'de conservaci6n: Información del ejercicio en curso la
correspondiente a 105 seis ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la
. información:

orgánica en la fracción 11.

,¡'. Corno lo señalan los Uneamientos
Técnicos Generales, la información
deberá publicarse de tal forma que
se posibilite la consulta por año y por
área, a fin de que se puedan
consultar sus objetivos, indicadores y
las metas propuestas de los

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información 'revisar Estrategia
1, Trlmestral-vigent~(se modifica antes
del término del trimestre) programas operativos,

presupuestarios, sectoriales,
regionales institucionales,
especiales, de trabajo y/o anuales en
términos de la normatividad que le
sea aplicable.

,¡' La información deberá pertenecer a
las metas y objetivos del año en
curso.

,¡' Los sujetos obligados que se rijan
por el Programa Operativo Anual
(POA), y actualmente no tienen un
documento que contenga
indicadores ylo metas, se deberán
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apegar a lo señalado en los párrafos
explicativos de los Lineamientos
Técnicos Generales para elaborarlos.

,¡' La información publicada debe
corresponder con las áreas o
unidades ejecutoras del gasto que
forman parte del sujeto obligado.
para cada una se publicarán sus
metas y objetivos vinculados a los
programas operativos.
presupuestarios. sectoriales,
regionales, institucionales,
especiales, de trabajo y/o anuales en
térm inos de la normatividad que le
sea aplica ble.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
11. Anual-vlgente-ejercicio en curso y
anteriores
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·4.5 Indicadores de interés público [art, 70, frac. V)

elaborarán

punto de partida para evaluarlo V
darle seguimiento. Una vez definido
el indicador, es necesario conocer la
situación actual del programa
mediante sus indicadores. ¿Cuál es el
valor inicial del indicador en el
momento de inicio del programa o
provecto? la linea base permite que
los responsables del programa

Praccion V Los indicadores relacionados con ~emas de interés público o
trascendencia social que conforme Q sus funciones, deban establecer;

Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservadón: Información del ejercicio en curso y lo
correspondiente a los seis ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la
información:

./' Por mandato constitucional,
establecido en el artículo 6, fracción
V, los sujetos obligados deberán
publicar los indicadores que permitan
rendir cuenta del cumplimiento de
sus objetivos y de los resultados
obtenidos.

./' los indicadores de interés público o
trascendencia social se refieren a los
temas que son relevantes o

. beneficiosos para la sociedad y cuya
divulgaclón resulta útil para que el
público comprenda las actividades
que llevan a cabo los sujetos
obligados.

__, los sujetos obligados publicarán V
actualizarán la información relativa a
los indicadores que valoren sus
resultados en su conjunto, de
acuerdo con su misión, objetivos ylo
atribuciones previstas en las
disposiciones Que los regulen.

./' En el caso de los sujetos obligados
Que se regulen por la ley General de
Contabilidad Gubernamental asi
como por las disposiciones Que
emita el Consejo Nacional de
Armonización Contable que no
cuenten con tales indicadores, los

observando lo
establecido en los lineamientos para
la construcción y diseño de
indicadores de desempeño mediante
la Metodología de Marco lógico
emitidos por el Consejo Naci~nal de
Armonización Contable V publicados
en el Diario Oficial de la Federación
el 16 de mayo de' 2013 o sus
subsecuentes modificaciones V
podrán hacer uso de las Guias para la
construcción de la MIR y para el
diseño de indicadores Que se
encuentran disponibles en las
páginas de Internet de la Secretaría
de Hacienda y Crédito Público y el
CONEVAl.

./' los sujetos obl igados que no estén
regulados por la ley General de
Contabilidad Gubernamental y las
disposiCiones emitidas por el
Consejo Nacíonal de Armonización
Contable, y que aún se rijan por el
Programa Operativo Anual y
actualmente no tengan indicadores
vlo metas, podrán sujetarse a dichas
normas para generar los indicadores.

./' De acuerdo con el "Manual para el
diseño y. la construcción de
indicadores", publicado por el
CONEVAl, la línea de base es el: "
valor del indicador que se fija como
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establezcan y definan las metas que
se pretende alcanzar en un cierto
periodo."

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la Información revisar Estrategia
3. Trimestral-vigente-eJerciclo en curso y
anteriores
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4.6lndícadores de resultados (art. 70, frac. VI) 4.7 Directorio (art.70, frac. VII)

Fracción VI Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus objetivos y
resultados;
Periodo de actualizaciÓn; Trimestral
Periodo de conservaaon: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente o los seis ejercicios anteriores

Recomendatíones para preparar la
información:

,¡' Por mandato constitucional.
establecido en el articulo 6, fracción
V, los sujetos obligados deberán
publicar los indicadores que
permitan rendir cuenta del
cumplim iento de sus objetivos V de
los resultados obtenidos.

,¡' los sujetos obligados que se regulen
por la ley General de Contabilidad
Gubernamental así como por las
disposiciones que emita el Consejo
Nacional de Armonización Contable
publicarán la información de los
indicadores de desempeño
observando lo establecido en los
Lineamientos para la construcción y
diseño de indicadores de desempeño
mediante. la Metodología de Marco
lógico emitidos por el Consejo antes
citado, publicados en el Diario Oficial
de la Federación el 16 de mayo de
2013 o sus subsecuentes
modificaciones y podrán hacer uso
de las Guías para la construcción de
la MIR y para el diseño de
indicadores.

,¡'. Los sujetos obligados que no estén
regulados por la ley General de
Contabilidad Gubernamental y las

disposiciones emitidas por el
Consejo Nacional de Armonización
Contable, y que aún se rijan por el
Programa Operativo Anual y
actualmente no tengan indicadores,
podrán sujetarse a dichas normas
para generar los indicadores.

.' De acuerdo con el "Manual para el
diseño V la construcción de
indicadores", publicado por el
CONEVAL, la línea de base es el: "
valor del indicador que se fija como
punto de partida para evaluarlo y
darle seguimiento. Una vez definido
el indicador, es necesario conocer la
situación actual del programa
mediante sus indicadores. ¿CuáLes el
valor inicial del indicador en el
momento de inicio del programa O

proyecto? la línea base permite que
los responsables del programa
establezcan y definan las metas que
se pretende alcanzar en un cierto
periodo."

Fracción VII El directorio de todos los Servidores Públicos, a partir del nivel de
jefe de departamento o Su equivalente, o de menar nivel, cuando se brinde
atención al público; manejen o apliquen recursos públicos;.rea!icen actos de
autoridad o presten servicios profesionales bajo el régimen de confianza u
honorarios y personal de base. El directorio deberá incluir, al menos el
nombre, cargo o nombramiento asignada, nivel del puesto en la estructura
orgánica, fecha de alta en el cargo, número telefónico, domicilio para recibir
correspondencia y dirección de correo electrónico oficiales;
Periodo de actualización: Trimestral. En su caso, 15 dios hábiles después de
alguno modificación
Periodo de conservación: Información vigente

Recomendaciones para preparar la
información:

,¡' Toda vez que se debe conservar la
información vigente. cuando haya
alguna modificación en la
información se pu blicará en el SIPOT
entre los siguientes 15 días hábiles.

,¡' Los sujetos obligados deberán
integrar el directorio con los datos
básicos para establecer contacto con
sus servldoreslas] públicosías],

. integrantes vIo miembros, así como
toda persona que desempeñe un
empleo, cargo o comisión ylo ejerza
actos de autoridad en los mismos.

,¡' Se debe incluir la información de
quienes son contratados por
honorarios y del personal de base.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
1. Trimestral-vígente-(se modifica antes
del término del trimestre)

Estrategia de carga:
Para mavor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar EstrategIa
3. Trlmestral-vlgente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.8 Remuneración (art.70, frac. VIII)

Fracción VIII La remuneración bruta y neta de todos los Servidores Públicos de
base o de confianza, de todas las percepciones, incluyendo sueldos,
prestaciones, gratificaciones, primas, comisiones, dietas, bonos, estimutos,
ingresos y sistemas de comoensaaon, señalando la periodicidad de dicha
remuneración;
Periodo de actualización: Semestral. En Caso de que exista alguna
modificación antes de la conclusión del periodo, la información deberá
actualizarse a más tardar en los 15 días hábiles posteriores.
Periodo de conservación: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior.

Recomendaciones para preparar la
Información:

./' Se publicará la información de las
remu neraciones mensuales brutas y
netas.

./' La información publicada debe ser el
monto que puede ser pagado al
servidor/a público/a, de acuerdo con
el Tabulador de sueldos y salarios
que corresponda. Por lo anterior, la
cantidad reportada no
necesariamente es lo que
efectiva mente recibió la persona.

./' Se deberá publica r la información de
tod as las percepciones en efectivo o
en especie, sueldos, prestaciones,
gratificaciones, primas, comisiones,
dietas, bonos, estimulas, a poyos
económicos, ingresos sistemas de

compensación, entre otros,
seña landa la periodicidad de dicha
remuneradón.

" En caso de que no sea asignado
alguno de los ru bros anteriores de
acuerdo con la normativa
correspondiente, se deberá indicar
mediante una nota fundamentada,
motivada y actualizada al periodo
que corresponda.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo
registrar V carga r la información
revisar estrategia 7. Semestral-
vigente-eJerdclo en curso V
anteriores
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4.9 Viáticos (art,70, frac. IX)

Fracción IX Los gastos de representación y viáticos, así como el objeto e
informe de comisión correspondiente;
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de mnsenloción: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior.

RecomendaCiones para preparar la
Información:

" los sujetos obligados deberán publicar
la información sobre los gastos
erogados y asignados a las partidas
que conforman el concepto 3700
SefVicios de Traslado y Viáticos:
gastos de pasajes (aéreos, terrestres,
marítimos, lacustres y fluviales),
servicios integrales de traslado, y
otros servicios de traslado (partidas
genéricas 371, 372, 373, 374, 375,376,
378 Y 379) o las partidas que sean
equiparables.

./' Se publicará la información aun
cuando no se haya concluido el
proceso de com probación de gastos
de las comisiones o encargos en el
periodo que se reporta; en cua nto se
obtenga la información completa
sobre la comprobación de los gatos, se
deberá regresar a actualizar y validar
el mismo registro a la vez que se
complementa la información faltante,
lo anterior implica no repetir el mismo
registro en otro periodo.

./' Los gastos de representación son
"asignaciones destinadas a cubrir
gastos autorizados a los(as)
servidores(as) públicos(asj de mandos
medios y superiores por concepto de
atención a actividades instítuciona les

originadas por el desempeño de las
funciones encomendadas para la
consecución de los objetivos de los
entes públicos a los que estén
adscritos" y los cataloga mediante la
partida 385 Gastos de representación,
la cual deberá hacerse pública
también .

./' Se debe difundir también la
información respecto de los
integrantes, miembros y/o toda
persona que desempeñe un empleo,
cargo o comisión en los sujetos
obligados o ejerza actos de autoridad
en los mismos, incluso cuando estas
comisiones oficiales no supongan el
ejercicio de recursos económicos.

" Se debe publicar la información de tal
modo que se cree un registro único
por encargo o comisión, en el que se
en listen los nombres completos V
cargos de los(as) servidores(as]
públicos(as). integrantes, miembros
y/o toda persona que desempeñe un
empleo, cargo o comisión en los
sujetos obligados V/o ejerza actos de
autoridad en ellos y que hayan
ejercido estos tipos de gastos, con las
excepciones previstas en la Ley
General.

" Cuando así corresponda, se incluirá
una nota fu ndamentada, motivada y
actualizada al período
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correspondiente, especificando las
razones por las cuales no se publica o
no se cuenta con la información
requerida.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo
registrar V cargar la información

confianza, sean éstas de carácter
permanente o eventual, el total de
ocupadas y el total de vacantes.

revisar Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejercicio en curso -y
anteriores

4.10 Total de plazas y vacantes (al't.70, frac. X)

Fmcxián X El número total de los plazas y del personal de base y carfianzo,
especficondo el total de las vacantes, por nivel de puesto, poro codo unidad
administrativa;
Periodo de octualiradón: Trimestrol
Periodo de conservadón: Información vigente

Recomendaciones para preparar la
información:

" la información debe corresponder con
la estructura orgá nica vigente.

" Para cada nivel de la estructura se
deberá incluir la denominación de las
áreas que le están subordinadas
jerárquicamente V de cada puesto se
señalará si está ocupado o vacante.

" Se incluirá la información del total de
plazas ta nto de base como de
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Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
V cargar la información revisar Estrategia
2. Trimestral-vigente
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4.11 Honorarios [art, 70, frac. XI) 4.12 Declaraciones patrimoniales (art.70, frac. XII)

fracción XI Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios,
señalando los nombres de los prestadores de servicios, los servicios
contratados, el monto de 105 honorarios y el periodo de contratación;
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservación: Información del ejerdcio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior

Recomendaciones para preparar la
información:

./ 'En el periodo en el que los sujetos
obügados na cuenten con personal
contratado baja el régimen de
honorarios, deberán aclararlo
mediante una nota debidamente
fundamentada y motivada,

./ En caso de que 105 éontratos, por
honorarios contengan datos
.personaíes, podrán clasificarse y
elaborar una versión p(JbJica con
base en los Lineamientos generales

/

Fracción XII La información en Versión Pública de los declaraciones
patrimoniales de los Servidores Públicos que osi lo determinen, en Jossistemas
habilitados para ello, de acuerdo a la normatividad aplicable;
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservación: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior,

en materia de clasificación y
desclasificación de la información,
así como para la elaboración de
versiones públicas aprobados por el
Sistema Nacional de Transparencia,

Recomendaciones para preparar la
información:

./ En caso de que la información del
sujeto obligado se encuentre en un
sistema vio repositorio que para el
efecto desarrolló otro sujeto obligado,
se deberán coordinar para realizar las
acciones de ínteroperabütdad que
faciliten la publicación y actualización
de la información.

./ De conformidad con el articulo 32 de
la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, están obligados a
presentar declaración de situación
patrimonial todos los Servidores
Públicos,

.¡' Si bien la Ley General señala que se
publicará la "versión pública de las
declaraciones patrimoniales de los

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
3. Trimestral-vigente-ejerciclo en curso y
anteriores
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Servidores Públicos que así lo
determinen", se debe considerar que
la Ley General de Responsabilidades
Administrativas señala en su Artículo
29 que "Las declaraciones
patrimoniales y de intereses serán
públicas salvo 105 rubros cuya
publicidad pueda afectar la vida
privada o los datos personales
protegidos por la Constitución .. ". Por
tanto se deben publicar la informaclén
de todos los servidores públicos,

Estrategia de carga:
Para mayor detalle sobre cómo registrar y
cargar la información revisar la Estrategia
3. Trim'estral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.13 Unidad de transparencia (art.70, frac. XIII)

Estrategia de carga:
Para mayor detalle sobre cómo
registrar y cargar la información
revisar Estrategia 4. Trimestral-

4.14 Concursos para cargos públicos (art.70, frac. XIV)

fracción XIII El domicilio de lo Unidad de Transparencia, ademós de la
dirección electrónica donde podrán recibirse las solicitudes para obtener la
información;
Periodo de actualización: Trimestral. En su caso 15 días hábiles después de
una modificación.
Periodo de conservación: Información vigente

Fracción XIV Las convocatorias a concursos para ocupar cargas públicos y los
resuttoao« de los mismos;
Periodo de actualización: tnmestrot. En su caso, se actualizará la información,
previo a la fecha de vencimiento de los convocatorias para ocupar cargos
públicos; de conformidad con la normativa aplicable al sujeto obligado
Periodo de conservación: Información vigente y del ejercicio en curso

Recomendaciones para preparar la información:

.;' Los sujetos obligados publicarán la información necesaria para que las personas
puedan establecer contacto y comunicación con su respectiva Unidad de Transparencia
y, si así lo requieren, auxiliarlas en la elaboración de solicitudes de acceso a la
información y en su caso orientarlos.

.;' Se debe publicar también una nota donde se indique que las solicitudes de información
pública que se reciben tienen que cumplir con los requisitos de la Ley General de
Transparencia y/o de las leyes locales.

.;' Asimismo, incluirán un hipervínculo al "Sistema de solicitudes de acceso a la
información", disponible en la página de internet de la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Recomendaciones para preparar la
información:

.;' Con el objetivo de publicar
información oportuna,· el sujeto
obligadd se debe asegurar de publicar
la información previo a la fecha de
vencimiento de las convocatorias para
ocupar cargos públicos .

_" Se debe conservar publicada tanto las
convocatorias vigentes, como las que
se emitieron durante los trimestres
concluidos del año en curso.Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar y cargar la información revisar Estrategia l.
Trimestral-vigente-Ise modifica antes del término del trimestre]
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vigente-ejercicio en
anteriores-Ise modifica
término del trimestre)

curso y
antes del

131



4.15 Programas (art.70, frac. XV)

Fracción XV La información ele los programas de subsidios, estímulos y apoyos,
en el que se deberá informar respecto de los programas de transferencia, de
servicios, de infraestructura social y de subsidio, en/os que se deber6 contener
lo siguiente: ...
Periodo de actualizaci6n: Trimestral. La información de los programas que se
desarrollarón a lo largo del ejercicio deberá publicarse durante el primer mes
del año.
Periodo de conservación: Información del ejercicie en curso y lo
correspondiente a das ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la
información:

.r Se debe publicar la Información de
los programas que se desarrollarán
en el año en curso.

'" Se registra la información durante el
primer mes del año, de todos
aquellos programas que
desarrollarán o regulará el sujeto
-obugado y que ,impliquen subsidios,
estímulos y apoyos en efectivo o en
especie a la población.

'" Los padrones de beneficiarios se
deben publicar cada trimestre, en su
caso, aun cuando contengan un gran
volumen de información. Si los
padrones se generan anualmente, se
deberán publicar e indicar esta

situación mediante una nota
motivada y fundamentada.

'" En cuanto a la publicación de la
unidad territoria 1,edad y sexo de los
beneficiarios, solo se reportará
cuando estos datos sean requisito de
acceso al programa. los nombres
completos de las personas menores
de edad no son datos públicos.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo
registrar y cargar la información
revisar la Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejerciclo
anteriores

cursoen y
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4.16 Regulación relaciones laborales y recursos entregados a
sindicatos (art.70, frac. XVI)

Fracdón XVI Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenías que
regulen los relaciones laborales del personal de base o de confianza, asi coma
los recursos públicos económicos, en especie o donativos, que sean entregados
a los sindícatos y ejerzan como recursos públicos; ,
Periodo de actualizad6n: Trimestral. Cuando se establezca, modifique o
derogue cualquier norma laboral aplicable al sujeto obligado. La información
normativo deberá o actualizarse en un plazo no mayor a 15 días hóbiles a
partir de su publicación y/o aprobación.
Periodo de conservaci6n: En cuanto a la normatividad: la información vigente.
Respecto a los recursos entregados a sindicatos: información del ejercicio en
curso y la correspondiente a los dos ejercicios anteriores.

R&omendaciones para preparar la
información;

la información se organiza en dos
formatos:

o" Elprimero es la normatividad laboral
aplicable, las condiciones generales
de trabajo, incluidos contratos
completos de base y de confianza u
otro convenio que regule la relación
laboral. La información de este
formato siempre será la vigente.

'" Si la normatividad se modifica o
derogue antes de que concluya el
trimestre, se deberá actualizar en un
plazo no mayor a 15 días hábiles a
partir de su publicación vio
aprobación.

.r En el segundo formato se publican
los recursos públicos económicos
que ha entregado a los sindicatos.

'" la información de este formato será
la correspondiente al año en curso y
de dos anteriores.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo
registrar y cargar la información
revisar Estrategia 1. Trimestral-
vigente-(se modifica antes del
término del trimestre) para la
normatividad V Estrategia 3.
Trimestral-vigente-ejerdcio en curso
y anteriores para los recursos
entregados a sindicatos.
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4.17 Información curricular (art,70,.frac. XVII) 4.18 Sanciones [art,70, frac. XVIII)

Fracción XVII lo información curricular, desde el nivel de jefe de departamento
o equivalente, hasta el titular del sujeW obligado, asi como, en su coso, las
sanciones administrativas de que hoya sido objeto;

Periodo de actualizadón: Trimestral. En su caso, 15 díos hábiles después de
alguno modificación a la información de los servidores públicos que integran el
sujeto obligado, as! como su información curricular.
Periodo de conservoci6n: Información vigente

Recomendaciones para preparar la
información:

_, La información debe permitir conocer
la trayectoria en el ámbito laboral y
escolar de los integrantes del sujeto
obligado.

.,. Respecto a la Escolaridad se elegirá la
opción del catálogo para el nivel
máximo de estudios concluido y
comprobable: Ninguno,
Secundaria, Bachillerato,

Primaria,
Carrera

técnica,
Doctorado,

licenciatura, Maestría,
Posdoctorado,

Especialización.
.,. Si se elige alguna de las opciones

Carrera técnica, Licenciatura,
Maestría, Doctorado, Posdoctorado,
Especialización, en el campo "Carrera
genérica" se deberá especificar lo que
corresponda, ya sea Derecho,
Medicina, Administración pública,
Pedagogía, etcétera.

.,. Respecto de la experiencia laboral se
deben especificar' por lo menos los
tres últimos 'empleos, si no ha tenido

conservará la información
correspondiente a dos ejercicios
anteriores.

_, Cuando en el sujeto obligado no haya
servidores públicos sancionados, así
deberá señalarse en el campo "Nota".

Fracción XVIII El listado de Servidores Públicos con sanciones administrativas
definitivas, especificando la causo de sonaon y la disposición;

Periodo de actuo/izad6n: Trimestral
Perloda de conservaciólI: Información del ejercicio en curso y respecto de
los(as) servidores (as) públicos(as) que hayan sido sancionados y permanezcan
en el sujeto obligado al momento de la actualización de información, se
conservará lo información correspondiente a dos eiercicios anteriores.

tres empleos se deberá aclarar
mediante una nota.

.,. Por cada servidorta] púbücota] se
deberá especificar si ha sido acreedor
a sanciones administrativas
definitivas. El dato es un catálogo en
el que se debe elegir entre las
opciones: Si, No. Por tanto, no puede

Recomendaciones para preparar la
información:

.,. Sedeben publicar los casos en los que
las sanciones sean consideradas
definitivas, es decir, aquellas que no
se encuentran en proceso. Por lo
anterior se deberá publicar la
información hasta que se dé por
finalizado el procedimiento de
sanción.

_, Respecto de los servidores públicos
sancionados y que permanezcan en el
sujeto obligado al momento de la
actualización de información, se

referirse es informaciónque
confidencial.

.,. Si es el caso, se deberá realizar la
aclaración de que no ha recibido
sanción adm inistrativa alguna
mediante una nota fundamentada,
motivada y actualizada al periodo que
corresponda.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
l. Trimestral-vigente-(se modifica antes
del término del trimestre)
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Estrategia de carga:
Para mayor detalle sobre cómo
registrar y cargar la información
revisar Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.19 Servicios (art.70. frac. XIX)

Fracción XIX Los servicios que ofrecen señalando los requisitos para acceder o
ellos;
Periodo de actuafización: Trimestral
Periodo de conservacl6n: Información vigente

Recomendaciones para preparar la
Información:

./ Los sujetos obligados publicarán
informaci6n para que la población
conozca y goce de los servicios Que
presta en los que se involucren
recursos públicos.

./ Si se trata de servicios públicos, se
dará a conocer información sobre si
se prestan directamente o mediante
algún intermediaría, concesionario o

.empresa productiva del Estado.
./ Asimismo~ se incluirán los servidos en

materia de acceso a la información y

protección de datos persona les, así

como el catálogo completo de
servicios de cada sujeto obligado.

./ La información publicada deberá
corresponder y, en su caso vincular al
catálogo, manual o sistema
electrónico de servicios de cada suíeto
obligado.

Estrategia de carga:
Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
2. Trimestral-vigente
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4.20 Trámites (art.70. frac. XX)

mediante permisionario,
concesionario o empresas productivas
del Estado, siempre conforme a las
leyes y reglamentos vigentes .

./ Se debe incluir la información sobre
los trámites de acceso a la
información y protección de datos
personales: solicitudes de acceso,
recursos de revisión, denuncias
ciudadanas, entre otros.

Fracción XX Los trámites, requisitos y formatos que ofrecen.
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservación: Información vigente

Rec:omendaciones para preparar la
información:

./ Los trárn ites son las tareas
administrativas que real icen los
sujetos obligados en los ámbitos
federal, estatal, delegacional o
municipal con el objeto de atender las
peticiones de los particulares ya sea
para la obtención de un beneficio o
para cumplir con alguna obligación
ante una autoridad.

./ La información debe ser oportuna V
detallada para que los particulares
cuenten con elementos suficientes
respecto .de las .obligaciones Que
deben cumplir y los beneficios que
pueden obtener ante cada sujeto
obligado ya sea directamente,

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
2. Trimestral-vigente
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1.21 Presupuesto e informes de gasto (ru1:.70, frac, JL,,(I) ·<1.22Deuda pública (art.70, frac. XXII)

~ Por su parte, la Secretaría de
Hacienda y Crédito Público (SHCP) (o
su homóloga estata 1), como
responsable del registro de la deuda
pública, con el monto, características
y destino de los recursos captados
en su forma partícula r y global, que
asuman las entidades, publicará y
actualizará los datos de la deuda
pú blíca en términos de lo
establecido en la ley General de
Deuda Pública y demás normatividad
aplicable.

Fra"ión XXI La información financiera sobre el presupuesto asiqnodo, así
como los informes del ejercicio trimestral del gasto, en términos de lo Ley
General de Contabilidad Gubernamental y demós ncrmatividad aplicable;
Periodo de octllo/izoción: Trimestral y anual. Anual, respecto del presupuesto
anual asignado y la cuenta pública
Periodo de conservación: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente a seis ejercicios anteriores

Fracción XXII La información relativa a la deuda pública, en términos de la
normatividad aplicable;
Periodo de actualización: Trimestral. Con datos mensuales
Periodo de conservación: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente a seis ejercicios anteriores

~
Recomendaciones para preparar la
información:

,¡' la información que se debe publicar
es:

Presupuesto asignado anual
Ejercicio de los egresos
presupuestarios
Cuenta Pública

... El presu puesto an ual asignado tiene
un periodo de actualización anual,
pero no implica que se deba publicar
hasta que concluya el ejercicio en
curso. la información debe ser
oportuna V ésta se encuentra
disponible desde finales del año
anterior, además con base en el

- numeral Octavo, fracción 1, de los
lineamientos Técnicos Generales,
"...la publicación y/o actualización de
la información se deberá realizar en
un periodo menor si la información es
modificada y está disponible antes de
que concluya el periodo de

Recomendaciones para preparar la
información:

actualización establecido", por lo que
se deberá publicar al inicio del año.

~ Por el contrario, la cuenta pública, que
tam bién se genera anuaImente, se
deberá publicar al concluir el a ño. Por
lo que al inicio del año se publica la
cuenta pública del año anterior.

,¡ EI ejercicio de los egresos
presupuestarios deberá contener los
datos desglosados correspondientes a
la Clasificación por Objeto del Gasto
por Capítulo y señalar la clave y la
denom inación. Se agregará un
hipervinculo al Estado Analítico del
Ejercicio del Presupuesto de Egresos
completo.

.,¡' Los sujetos obligados publica rán la
información que hagan del
conocimiento de la Secretaría de
Hacienda y Crédito Público (SHCP) (o
su homóloga estatal) sobre los datos
de todos los financiamientos
contratados y sus movimientos, de
acuerdo con lo señalado en el
artículo 28 de la ley General de
Deuda Pública o norma que resulte
aplicable.

,¡' En caso de que el sujeto obligado no
esté facultado para contraer deuda
pública, deberá especificarlo
mediante una nota fundamentada,
motivada y actualizada al periodo
que corresponda.Estrategia de carga:

Para mayor deta lIe sobre cómo registrar
V cargar la información revisar Estrategia
3. Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores y Estrategia 11. Anual-
vigente-ejercicio en curso V anteriores

13&

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
l. Trimestral-vigente-lse modifica antes
del término del trimestre)
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4.23 Gastos en comunicación social y publicidad (art.70, frac. XXIII)

Fracción XXIII Los montos destinados a gastos relativos a comunicación social
y publicidad oficial desglosada por tipo de medio, proveedores, número de
contrato y concepto o compaña;
Periodo de actualización: Trimestral y anual. Anual, respecto al Programa
Anual de Comunicación social o equivalente
Periodo de conservación: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente °dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la
información:

. ./ El Programa Anual de Comunicación
Social o documento equivalente Iya
sean ptan, estrategia, acciones), debe
publicarse al inicio de cada año, con el
fin de conocer las' actividades de
comunicación que se llevarán a cabo
durante todo el año en curso por el
sujeto obligado. Lo anterior de
acuerdo con las Políticas Generales del
'capítulo de los Lineamientos
Técnicos Generales, en el numeral
octavo, fracción l.

..¡' Los montos destinados a gastos de
comunicación deben actualizarse
trimestralmente.

./ La'información de los proveedores en
materia de comunicación debe
corresponder con la publicada en la
fracción XXVIII del artículo 70.

..¡' En el formato 23c
lGT_Art_70_Fr_XXIII Utilización de
tIempos oficiales: tiempo de Estado
V tiempo fiscal publican información

sólo los sujetos obligados que la
generan vIo concentran: el Instituto
Nacional Electoral y la Secretaría de
Gobernación.

./ El formato 23d LGT_Art_70_Fr_XXtu
Mensaje e hipervlnculO a la
información relacionada con los
tiempos oficiales es para que los
sujetos obligados que no generan o
concentran la información de los
tiempos oficiales publiquen los
mensajes seña lados en los
Lineamientos Técníccs Generales y el
hipervínculo a la información.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo
registrar y cargar .Ia información
revisar Estrategia 3. Trimestral·
vigente--ejercicio en curso V
anteriores y Estrategia 11. Anual-
vigenté-ejerclclo en curso y
anteriores para el Programa Anual de

. Comunicación Social o equivalente.
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4.24 Resultados de auditorías (art. 70, frac. XXIV)

Fracción XXIV Los informes' de resultados de los auditorios al ejercicio
presupuestol de codo sujeto obligado que se realicen y, en su coso, los
aclaraciones que correspondan:
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de cons€I'IIoción: Información generada en el ejercicio en curso y la
correspondiente o los tres ejercicios anteriores

Recomendaciones pa~a preparar la
Información:

./ Se publica la información
correspondiente a los resultados de
las auditorías internas y externas, se
incluyen los. hallazgos,
observaciones, conclusiones,
recomendaciones, dictámenes o
documentos correspondientes
entregados por la instancia que las

haya realizado y, en su caso, el
seguimiento a cada una de ellas.

..¡' la información se publicará aun
cuando su seguimiento no esté
concluido.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo
registrar y cargar la información revisar
Estrategia 3. Trimestral-vigente-
ejercicio en curso V anteriores
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4.25 Dictámenes de los estados financieros [art, 70; frac, X.XV)

se debe considerar 'lo establecido en
el artículo' 216 de la ley General de
Transparencia que señala: "las
personas físicas o morales que
reciban y ejerzan recursos públ icos o
ejerzan actos de autoridad deberán
proporcionar la información que
permita al sujeto obligado que
corresponda. cumplir con .sus
obligaciones de trasparencia y para
atender las solicitudes de acceso
correspondientes:

. 4.26 Entrega recursos a personas físicas)' morales (art,70. frac.
XXVI) .

Fracción XXVI Los montos, criterios. convocatorias y listado de personas físicas
, o morales a quienes, por cualquier motivo, se les asigne o. permita usar
recursos públicos o, en 10$ términos de las dispOsiciones aplicables, realicen
actos de autoridad. Asimismo, los informes que dichas personas les entreguen
sobre el uso y destino de dichos recursos;
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservación; Información del ejercicio en curso )1 la
correspondiente o dos ejercicios anteiiores

Fracción XXV El resultado de la dictaminación de los estados fínancieros;

. Periodo de octuolización: Anual. En su caso, 15 días hábiles después de que
el contador público independiente entregue uno dictaminación especial
Periodo de conservación: Información de seis ejercicios anteriores

~
Recomendaciones para preparar la
información:

hábiles después de que el contador
público independiente los entregue.

'" la dictaminacióri de los estados
financieros se realiza una vez
concluido el ejercicio, por lo que en el
ejercicio en curso 'se publi<;arán los
dictámenes del ejercicio anterior.

.r los resultados de dictaminaciones
especiales se publicarán 15 días

Estrategia de carga:
Recomendaciones para preparar la
información:Para mayor detalle sobre cómo registrar

V cargar la información revisar Estrategia
12. Anual-vigente-ejercicio en curso y
anteriores-(se modifica .antes del
término del añe)

'" la información reportada respecto al
listado de personas físicas vio
morales, nacionales V/o extranjeras a
quienes, por cualquier motivo, se
asignaron o permitió el uso de
recursos públicos y a las que se les
facultó. para realizar 1 actos de
autoridad, está relaciona con la
información a publicar en los
artículos 81 y 82 de los lineamientos
Técnicos Generales relativa al
Padrón de Personas físicas o morales
aprobado por el organismo garante
que corresponda .

.r Todos los sujetos obligados deben
incluir el hipervínculo a los informes
sobre el uso y destino de los recursos
que se asignaron o cuyo uso se
permitió, para solicitar dicho informe
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Estrategia de carga:

Para. mayor detalle sobre cómo
registrar V ca rgar la información
revisar Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejercicio en
anteriores

curso y
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4.29 Informes (art.70, frac. XXIX)

Fracción XXIX Los informes que por. disposición legal generen las sujetos
obligados;
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservación: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente o dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la
información:

,/' Los sujetos obligados deberán
publicar todos y cada uno de los
informes que se encuentren
obligados a rendir ante cualquier
otro sujeto obligado.

,/' En caso de presentar informes con
periodicidad distinta a la trimestral,
por ejemplo, informes anuales, se
incluirá una nota fundada y motivada
que especifique que la información
se genera en un periodo distinto.

"./ Se deben. publicar, por lo menos, los
informes de: gobierno; labores o
actividades; en materia de
transparencia V protección de datos
personales. asi como los insumos
que, de conformidad con el artículo
44, fracción VII de la Ley Genera 1,el
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Comité de Transparencia de cada
sujeto obligado rinde a los
Organismos garantes.

,/' La información publicada en la
presente fracción no deberá estar
relacionada con informes
programáticos presupuesta les y
financieros, tampoco deberá
relacionarse con la información
sobre procedimientos de
adjudicación directa, invitación
restringida y licitación de cualquier
naturaleza.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
3. Trimestral-vigente-eJercicio en curso V
anteriores
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e

información de los procedimientos de
adjudicación directa, invitación
restringida y licitación de cualquier
naturaleza, se capturan cada trimestre,
asimismo, se registran los avances o
actualizaciones que experimentan
contratos celebrados en periodos
anteriores, en tanto esté vigente el
contrato. Solo deja rá de pu blica rse la
información hasta que concluya el
contrato o, en su caso, el convento de
ampliación o modificatorio .

.,/ El dato del Registro Federal de
Contribuyentes (RFC) de los
servidores públicos y de las personas
físicas' y' morales solicitado en la
presente fracción son considerados
datos públicos por lo que no se
podrán reservar ni considerar
confidenciales.

.,/ Respecto a los procedimientos en los
que no se haya realizado obra
pública se especificará mediante .una
nota.

4.28 Contratos de bienes, servicios y arrendamientos (art.70, frac.
XXVIII)

Fracción XXVIII la información sobre los resultados sobre procedimientos de
adjudicación directa, invitación restringida y licitación de cualquier naturaleza,
incluyendo la Versión Pública del Expediente respectivo y de las contratos
celebrados, que deberá contener, por lo menos, lo siguiente: ...
Periodo de acfllalizadón; Trimestral
Periodo de conservadán: Información vigente; la generado en el ejercicio en
curso v ta correspondiente a dos ejercicios anteriores

4.27 Las concesiones, contratos, convenios. permisos, licencias ...
(art.70, frac. XXVII)

Fracción XXVII Las concesiones, contratos, convenios, permisos. licencias o
autorizaciones otorgados, especificando los titulares de aquéllos, debiendo
publícarse su objeto, nombre o razón social del titular, vigencia, tipo, términos,
condiciones, manto y modificaciones, así como si el procedimiento involucra el
aprovechamiento de bienes, servicios y/o recursos públicos;
Periodo de actuCllizaci6n: Trimestrol
Periodo de conservación: Información del ejercicio en cursa y la
correspondiente a dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la
información:

.,/ Se publica la información que, de
acuerdo con su normatividad y
atribuciones, estén obligados a
generar. Por ejemplo: Licencia de uso
de suelo, de construcción, de
a nuncios, de conducir, de explotación
de yacimientos de materiales pétreos,
de exploración y extracción del
petróleo. etcétera.

.,/ la información sobre cada acto
jurid ico deberá publicarse a partir de
la fecha en la que éste inició. En su
caso, el sujeto obligado incluirá una

!-

Recomendaciones para preparar la
información:

nota fundamentada, motivada y
actualizada al periodo que
corresponda señalando que no se
otorgó ni emitió determinado acto.

.,/ En esta fracción no se publicarán los
contratos y convenios ya incluidos en
la fracción XXVIII (procedimientos de

" Se debe publicar la infonmación de las
contrataciones nacionales
internaciona les.

,¡ Bajo el principio de máxima publicidad
todas las adquisiciones V
contrataciones de obras ylo servicios
que realice el sujeto obligado se
incluirán como parte de la
información que genera, aun cuando

. no se hayan realizado por alguno de
los procedimientos señalados.

,¡ Toda vez -que de acuerdo con lo
establecido en los lineamientos Técnicos
Generales: se debe conservar publicada la
información en el SIPOT la información
vigente; la generada en el ejercicio en
curso y la de dos ejercicios anteriores, se
deberán repetir los contratos que
mantengan su vigencia cada periodo.

.,/ El registro de cada procedimiento de
adjudicación directa, invitación
restringida y licitación de cualquier
naturaleza se publicará cuando se
acredite que ha concluido, es decir,
cuando los sujetos obligados ya tienen
identificado a quién(es) se adjudicó,
ganó la licitación realizada, o, en su
caso, si se declaró desierta. la

adjudicación directa, Invitación
restringida y licitación públlcal,

Estrategia de urga:

Para mayor detalle sobre cómo
registrar y cargar la información revisar
Estrategia 3. Trimestral-vigente-
ejercicio en curso y anteriores
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Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo
registrar y cargar la información
revisar Estrategia 3. Trimestral·
vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.30 Estadlsticas (art. 70, frac. XXX)

Fracción XXX Las estadísticas que generen en cumplimiento de sus facultades, .
competencias a funciones con la mayar desagregación posible;

Periodo de octualización: Trimestral
Periodo de consetVadón: Información generada en el ejercicio en curso y la
correspondiente a 10$últimos seis ejercícios

4.31 Informes presupuestales y estados financieros (art. 70, frac.
XXXI)

Fracción XXXI Informe de avances programáticas o presupuestoles, balances
generales y su estado /inanciero;
Periodo de actual/zacrón: Trimestral. A más tardar 30 dios naturales después
del cierre del periodo que corresponda.
Periodo de consetvación: Informoción del ejercicio en curso' y la
correspondiente a los últimos seis ejercicios

Recomendaciones para preparar la
información:

./ Los sujetos obligados publicarán
estadísticas que hayan generado en
cumplimiento de sus funciones y
resultados, asl como las bases de datos
en formatos homogéneos, abiertos y
reutilizables.

./ 5e deberán actualizar mínimo
trimestralmente, a menos que en la
normatividad aplicable se establezcan
otros periodos. Asimismo, se conservará
en el sitio de Internet la información de
las series históricas que hayan' sido
financiadas parcial o totalmente con'
recursos públicos durante los últimos
seis años.

./ En caso de que no genere estadísticas
en cumplimiento de sus facultades,
competencias o funciones, se deberá
especificar mediante una nota
fundamentada, motivada y actualizada

al periodo correspondiente la falta de
información .

./ Cuando algún sujeto obligado genere
estadísticas cuyos datos sean
confidencia les o reservados' dada la
naturaleza legal de los mismos, éste
especificará en su relación de
estadísticas cuáles se encuentran
clasificadas por alguna de esas causales.
No se podrán reservar los nombres o
títulos con los que se denominan a esas
estad lstlcas, aun cuando existan
causales de clasificación respecto a sus
datos o contenido.

Recomendaciones para preparar la
información:

Estrategia de carga:

.r La captura y lectura de la información
en el formato de gasto por capítulo,
concepto V partida, se realizará de
forma escalonada, es decir, que el
registro en la primera fila se capturará
can el primer capítulo y su
denominación; en la siguiente fila se
registrará el primer concepto con su
denominación, que corresponde a dicho
capitu lo; en la tercera ti la se captura la o
las partidas que pertenecen al concepto
aludido, y así sucesivamente hasta
cambiar de concepto. Una vez conduida
la captura de todo lo correspondiente al
primer capitulo, se registra el segundo
capítulo en la fila siguiente, para
después continuar con el concepto y sus
partidas respectivas; nuevamente se
utiliza la misma forma de captura hasta
el cambio de capítula. Esta manera de
presentar la información es semejante a
como se realiza en el formato estipulado
por la LeV General de Contabilidad
Gubernamental.

.r los sujetos obligados publicarán la
información sobre los estados
financieros contables, presupuestales y
programáticos conforme a las normas,
estructura, formatos y contenido de la

Para mayor detalle sobre cómo
registrar y cargar la información
revisar Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejercicio en curso y
anteriones
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información, que para tal efecto
estableció el Consejo de Armonización
Contable y que en su momento entregó
a la SHCP,las secretarías de finanzas o
sus eq uivalentes en las entidades
federativas, asl como las tesorerías de
los municipios y sus análogas en las
demarcaciones territoriales de la Ciudad
de México, de conformidad con el
artículo 51 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

'" La SHCP, las secretarías de fina nzas o
análogas de las entidades federativas,
así como las tesorerías de los
municipios, además de la información
consolidada que, 'en ejercicio de sus
atribuciones deben generar y publicar,
incluirán en su respectiva página de
Internet los enlaces electrón leos que
permitan acceder a la información
financiera de todos los sujetos obligados
que conforman el correspondiente
orden de gobierno, como lo establece el
artículo 57 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar y
cargar la información revisar Estrategia 1.
Trimest1-al-vígente-(se modifica antes del
término del trimestre)
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'" En esta fracción no se publicarán los
convenios modificatorios relacionados
con los procedimientos de
adjudicación directa, invitación
restringida, ni licitaciones de cualquier
naturaleza solicitados en la fracción
XXVIII del artícu lo 70.

4.:1:7.ratlrón tlr, JlrnvrF.tlorcs y contratistas (art.70, frar, XXXII) 1.33 Los conventos de coordinación [art, 7." frac. Xx.'<un

Fracción XXXII Padrón de proveedores y contratistas;

Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservación: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio inmediato anterior.

Fracción XXXIII tos convenios de coordinación de concertación con los sectores
social y privado;

Periodo de actualización; Trimestral
Periodo de conservación; Información del ejercicio en curso, la
correspondiente al ejercicio inmediato anterior y los instrumentos jurídicos
vigentes aun cuando éstos sean de ejercicios anteriores.Recomendaciones para preparar la

información:

'" los sujetos obligados publicarán su
padrón de las personas físicas V
morales con las que celebren
contratos de adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras
públicas vIo servicios relacionados
con las mismas. El padrón se
entenderá como el docu mento que
concentra el listado de personas que
se podrán contratar y que no
necesariamente son los contratados
en el trimestre que se está
actualizando.

v: El dato del RFC de las personas
físicas V morales solicitado en la
presente fracción es considerado
dato público por lo que no se podrá
reservar ni considera r confidencial.

~ En el caso de los sujetos obligados
regidos por la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del
Sector Público, el padrón deberá
guardar correspondencia con el
Registro Único de Proveedores y

Contratistas; el de los partidos
politicos con el Registro Único de
Proveedores y Contratistas del
Instituto Nacional Electoral, V el
resto de los sujetos obligados
incluirá el hipervínculo al registro
electrón ico que, en su caso,
corresponda.

Recomendaciones para preparar la
información:

"' Los convenios de coordinación se
celebran entre los orga nlsrnos
públicos de la federación, las
entidades federativas y los municipios;
en tanto que los de concertación son
celebrados con los sectores social y
privado, tanto en el ámbito nacional
como internacional.

'" Se incluirán los convenios de ejercicios
anteriores y que permanezcan
vigentes, aunque no pertenezcan al
ejercicio reportado.

Estrategia de carga:

Para mayor deta lIe sobre cómo
registrar y cargar la información
revisar Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejerCiciO en curse y
anteriores
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Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registra r
y cargar la información revisar Estrategia
3. Trimestral·vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.34 Inventario de bienes (art. 70, frac. XXXIV) 4.35 Recomendaciones de derechos humanos [art, 70, frac. XXXV)

Fracción XXXIV El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesión )1

propiedad;
Periodo de actualización: Semestral. En su coso, 30 días hábiles después de
adquirir o dar de baja algún bien
Periodo de conservación: Información vigente respecto 01 inventario de bienes
muebles e inmuebles. En cuanto al inventario de altos y bajas, así como los
bienes muebles e inmuebles donados, se conservará la información vigente y
la correspondiente al semestre anterior concluido

Recomendaciones para preparar la
información:

., Se publicará el inventario vigente de
todos los bienes muebles e
.inmuebles que utilicen, tengan a su
cargo vIo les hayan sido asignados
para el ejercicio de las funciones de
cada sujeto obligado.

., El inventario de altas y bajas se
deberá actualizar 30 días hábiles
después de adquirir o dar de baja

Fracción XXXV Los recomendaciones emitidos por los órganos públicos del
Estado mexicano u organismos internacionales garantes de los derechos
humanos, osI como las acciones que han llevado a cabo para su atención;
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservación: Úl!ormaclón generada en el ejercicio en curso a
partir de lo notificación de la recomendación y/o sentencia. Una vez concluido
el seguimiento de la recomendación y/o sentencia conservar la informadón
durante das ejercicios.

algún bien, aun cuando no haya
concluido el semestre

Recomendaciones para preparar la
información:

Estrategia de carga: '" Los sujetos obligados publicarán la
información relativa a las
recomendaciones que le han sido
emitidas por parte de la Comisión
Nacional de los Derechos Humanos
(CNDH), los organismos estatales de
protección de los derechos humanos y
los lnternaciona les en la materia,
independientemente de que se hayan
aceptado o rechazado, para el efecto
se pueden consultar través del portal
institucional de la CNDH ylo del
organismos estatal o internacional que
corresponda, con el fin de que la
información seacongruente.

./ Con el propósito de que los (las)
usuaricslas) puedan cotejar la
información de los sujetos obligados

Para mayor detalle sobre cómo
registrar y cargar la información
revisar Estrategia 6. Semestral·
vigente en el Inventario y Estrategia
.7. Semestral-vigente-ejercicio en
curso V anteriores para el inventario
de altas y bajas.
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con la que publican la CNDH ylo los
organismos estatales, se incluirá un
hipervínculo aI sitio de Internet de
estas dependencias, al apartado en el
que se publican Recomendaciones,
aun cuando manifiesten que no han
tenido recomendación alguna.

., Incluir un hipervínculo al Buscador de
recomendaciones internacionales a
México en materia de derechos
humanos, aun cuando manifiesten que
no han tenido recomendación alguna.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo
registrar V cargar la información
revisar Estrategia 3. Trimestral-
vigente-ejerclclo
anteriores

en curso y
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fomenten la participación de las
personas a través de opin iones,
propuestas, manifestaciones,
análisis, colaboraciones, entre otras;
que sean individuales o como parte
de consejos o comités, y que estén
relacionadas con la toma de
decisiones de interés público y el
quehacer de las instituciones.

4.36 Resoluciones y laudos (art. 70, frac. XXXVI) 4.37 Mecanismos de participación ciudadana (art.70, frac. XXXVII)

Fracción XXXVI Los resoluciones y laudos que se emiton en procesos o
procedimientos seguidos en forma de juicio;
Periodo de actualización; trimestre!
Periodo de conservaci6n; Información del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior.

Fracción XXXV/llas mecanismos de participación ciudadano;
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservación: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior.

Recomendaciones para preparar la
Información:

./ Todos los sujetos obligados que,
derivado de sus atribuciones emitan
resoluciones y/o laudos derivadas de
procesos judiciales, administrativos o
arbitrales; publicarán la información
de las resoluciones y/o laudos que
hayan causado estado o ejecutoria.

./' los sujetos obligados que, derivado de
sus atribuciones, no emitan
resoluciones vlo laudos de tipo
judicial, jurisdiccional o arbitral,
deberán especificarlo mediante una
nota fundamentada, motivada y
actualizada al periodo que
corresponda, que señale claramente
que no generan información al
respecto toda vez que no llevan
procesos de ninguno de estos tres
tipos.

'" Las instituciones de educación
superior públicas autónomas incluirán
las resoluciones emitidas por los
tribunales universitarios, juntas o
comisiones de honor, según'

Recomendaciones para preparar la
información:

corresponda.
./' ~sta fracción no contemplará las

resoluciones del Comité de
Transparencía, toda vez que las
determinaciones emitidas no son
derivadas de procesos o
procedimientos en forma de juicio.

./' Los mecanismos de participación
ciudadana son el conjunto de
acciones desarrolladas por los
sujetos obligados para impulsar el
desarrollo local y la democracia
participativa, por ejemplo: informes,
concursos, comités, sesiones,
encuestas, consultas, foros, eventos,
experiencias, incluidos aquellos que
utilicen como medio las tecnologías
de la información y comunicación,
como los sitios de Internet (o
portales institucionales),

./' También se incluyen los mecanismos
que permitan, convoquen o

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo
registrar V cargar la información revisar
Estrategia 3. Trimestral-vigente-
ejercicio en curso y anteriores
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Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
3. Trimestral-vigente--ejercicio en curso y
anteriores
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4.38 Programas (art. 70, frac. XXXVIII) 4.39 Actas y resoluciones del Comité de Transparencia (art.70, frac.
XXXIX)

Fracción XXXIXLas actas y resoluciones del Comité de Tronsporencia de los
sujetos obligados;

Periodo de actualizaci6n: Semestral y trimestral. Semestral, respecto de las
sesiones y resoluciones. En cuanto 01calendario de los sesiones o celebrar, se
publicará la información en el primer trimestre del ejercicio en curso. Respecto
a los integrcmtes del Comité de transparencia, se actuolizaró trimestralmente
la información correspondiente.
Periodo de conseIVación: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior, respecto a las sesiones y resoluciones.
Información vigente respecto del calendario de sesiones a celebrar e
integrantes del Comité de transparencia.

Fracción XXXVIII los programas que ofrecen, incluyendo información sobre la
población, objetivo V destino, asi como los trámites, tiempos de respuesta,
requisitos y formatos para acceder a los mismos;

Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservación: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente a los dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la
información:

~ los sujetos obligados publicarán la
información de todos los programas
que sean distintos a los ya
publicitados en el articulo 70,
fracción XV de la ley General.

~ .la información correspondiente al
. presupuesto que le fue asignado a
cada programa, el origen de los
recursos y el tipo de participación

-que tenga, en su caso, el Gobierno
'Federal o local, la cual puede ser de
dos tipos de conformidad con el
Catálogo de Programas Federales:

Directo: El Gobierno Federal
ejecuta las acciones por si mismo
o entrega los recu rsos
directamente a los beneficiarios.

Indirecto: El Gobierno Federal
entrega los recursos a otro órgano
(gobierno estatal, gobierno
municipal, asociación civil) y éste
es quien realiza las acciones o
entrega los recursos los
beneficiarios

~ los ámbitos de intervención que se
publicarán por cada u no de los
programas que se reporten son los
establecidos en la Clasificación de
Programas Presupuestarios.

Recomendaciones para preparar la
Información:

Se publicará información de las
resoluciones del Comité de
Transparencia que emite en ejercicio de
sus funciones. la información se organiza
en cuatro formatos:

Estrategia de carga: ~ Primer formato: resoluciones
derivadas de las fracciones 11y VIII
del arto 44 de la ley General. en
materia del ejercicio de acceso a la
información: arnpl iación del plazo,
acceso restringido, inexistencia,
incompetencia, reserva.

~ Segundo formato: resoluciones
derivadas de las fracciones 1,IV, V, VI
Y VIII del arto 44 de la ley General,

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y ca rgar la información revisa r Estrategia
3. Trimestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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incluso de las sesiones
extraordinarias.

~ Tercer formato: datos vigentes del
presidente y los demás integrantes
del Comité de Transparencia,

~ Cuarto formato: al inicio de cada año
se publicará el 'calendario de
sesiones ordinarias del Comité de
Transparencia. Cada trimestre se
actualizará lo relativo al hipervínculo
al acta de cada sesión,

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
7. Semestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores y Estrategia 2_ Trimestral-
vigente
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4.40 Evaluaciones y encuestas (art. 70, frac. XL) 4.41 Estudios (art. 70, frac. XLI)

./ Los estudios pueden ser desde
trabajos de carácter científico o
académico que pretenden hacer una
aportación de relevancia a la ciencia,
disciplina o materia sobre la que
versan, hasta los que realicen o
soliciten las áreas de investigación,
de asesoria, de análisis prospectivo o
de evaluación, entre otras.

./ Para la elaboración del catálogo de
los estudios que elaboren, soliciten o
coordinen los sujetos obligados, se
deberá considerar como minimo la
información que se registre en el
Sistema Integrado de Información

Fracción Xl. Todas las evaluaciones y encuestas que hagan /05 sujetos
obligados a programas financiados con recursos públicos;
Periodo de actualización: Anual
Periodo de conservación: Información generada en el ejercicio en curso y lo
correspondiente al ejercicio anterior

Frocción XLI Los estudios financiados con recursos públicos;
Periodo de actualización: Trimestral. En su caso, 30 días hábiles después de
publicar los resultados del estudio.
Periodo de conservaci6n: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente a dos ejercicios anteriores

Recomendaciones para preparar la
informaci6n:

./ Los sujetos obligados regulados por la
ley General de Contabilidad
Gubernamental y por las disposiciones
que emita el Consejo Nacional de
Armonización Contable deberán
publicar los resultados de las
evaluaciones de los programas a su
cargo, de conformidad con los plazos y
los términos previstos para tales
efectos en el articulo 79 de la referida
ley así como en la Norma para
establecer el formato para la difusión
de los resultados de las evaluaciones
de los recursos federales min istrados
a las entidades federativas, aplicables
a la Federación, las entidades
federativas y los municipios.

./ Los sujetos obligados que no estén
regulados por la ley General de
Contabilidad Gubernamental, asi

como por las disposiciones emitidas
por el Consejo Nacional de
Armonización Contable, podrán
sujetarse a éstas pa ra efecto de dar
cumplimiento a los presentes
lineamientos.

./ los sujetos obligados que, derivado de

Recomendaciones para preparar la
InfDrmación:

sus atribuciones, realicen

./ Se publicará un catálogo con todos los
estudios que los sujetos obligados
hayan financiado total o parcialmente
con recursos públicos .

./ La información se organizará de tal
forma que se identifique la forma y
actores que participan en la
elaboración de los estudios:

los realizados por el sujeto
obligado
los derivados de la colaboración
con instituciones u organismos
públicos.
los elaborados en colaboración
con organizaciones de los
sectores social y privado, así
como con personas físicas.
los que solicita el sujeto obligado
y que sean realizados por
organizaciones de los sectores
social y privado, instituciones u
organismos públicos, o personas
ñslcas.

no
evaluaciones ni encuestas a
programas financiados con recursos
públicos, deberán especificarlo
mediante una nota fundamentada,
motivada y actualizada al periodo que'
corresponda.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
11. Anual-vjgente-ejercicio en curso y
anteriores
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sobre Investigación Científica,
Desarrollo Tecnológico e Innovación
(SIICYT) del CONACYT.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la Información revisar Estrategia
1. Trimestral·yjgente-(se modifica antes
del término del trimestre)
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4.42 Jubilados y pensionados [art, 70. frac. XLII) 4.43 Ingresos (art.70. frac. XLflI)

Fracción XLII El listado de jubilados y pensionados y el monta que reciben;
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservación: Información del ejercicio en curso y la
correspondiente al ejercicio anterior.

Recomendaciones para preparar la
información:

./ los lineamientos Técnicos Generales
establecen dos formatos para esta
obligación. a los sujetos obligados les
aplicará solo uno de los dos
formatos. dependiendo de si
generan o no la información de los
pensionados vIo jubilados.
Excepcionalmente. les aplicarán

.ambos formatos cuando el sujeto
obligado cuente con su propio plan
privado de pensiones V jubilaciones V
además con instituciones de
seguridad social.

./ Los sujetos obligados que no son
instituciones de seguridad social ni
cuenten con planes privados de
pensiones y jubilaciones deberán
publicar la siguiente leyenda en el
formato 42a: El lisrodo de jubilados y

pensionados es generado )1 publicado por el
(indlaf el nombre del tnstituto de
seguridad socia1] COmo parte de las
prestaclOfles de I.ey que derivan del

Fracción XLIII Las ingresos recibidos por cualquier concepto señalando el
nombre de los responsables de recibirlos, administrarlos y ejercerlos, asl como
su destino, indicando el destino de cada uno de ellos;
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservación: Información vigente y lo correspondiente a dos
ejercidos anteriores.esquema de SegUridad Social previsto en fa

L~y [especificar la normativldad que regula
a1 Io<.,."tol, 'oda vez que el (lO' [espeetacar
nombre de sujeto obllgado1 no tiene un
esquema propio dej"ubilaciones y pensiones

./ LOS sujetos obligados que sean
instituciones de seguridad social
(IMSS, ISSSTE. I$SFAM) o que pagan
jubilaciones o pensiones de forma
directa a sus trabajadores, ya sea
porque asi esté especificado en su
contrato colectivo o porque tengan
algún documento normativo que así lo
mandata (SAE. CFE. entre otros)
deberán difundir a través del formato
42b, los listados de jubilados y
pensionados así como el monto de la
porcíón de su pensión que reciba n
directamente del Estado Mexicano.

Recomendaciones para preparar la
información:

./ Los sujetos obligados publicarán
información sobre los recursos
recibidos por cualquier concepto, de
conformidad con la respectiva ley de
ingresos y con base en el Clasificador
por rubros de ingresos del CONAC,
incluidos, los obtenidos
impuestos, cuotas V aportaciones de
seguridad social. contribuciones de

derechos,mejoras, productos,
aprovechamientos. ventas de bienes
y servicios. participaciones y

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y ca rgar la información revisa r Estrategia
3. Trimestral-vigente-eJercldo en curso V
anteriores
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por

aportaciones, transferencias.
asignaciones, subsidios, ayudas e
ingresos derivados de
financiamientos.

./ Se publicará información por rubro
de información, a diferencia de las
fracciones XJ<I y XXJ<I, en las que se
publica información por capítulo,
concepto V partida.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
3. Trimestral-Yigente-ejercicio en curso y
anteriores
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4.44 Donaciones (art.70, frac. XLIV)

y consulta arch ivística que le
permitan organizar, administrar,
conservar y localizar de manera
expedita sus archivos con base en la
ley General de Archivos.

4.45 Catálogo y guía de archivo (art.70, frac. XLV)

fracción XLIV Donaciones hechas a terceros en dinero Oen especie;
Periodo de actualización: Semestral
Periodo de conservación: Información que se genere en el ejercicio en curso y
lo correspondiente al ejercicio anterior.

Recomendaciones para preparar la
información:

.¡' Se deberá publicar la información
relativa a las "Asignaciones que los
entes públicos destinan por causa de
utilidad social para otorgar donativos
a instituciones no lucrativas
destinadas a actividades educativas,
culturales, de salud, de investigación
científica, de aplicación de nuevas
tecnologías o de beneficencia, en
términos de las disposiciones
aplicables".

.¡' la información en términos
contables está en el Clasificador por

fracción XLV El cotólogo de disposición y guía de archivo documental;
Periodo de actualización: Anual
Periodo de conservación: Información vigente

Objeto del Gasto en el Capítulo 4800
DONATIVOS con las siguientes
partidas genérlcas: 481 Donativos a
instituciones sin fines de lucro, 482
Donativos a Entidades Federativas,
483 Donativos a fideicomisos
privados, 484 Donativos
fideicomisos estatales y 48S
Donativos internacionales.

Recomendaciones para preparar la
información:

Estrategia de carga:

.¡' El artículo 24, fracción IV de la ley
General indica que todo sujeto
obligado deberá "constituir y
mantener actualizados sus sistemas
de archivo y gestión documental,
conforme a la normatividad
aplicable". Por lo anterior, los
sujetos obligados de los órdenes
federal, estatal V municipal, deben
ela borar los Instru mentos de control

Para mayor detalle sobre cómo registra r
y cargar la información revisar Estrategia
7. Semestral-vigente-ejercicio en curso y
anteriores
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Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
10. Anual-vigente
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4.46 Consejos consultivos (art.70, frac. XLVI) 4.47 Solicitudes para la intervención de comunicaciones privadas
(art.70, frac. XLVII)

Fracción XLVII Para efectos estadísticos, el listado de. solicitudes a las
empresas concesionarias de telecomunicaciones y proveedores de servicios o
aplicaciones de Internet para la imervencion de comunicaciones privadas, el
acceso al registro de comunicaciones y la localización geográfica en tiempo
real de equipos de comunicación, que contengo exdusivamente el objeto, el
alcance temporal y las fundamentos legales del requerimiento, así como, en su
coso, lo mención de que cuenta con la autorización judicial correspondiente, y
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo,de cOnservación: Información que se genere en el ejercicio en curso y
la correspondiente a los dos ejercicios anteriores. .

Recomendaciones para preparar la ..r Por su parte, Jos sujetos obligados

Fracción XLVI Los actos de sesiones ordinarios y extraordinarias, asicomo las
opiniones y recomendaciones que emitan, en su coso, los consejos consultivos;

Periodo de actualización: Trimestral
Perlodo de conservación: Información que se genere en el ejercicio en curso y
la correspondiente al ejercicio anterior,

Recomendaciones para preparar la
Información:

..r Se deberán publicar todas las actas
derivadas de las sesiones celebradas
por 105 Consejos consultivos de los
sujetos obligados, se distinguirán las
sesiones ordinarias y las
extraordinarias, así como los
.docurnentos de las opiniones V
recomendaciones que emitan dichos
consejos; además se vinculará a los
documentos' correspondientes,

.(' La información que generen' en la
presente fracción los Organismos de
protección de los derechos humanos
los Organismos garantes del derecho
de acceso a la información y
protección de datos personales
naciona les y de las Entidades
Federativas, deberá guardar
correspondencia con lo publicado en
las obligaciones de transparencia
especificas señaladas en la Ley
General,

..r En caso de que los sujetos obligados
no hayan llevado a cabo ningún tipo
de' sesión del que se deriven actas,
opiniones y recomendaciones por
parte de los Consejos consultivos, o,
que no cuenten con esta figura,
deberán especificarla mediante una

"

nota motivada, fundamentada y
actualizada ' al periodo
correspondiente,

Estrategia de carga:

Pa'ra mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisa r Estrategia
3. Trimestral-vigente-<!jerciclo en curso y
anteriores

información:

..r Esta información la publican los
sujetos obligados del Poder Judicial
de. los tres órdenes de ·gobierno
(federal, estatal y municipal [o de
alcaldías)) que tengan en sus
atribuciones la seguridad.
procuración, impartición o
administración de justicia, publicarán
un listado de las solicitudes de
intervención de comunicaciones
privadas, una vez que haya concluido
el trámite de la solicitud:
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que tengan la capacidad de solicitar
órdenes judiciales o que estén
relacionados con materias de
seguridad nacional, enlistarán las
solicitudes de acceso al registro de
comunicaciones,

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
3. Trimenral-vigen~jercicio en curso y
anteriores
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4.49 Tabla de aplicabilidad4.48 Información de interés público, preguntas frecuentes y
proactiva (art.70, frac. XLVIII)

Último párrafo de artículo 70

Fracción Xl VIII Cualquier otra información que sea de utilidad o se considere
relevante, además de la que, con base en la información !!stadistica, responda
a las preguntas hechas con más frecuencia por el público.
Periodo de actualización: Trimestral
Periodo de conservaci6n: Información vigente

Recomendaciones para preparar la
información:

,_, los tipos de información que se
darán a conocer en este apartado son
tres: l. Información de interés

. público
.2. Respuesta a preguntas frecuentes
3. Información proactiva.

,_, Con base en lo establecido en el
artículo ioz' de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la
lnformacíón, el sujeto obligado

,_, Tanto los organismos garantes como
los sujetos obligados incluirán un
hipervinculo a la Tabla de
Aplicabilidad de las Obligaciones de

los sujetos obligados deberán informar a los organismos garantes y verificar
que se publiquen en la Plataforma Nacional, cuáles son los rubros que son
aplicables a sus páginas de Internet, con el objeto de que éstos verifiquen y
aprueben, de forma fundado y motivada, la relación de fracciones aplicables a
cada sujeto obligado.
Periodo de octualizaci6n: Anual
Periodo de conservación: Información vigente y la generado en "el ejercicio en
curso

deberá publicar en datos abiertos,
un indice de los expedientes
clasificados como reservados.

,_, las cuotas de los derechos aplicables
para obtener informacíón con base
en lo señalado en el articulo 141 de
la ley Genera 1.

Estrategia de carga:
Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
2. Trimestral-vigente

Recomendaciones para preparar la
información:

,_, Los sujetos obligados informarán a
los organismos garantes cuáles son
los rubros aplicables a sus páginas de
Internet, con el objeto de que éstos
verifiquen y aprueben, de forma
fundada y motivada, la relación de
fracciones aplicables a cada sujeto
obligado.

,_, Los Organismos garantes revisarán
que todos los sujetos obligados
informen puntualmente los rubros
que les son aplicables para
publicarse en
portales de

respectivos
y en la

sus
Internet

Plataforma Nacional.

16111163

Transparencia Comunes que
corresponda.

,_, la actualización de la información es
anual y se debe hacer al inicio de
cada año.

Estrategia de carga:

Para mayor detalle sobre cómo registrar
y cargar la información revisar Estrategia
12. Anual-vigente-ejercicio en curso y
anteriores-(se modifica antes del
.término del año}
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Anexos

Anexo 1.Tabla de actualización y conservación de la información con
estrategia de carga
Anexo 1 Tabla actualiza canserv LTG Estrategias.xlsx

Anexo 2. Diccíonario de datos del SIPOT

Anexo 2 Diccionario de datos LTG-2018.pdf
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