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1. DATOS GENERALES

1.1. Deneminacion del Cargo: Trabajador Social Ingresos Diversos

1.2. Clave y Denominacion del puesto: 84 Trabajador Social

1.3. Autoridad Superior: Jefe del Departamento de Ingresos Diversos
1.4. Subordinados Inmediatos: Ninguno

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Proposito del Puesto
Desempefar las funciones relacionadas a la aplicacion de subsidios para condonar o reducir el pago del

Impuesto Predial que deben cubrir los contribuyentes de los grupos vulnerables cuando se considere
justo y equitativo.

2.2. Descripcion Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes
« Elaborar los estudios socioeconomicos a los contribuyentes que soliciten el estimulo fiscal establecido

en la Ley de Ingresos en su Capitulo Il Apoyo a Grupos Vulnerables.
« Administrar el archivo documental de los estudios socioeconomicos relacionados con su trabajo.

2.2.2. Actividades Periodicas
« Realizar las visitas domiciliarias, a aquellos contribuyentes gque no pueden acudir a las oficinas por

cuestiones de salud.

2.2.3. Actividades Eventuales
» Las demas funciones que le confiera expresamente su jefe inmediato.

2.3.Ubicacion en la Estructura Organica
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Preferentemente nivel superior.

3.2. Habilidades profesionales y

conocimientos complementarios:

vigente.
*« Proceso administrativo.
« Honestidad.
+« Responsabilidad.
e Actitud de servicio.
* Proactivo.
« Trabajo en equipo.

« Toma de decisiones.

« Comunicacién oral y escrita.
+ Manejo de Microsoft Office.

« Conocimiento de la Normatividad Tributaria Pablica

3.3. Experiencia:

1 afio en la Administracion Pablica o similar.




