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1. DATOS GENERALES
1.1. Denominacién del Cargo: Subdireccion de Propiedad Inmobiliaria
1.2. Clave y Denominacién del Puesto: 20 Subdirector
1.3. Autoridad Superior: Subsecretaric del Ayuntamiento
1.4. Subordinados Inmediatos: Jefe del Departamento de Propiedad Inmobiliaria

2, DESCRIPCIGN DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto
Coordinar, gestionar, ditigiry supervisar, los proyectos y programas que se llevan dentro de la Subdireccion
de Propiedad Inmobiliaria.

2.2. Responsabilidad del Pueste
Dirigir los proyectos de escrituras piblicas y los titulos de propiedad emitidos por municipio; asi como
regularizar los bienes inmuebles del Municipio de Chihuahua.

2.2.Descripcion Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

e Revisar el control de denuncios de terrenos municipales.

¢ Administrar y actualizar el inventario de terrenos municipales.

e Supervisar el seguimiento a los procedimientos de enajenaciones, denuncios, regularizaciones,
donaciones, permutas, destino vy comodatos de terrenos municipales.

+ Coordinar la glaboracién de los titulos de propiedad que emita el Municipio, hasta su inscripcion en el
Registro Publico de la Propiedad.

s Proporcionar asesoria al Secretario del Ayuntamiento y demds dependencias municipales de la
administracién municipal.

s Revisar dictdmenes juridicos y convocatorias municipales.

s Elaborar fos titulos de propiedad que emita el municipio.

2.2.2. Actividades Periddicas
* Proponer programas especificos de regularizacidn de la tenencia de la tierra.
e Supervisar los proyectos de escrituras puUblicas para la enajenacion de terrenos municipales.

2.2.3. Actividades Eventuales

» Participar en reuniones con asociaciones o dependencias gubernamentales y tener a la disposicidn la
informacién necesaria para realizar [os Informes de Gobierno,

s Las demads funciones que le confiera expresamente el Subsecretario del Ayuntamiento.
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2.3. Ubicacion en la Estructura Organica

Subsecretario de!
Ayuntamiento

Jefe de
Departamento de
Propiedad
inmobiliaria

3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Preferentemente nivel superiot.

3.2. Habilidades profesionales v

conocimientos complementarios:

Actitud de servicio.

Tenencia de la Tierra.

+ Microsoft Office.

* Supervisidn y trabajo en equipo.
Responsable.

« Comunicacién oral y escrita.

Conocimientos de la normatividad legal vigente sobre la

3.3. Experiencia:

1 afio en puesto similar.




