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- Manual de Organizacion

Unidad; Direccién de Seguridad Publica Municipal | Edboradon: | Baaine.
1. DATOS GENERALES

11 Dénominacién del Cargo: Lider de Proyecto Comunicacién Social

1.2. Clave y Denominacién del Puesto: 36 Lider de Proye_acto

1.3. Autoridad Superior: Jefe de depar’cémento comunicacién social

1.4. Subordinados Inmediatos: : Ninguno

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1, Propdsito del Puesto
Desarrollar y aplicar la identidad grafica lnstltucmnal dela D. S P.M. de manera interna y externa

2.2. Descripcidn Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

+ Disefio de la imagen grafica de los programas preventivos y de la comunicacién interna.
+ Entender, cumplir y aplicar los requisitos de prevenciéon del soborno, asi como de seguridad de la
infermacion que le correspondan de acuerdo con lo establecido en el SGI.

2.2.2. Actividades Periédicas

+ Administrar las redes sociales de la corporacién; asi como apoyo con disefio grafico a la escuela de
Policia y Subdirecciones de la D.S.P.M.

2.2.3, Actividades Eventuales

= Apoyar en las actividades del Departamento de Comunic.aéién Social de la D.5.P.M. ;
» lLas demas funciones gque le confiere expresamente el jefe de Departamento de Comunicacién Social.

2.3. Ubicacién en la Estructura Orgénica
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Preferentemente nivel superior.

3.2. Habilidades profesionales y

conocimientos compiementarios:

+ Disefio Grafico.

+ Creatividad.

Conocimiento en Software de Disefio Grafico.
Honestidad y Transparencia.
Responsabilidad.

Actitud de Servicio.
Proactivo.

Trabajo en equipe.
Comunicacién oral y escrita.
Manejo de Microsoft Office.
Toma de decisiones.
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3.3, Experiencia:

1afic de experiencia en puesto similar.




