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1. DATOS GENERALES

1.1. Penominacién del Cargo: Subdirector Juridico

1.2. Clave y Denominacién del puesto: 20 Subdirector

1.3, Autoridad Superior: Director de Seguridad Pdblica.

1.4. Subordinados Inmediatos:

Secretaria del Subdirector, Consultor Juridico, Jefe de
Departamento Alcaldia, Jefe Departamento Juridico, Jefe de
Departamento Seguimiento a Procesos Penales, Jefe de
Departamento Trabajo Social, Jefe de Departamento Medico

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto
Dirigir la Subdireccién de Detencién de la Direccion de Seguridad Puablica Municipal.

2.2, Descripcién Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

Planificar y realizar las juntas de revision de la Subdireccién.

Difundir los objetivos y las politicas de calidad de la Subdireccion.

Respender a las quejas de los ciudadanos y apoyar en la solucion.

Revisar el cumplimiento de indicadores de la Subdireccién,

Cumplir cabalmente con el proyecto que emana del Plan Municipal de Desarrollo.

Vigilarque el personal destinado para cada drea cumpla cabalmente con el procedimiento sefialado por
el manual para su area.

Todas aquellas que por atribucién le sefala el reglamento interior del Municipio de Chihuahua.
Determinar los niveles de acceso y uso de la informacion que tienen a su cargo.

Asegurar que los requisitos de prevencién del soborno se apliquen y cumplan dentro del drea a su cargo.
Entender, cumplir y aplicar los requisitos de prevencién de! soborno, asi como de seguridad de Iz
informacion que le correspondan de acuerdo con lo establecido en el SGI.

2.2.2. Actividades Periddicas

Recibir auditorias internas de las Direccién

Planificar y realizar las juntas de revisién de la Subdireccion

Elaborar los reportes sobre las fallas del personal del drea de detencidon.
Aplicar las medidas disciplinarias al personal del drea de detencion.

2.2.3. Actividades Eventuales

Representar a la Subdireccién ante las diferentes instancias como lo sefala su nombramiento de la
Direccion de seguridad Pubklica
Las demas funciones que le confiera expresamente el Director de Seguridad Puiblica Municipal.
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2.3, Ubicacion en la Estructura Orgdnica
Directorde
Seguridad
Pablica
Corsulter Juddico | Secretaria
| I ] | i
Jefe de Jefe del Jete de ' Jefeda ] Jefede
| Deparmmente
departamerto | departamento seguimiento a departamento depatamento
Alcaldia : Juridico 8 ) trabajo social ] medico
| procesos penales
3. PERFIL DEL PUESTO
3.1. Escolaridad: Preferentemente Licenciatura en Derecho, Doctorado
Competencias Técnicas:
«  Manejo de personal y conocimientos basicos de
computacion.
*« Conocimientos de los instrumentos juridicos.
¢« Normas y reglamentos que competen a la Seguridad
Publica.
Competencias Institucionales:
2.2. Habilidades profesionales y ¢ Honestidad y Transparencia.
conocimientos complementarios: *» Responsabilidad.

e Actitud de Servicio.
Competencias Generales:

* Proactivo.

+ Trabajo en equipo.

e« Comunicacién oral y escrita.
e Manejo de Microsoft Cffice.
» Toma de decisiones.

3.3. Experiencia: 1 afio de experiencia en puesto similar.




Reglamento Inerior del Municipio. Articulo 68. Compete a la Subdireccién Juridica: I. Custodiar y
resolver la situacién legal de las personas que ingresan a la carcel publica por haber cometido alguna
falta o infraccién contenida en el Bando de Policia y Gobierno; Il Supervisar la legalidad de la
detencién de las personas que ingresan a la cdrcel pablica; 1. Registrar debidamente en
barandilla el ingreso de cada detenido, asentdndose claramente el motivo de la detencion; IV.
Examinar la integridad fisica de cada detenido mediante una revision médica; V. Controlar la
elaboracién y suministro de alimentos que se proporcionan a los detenidos; VI.  Resolver a traves
de los jueces calificadores las sanciones a que se hagan acreedores los detenidos; VIl.  Turnarala
instancia legal correspondiente aquellas personas que hayan sido detenidas en flagrancia; VIIL
Atender los asuntos del despacho de Direccidn, asi mismo las cuestiones de indole juridico que se
presenten, y; IX. Las demds funciones que le indiquen las disposiciones legales correspondientes
v aguellas que le confiera expresamente el Director de Seguridad Piblica.



