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1. DATOS CENERALES

1.1. Denominacian del Cargo: Jefe del Departamento de Construccion Urbana
1.2. Clave y Denominacion del puesto: 036 Jefe de Departamento

1.3 .Ar_ea de Adscripcion inmediata Subdireccion de Construccién

Supernor:

1.4, Autoridad Superior: Subdirector de Construccion

Secretaria, residente de obra. auxiliar residente de obra,
topografo de gabinete,

2. DESCRIPCION DE PUESTO

1.5. Subordinados Inmediatos:

1.1.Propdsito del Cargor
Coordinar los programas, avances y presupuestos de las obras de |a Direccion de Obras Publicas para
dar cumplimiento al programa establecido.

2.2.Responsabllidad del Cargo:

Atender y supervisar oportunamente los avances de obra, programas de inversion y coordinar fas
actividades técnico-financieras de |las obras a cargo del Departamento.

2.3.Descripcién Especifica:

2.3\ Actlvidades Permanentes:
+ Coordinar las actividades de supervision de forma técnica y administrativa de las obras publicas.
+ Revisar los avances de obra con los residentes de las mismas.
* Revisar los programas de inversion.
» Coordinar las actividades donde se ven |as necesidades o peticiones de la comunidad.
2.3.2. Actividades Periédicas:
+ Revision de expadientes técnicos para la autorizacion de obras publicas.
+ Coordinacion y revision de las propuestas tecnica-economicas de las diferentes licitaciones para
la contratacion de obra publica.

2.3.3_ Actividades Eventuales:

+ Atender las auditorias de obra por parte de los diferentes entes fiscalizadores.

+ Las demas funciones que le confiera expresamente el Subdirector de Construccion,
2.4 Ublcaclén de la Estructura Organica.
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3. PERFIL DEL CARCO

3.1.Escolaridad: Preferentements Ingeniero civil

3.2.Habilidades profesionales y

Trabajo en Equipo
conocimientos complementarios: * ] GUp

con las mismas

«  Manejo de Microsoft Office
+ Programas AutoCAD, Project
*» Organizado y responsable

+ Conocimiento de la Legislacion aplicable en
matena de obras publicas y servicios relacionados

3.3.Experiencia: +« 3 afos en supervision de obras del sector publice




