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1. DATOS GENERALES
Jefe del Departamento de Proyectos de Infraestructura

1.1. Denominacian del Cargo:

social
1.2. Clave y Denominacion del puesto: 036 Jefe de departamento
13 Area de Adscripaion Inmediata | _ ., o T
superior: Subdireccion de Proyectos
1.4. Autoridad Superior: Subdirector de Proyectos

Proyectista estructural. proyectista arquitectonico,
calculista voluntarias, dibujante

2. DESCRIPCION de PUESTO

1.5. Subordinados Inmediatos:

21 Propesito del Pueste
Elaborar los estudios y proyectos ejecutivos de las diferentes obras para cumplir con las necesidades y
solicitudes de la Direccion de Obras Publicas

2.2. Responsabilidad del Puesto
Asegurar que los proyectos. planos y presupuestos cumplan con la normatividad legal vigente.

2.3. Descripcion Especifica

2.3.1. Activdades Permanentes
« Elaborar los proyectos ejecutivos, planos y presupuestos.

2.3.2. Actividades Periddicas

= Atender las solictudes de proyectos de las diferentes Dependencias.
* Dirigir el levantamiento de informacion y toma de datos de terrenos y edificaciones,
3.3 Actividades Eventuales a ' T ————
* Revisar estimaciones y coordinacion de tramites administratives de proyectos contratados.
» Efectuar revision técnica de proyectos contratados.

s Asistira reuniones dei Consejo de Planeacion Urbana Municipal en el Instituto Municipal de

Planeacion o dependencias gubermamentales.
« Las demas funciones que le confiera expresamente el Subdirector de Proyectos

2.4 Ubicacion en la Estructura Organica
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Licenciatura en Arquitectura.

3.2. Habilidades profesionales y conocimientos

complementanos:

Proceso administrativo.
Microsoft Office.
Actitud de servicio.

Conacimiento de sistemas constructivos y de

materiales.
Manejo de AutoCAD. Photo Shop.
Organizado y responsable.

Conocimiento de la Ley de obra Publica y
Servicios relacionados con lamisma.

Trabajo en equipo.

3.3, Experiencia:

1afio en puesto similar.




