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L DATOS GENMERALES

1.1. Denominacidn del Cargo: Supenisor de servicios de dreas verdes concesionadas
1.2. Clave y Denominacidn del puesto: B4 Supervisor de servicios

1.3. Autoridad Superion Jefe de departamento Areas werdes Concesionadas
1.4. Subordinados Inmediatos: Operador de Areas verdes concesionadas

2. DESCRIPCIOM DE PUESTO

2.2. Descripcidn Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

= Elaborar listas de asistencia del personal a su cargio.

= Wigilar &l mantenimiento y conservacidn de las dreas verdes a cargo de los concesionarios.

= Recomer fisicamente los pargues y jardines concesionados de acuerdo al programa establecido.

2.2.2, Actividades Periddicas

=« Realizar reporte de incidencia del personal a su cargo (horas extras, incapacidad. etc.] para registro en
némina.

=« Obtensr material y/o herramientas para la limpieza de bafios ubicados en dreas werdes y vigilar que se
estén utilizando adecuadamente por el personal.

2.2.3. Actividades Eventuales
= Supervisidn y atencidn a eventos realizados en pargues concesionados para limpieza de bafios.
= Las demas funciones que le confiera expresaments su jefe directo.

2.3 Ubicacidn en la Estructura Organica
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escodaridad:

Preferentemente nivel medio superior.

3.2. Habilidades profesionales y

conocimientos complementarios:

Manejo de camidn 350.
Honestidad y transparencia.
Responsabilidad.

Actitud de senvicio
Lealtad.

Proactivo.

Trabajo en equipo.
Comunicacdn oral.

3.3, Experiencia:

Dos afios en puesto similar en administracidn puablica o
privada.




