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1. DATOS GEMERALES

1.1. Denominacidn del Cargo: Almacenista

1.2. Clave y Denominacidn del puesto: N3 Operador de servicios &

1.3. Autoridad Superiorn Jefe departamento de Recursos materiales
1.4. Subordinados Inmediatos: Mingumo

1. DESCRIPCIOM DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto
werificar la entrada y salida fisica de materiales de bodega de herramientas menares.

2.2. Descripcidn Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes
« Dotar de materiales diversos a empleados de la dependencia para realizacidn de diversos parques de
la ciudad.

2.2.2. Actividades Periddicas
+  Mantener en orden la bodega de herramientas

2.2 3. actividades Eventuales
=« Realizar &l inventario de manera mensual para wverficar existencia de material de almacén.
=« Las demds funciones que le confiera expresamente el jefe inmediato

2.3 Ubicacidn en la Estructura Organica

Iwla s
D partamenio
Becursca
Maiwriniem

3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad: Preferentemente nivel medio superior.

« Conocimiento en inventarios.
Conbteos ciclicos.
Manejo de equipo de cdmputo.
Honestidad y transparencia.

3.2. Habilidades profesionales y = Responsabilidad.
conocimientos complementarios: = Actitud de servicio.
Lealtad.
*  Proactive.

Trabkajo en equipo.
Comunicacidn oral y escrita.

3.3. Experiencia: Un afio en almacén, administracién pdblica o privada.




