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1. DATOS GENERALES

1.1. Denominacidn del Cargo:

Técnlco Vigilante

1.2. Clave y Denominacion del puesto:

13 Técnico Vigilante

1.3. Autoridad Superior:

Director de Desarrollo Urbano y Ecologia

1.4. Subordinados Inmediatos:

Ninguno
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.DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto

Mantener la seguridad del edificio, asi como por el resguardo de los bienes asignados al mismo.

2.2. Descripcidn Especifica

2.2.1. Actividades Permanentas

= Mantener una constante vigilancia sobre las personas que ingresan y salen del edificio.
= Wigilar los alrededores de los bienes inmusbles.
= Llevar bitdcora con reporte de las novedades presentadas durante su turno.

2.2.2. Actividades Periddicas

2.2.3, Actividades Eventuales
= Las deméds funciones que le confiera

expresamente su jefe inmediato.

2.3, Ubicacién en la Estructura Orgdnica
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Preferentementa Mivel Basico.

3.2. Habilidades profesionales y
conocimientos complementarios:

= Honestidad y Transparencia.
= Responsabilidad.
« Actitud de servicio.
= Proactivo.

= Trabajo en equipo.

= Comunicacidn oral y escrita.

3.5. Experiencia:

1 afio en puesto similar.







