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1. DATOS GEMERALES

1.1. Denominacién del Cargo: Personal Especializado Juridico

1.2. Clave y Denominacidén del puesto: &7 Personal Espedializado

1.3. Autoridad Superior: Jefe del Departamenta Juridico

1.4. Subordinados Inmediatos: Mingunao

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto

Asesorar en los trdmites de subdivisidn, fusidn y segregacdidn, asi como también la revisidn juridica de los
fraccionamientos en sus etapas de anteproyecto y proyecto gjecutivo, Asi como apoyar a las diversas

dreas que conforman la Direccidn de Desarrollo Urbano y Ecologia.

2.2. Descripcidn Especifica

2.2.1, Actividades Permanentes
= Redbir. orientar y dar atencidn a usuarios.
= Elaborar dictdmenas.

2.2.2, Actividades Periddicas
= Revisar proyectos de fraccionamientos.
= Darrespuesta a volantes turnados.

2.2.5. Actividades Eventuales

= Revisar pre-dictdmenes.

= Apoyar en eventos de la Direccidn.

= Las demds funcionas que le confiera expresamente su jefe inmediato.

2.3, Ubicacidn en la Estructura Orgdanica
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Preferentemente nivel superior

3.2, Habilidades profesionales y
conocimientos complementarios:

+ Conocimiento de las diferentes leyes que rigen en la
materia de urbanismao.

Honestidad y Transparencia.

Responsabilidad.

Actitud de servicio.

Proactivo.

Trabajo en equipo.

Comunicacidon oral y escrita.

Manejo de Microsoft Office.
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3.3. Experiencia:

1 afio en puesto similar.







