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1. DATOS GENERALES

1.1. Denominacién del Cargo: Personal Especializado

1.2, Clave y Denominacidn del puesto: 67 Parsonal Espedializado

Jefe del Departamento de Planeacidn Ambiental ¥
Ordenamiento Territorial
1.4, Subordinados Inmediatos: Mingunao

2. DESCRIPCION DE PUESTO

1.3. Autoridad Superior:

2.1. Propdsito del Puesto
Tramitar resoluciones de Impacto Ambiental.

2.2. Descripcidn Especifica

2.2.1, Actividades Permanentes

= Elaborar documentos relacdionados con las respuestas a los trdmites.

= Atender a las personas interesadas en obtener acreditaciones en materia ambiental.
= Elaborar documentos.

« Realizar verificaciones fisicas.

= Elaborar reportes de visita de seguimiento.

2.2.2, Actividades Periddicas
= Elaborar reporte y documentos resultantes de las verificacionas.

2.2.3. Actividades Eventuales
= Las demds funciones que le confiera expresamente su jefe inmediato.

2.3, Ubicacidn en la Estructura Orgdnica
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Flareacdds Arbienal ¢
Crrsramesm Termmnral

Personal
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad: Preferentemente nivel superior.

Honestidad y Transparencia.
Responsabilidad.

Actitud de servicio.
Proactivo.

Trabajo en equipo.
Comunicacidn oral y escrita.
Manajo de Microsoft Offica.
= Toma de decisiones.
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3.2. Habilidades profesionales y
conocimientos complementarios:
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3.3. Experiencia: 1 afio en puesto similar.




