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1. DATOS GENERALES
1.1. Denominacién del Cargo: Jefe de Oficina Registral y Catastral
1.2. Clave y Denominacion del puesto: 57 Jefe de Oficina
1.3. Autoridad Superior: Subdirector de Programacidn Urbana
1.4. Subordinados Inmediatos: MNinguna

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto
Analizar, revisar y reportar los resultados de las investigaciones registrales y catastrales de predios al

interior del Municipio de Chihuahua.

2.2. Descripcidn Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes
= Analizar e investigar la probleméatica de la tenencia de la tierra del Municipio de Chihuahua.
= Analizar e investigar la problematica de la tenencia de la tierra al interior del fundo legal (Jurisdiccidn

del Centro de Poblacidn Chihuahua).

2.2.2, Actividades Periddicas
= Revisar el archivo general intercalando oficios que se han contestado y fraccionamientos nuewvos.

2.2.3, Actividades Eventuales

= Aportar informacién de los propietarios involucrados en afectadiones por aplicacidn de wvialidades
primarias, derivado del andlisis registral global.

= Las deméds funciones que le confiera expresamente el Subdirector de Programacidn Urbana.

2.3.Ubicacidn en la Estructura Organica
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Programacidn
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Preferentemente nivel superiar

3.2. Habilidades profesionales y

conocimientos complementarios:

-

-

-
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Microsoft Office y AutoCAD.
Conocimientos de Urbanismo.
Conocimiente de la Mormatividad Legal vigente del drea
de su competencia.
Honestidad y Transparencia.
Responsabilidad.

Actitud de servicio.

Proactivo.

Trabajo en equipo.
Comunicaddn oral y escrita.
Manejo de Microsoft Office.
Toma de decisionas.

3.3. Experiencia:

1 afio en puesto similar.




