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1. DATOS GENERALES

1.1. Denominacidn del Cargo Jefe de Oficina Impacte Amblental

1.2. Clawve y Denominacidn del pusasto 57 Jefe de Oficina

. . Jefe del Departamento de Planeacién Ambiental y
13, Auboridiad Suparion Ordenamiento Terrtorial

1.4. Subordinados Inmediatos: MNinguna

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1, Propdsito del Puesto
Recibir, evaluar y resolver las solicitudes de evaluacidn de impacto ambiental mediante los informes de
impacto ambiental como reguisito para la obtencidén de la Licenda de uso de Suslo.

2.2. Descripcidn Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes
= Programar visitas de werificacdidn para las solicitudes de ewvaluacidn de manifiestos de impacto
ambiental.

=+ Evaluar impactos ambientales para su dictamen.
+ Elaborar resoluciones a las solicitudes de evaluacidn de impacto ambiental para revisidn y firma por la

Subdireccidn de Ecologia y Direccidn de Desarrollo Urbano y Ecologia.
= Atender a la ciudadania para proporcionar informacidn del trdmite de Impacto Ambiental.

= Responder los wvolantes de tumo asignados.

2.2.2. Actividades Periddicas
= Visitar ubicaciones propuestas para el desarrollo de alguna actividad que por su naturaleza, requiera la
evaluacidn resolucidn de impacto ambiental y que esté en trdmite.

2.2.5. Actividades Eventuales
+ Las demds funciones que le confiera expresamente su jefe inmediato.

2.5, Ubicacién en la Estructura Orgdnica
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Preferentemente nivel superior.

3.2. Habilidades profesionales y

conocimientos complementarios:

Honestidad y Transparencia.
Responsabilidad.

Actitud de servicio.
Proactivo.

Trabajo en equipo.
Comunicadon oral y escrita.
Manejo de Microsoft Office.
« Toma de decisiones.
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3.3. Experiencia:

1 afio en puesto similar.




