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1. DATOS GEMERALES

1.1. Denominacidn del Cargoe

Jefe de Oficina de Analisls y Seguimiento

1.2. Clave y Denominacidn del puesto: 57 Jefe de Oficina

1.3. Autoridad Superior:

Jefe del Departamento de Andlisis y Seguimiento

1.4. Subordinados Inmediatos:

Minguna

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto

Apoyar en los dictdmenes de andlisis urbanos y de zonificacidn.,

2.2, Descripcdn Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

= Efectuar las revisiones solictadas de andlisis urbanos, zonificaciones e inafectabilidades por obra

pablica.

2.2.2, Actividades Periddicas

= Atender las solicitudes de andlisis urbanos e inafectabilidades por obra pdblica asignadas por el Jefe

del Departamenta.

=+ Elaborar dictdmenes técnicos de zonificaciones. gasolineras, inafectabilidades, andlisis urbanas.
=  Turnar al Jefe del Departamento los dictdmenes de las solicitudes de andlisis urbamos.

2.2.5. Actividades Eventuales

= Realizar inspecciones fisicas para andlisis urbanas.
+ Realizar trabajos solicitados por la Direccidn y/o Subdireccidn.
= Las demds funcionas que le confiera expresamente su jefe inmediato.

2.3, Ubicacidn en la Estructura Orgdnica

Jeade
Depar tamants
Andlisie w

Jefe de Oficina

Seguimienta




Administracién Pdblica Municipal 2018-2021

Manual de Organizacidn

CHIHUAHUA

Direccisn de Desamolla Urbano y Ecologia |  Soooadan okgins.

3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Preferentements nivel medio superior

3.2. Habilidades profesionales y

conocimientos complementarios:

-
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Conocimiento de la normatividad legal vigente de la
Administracidn Pablica.

Honestidad y Transparencia.

Responsabilidad.

Actitud de servicio.

Proactivo.

Trabajo en equipo.

Comunicaddn oral y escrita.

Mangjo de Microsoft Office.

3.3. Experiencia:

1 afio en puesto similar.




