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1. DATOS GENERALES

1.1. Denominacién del Cargo: Jefe del Departamento Promocién Turistica
1.2. Clave y Denominacion del puesto: 36 Jefe de Departamento
1.3. Autoridad Superior: Subdirector de Turismo

1.4. Subordinados Inmediatos:

Jefe de Oficina Promocion Turistica, Jefe de Oficina de
Patrimonio y Proyectos Especiales

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propésito del Puesto

Brindar apoyo al Director y Subdirector de la dependencia, monitorear los indicadores turisticos, realizar
investigaciones sobre temas diversos, fomento y coordinacién para la creacién de nuevos productos
turisticos, disefic de estrategias y planeacién para eldesarrollo y fomento del turismo y profesionalizacién
del sector.

2.2. Descripcién Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

Realizar programas de colaboracion entre los distintos sectores del turismo, organismos e
instituciones.

Dar continuidad a los eventos y festivales de turismo.

Fomento y creacion de nuevos productos turisticos.

Las demds funciones que porla naturaleza de su puesto le indique e} Director de Desarrollo Econémico
y Turistico y/o Subdirector de Turismo.

2.2.2. Actividades Pericdicas

Monitorear los indicadores

Promocién del Patrimonio Cultural del Municipio

Coordinacion entre las dependencias Municipales, Estatales, Federales, sectores sociales y privados a
favor del turismo.

2.2.3. Actividades Eventuales

Gestion de recursos ante multiples instancias del orden Municipal, Estatal y Federal.

Representacién y anfitriona en el &mbito del turismo internacional.

Coordinacién y logistica de los festivales, ferias, convenciones, entre otros de importancia turistica,
que se le asignen o encomienden, '

Apoyar a las dependencias en la organizacion de visitas de otros municipios nacicnales o extranjeros
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2.3. Ubicacidén en la Estructura Organica

Subdirecciénde
Turismo

Jefe de Cficina Jefe de Oficina

Promocidn Patrimonio y
Turistica Provectos Especiales

1
Personal
Especializado
Promecidn
Turistica

3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad: Preferentemente nivel superior o pasante.

¢ Conocimiento del idioma inglés y/o Francés

e  Administracion Publica

3.2. Habilidades profesionales y « Conocimiento de Direccién Estratégica Gubernamental

conocimientos complementarios: + Conocimiento en Comercic Exterior, Turismo,
Relaciones Internacionales y Comercio Exterior

» Administracién Financiera

3.3. Experiencia: 1 afio en pueste similar.




