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1. DATDS CEMERALES

subcoordinador de Comuntcacion Soclal

L1, Qenominaddn del Cargo:

1.2. Clave y Denominacién del pussto 27 subcoordinador
1.3. Autcridad Superion ‘ coordinadar de Comupicacion Social
: T Jefe de Obans de Disend, Auxihar Espedalizado Fotografo
{ 1.6, suhordinados tmesdians; oficial, Personal  Bspecislizado  moniores,  Jefe  dell

Depararnems Audiowsual,

! 2. DESCRIPCION DE PUESTO

2., Propositc del Puesto ‘

Establecsr ans dinamice e comunitedin sstraténica que peymits mantener informada a1s sodiedad de
las acciones y jogres instiucionales, a Wrawds de Ja cobertva medidtics de Jus eventos oficiales dal
presidents Municipal y de la Administracion Fablica Municipal.

1 2.2, Descripadn Especifice

| 2.2.% Acdvidades Permanentes

»  Autorizgar bas Srdeces de ipsemisﬁﬂ en la prensa escrits y Tas fotografias que se publiguen an la plgina ;
e intemet del Mienicipio de Chihuahua.

« mevisar fatpgrafias del Presidente Municipal v de los direciorss de las dependendias runicipales. ]

+ validar y revisar fas drdenes de inserddn publicaria dal Markcipio = los diferantes onedics de
comunitacion, ademds del uso correctn del manual de identidad.

«  Revisar lu sintesis informativa, pars informar & los directores Tas publicaciones relagienadss con su drea
de competencis. ;

» Supenisar y coordisar el whabajo de kos anlsces de commnicacidn. delas difsrentes dependendas.

« mpsdizer los temas y vertientes informathas que se generan dentro de boe medics. informatives, para
establecar Izs inaas discursivas y de contencion en situadiones de crisls.

1 22,2 sctvidades Periddicas

» Dar seguimiento al progratpa de actividades del sronicipio.

» Trabajar los acciones de reladones piiblicas an tos redios de COMMUIEGCACIGN.

» isitar las dependencias mimidpales para conocer Tos avances y agendas de trebajo.

2.2.3. Aoividades Eventuaies |

= mepresentar 3l Sresidents Mumicipal y 3l Goardinader de Comunicatidn: Soclal en actos ofiiales, mesas
de trabajo apoyo en la cobertura Ge eventos espedabes an Iz dudad o municipic

» Las demds funcionss gue le confiers expresamente & fefe Inmediano.
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3. PERFIL DEL PUESTO

1 &% Escolaridad:

Preferentements nhvet supsrior o pasante.

1.2. Habilidades profesionales y
| conocimientss cormplemartarios:

= Resporsabitidad.
s Honestidad ¥ Transparenchz
1+ Actibad de Sendcio.
1 » Proactivo.
« Trabajo an eguips.
»  Comunicacion oral y esoita.
« Mangio de Miceosoft Offies.
=« Toma de decisiones

3.3. Experiencia:

| 1 280 deexperiencia en puesto similar.




