Articulo 102. El Presidente Municipal tendra las siguientes unidades administrativas de
apoyo.

|. Coordinacién de Relaciones Publicas;

Il. Coordinacion de Comunicacién Social;

IIl. Unidad de Transparencia; y

IV .Oficina de Cooperacién Internacional.

Cada uno de sus titulares dependera directamente del Presidente Municipal, quien
podra contar, ademas, con otras unidades de asesoria y apoyo que determine, de
acuerdo con el Presupuesto de Egresos.

La Unidad de Transparencia coordinara a las Dependencias, Unidades Administrativas y
Entidades publicas municipales en la interpretacion y aplicaciéon de las Leyes,
Reglamentos y Circulares en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica. [Articulo modificado por Acuerdo publicado en el P.O.E., No. 98, de fecha 07 de diciembre
de 2016].

Articulo 104. A la Coordinacion de Comunicacion Social corresponde el despacho
de los siguientes asuntos:

|, Coordinar y establecer los sistemas de comunicacion y difusion de las
actividades del

Ayuntamiento y de todas las areas de |a administracion

municipal; Il.  Dirigir y controlar el sistema de analisis de

informacion;

. Instrumentar los lineamientos y criterios generales para recabar, procesar
y proporcionar a la ciudadania y a los medios de comunicacion, la informacion
relativa a las acciones realizadas por el Ayuntamiento y el desenvolvimiento de la
funcion administrativa municipal;

V. Dirigir y promover la politica de publicaciones generadas por la actividad de las
distintas dependencias y unidades de la administracion Municipal,

\V. Establecer los lineamientos y directrices necesarios, a efecto de
proporcionar

informacion de su competencia, a las distintas dependencias;

VI.  Elaborar y desarrollar estrategias de comunicaciéon en donde se convoque
a la participacion de la sociedad en los quehaceres municipales;
VI.  Mantener una relacién de respeto y armonia con los medios de comunicacion;
VIIl.  Fomentar y coordinar la participacion de los servidores publicos

municipales en espacios de radio, television y prensa;
1X. Convocar y desarrollar entrevistas, rueda de prensa y presentaciones ante los
medios de comunicacidn y grupos intermedios;
X.  Coadyuvar en la toma de decisiones de la administracion municipal, con base a
que se
tiene el pulso social que se manifiesta a través de los medios de comunicacion
masivos e informativos, y
X|. Las demas que le encomienden el Presidente Municipal, el
Ayuntamiento, este

Reglamento, otras disposiciones legales y reglamentarias, y manuales de
organizacion.
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. Descripcidn de Puestos.

1. DATOS CENERALES
LY, Denominacion del Carge: Coordinacion de Comunicacion Socisl
12, Clave y Denominacion del puesto: . 12 Coordinador de Dependencia
1.3, Autorided Superior: | Bresdente Murecipal

| Asistente, &sesco A Depsrtamento AdmoresuUatve, Perscnal
| Especislizeds  Transoarencie,  Persoral  Especiafizads
| Hemeralecs ¥ Monitoesc. Tednico  Especializads
Adrunistrative, Jefe del Departamente Digital, Lider de
 Broyecto Redescion, Subcooedinacien de Comunicacion

14 Subordiredos nrediatos:

2.1 Proposito del Puesto

Establecer la politics de comunicacion socis! de la Administracian Poblica Municipal privilegiando ia
difusion de sctividades del Presidents Municipsl, sdemas de establecer lns estrategias de operacion que
perritan fortalecsr el winoulo ertre fa sociedsd v el Ayintsmientc de Chihuahus  mediante ol
establecimiento de un mensaie clars e informative, stendiendo a suvez las demandas o manifestaciones
ciudadaras hechas & traves de los medics de comunicacicn.

2.2 Descripoidn Espenifica

C2.2.). Actirddades Permanentss

«  Acompafar al Presiderts Murnicipal en las actividades oficiales. con el fin de ssesararlo 2n =) trato con
los medios de comunicacion.

* Mantener reuriones con los titulares de Jas dependencias municipsles pars conocer sus acividades y
poder transrratirins & fn sociedad a traves de los medios de comuricacion.

o Mantener reuniones con los directives ¥ tabajadores de los medios de cormunicacion externos para
dislogar sobre los ternas de interes rmutug.

« Coordinar la programacion de |a publickdad g la Adrministracien Publica Municipad.

T T ———— O —
«  Aterder a los medics de comunicasion en sus necesidades de informacion de los evertos sctividades
y programas de la Administracion Bublica Municipal

2.2.3. Actividades Eventuaiss
»  Representar &l Alcalde e sctos oficiales

= Autorizar la sctusieacion del Marue de Organizacion de la Coordinacisén de Comuricacian Sooial
«  Las demas funciones que le confiers sxpresamente el j2fe inmediato.
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5. PERFIL DEL PUESTOD

5.1 Escolandad.

5.2. Habilidades profesicnales y
conecimientos complementarios:

preferentements nivel superion

L e Homestided v Transparencia,
; Responsabitdad.

Actitud de Servicio,
Proactivo

Trabaso en equpo
Cormurecacion oral ¥ escrita,
e Marsjo de Microsoft Office.
- e Toma de decizones,

LI

*

3.3 Experiencia:

2 anios de ssperiencia en pussto similar.




