
DATOS DE IDENTIFICACION

SEXO

ESTADO CIVIL

FECHA DE NACIMIENTO:    

NACIONALIDAD:

LUGAR DE NACIMIENTO:

PREPARACION ACADÉMICA

NIVEL MÁXIMO DE ESTUDIOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA 

EXPERIENCIA LABORAL (de los tres ultimos empleos)

FECHA DE INICIO: 20/02/2017

puesto CONTADOR GENERAL

CURRICULUM  VITAE

FRANCISCA RIVAS MEDRANO

FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

CHIHUAHUA, CHIH.

titulado

FECHA DE INICIO: 15/08/2000

FECHA DE TERMINO: 15/12/2005

nombre de la empresa: PARTIDO ACCIÓN NACIONAL

direccion: AVE ZARCO NÚM. 2437, COL. ZARCO, C.P. 31020

telefono 614 411 8550

estado CHIHUAHUA

FECHA DE TERMINO: 04/11/2024

ACTIVIDADES 

Tareas realizadas: Calculo, registro contable, conciliación y control de la nómina

quincenal en sistema Contpaq Nomipaq, Elaboración de Papel de Trabajo de las cuotas

obrero patronales de IMSS y registro correspondiente, Elaboración de Papel de 

Trabajo

de impuestos locales (ISN) y registro correspondiente, Movimiento afiliatorios 

mediante

sistema IDSE y su correcto registro en SUA, determinación de pagos mensuales,

Presentación de Declaración de Prima de Riesgo de Trabajo mediante sistema SUA.

Elaboración de Contratos de personal y expedientes de empleados. Atención a 

Auditorías

Externas de Dictamen Anual de IMSS.

Registro contable en Sistema Integral de Fiscalización de Ingresos y Gastos, Registro

espejo en Contpaq contabilidad. Conciliaciones Bancarias, Revisión de Ingresos,

conciliaciones y comparativos, Revisión de Egresos conforme a Reglamento de

Fiscalización, Atención a auditorias para Dictamen de estados financieros, así como la

recepción, contestación y seguimiento a las observaciones a la contabilidad del 

partido a

nivel estatal del INE.

Coordinación Estatal de Registro de Ingresos y Gastos de Campaña proceso 2020 – 

2021

y proceso 2023-2024.

Registros de Ingresos y Gastos de campaña a nivel local proceso 2020 – 2021 y 

proceso

2023-2024.

Elaboración del Proceso de Selección y Contratación.

Implementación de procedimiento de la determinación de los salarios diarios 

integrados.

Implementación de Procedimiento para la determinación de los salarios diarios 

integrados

declarados en el SUA de todos los trabajadores por aniversario.

Elaboración de Plan de Previsión Social en el ejercicio 2017 – 2018.

Elaboración de manuales de procedimientos para control interno.



nombre de la empresa NARANJA Y LIMON

direccion CALLE 27 Y ALTAMIRANO, COL. SANTO NIÑO

telefono 614 4130809

estado CHIHUAHUA

puesto CHIHUAHUA

FECHA DE INICIO: 05/08/2012 -

FECHA DE TERMINO: 17/02/2017

ACTIVIDADES 

Tareas realizadas: Calculo, registro contable, conciliación y control de la nómina

quincenal en sistema Contpaq Nomipaq, Elaboración de Papel de Trabajo de las cuotas

obrero patronales de IMSS y registro correspondiente, Elaboración de Papel de 

Trabajo

de impuestos locales (ISN) y registro correspondiente, Movimiento afiliatorios 

mediante

sistema IDSE y su correcto registro en SUA, determinación de pagos mensuales,

Presentación de Declaración de Prima de Riesgo de Trabajo mediante sistema SUA.

Elaboración de Contratos de personal y expedientes de empleados. Atención a 

Auditorías

Externas de Dictamen Anual de IMSS.

Registro contable en Sistema Integral de Fiscalización de Ingresos y Gastos, Registro

espejo en Contpaq contabilidad. Conciliaciones Bancarias, Revisión de Ingresos,

conciliaciones y comparativos, Revisión de Egresos conforme a Reglamento de

Fiscalización, Atención a auditorias para Dictamen de estados financieros, así como la

recepción, contestación y seguimiento a las observaciones a la contabilidad del 

partido a

nivel estatal del INE.

Coordinación Estatal de Registro de Ingresos y Gastos de Campaña proceso 2020 – 

2021

y proceso 2023-2024.

Registros de Ingresos y Gastos de campaña a nivel local proceso 2020 – 2021 y 

proceso

2023-2024.

Elaboración del Proceso de Selección y Contratación.

Implementación de procedimiento de la determinación de los salarios diarios 

integrados.

Implementación de Procedimiento para la determinación de los salarios diarios 

integrados

declarados en el SUA de todos los trabajadores por aniversario.

Elaboración de Plan de Previsión Social en el ejercicio 2017 – 2018.

Elaboración de manuales de procedimientos para control interno.

Principales Logros Obtenidos: Implementación de Sistema de Punto de Venta (Sistema

Gourmet), Implementación de Sistema de Facturación electrónica, Implementación de

programa de administración general de personal, cortes de caja, Auxiliares

bancarios,

manejo adecuado de documentación contable), Implementación de Sistema para el

cálculo de Nomina, Apertura de nueva sucursal.

Implementación de Reglamento Interior de Trabajo, Procesos de Producción y Flujos

de

Trabajo.

Reclutamiento, Selección, Entrevistas y Contratación de personal.

Estrategias para mejoramiento del clima laboral.



nombre de la empresa ACABADOS INTERNACIONALES, S.A. DE C.V.

direccion CALLE 27  NÚM. 1908

telefono 614 4141532

estado CHIHUAHUA

puesto AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 01/06/2009

FECHA DE TERMINO: 02/08/2012

ACTIVIDADES 

CURSOS Y CAPACITACIONES 

Principales Logros Obtenidos: Implementación de Sistema de Punto de Venta (Sistema

Gourmet), Implementación de Sistema de Facturación electrónica, Implementación de

programa de administración general de personal, cortes de caja, Auxiliares

bancarios,

manejo adecuado de documentación contable), Implementación de Sistema para el

cálculo de Nomina, Apertura de nueva sucursal.

Implementación de Reglamento Interior de Trabajo, Procesos de Producción y Flujos

de

Trabajo.

Reclutamiento, Selección, Entrevistas y Contratación de personal.

Estrategias para mejoramiento del clima laboral.

 Elaboración y Revisión de Pólizas de Egreso, Ingresos y Facturas,

Pagos a Proveedores y elaboración de reporte de cuentas por pagar,

Programa de

Vacaciones y Banca Electrónica.


