CURRICULUM VITAE

FRANCISCA RIVAS MEDRANO

DATOS DE IDENTIFICACION

SEXO

ESTADO CIVIL

FECHA DE NACIMIENTO:
NACIONALIDAD:

LUGAR DE NACIMIENTO:

PREPARACION ACADEMICA

NIVEL MAXIMO DE ESTUDIOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
CHIHUAHUA, CHIH.

TITULADO

FECHA DE INICIO: 15/708/2000

FECHA DE TERMINO: 1571272005

EXPER]ENC[A LABORAL (DE LOS TRES ULTIMOS EMPLEOS)
NOMBRE DE LA EMPRESA: PARTIDO ACCION NACIONAL

DIRECCION: AVE ZARCO NUM. 2437, COL. ZARCO, C.P. 31020
TELEFONO 614 411 8550

ESTADO CHIHUAHUA

PUESTO CONTADOR GENERAL

FECHA DE INICIO: 20/02/2017

FECHA DE TERMINO: 04/11/2024

ACTIVIDADES




TAREAS REALIZADAS: CALCULO, REGISTRO CONTABLE, CONCILIACION Y CONTROL DE LA NOMINA
QUINCENAL EN SISTEMA CONTPAQ NOMIPAQ, ELABORACION DE PAPEL DE TRABAJO DE LAS CUOTAS
OBRERO PATRONALES DE IMSS Y REGISTRO CORRESPONDIENTE, ELABORACION DE PAPEL DE
TRABAJO

DE IMPUESTOS LOCALES (ISN) Y REGISTRO CORRESPONDIENTE, MOVIMIENTO AFILIATORIOS
MEDIANTE

SISTEMA IDSE Y SU CORRECTO REGISTRO EN SUA, DETERMINACION DE PAGOS MENSUALES,
PRESENTACION DE DECLARACION DE PRIMA DE RIESGO DE TRABAJO MEDIANTE SISTEMA SUA.
ELABORACION DE CONTRATOS DE PERSONAL Y EXPEDIENTES DE EMPLEADOS. ATENCION A
AUDITORIAS

EXTERNAS DE DICTAMEN ANUAL DE IMSS.

REGISTRO CONTABLE EN SISTEMA INTEGRAL DE FISCALIZACION DE INGRESOS Y GASTOS, REGISTRO
ESPEJO EN CONTPAQ CONTABILIDAD. CONCILIACIONES BANCARIAS, REVISION DE INGRESOS,
CONCILIACIONES Y COMPARATIVOS, REVISION DE EGRESOS CONFORME A REGLAMENTO DE
FISCALIZACION, ATENCION A AUDITORIAS PARA DICTAMEN DE ESTADOS FINANCIEROS, ASi COMO LA
RECEPCION, CONTESTACION Y SEGUIMIENTO A LAS OBSERVACIONES A LA CONTABILIDAD DEL
PARTIDO A

NIVEL ESTATAL DEL INE.

COORDINACION ESTATAL DE REGISTRO DE INGRESOS Y GASTOS DE CAMPANA PROCESO 2020 —
2021

Y PROCESO 2023-2024.

REGISTROS DE INGRESOS Y GASTOS DE CAMPANA A NIVEL LOCAL PROCESO 2020 — 2021 Y
PROCESO

2023-2024.

ELABORACION DEL PROCESO DE SELECCION Y CONTRATACION.

IMPLEMENTACION DE PROCEDIMIENTO DE LA DETERMINACION DE LOS SALARIOS DIARIOS
INTEGRADOS.

IMPLEMENTACION DE PROCEDIMIENTO PARA LA DETERMINACION DE LOS SALARIOS DIARIOS
INTEGRADOS

DECLARADOS EN EL SUA DE TODOS LOS TRABAJADORES POR ANIVERSARIO.

ELABORACION DE PLAN DE PREVISION SOCIAL EN EL EJERCICIO 2017 — 2018.

ELABORACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS PARA CONTROL INTERNO.

NOMBRE DE LA EMPRESA NARANJA'Y LIMON

DIRECCION CALLE 27 Y ALTAMIRANO, COL. SANTO NINO
TELEFONO 614 4130809

ESTADO CHIHUAHUA

PUESTO CHIHUAHUA

FECHA DE INICIO: 05/08/2012-

FECHA DE TERMINO: 1770272017

ACTIVIDADES

PRINCIPALES LOGROS OBTENIDOS: IMPLEMENTACION DE SISTEMA DE PUNTO DE VENTA (SISTEMA
GOURMET), IMPLEMENTACION DE SISTEMA DE FACTURACION ELECTRONICA, IMPLEMENTACION DE
PROGRAMA DE ADMINISTRACION GENERAL DE PERSONAL, CORTES DE CAJA, AUXILIARES
BANCARIOS,

MANEJO ADECUADO DE DOCUMENTACION CONTABLE), IMPLEMENTACION DE SISTEMA PARA EL
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CALUULU VUE NUNMINA, ArFERKIUKA UE NUEYA DULUKDAL.

IMPLEMENTACION DE REGLAMENTO INTERIOR DE TRABAJO, PROCESOS DE PRODUCCION Y FLUJOS
DE

TRABAJO.

RECLUTAMIENTO, SELECCION, ENTREVISTAS Y CONTRATACION DE PERSONAL.

ESTRATEGIAS PARA MEJORAMIENTO DEL CLIMA LABORAL.

NOMBRE DE LA EMPRESA ACABADOS INTERNACIONALES, S.A. DE C.V.
DIRECCION CALLE 27 NUM. 1908

TELEFONO 6144141532

ESTADO CHIHUAHUA

PUESTO AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 01/06/2009

FECHA DE TERMINO: 02/08/2012

ACTIVIDADES

ELABORACION Y REVISION DE POLIZAS DE EGRESO, INGRESOS Y FACTURAS,
PAGOS A PROVEEDORES Y ELABORACION DE REPORTE DE CUENTAS POR PAGAR,
PROGRAMA DE
VACACIONES Y BANCA ELECTRONICA.

CURSOS Y CAPACITACIONES



