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1. DATOS GEMERALES

11 Denominacidn del Cargo: Inspector de Alcoholes

1.2. Clave y Denominacion del Puesto: T4 Inspector de Cobemacion

1.3. Autoridad Superior: Jefe del Departamento Alcoholes
14 Subordinados inmediatos: Minguno

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto

Supervisar que cumplan con los requisitos gue marca la normatividad todos los establecimientos en los
que se expenden, distribuyen e ingieren bebidas alcohdlicas.

2.2. Responsabilidad del Puesta
verificar gque los establecimientos gque vendan o deonde se ingieran bebidas alcohdlicas cumplan con los
permisos corres pondientes.

2.3. Descripcion Especifica

2.3.1. Actividades Permanentes
= Visitar establedmientos dentro de la zona asignada y verificar gque cumplan con los permisos y tengan
las condiciones dptimas para el desempefio de su funcidn de acuerdo a la ley.

2.3.2. Actividades Periddicas
= Emitir permisos provisionales a los establecimientos.

1.3.3. Actividades Eventuales
=«  Apoyar a los departamentos en eventos especiales,
= Las demds funciones que le confiera expresamente el Jefe del Departamento de Alcoholes.

2.4 Ubicacidn en la Estructura Orgéanica

Jefe de
Departamento de
Alocholes
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5. PERFIL DEL PUESTO

3.1.Escolaridad:

Preferentermente nivel madio superior.

3.2.Habilldades profesionales y
conocimientos complementarios:

Microsoft Office.

Licencia de conducir vigentea.

Actitud de servicio.

Conocimiento en la normatividad legal aplicable en el
drea de su competencia.

Trabajo en equipo.

Responsable.

Comunicacion oral y escrita.

3.3.Experiencia:

1 afo en puesto similar.




