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1. DATOS GENERALES
1.1. Denominacidn del Cargo: Auxiliar Especializado de lo Contencioso
1.2. Clave y Denominacidn del Puesto: B84 Auxiliar Especializado
1.3. Autoridad Superion: Jefe de Oficina de lo Contencioso
1.4 Subordinados Inmediatos: Minguno

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Proposito del Puesto:
Aundliar en la elaboracidn de la defensa de los intereses del Municipio de Chihuahua que se vean inmersos
en un litigio por actos de autoridad.

2.2. Responsabilidad del Puesto:
Auxiliar en la elaboracion de la contestacion y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en
contra de las diversas autoridades municipales, demandas civiles, de nulidad y juicios de oposicidn.

2.3.Descripcidn Especifica

2.3.1. Actividades Permanentes:

» Elaborar la contestacidn de las demandas de amparo contra autoridades que conforman la
Administracion Miblica Centralizada a excepcion de la Direccion de Seguridad Pablica Municipal.

= Elaborarla contestacidén de demandas civiles, de nulidad y juicios de oposician, asi como su tramitaci on
en general.

2.3.2. Actividades Periddicas:
= Werificar el estado de los juicios que estén en tramite, recibir acuerdos y sentencias de los juzgados.

2.3.3. Actividades Eventuales:
= Auxiliar en la asesoria juridica de diversas dependencias en relacidn a los juicios que se llevan en tramite.
= Las demds funciones que le confiera expresamente el Jefe de Oficdina de lo Contenciosa.

2.4 Ubicacidn en la Estructura Orgdnica.

Jefe de oficna de
lo contencioso
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1.Escolaridad:

Preferentermente nivel medio superior.

3.2 Habilidades profesionales y
conocimientos complementarios:

« Actitud de servicio.

Microsoft Office.
Trabajo en equipo.
Responsable.

Comunicacién oral y escrita.

« Conocimiento de la Legislacién en materia de Amparo,
Fiscal, Civil, administrativo, Constitucional y Municipal.

3.3.Experiencia:

1 ano en puesto similar.




