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L DATOS GEMERALES

1.1. Denominacion del Cargo:

Personal especializado

1.2. Clawve y Denominacidn del puesto:

&7 Personal especializado

1.3. Autoridad Superion:

Subdirector de Alumbrado Publico

1.4. Subordinados Inmediatos:

Mingumno

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto

Ser vinculo entre Subdirector de alumbrado publico y drea operativa, ademas de reportar las necesidades
del personal en campo y elevarlas de manera ordenada al drea administrativa

2.2. Descripcidn Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

= Tener contacto diario con los supendsores para ver sus necesidades.

2.2.2. Actividades Periodicas

= Realizar reportes al subdirector informando las necesidades mas urgentes del personal operativa.

2.2.3. Actividades Eventuales

=« Realizar reporte mensual al departamento administrative para exponer urgencias del departamento.
» Las demds funciones que le confiera expresamente &l jefe inmediato.

2.3. Ubicacion en la Estructura Organica

Suizdirecton de
s b acio Fublco

I

Perionsl
Eipecisads

I3. PERFIL DEL PUESTO

3.1.Escolaridad:

Preferentemente nivel superior o medio superior.

3.2.Habilidades profesionales y
conocimientos complementarios:

= Manejo de equipo de computo.
= Honestidad y transparencia.

=« Responsabilidad.

Actitud de servicio.

Lealtad.

Proactivo.

Trabajo en equipo.
Comunicacign oral y escrita.

3.3.Experiencia:

Un afio en administracién pdblica o privada.




