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1. DATOS GENERALES
1.1. Denominacién del Cargo: Lider de Proyecto Juridico
1.2. Clave y Denominacion del puesto: 36 Lider de Proyecto
1.3. Autoridad Superior: Jefe del Departamento Juridico
1.4. Subordinados Inmediatos: Ninguno

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propésito del Puesto

Conocer y dar seguimiento a las tres subdirecciones y a los Departamentos de la Dependencia, respecto a
la informacién que se le brinde a los oficios recibidos por la Direccidn y provenientes de juzgados del
orden comun, de Distrito, de Fiscalia y de Contralor{a Juridica.

2.2, Descripcion Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

Revisar la documentacién relacionada con cuestiones juridicas que se generan en las Subdirecciones.
Dar seguimiento a las denuncias populares las quejas ante la Comisién Estatal de Derechos Humanos,
procedimientos y recursos administrativos y amparos interpuestos que involucran a la Direccién.
Revisar la documentacion que ingresa para tramite de subdivisiones, fusiones y segregaciones de
predios, que subdividen los propietarios de los mismos, fusiones y segregaciones a efecto de darle
continuidad.

2.2.2. Actividades Periédicas

Asesorar juridicamente a la Direccién de Desarrcllo Urbano y Ecologia.

Revisar los dictamenes de los tramites de [a ventanilla Gnica de la Direccidn de Desarrolio Urbano y
Ecologia.

Lievar un archivo de control de todos los casos juridicos.

Contestar la correspondencia juridica.

2.2.3. Actividades Eventuales

Acompahfar a los subdirectores cuando se trate de atender asuntos en conflicto.

Elaborar los dictamenes juridicos y de autorizacién de fusiones, subdivisiones y segregaciones.
Recabar informacion con motivo de recursos, anomalias, quejas, amparos de las subdirecciones de
Administracién, Programacion y Ecologia.

Las demads funciones que le confiera expresamente el jefe inmediato.
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1.1. Denominacién del Cargo: Lider de Proyecto Juridico

1.2. Clave y Denominacién del puesto: 36 Lider de Proyecto

1.3. Autcridad Superior: Jefe del Departamento Juridico
1.4. Subordinados Inmediatos: Ninguno

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propésito del Puesto

Conocer y dar seguimiento a las tres subdirecciones y a los Departamentos de [a Dependencia, respecto a
la informacion que se le brinde a los oficics recibidos por la Direccidn y provenientes de juzgados del
orden comun, de Distrito, de Fiscalia y de Contraloria Juridica.

2.2, Descripcion Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

Revisar la documentacién relacionada con cuestiones juridicas que se generan en las Subdirecciones.
Dar seguimiento a las denuncias populares las quejas ante la Comision Estatal de Derechos Humanos,
procedimientos y recursos administrativos y amparos interpuestos que involucran a la Direccidn.
Revisar la documentacion que ingresa para tramite de subdivisiones, fusiones y segregaciones de
predios, que subdividen los propietarios de los mismos, fusiones y segregaciones a efecto de darle
continuidad.

2.2.2. Actividades Periddicas

Asesorar juridicamente a la Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia.

Revisar los dictdmenes de los tramites de la ventanilla Unica de la Direccion de Desarrollo Urbano y
Ecolegia.

Llevar un archivo de control de todos los casos juridicos.

Contestar la correspondencia juridica.

2.2.3. Actividades Eventuales

Acompafiar a [os subdirectores cuando se trate de atender asuntos en conflicto.

Elaborar fos dictdamenes juridicos y de autorizacidn de fusiones, subdivisiones y segregaciones.
Recabar informacidn con motive de recursos, anomalias, quejas, amparos de las subdirecciones de
Administracion, Programacién y Ecologia.

Las demas funciones que le confiera expresamente el jefe inmediato.




