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1. DATOS GEMERALES

1.1. Denominacidn del Cargo:

Personal Especializado de Revision

1.2. Clave y Denominacidén del puesto: &7 Personal Espedializado

1.3. Autoridad Superior:

Jefe del Departamento de TrAdmites y Licencias

1.4. Subordinados Inmediatos:

Mingunao

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto

Vigilar que los proyectos de construccidn que ingresan al Departamento cumplan con el Reglamento de
Construccidn y Mormas Técnicas vigente para el Municipio de Chihuahua.

2.2. Descripcidn Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

= Verificar gque los proyectos ingresados por los usuarios, cumplan con lo establecide en Reglamento de
Construccidn y Mormas Técnicas.

= Atender en ventanilla proporcionando informacién al pdblico como apoyo.

= Imprimir licencias y papeletas de cobro.

+ Darseguimiento a los reingrasos de los trdmites cuando el diente hace alguna adaracidn o correccdn.

2.2.2. Actividades Periddicas

= Apoyar en diferentes dreas del Departamento en casos especiales.

2.2.5. Actividades Eventuales

= Las demds funcionas que le confiera expresamente su jefe inmediato.

2.3. Ubicacidn en la Estructura Organica

Departamento
Trarnites y
Licercias
]
Personal
Especializada
Revisidn
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3. PERFIL DEL PUESTOD

3.1. Escolaridad:

Preferentemente nivel superior.

3.2. Habilidades profesionales y

conocimientos complementarios:

Honestidad y Transparencia.
Responsabilidad.

Actitud de senvicio.
Proactivo.

Trabajo en equipo.
Comunicaddn oral y escrita.
Manejo de Microsoft Office.
Toma de decisiones.
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3.3. Experiencia:

1 afio en puesto similar.







