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1. DATOS GENERALES
1.1. Denominacidn del Cargo: Personal Especializado de Analisis y Seguimiento
1.2. Clave y Denominacidn del puesto: 67 Personal Espedializado
1.3, Autoridad Superior: Jefe del Departamento de Andlisis y Seguimiento
14 Subordinados Inmediatos: Minguno

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto
Elaborar los dictdmenes solicitados por el Departamento de Propiedad Inmobiliaria.

2.2, Descripcidn Especifica

2,21, Actividades Permanentes

= Elaborar dictdmenes técnicos en imagen satelital y en plano de usos de suelo del plan de desarrallo
urbanc del centro de poblacidn

= Ubicar predios en imagen satelital.

= Ubicar predios en plano de usos de suelo del Plan de Desarrollo Urbano.

2.2.2, Actividades Periddicas

= Procesar la informacidn recabada en la inspecddn.

= Imprimir planos de predios urbanos.

= Contestar volantes de turmo por medio de oficios asi como memordndums.

2.2.35. Actividades Eventuales
=+ Elaborar dictdmenes de regularizacidn de predios de colonias.
= Las demas funciones que le confiera expresamente su jefe inmediato.

2.3. Ubicacidn en la Estructura Orgdnica
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Preferentementa nivel medio superior

3.2.Habilidades profesionales y
conocimientos complementarios:

+ Conocimiento de Mormatividad Urbana.
= Microsoft Office, AutoCAD, View.

= Procaso administrativo.

Honestidad y Transparencia.
Responsabilidad.

Actitud de servicio.

Proactivo.

Trabajo en equipo.

Toma de decisiones.
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3.3, Experiencia:

1 afie en puesto similar.




