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1. DATOS GENERALES

1.1. Denominacidn del Cargo: Jefe de Oficina de Encadenamiento Productive

1.2. Clave y Denominacidn del puestoc 57 Jefe de Oficina

1.3, Autoridad Superior: Jefe de Departamento de Exportaciones

1.4 Subordinados Inmediatos: Mingurno

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto
Enlace en la Proveedwria Local con la Industria.

2.2. Descripcidn Especifica

2.2.1. Actividades Permanentes

= Estrategias de Desarrcllo Regional.

= Coordinador de Clister.

« Encadenamiento Sector Productive en el Ambito Industrial.

2.2.2. Actividades Periddicas
= Estadistica Industrial y Desarrallo de Contenidos Propios.
= Contactar Instituciones y Organizaciones para Proyectos Particulares.

2.2.2. Actividades Eventuales
= Gestidn de Simplificacion de Trémites del SARE.
= Las demds funciones gue le confiera expresamente su jefe directo.

2.3. Ubicacidn en la Estructura Orgdnica
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolaridad:

Preferentemente nivel superior o med

io superior.

3.2. Habilidades profesionales y

conocimientos complementarios:

Dominio del Idioma Ingles.
Honestidad.
Responsabilidad.

Actitud de servicio.
Proactivo.

Trabajo en equipo.
Comunicacion oral y escrita.
Manejo de Microsoft Office.
Toma de decisiones.
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3.3. Experiencia:

1 afio de experiencia en puesto similar.




