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1. DATOS CENERALES

11. Denominacion del Cargo: Jefe de Departamento Mejoramients Vial

1.2. Clave y Denominacion del puesto: 036 Jefe de Departamento

1.3. Area de Adscripcion Inmediata Superior; | Director de Obras Publicas

1.4. Autoridad Superior: Direccion de Obras Publicas

Secretana, Cetro de Respuesta Ciudadana, Supervisor de
1.5. subordinados Inmediatos: Zona, Almacenista, Jefe de Oficina de Supervision de
Obra, Cuadrilla de Obras Fresado

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1.Propasito del Puesto

Cocordinar e instruir al personal a su cargo para que presten los servicios de mantenimiento preventivo y
cofrectivo a vialidades del Municipio de Chihuahua.

2.2.Responsabilidad del Puesto
Coordinar las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de las wvialidades. Mantener

actualizado y vigente el marco juridico contractual de los prestadores de servicios en mantenimiento de
vialidades.

2.3. Descnpcion Especifica

2.3 Actividades Permanentes

« Vigilar |a terminacién de contratos, concesiones y convenios informando al Subdirector sobre la
evaluacion y eficiencia de los prestadores de servicios, para solicitar al Secretario del Ayuntamiento la
aprobacion del Cabildo. la continuidad o revocacion de tales instrumentos.

=  Mantener estrecha comunicacion con los responsables de |os contratos y concesiones, asi como
verificar permanentemente que se realicen las labores de inspeccion por el personal a su cargo.

2.3.2. Actividades Periodicas
« Dar seguimiento a las peticiones y quejas, senicio de mantenimiente a vialidades verificandeo que los
prestadores de servicio cumplan con la atencion debida a los usuarios.

2.3.3, Actividades Eventuales

« Verificar que las obras realizadas por los prestadores de servicios cumplan con las condiciones
minimas requeridas en sus contratos, concesicnes o conwenios, asistendo al lugar en que se hayan
efectuado.

2.3 Ubicacion en |3 Estructura Organica

Oficina
LicAaciones |
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3. PERFIL DEL PUESTO

3.1. Escolandad:

Preferememente nivel Licenciatura.

« Microsoft Office.

e Conocimiento de Ley de Obra Publica (Estatal y
Federal), y demas leyes y/o reglamentos aplicables.

= Trabajo en equipo.

+ Actitud de servicio.

+ Comunicacion oral y escrita.

+ ©Organizado y responsable.

3.2. Habilidades profesionales y
conocimientos complementanos:

3.3, Experiencia; 1 afio en puesto similar.




