CURRICULUM VITAEA

ESTEFANIA ELVIRA SANDOVAL MARISCAL
DATOS DE IDENTIFICACION

SEXO

ESTADO CIVIL.
FECHA.DE NAGIMIENTO:
NACIONALIDAD::
LUGAR DE NACIMIENTO:

PREPARACION ACADEMIGA

NIVEL MAXIWO DE ESTUDIOS:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUARUA _ o
MAESTRIAEN ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS TITULADA

FECHADE iNICIO:.01-OCTUBRE-2008

FECHA DE TERMINO; 09-MAY0O-2011

FAVOR DE ESPECIFICAR S| ES PASANTE O TITULADO.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICADE CHIHUAHUA -

LICENCIATURA EN ADMIMSTRACION DE EMPRESAS TITULADA
FECHA DE INICIO: 20-JUNIO-2001
FECHA DE TERMING: 21-JUNI0-2006

EXPERIENCIA LABORAL (de los tres uttimos.emplecs)

SERVICIOS: DE SALUD DE {-JHIH UAHUA -

SUBD}RE’C,CL@Z&{?DE PRQ’GRAMACION YP\R’ESUPUE_STO

FECHA DEINICIO: 16-11- 2019

FECHA DE TERMINO 18-10-2020

ACTIVIDRDES

Adrinistrar y-comprobar los recursos ﬁnancierog ‘otorgados al Organismo, Recursos Federales, Estales, as
como prepios. Programar, presupuestar y administrar los recursos financieros.

Programacién semanal de pago @ proveedores y Lnidades médicas,

Ejercer el.comidl presupuestal y contable del Crganismo. Conducirel proceso;de modernizacion
adminisirativa. '

Atender'y coadyuvar cori el Ofgant interno de Controlen -elsc,umpl-imi’entozc'ie'Ias;observ_acfgnes.‘y/o‘
recomendaciones giie sederiven dé las auditortas y-revisiones fiscalizadoras.

Proporcionar la informacion gue: én. materia -de ‘transparencia le sea requerida por el area.
resporisable:

Presupuestary suministrar los‘recursos para la capacitaciéri-en relacion con ias propuestas:que:realicen las
‘areas y:unidadés administrafivas, de-acuerdea un ProgramaAndal, '

Resguardary.administrar el -archive documental del 4rea.

Presupuestar y Ejercer ios ingresos de Cuotas de Recuperacion, de acuerdo'a la normatividad aplicable: y.
las giié résultén necesarias para el adecuado -ejercicio.de sus-atribuciones de conformidad con‘las
disposicicnes legaies aplicables.



MUNICIPIO DE CHIHUAHUA

JEFE DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE OBRAS: PUBLICAS
EECHA DT INICIO: T3-10-2018

FECHADE TERMING: 8- 16-20*19

AC,:._VEE}AD::S

Elaborar el anteproyecto y Presupuestc de Egresos con base en la Ley de Contabilidad
Guberhiarniental v 10s lineamientds de la CONAC.

Aralizary manejar cuentas del presupuesto para las compras recesarias de Ja dependencia
Atender al personai delg Dependencia sobre. alguiia peticion o solicitud,

Superwsar fa correcta pubhcac:én de la‘informagion de Transparencia, en forma i‘nmes’irat
Verificacioh vehictlar'y lévara calio las correcciones dél resulfadade lamisma,

Revisary ﬁrmar néminadel personai

Revisary finmar-el arqueo‘de caja chica del fondo revoivente de la dependencia.

Solicitud, frérmite.y comprobacidn de vidticos del personal.

Cantrol de inventario dal mobmano equipo y vehicufos (ligeros y pesados) asignados. a la- Bireccitn
de Obras Pablicas:

Envio de las infracciones al personal soiicitando su pagoo.en Sucaso-enviar su.cobro-a Oficialia Mayor,

Organizar-eventos solicitados: por la-direccion yio OFfi cialia Mayor.

Atencién personal al: Comlté Ejecutivo'del Sindicate para tratar asintos puntuales de divérsas situacicnes
del personal smdroa |zado

Bupervision ¥ aSIgnacron de cargas ¢ de combustible al parque vehictlar de ia Direccion,
Generar ordenes. de servicioante el Taller Munici pales para mantentmtento del. parque: veh:cular

COMERCiALEZADORA DE CERVEZA PASO DEL NORTE
ADMINISTRADOR GENERAL

FECHA DE ] MC!O 10-10-2013

FECHA DE TERWMING: 082100018

ACTIVIDADES

Gestidn'y pago de ndmina.

Gestion:admiristrativa. de contratacion,

Ejecucitn de compras deinstimds, locales, nacionales:e internacionaes.
Toma de pedidos:de clientes én elsistema

Emisitrde facturas.

Gestion administrativa de cobro y morosidad,

Conclliaciones bancarias.

Elaboracion de asientos contables:de entrada.
Organizacion de gventos'y convenciones:

Programacion de pagos:a proveedores,.



