CURRICULUM VITAE

DIANA PAOLA BAEZ GOMEZ

DATOS DE IDENTIFICACION

SEXO

ESTADO CIVIL

FECHA DE NACIMIENTO:
NACIONALIDAD:

LUGAR DE NACIMIENTO:

PREPARACION ACADEMICA

INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHIHUAHUA
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
ESPECIALIDAD MERCADOTECNIA

SUPERIOR TEMINADA 2005-2011

EXPERIENCIA LABORAL (de los tres ultimos empleos)

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
FECHA DE INICIO: ABRIL 2010
FECHA DE TERMINO: MAYO 2019
ACTIVIDADES
Elaboracion de altas, bajas y cambios de adscripcion del personal operativo, administrativo y
bomberos.
Manejo de documentos (oficios, actas administrativas, cartas para personal etc.)
Elaboracion de papeletas de vacaciones, perimisos, control de incapacidades y bonos operativos, y
compensaciones del personal administrativo.

Administracion de la pre-nomina, captura de incidencias,timpo extra, etc.
Imparticion de cursos de induccion al personal de nuevo ingreso.

Colaboracion con los equipos crativo y de estrategia para mejora de la Corporacion participando
como instructora externa de la Escuela de Policia.

Colaboracion con el departamento de CALEA, como auditora interna para el Sistema de Gestion de
Calidad.

Alpicacion y seguimiento al reglamento interior de trabajo. Encargada de reloj checador e
insidencias.

Organizacién y administracion de los recursos para eventos sociales como (Dia del policia,dia del
bombero)

Entrega de recibos de pago y servicio al personal interno, armado de expedientes para ascensos de
grado inmediato.



DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

DEPARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR
FECHA DE INICIO: MAYO 2019

FECHA DE TERMINO: MAYO 2020
ACTIVIDADES

Manejo de

parque

vehicular .

Elaboracién

de ordenes

de servicio,
Encargada

de choques

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
ALMACEN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
FECHA DE INICIO: MAYO 2020
FECHA DE TERMINO: OCUTUBRE 2021
ACTIVIDADES

Remodelacion de almacén, implementacion de sistema de control de entradas y salidas de
insumos.
Implementacion de sistema de inventarios y entrega de material

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
ALMACEN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
FECHA DE INICIO: OCTUBRE 2021

FECHA DE TERMINO: A LA FECHA

Asistente de Direccién, Planeacion de capacitaciones personal operativo y administrativo de la D.S.P.M.,Enlace pi
Planeacion de capacitaciones personal operativo y administrativo de la D.S.P.M.

Enlace para Certificacion del Sistema de Gestion Integrado ISO

Auditora interna de ISSCUU

Actualmente el departamento de Administracion y Planeacion como enlace de proyectos: FICOSEC,
NUEVO CAMPUS ISSCUU, STAN DE TIRO.

CURSOS Y TALLERES

FORMACION DE AUDITORES INTERNOS ISO 9001-2008 Impartido por centro de capacitacion,

evaluacion y calidad, junio 2017.

CURSO "PASION Y SATISFACCION POR EL SERVICIO" Impartido por Subdirecion de Formacion de la
D.S.P.M, en Chihuahua, Chihuahua, enero de 2017.

CURSO "INSTPECTOR DE SISTEMA 5S" , en Chihuahua, Chihuahua, julio de 2017.

CURSO "AGRADECIENDO" Impartido, Mtr. Marcos Nazael Casanova Katny (Chile), en Chihuahua,
Chihuahua septiembre de 2017.



TALLER "CONSTRUYE TU EXCELENTE LUGAR DE TRABAJO" Impartido en la Escuela de Policia enero
2018.
CURSO "MOTIVACION Y RESILIENCIA" Impartido por INMOTIVA, noviembre 2018.

CURSO "AUDITOR INTERON EN LAS NORMAS ISO 9001:2015, 1SO27001:2013 E ISO 37001:2016"
Imapartido por Rector CDES. Noviembre 2022

CURSO "CULTURA DE LA LEGALIDAD" Impartido por Instituto Superior de Seguridad Chihuahua,
junio 2022.

CURSO "COMUNICACION EFECTIVA"Impartido por la Lic. Maria Carmona Lazo, febrero 2023.

CURSO "MEJORAMIENTO DEL CLIMA " Lic. Maria Cristina Carmona Lazo, marzo 2023.
CURSO "ASERTIVIDAD EN EL TRABAJO" Lic. Maria Cristina Carmona Lazo, febrero 2023.

CURSO "INTELIGENCIA EMOCIONAL"Lic. Maria Cristina Carmona Lazo, marzo 2023.

CURSO "CONVERSACIONES DIFICILES EXITOSAS" Impartida por Fatima Aguirre Consultora, abril
2023.

CURSO "LIDERES EN OPERACION" Impartida por CADEM, enero 2023.



