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4. CONTROL Y MANEJO DE RECURSOS MATERIALES Y FINANCIEROS
¢/Maneja recursos financieros y materiales? Sl X NO
Mobiliario y equipo de computo para el desarrollo de sus funciones
¢Maneja y controla informacion confidencial? (Datos personales) | SI -X NO
/Manejainformacion reservada? S X NO

Me comprometo a desempenar las labores del puesto publico que represento con éticay
profesionalismo desde la perspectiva de género y con enfoque basado en Derechos Humanos hacia la
ciudadania Chihuahuense. Asi mismo reconozco el liderazgo de mi(s) jefa(e/s) inmediata (o/s); con
mis companeras(os) y personal a cargo, trabajo en equipo desde el buen trato; cuido y hago uso
benéfico a los bienes patrimoniales apegandome a las disposiciones que establezcan las leyes y
reglamentos aplicables.

1. DATOS GENERALES

Denominacion del Area: Subdireccion de Egresos.
Nombre del puesto: Jefe de Departamento.
Nombre del cargo: Jefe de Departamento
Control Financiero.

Puesto al que reporta: Subdireccién de Egresos
Puestos que le reportan: Auditor.

Nidmero de personas a su cargo: 1.

Comunicacién: Todas las Dependencias del
Gobierno Municipal y Organismos Externos.

Horario: 8:30 am - 16:00 pm

Dias laborables: lunes - viernes

Dias de descanso: Segun lo establecido en las
Condiciones Generales de Trabajo entre el
Municipio de Chihuahuay los Trabajadores a su
Servicio.

2. DESCRIPCION DE PUESTO

Contribucién a la mision:
A través de la preparacion de la informacion que coadyuve a la rendicion de cuentas.

Propdsito del Puesto:

Elaborar, presentar, analizar y actualizar la informacién financiera que se genera en la Tesoreria
Municipal a través de la emision de reportes y Estados Financieros, a fin de que sirvan de base para
la toma de decisiones en tiempoy forma por los funcionarios municipales indicados, ademas de
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participar en tareas de revision de informacion de otras areas del Municipio para garantizar la correcta
elaboracion de informes y./ o utilizacién de recursos publicos en procesos de licitacién o de manejo
de los mismos.

Descripcién Especifica

Actividades Permanentes

e Elaborar Estados Financieros.

e Revisar lasituacién fiscal y contable de los participantes en las licitaciones piblicas de acuerdo
a las bases de las mismas y preparar el dictamen correspondiente sobre la revision.

e Resguardo y custodiar las garantias de todos aquellos contratos que las requieran y que
celebra el Municipio de Chihuahua tanto por concepto de obra publica, como de adquisiciones
de bienes, arrendamientos y servicios, asi como las derivadas de créditos fiscales, registrar
altas y bajas de las mismas en la contabilidad y en el médulo correspondiente.

e Solicitary recibir la Informacién Financiera de otras Direcciones de la Tesoreria, de las distintas
Dependencias Municipales, los Organismos Descentralizados y los Fideicomisos, para su
integracion a la informacion Financiera del Municipio de Chihuahua, que habra de presentarse
en los informes trimestrales y la Cuenta Plblica Anual.

Actividades Periédicas
e FElaborar informesy Estados Financieros de forma mensual, trimestral y anual para cumplir
entre otras con la Ley de Contabilidad Gubernamental, de la Disciplina Financieray la Ley
de Transparenciay Acceso a la Informacién Puablica.

Actividades Eventuales

e Atender y dar respuesta a las solicitudes de informacién contable y financiera que la
ciudadania solicita a través de la unidad de Transparencia de la Tesoreria Municipal.

e Participar en los eventos promovidos por la Presidencia Municipal como por ejemplo
asistencia a cursos y capacitaciones e inauguraciones de obras y eventos publicos.

* |as demas funciones que le confiera expresamente su jefe inmediato y que tengan relacion
directa con otras actividades inherentes al puesto.

e Apoyar a la Tesorera y el Subdirector de Egresos con los tramites de registro e informacion
relacionada con la Deuda Publica, que es solicitada por las distintas instancias de los Gobiernos
Municipal, Estatal y Federal.
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Ubicacién en la Estructura Organica

3 Subdirector
. Egresos

Jefe Depto.
Control

| Financiero

| Auditor A

3. PERFIL DEL PUESTO

Escolaridad:

Contador Publico o carrera afin.

Habilidades  profesionales y  conocimientos

complementarios:

Administracion contable y tributaria.
Conocimiento de la Normatividad
Legal vigente de la Administracion
Pablica.

Supervision.

Honestidad.

Responsabilidad.

Actitud de servicio.

Proactivo.

Trabajo en equipo.

Comunicacion oral y escrita.

Manejo de Microsoft Office.

Toma de decisiones.

Experiencia:

2 anos en Contabilidad de la administracion
publica o sector Gubernamental.




