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1. DATOS GENERALES

Denominacion del Area: Area Juridica

Nombre del puesto: Titular de Area
Nombre del cargo: Titular del Area Juridica
Puesto al que reporta:

e Director (a) del Organo Interno de Control. Horario: 8:30 am —16:00 pm
Dias laborables: lunes - viernes

Puestos que le reportan: Dias de descanso: Segun lo establecido
e Jefatura de Departamento Politicas de [enlas Condiciones Generales de Trabajo
Prevencion entre el Municipio de Chihuahua y los

e Personal Especializado (2) Trabajadores a su Servicio.

NuUmero de personas a su cargo: 3

Comunicacion: Todas las dependencias de los distintos
niveles de Gobierno Municipal, Estatal y Federal,

ademas de organismos externos.
2. DESCRIPCION DE PUESTO

Contribucion a la mision:

Brindar servicio a la comunidad con personal capacitado

Proposito del Puesto:
Coordinar que las actividades del personal del Area Juridica, se realicen en ejercicio de las atribuciones
encomendadas, en materia de Etica y Conducta de las Personas Servidoras Publicas del Municipio de
Chihuahua, asi como de programas orientados a la transparencia, el combate a la corrupcion, rendicion de
cuentas, como lo es la presentacion de las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses, y de
asesoria a todas las dependencias y unidades de la Administracion Municipal en los asuntos juridicos de
materia de responsabilidades administrativas.

Descripcion Especifica

Actividades Permanentes
e Coordinar los programas en la Administracién Publica Municipal en materia de Etica y
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Conducta.

Coordinar el funcionamiento del Comité de Etica y Conducta del Municipio de Chihuahua.
Coordinar los programas anuales en la Administracion Publica Municipal en materia de
presentacion de las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses.

Coordinar la entrega de informacion y su actualizacion trimestral requerida al Organo Interno
de Control en las materias de transparencia, gobierno abierto y archivos en las distintas
plataformas digitales.

Coordinar las asesorias en materia de responsabilidades administrativas a todas las
dependencias y unidades de la Administracion Municipal en los asuntos juridicos.
Comunicacion permanente con la o el Titular del Organo Interno de Control.

Actividades Periddicas

Coordinar la defensa juridica en los asuntos que tenga interés el Organo Interno de
Control.

Coordinar la participacion en la elaboracién de iniciativas de leyes, codigos,
lineamientos, acuerdos y demas ordenamientos juridicos para el cumplimiento de
las atribuciones y obligaciones del Organo Interno de Control.

Coordinar en la gestion, redaccidn y revision de los convenios en los cuales tenga
interés el Organo Interno de Control con los tres niveles de gobierno y/o particulares

Actividades Eventuales

Coordinar la participacion en las intervenciones solicitadas por entes externos y de
la propia Administracion Municipal en los rubros rendicidon de cuentas y en materia
de anticorrupcion.

Participar en los cursos y seminarios conjuntos con otros Organos de Control
Interno y Entes en materia de su competencia.

Las demas funciones que le confiera expresamente su jefe inmediato.

Ubicacion en la Estructura Organica
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3. PERFIL DEL PUESTO

Escolaridad:

Preferentemente Nivel superior.
Licenciatura en Derecho

Habilidades profesionales y conocimientos
complementarios:

e Conocimiento de la normatividad
legal vigente de la administracion
publica.

e Planeacion estratégica.

e Honestidad y Transparencia.

e Responsabilidad.

e Actitud de Servicio.

e Proactivo.

e Trabajo en equipo.

e Comunicacidon oral y escrita.

e Manejo de Microsoft Office.

e Toma de decisiones

Experiencia:

Experiencia y conocimiento respecto a la
Ley General de Responsabilidades
Administrativas, asi como en los demas
ordenamientos legales aplicables;
experiencia de 4 afos en areas juridicas de
la Administracion Publica Federal, Estatal
y/o Municipal.

4. CONTROLY MANEJO DE RECURSOS MATERIALES Y FINANCIEROS
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¢Maneja recursos financieros y materiales? SI X NO
Especificar: Resquardo de bienes.
¢Maneja y controla informacion confidencial? (Datos personales) |SI X NO
¢Maneja informacion reservada? SI X NO

Me comprometo a desempenar las labores del puesto publico que represento con ética y

profesionalismo desde la perspectiva de género y con enfoque basado en Derechos Humanos hacia

la ciudadania Chihuahuense. Asi mismo reconozco el liderazgo de mi(s) jefa(e/s) inmediata (o/s); con

mis companeras(os) y personal a cargo, trabajo en equipo desde el buen trato; cuido y hago uso

benéfico a los bienes patrimoniales apegandome a las disposiciones que establezcan las leyes y

reglamentos aplicables.
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