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desde el buen trato; cuido y hago uso benéfico a los bienes patrimoniales apegandome a las disposiciones que establezcan
las leyes y reglamentos aplicables.

1. DATOS GENERALES

Denominacion  del Area: Departamento de
Infraestructura Urbana

Nombre del puesto: jefe de Departamento de
Topografia

Nombre del cargo: |efe de Departamento

Puesto al que reporta: Subdirector de Infraestructura
Urbana

Puestos que le reportan: Cuadrilla

NUmero de personas a su cargo: 13

Comunicacién: Todas las dependencias de los distintos
niveles de Gobierno Municipal y organismos externos.

Horario: 8:00 am - 16:00 pm lunes a juevesy

8:00 am - 3:00 pm viernes

Dias laborables: lunes - viernes

Dias de descanso: Segln lo establecido en las
Condiciones Generales de Trabajo entre el Municipio
de Chihuahua y los Trabajadores a su Servicio.

Contribucién a la mision: Promueve el desarrollo de la infraestructura urbana mediante la ejecucién de
obras publicas mas eficientes y eficaces que permitan al municipio ser mas competitivos.

Propésito del Puesto
Establecer a través de los diferentes estudios topograficos, las diferentes posibilidades de solucién a
problematicas en cuestion de obra civil piblica.

Descripcién Especifica

Actividades Permanentes

Elaboracién y disefio geométrico de las distintas obras de la dependencia (ambas subdirecciones), Juridico,
Mantenimiento vial.

Durante el proceso constructivo de las obras realizar visitas, asi como hacer las modificaciones necesarias a
los proyectos ejecutivos.

Determinar la factibilidad de diferentes solicitudes de ciudadanos y dependencias en el area técnica de
topografia.

Procesamiento de informacién topografica, antes, durante y después de la obra.

Elaboracién de planos de afectaciones generado por las diferentes obras del municipio.

Supervision de 4 cuadrillas topograficas con las siguientes actividades: acompanamiento y visitas a los
distintos trabajos realizados por las cuadrillas.

Revision de cumplimiento de horas extras y asistencias.

Revisién de levantamientos topograficos realizados por las diferentes cuadrillas.

Revision de post procesos de la informacion topografica realizadas por los ingenieros a cargo de las cuadrillas
antes, durante y después de las obras.

Actividades Periédicas
Atencion a las diferentes Dependencias en el tema de propiedad, afectaciones solicitudes con necesidades

técnicas especificas del area de topografia.
Revision de proyectos realizados por externos en el tema de topografia.
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Actividades Eventuales

Atencion y realizacion de dictamenes, solicitado por los diferentes Juzgados del Estado (fungiendo como
tercero especializado).

Atencion a solicitudes de ciudadanos

Ubicacién en la Estructura Organica

SUBDIRECCION DE
INFRASTRUCTURA
URBANA

JEFE DE
DEPARTAMENTO DE
TOPOGRAFA

3. PERFIL DEL PUESTO

Escolaridad: Preferentemente Ingeniero Civii o
Arquitecto

Manejo de Microsoft Office, AutoCAD,
CivilCad y Bitacora Electronica.
Supervision de obra.

Facilidad de palabray trato
interpersonal.

Organizado y responsable.

Trabajo en equipo.

Actitud de servicio.

Conocimiento de la Ley de ObraPublica
y Servicios

Relacionados con la misma.

Habilidades  profesionales y  conocimientos
complementarios:

Experiencia: 3 anos en puesto similar

4. CONTROL Y MANEJO DE RECURSOS MATERIALES Y FINANCIEROS
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¢Maneja recursos financieros y materiales? Sl NO x
Especificar:

¢Maneja y controla informacién confidencial? (Datos personales) Sl NO X
¢Maneja informacion reservada? Si NO X

Me comprometo a desempenar las labores del puesto piblico que represento con ética y profesionalismo desde la
perspectiva de género y con enfoque basado en Derechos Humanos hacia la ciudadania Chihuahuense. Asi mismo
reconozco el liderazgo de mi(s) jefa(e/s) inmediata (o/s); con mis compareras(os) y personal a cargo, trabajo en equipo
desde el buen trato; cuido y hago uso benéfico a los bienes patrimoniales apegandome a las disposiciones que establezcan
las leyes y reglamentos aplicables.

FIRMAS DE AUTORIZACION

ELABORO REVISO AUTORIZO
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