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1. DATOS GENERALES
Denominacién del Area: Direccién
Nombre del puesto: Jefe de Departamento de juridico y
afectaciones Horario: 8:00 am - 16:00 pm lunes a juevesy
Nombre del cargo: Jefe de Departamento 8:00 am - 3:00 pm viernes
Puesto al que reporta: Direccion Dias laborables: lunes - viernes
Puestos que le reportan: Secretaria, Lider de proyecto, | Dias de descanso: Segln lo establecido en las
Personal especializado y Auxiliar especializado Condiciones Generales de Trabajo entre el Municipio
Numero de personas a su cargo: 5 de Chihuahua y los Trabajadores a su Servicio.
Comunicacion: Todas las dependencias de los distintos
niveles de Gobierno Municipal y organismos externos.

2. DESCRIPCION DE PUESTO

Contribucién a la mision: Promueve el desarrollo de la infraestructura urbana mediante la ejecucién de
obras publicas mas eficientes y eficaces que permitan al municipio ser mas competitivos.

Propésito del Puesto: Brindar asesoria juridica a las areas de la Direccién que por la
naturaleza de sus funciones asilo requiera..

Descripcién Especifica

Actividades Permanentes
Tramitar y formular procedimientos administrativos relacionados con las
funciones propias de la
Dependencia.
Brindarasesoria juridica a las diferentes areas de la Direccionde acuerdo al ejercicio de
sus funciones.
Elaborar instrumentos juridicos requeridos por la Direccion y diversas instancias
publicas y de los cuales derivan derechos y obligaciones para la Dependencia.
Copilar y analizar las diferentes leyes, decretos y reglamentos que normen la
actividad que refieraa
la Direccionde Obras Publicas.
Atender y dar seguimiento a los asuntos de las afectaciones por obra, segun la
proyeccion de la misma.
Investigar las claves catastrales en Tesoreria Municipal y en el Registro Publico de
la Propiedad de
Gobierno del Estado.
Solicitar y recabar el avalio de la superficie a afectar en el Departamento de
Catastrode la Tesoreria
Municipal, negociar con el propietario para la formulacién del convenio de afectacion.

Actividades Periddicas
Elaborar contratos, convenios de afectaciones, acuerdos y negociaciones.
Participar y formular los procedimientos de Llicitaciones llevadas a cabo en la
Direccién de Obras
Publicas.
Participar en el Comité de Adquisiciones y Comité Técnico Resolutivo de Obra.
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Dar contestacion a las diferentes instancias legales con los asuntos referentes a la
Direccion de Obras

Publicas.

Lograr arreglos conciliatorios con los particulares por las afectaciones de obra
a cargo de la

Dependencia.
Acudir con las diferentes autoridades para la firma de los convenios de

afectacién, asi como su seguimiento para la agilizacién de su desarrollo.
Supervisar el pagoy la liberacion del terreno que se afecté.

Actividades Eventuales
Intervenir por mandato del Director, Subdirectores o Jefes de las diferentes areas;

en los actos y procedimientos juridicos que soliciten.
Lasdemas funciones que le confiera expresamente el Directorde Obras Publicas.

Ubicacién en la Estructura Organica

DIRECCION GENERAL

JEFE DE DEPARTAMENTO
JURIDICO Y
AFECTACIONES

3. PERFIL DEL PUESTO

Preferentemente Licenciado en
Derecho o pasante.
Manejo de Relaciones Publicas.
Conocimiento en Leyes, normas y

reglamentos

Federales, Estatales y Municipales.
Habilidades  profesionales y  conocimientos Capacidad de solucibn  de
complementarios: conflictos de interés y toma de

decisiones.

Organizado y responsable.
Comunicacion oraly escrita.
Actitud de servicio.

Escolaridad:

2 afnos en puesto similar en la

Experiencia: . P2 P
administracion publica.
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4. CONTROL Y MANEJO DE RECURSOS MATERIALES Y FINANCIEROS

¢Maneja recursos financieros y materiales? Sl NO X
Especificar:

¢Maneja y controla informacion confidencial? (Datos personales) SI X NO
¢Maneja informacién reservada? S X NO

Me comprometo a desempenar las labores del puesto publico que represento con ética y profesionalismo desde la
perspectiva de género y con enfoque basado en Derechos Humanos hacia la ciudadania Chihuahuense. Asi mismo
reconozco el liderazgo de mi(s) jefa(e/s) inmediata (o/s); con mis compareras(os) y personal a cargo, trabajo en equipo
desde el buen trato; cuido y hago uso benéfico a los bienes patrimoniales apegandome a las disposiciones que establezcan
las leyes y reglamentos aplicables.
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