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1. DATOS GENERALES
1.1, Denominacién del Cargo: Jefe del Departamento Comercio y Espectdculos
1.2. Clave y Denominacion del Puesto: 36 Jefe de Departamento
1.3. Autoridad Superior: Subdirector de Gobernacidn
1.4. Subordinados inmediatos: Jefe de Oficina de comercio y espectdculos

2. DESCRIPCION DE PUESTO

2.1. Propdsito del Puesto

Cumplir y hacer cumplir mediante actividades de vigilancia y supervisién, las disposiciones reglamentarias
en materia de espectaculos v diversiones asicomo de negociaciones mercantiles que se desarrollan dentro
de los limites del Municipio.

2.2. Responsabilidad del Puesto
Dirigir, coordinar y supervisar que el comercio informal y los espectdculos sociales cumplan con el
Reglamento de Actividades Comerciales e Industriales y de Servicios para el Municipio de Chihuahua.

2.3, Descripcidn Especifica

2.3.1. Actividades Permanentes
s Regular las actividades que se desarrollan en la via pUblica.
s Ejercer el Reglamento de Actividades Comerciales e Industriales y de Servicios para el Municipic de
Chihuahua, referente a la venta de bebidas alcohdlicas.
e Supervisar las inspecciones a los comercios informales y en espectdculos sociales.
Revisar los reportes de los Inspectores de Comercio y Espectaculos.
Revisar los tramites administrativos del departamento.
Coordinar y dirigir las inspecciones a comercios y/o eventos sociales.

2.3.2. Actividades Periddicas
+ Realizar reuniones de coordinacién con las instancias de gobierno estatal y federal.

2.3.3. Actividades Eventuales
= Elaborar proyectos de los eventos masivos y negociacién con lideres ambulantes.
+ Las demas funciones que le confiera expresamente el Subdirector de Gobernacidn
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2.4.Ubicacién en la Estructura Orgénica

Subdirector de
Gobernacion

Jefe de Oficina de
Comercio ¥
Espectaculos

3. PERFIL DEL PUESTO

3.1.Escolaridad:

Preferentemente nivel superior o pasante.

3.2.Habilidades profesionales y
conocimientos complementarios:

*

Microsoft Office.

Conocimiento de la normatividad legal vigente de la

administracién publica.
Liderazgo y trabajo en equipo.

Responsable.

Comunicacion oral y escrita.
Actitud de servicio.
Proceso administrativo.

3.3.Experiencia:

2 afios en puesto similar en la administracién publica.




