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Microsoft Windows     
Sistema financiero de Gobierno municipal 
ORACLE 
EXPERTA 

 
 
Agosto 2014-Febrero 2016      
            
                                   Facultad de contaduría y administración UACH 
                                                   Auxiliar de jefe de carrera L.A.G 
   
Atencion a los alumnos estudiantes de la carrera. 
Atencion a los maestros de la carrera.  
Apoyo en la elaboración de los horarios para los maestros de la carrera. 
 
Octubre 2016- Junio 2018 
 

Gobierno Municipal de Chihuahua 
                                             Jefe del Departamento Acción civico y social 
 
• Encargado del programa presidenta en tu Escuela. 

• Encargado del calendario civico del municipio de Chihuahua. 
• Encargado de los eventos educativos en el gobierno municipal. 
• Enlace con la V zona militar para los eventos cívicos y diferentes programas del ámbito social. 
• Enlace con la Secretaria de Educación para los diferentes eventos civico y culturales del ámbito 

educativo en el municipio de chihuahua. 
• Actividades administrativas. 
 
 
 
 

 
 
 

                 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

   

       

 

        

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

L.A.G. Mario Alberto Alarcón Avitia 
 

EXPERIENCIA LABORAL 

ESTUDIOS 



 
 
     Julio - Diciembre 2018 
 

Gobierno Municipal de Chihuahua 
Jefe de departamendo de Infraestructura Educativa 

 
• Encargado del programa JUME (Juntos Una Mejor Escuela).  
• Encargado el programa Infraestructura educativa.  
• Representante del Director General en eventos educativos. 
• Enalce del Area de Educación con la dirección de Obras Publicas y la Dirección de planeación y 

evaluación del Gobierno Municipal. 
• Encargado del Area de transparencia de la Subdirección de educación. 

 
     Enero - Diciembre 2019 
 

Gobierno Municipal de Chihuahua 
Secretario particular del Director de Desarrollo Humano y Educación 

 
• Asistente del Director general de la Institución. 
• Actividades administrativas.  
• Coordinacion de la agenda del director.  
• Coordinador del area de comunicacion social. 
• Atencion al publico en genral.  
• Atencion al personal de la Direccion. 
• Seguimiento a las gestiones solicitadas al Director. 

• Enlace con otras dependencias del Gobierno Municipal. 
 

     Diciembre 2019- a Septiembre 2021 

 
Gobierno Municipal de Chihuahua 

Coordinador Administrativo de la Dirección de Desarrollo Humano y Educación 
 

• Control del área financiera de la Dirección. 

• Coordinación del Departamento de recursos humanos. 

• Coordinación del área de sistemas. 

• Manejo y control de los bienes muebles e inmuebles de la Dirección. 

• Administración de la caja chica de la Dirección. 
• Manejo y control del área de solicitudes de pagos, pagos directos y requisiciones. 
• Elaboración de informes y reportes para el director. 
• Actividades administrativas.  
 
Septiembre 2021 a Septiembre del 2024  

 
Gobierno Municipal de Chihuahua 
Coordinador de Proveeduría municipal 

 

• Coordinación del manejo del padrón de proveedores del gobierno municipal 

• Coordinación de la elaboración de estudios de mercado de las diversas compras de las dependencias 
del gobierno municipal. 

• Manejo de las compras consolidadas de las dependencias del gobierno Municipal  

• Coordinación de la elaboración de ordenes de compra de gasto corriente y gasto de inversion a las 
dependencias del gobierno municipal 

• Coordinación del archivo de la prooveduria municipal 
• Miembreo del comité de compras del gobierno municipal 



 

 

       Septiembre 2024 a Febrero del 2025 
                                                             

Gobierno Municipal de Chihuahua 
Director General del DIF Municipal  

 
• Dar seguimiento al complimiento del PAAM (Programa Alimentario del Adulto Mayor) 
• Cuidar la integridad de las niñas, niños y adolescentes, con programas que permite tener 

un mejor desarrollo personal y emocional. 
• Ofrecer espacios recreativos dignos, permitiendo un mejor desarrollo deportivo y personal, 

para todas las edades. 
• Brindar apoyos en especie a las distintas necesidades que presente el ciudadano. 
• visitas a entornos escolares, familiares y comunitarios, para darnos cuenta de las carencias, 

permitiendo poder actuar ante ellas. 
 

       Marzo del 2025 

 
Gobierno Municipal de Chihuahua 

Oficial Mayor del Municipio de Chihuahua 
 

• Velar por los intereses del servidor público, cuidando su integridad y derechos, así como su 
capacitación constante para un mejor desempeño ante la sociedad  

• mantener en óptimas condiciones los vehículos oficiales. 

• Supervisar el manejo adecuado del recurso de las dependencias centralizadas, cumpliendo 
con los objetivos que dichas dependencias tienen como obligación.  

• Manejo de las compras consolidadas de las dependencias del gobierno Municipal. 


