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1. DATOS GENERALES

Denominacion del Area: Subdireccion de Catastro.
Nombre del puesto: Auxiliar especializado

Nombre del cargo: Valuador. Horario: 8:30 am - 16:00 pm

Puesto al que reporta: Jefe de Departamento, Jefe | Dias laborables: lunes - viernes

de Oficina. Dias de descanso: Segun lo establecido en las
Puestos que le reportan: Ninguno Condiciones Generales de Trabajo entre el
Numero de personas a su cargo: Ninguna. Municipio de Chihuahua y los Trabajadores a su

Comunicacion: Todas las dependencias de los | Servicio.
distintos niveles de Gobierno Municipal y
organismos externos.

2. DESCRIPCION DE PUESTO

Contribucién a la misién:
Valuar el inventario de los bienes inmuebles urbanos y risticos.

Propésito del Puesto:
Mantener los datos de cada contribuyente actualizados

Descripcion Especifica

Actividades Permanentes
e (apturar en el sistema las superficies de construccién y terreno.
e (alcular diferencia a pagar.
e Atender contribuyentes.

Actividades Periodicas
e Valuar los bienes inmuebles.
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Actividades Eventuales
e Realizary coordinar respuestas de amparos.
e Revision de avaluos.
e Revision de capturas anteriores.
e Proporcionar las herramientas necesarias para la elaboracion correcta de oficios.

Ubicacion en la Estructura Organica

Jefe De
Oficina

Auxiliar
Especializado

3. PERFIL DEL PUESTO

Escolaridad: Preferentemente Licenciatura o ingenieria

e Lecturay comprensién de planos.

Conocimiento en  valuacibn  de
inmuebles.

Habilidades profesionales y conocimientos

: e Trabajo bajo presion.
complementarios: . >
e Conocimientos sobre construccion.
e (Conocimiento de predios.
e Manejo de paquete de computo Office.
Experiencia: 1ano.

4. CONTROL Y MANEJO DE RECURSOS MATERIALES Y FINANCIEROS

¢Maneja recursos financieros y materiales? SI NO
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