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LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO DEL GASTO 2024

Con fundamento en los articulos 14 fraccidn 1y 18 fracciones II, {1, X1 y X1l del Estatuto Organico
del Instituto Municipal de las Mujeres del Municipio de Chihuahua, se emiten los presentes
lineamientos de observancia general para las y los integrantes del Instituto Municipal y tienen
por objeto:
|. Establecer reglas generales y criterios especificos para efectuar el ejercicio del gasto publico,
a través de procesos que regulen el control presupuestal; aplicacion del gasto; operacion y
control financiero y contabilidad gubernamental.
Il. Dar seguimiento a las disposiciones de uso eficaz, eficiente, transparente y disciplina -
presupuestal, en la asignacién de los recursos publicos para el ejercicio del gasto del Instituto
Municipal de las Mujeres del Municipio de Chihuahua.

MARCO LEGAL
El fundamento legal que rige al Instituto en materia administrativa se compone de:

FEDERAL

. Constitucion Politica de Los Estados Unidos Mexicanos.

. Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacidn.

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

. Ley General de Contabilidad Gubernamental.

. Ley de Coordinacion Fiscal.

. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

. Por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables de caracter federal que emita la

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, asi como otras Dependencias y.Entidades de la
Administracion Publica Federal.

ESTATAL
. Constitucién Politica del Estado de Chihuahua.
. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacidn de Servicios del Estado de
Chihuahua. ‘
. Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Chihuahua.
.. Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico del Estado
de Chihuahua. (\ :
. Ley de Archivos del Estado de Chihuahua. E;:"ia ‘
. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua.
. Ley de Entrega Recepcion para el Estado de Chihuahua. '
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° Ley de Deuda Publica para el Estado de Chihuahua y sus Municipios.

. Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de Chihuahua.

. Ley de Justicia Administrativa del Estado de Chihuahua.

° Codigo Municipal para el Estado de Chihuahua.

. Cédigo Administrativo del Estado de Chihuahua.

MUNICIPAL

. Reglamento para el Funcionamiento de los Organismos Descentralizados del Municipio
de Chihuahua.

. Estatuto Organico del Instituto Municipal de las Mujeres.

. Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua.

. Manual de Organizacidn del Instituto Municipal de las Mujeres.

. Politicas, Criterios, Lineamientos e Investigaciones de Mercado en materia de
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios para el Municipio de
Chihuahua. .

. Circular que determina los montos de actuacidn para las distintas dependencias del

Municipio de Chihuahua, para el ejercicio fiscal 2024.

POLITICAS

¢ Establecer el uso racional del capital humano, asi como de los recursos materiales y
financieros con los objetivos trazados en el Plan Municipal de Desarrollo, en beneficio de la
ciudadania, con el objeto de lograr su maxima optimizacion.

» Trabajar en estrecha coordinacion con las demas instancias de gobierno, Sindicatura y
drganos fiscalizadores a fin de desarrollar dentro del marco legal, las herramientas de
revisidon del adecuado ejercicio del gasto publico y en materia de control interno.

I. PRESUPUESTO ANUAL

1.1  PROGRAMACION

En conjunto con la Direccidn, la Subdireccion Administrativa y las y los Jefes de Departamento;
se realizard la planeacion del presupuesto anual, mismo que deberd ajustarse al monto
establecido y autorizado en Cabildo por parte del Ayuntamiento. Dicho presupuesto debera
responder a los principios de Economia, Eficiencia, Eficacia, Imparcialidad, Honradez vy
Transparencia. ;

Con fundamento en el articulo 14, Fraccion I del Estatuto Orgénico del Instituto Municipal de
las Mujeres, es facultad del Consejo Directivo aprobar el presupuesto anual propuesto por la
Subdireccion Administrativa del Instituto Municipal de las Mujeres, mismo que deberd ser
orientado a la consecucion de los objetivos planteados en el Plan Municipal de Desarrollo y Plan
Institucional de Desarrollo.
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1.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)
El Programa Operativo Anual se elaborara con base a lo dispuesto por el Titulo Segundo, Capitulo
Segundo de la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico del
Estado de Chihuahua, sin perjuicio de lo dispuesto en los siguientes parrafos.

La Subdireccién Administrativa enviara el techo presupuestal preliminar a las areas y/o-
departamentos del Instituto mediante oficio, solicitando la programacion de las actividades para \
el ciclo presupuestal del siguiente afio en el mes de agosto.

Las areas integran las actividades en el Formato “POA”, el cual deben enviar a la Subdireccién
Administrativa en el mes de agosto, via oficio y correo electrénico.

La Subdireccion Administrativa, con el apoyo del departamento de Recursos Financieros,
convocaran a reunién por drea para analizar las metas y el presupuesto para el siguiente afio y
se realizaran los ajustes correspondientes de acuerdo al techo presupuestal preliminar. La
reunion se debe documentar con la minuta de trabajo correspondiente y contendrd el visto N
bueno de la Direccién del Instituto.

1.3 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
La Subdireccidn Administrativa dard el visto bueno a la propuesta de anteproyecto de
presupuesto elaborado por el Departamento de Recursos Financieros, con los proyectos
priorizados y alineados al PMD y al PID, teniendo en cuenta el techo presupuestal preliminar;
para su posterior autorizacion por parte de la Direccion del Instituto, en el mes de septiembre.

1.4 EJERCICIO
En el 'mes de enero, una vez oficializado el techo presupuestal para el Instituto se hacen los
ajustes correspondientes tomando como referencia las prioridades y los ajustes necesarios al
presupuesto autorizado, se hace la propuesta para la aprobacién de los ajustes al Consejo
Directivo del instituto.
Una vez autorizado el presupuesto por el Consejo Directivo, se da a conocer a las areas,
mediante oficio. )
El Departamento de Recursos Financieros deberd emitir un avance presupuestal por trimestre
con el objetivo de ayudar a las dreas a monitorear con mayor precisién su ejercicio. ‘
Para el caso de contrataciones de bienes y servicios las dreas solicitantes deberan gestionar.con
la Subdireccién Administrativa, de conformidad con los presentes Lineamientos y/o Lineamientos
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Municipal de las Mujeres
y/o Condiciones Generales de trabajo entre el Instituto Municipal de las Mujeres y las y los
trabajadores a su servicio, seguin sea el caso. ‘

/!
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1.5 MODIFICACIONES .

Cuando las dreas y/o Departamentos del Instituto requieran una modificacién a su presupuesto,
deberan de enviar un oficio a la Subdireccién Administrativa, justificando el movimiento del
recurso, indicando el monto que se desea modificar, el origen y el destino del recurso.

En caso de no contar con recursos suficientes, la Subdireccion Admijnistrativa, en coordinacion
con la Direccion del Instituto, realizard las gestiones ante la Tesoreria mediante oficio de
ampliacion presupuestal solicitando el incremento de presupuesto y en caso de una respuesta
favorable, se realiza la solicitud del recurso aprobado.

En caso de que la Tesoreria notifique incremento de presupuesto para el instituto por concepto
de contribuciones extraordinarias se procederd a incrementar en las actividades que estén
programadas y requieran el recurso.

En caso de modificacion del presupuesto por cancelacion de metas, el recurso se pondra a
disposicion y debera autorizarse por la Direccion una reasignacion en las dreas que estén
teniendo proyectos o programas especiales.

1.6 MOVIMIENTOS
Las solicitudes de movimientos presupuestales se realizaran mediante el Sistema Automatizado
de Administracion y Contabilidad Gubernamental (SAACG.net).
Los movimientos al presupuesto de egresos asignado a las areas del Instituto deberan ser
solicitados mediante oficio a Ia Subdireccién Administrativa.

1.7 CONTROL PRESUPUESTAL

Los pagos o erogaciones que haga el Instituto respecto del ejercicio presupuestal se realizaran de
acuerdo con lo establecido en el articulo 46 de la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad
Gubernamental y Gasto Publico del Estado de Chihuahua, con la finalidad de garantizar una
gestidn eficaz y ordenada delegacion y exigencia de responsabilidades en la materia, sin perjuicio
de lo dispuesto por la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y de los Municipios
El control presupuestal de los recursos publicos se llevara a cabo a través de la disponibilidad de
fondos conforme a lo que establece la Ley General de Contabilidad Gubernamental para la
aplicacion de los momentos contables del egreso y ajustarse a los criterios de verificacién de
suficiencia presupuestal.

Es responsabilidad del Instituto realizar las acciones necesarias para comprometer y devengar
mediante contrato de compromisos adquiridos que cambien de ciclo presupuestal.

El Instituto debera monitorear mensualmente el comportamiento del ejercicio del gasto.

Sin excepcion, para todo recurso etiquetado se deberd abrir una cuenta bancaria especifica y se
identificara con el nombre del proyecto, tanto recursos estatales como federales.
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1.8 CIERRE PRESUPUESTAL
El Instituto debera emitir los reportes de Cierre Presupuestal en el Sistema Automatizado de
Administracion y Contabilidad Gubernamental (SAACG.net), donde podrdn conocer el
comportamiento de las erogaciones realizadas, asi como los andlisis que determine el ejecutor,

para lo cual tienen disponibles los reportes que se envian a la sindicatura, a la Tesoreriay a la
Auditoria Superior del Estado segun corresponda.
Informes que se presentan de manera trimestral:

. Estado de Actividades

. Estado de Situacion Financiera
. Estado de Variacion en la Hacienda Publica
. Estado de Cambios en la Situacion Financiera
. Estado de Flujos de Efectivo
. Informe Sobre Pasivos Contingentes
. Notas a los Estados Financieros-Desglose
. Notas a los Estados Financieros-Memoria
. Notas a los Estados Financieros-Gestion Administrativa
. Estado Analitico del Activo
. Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
. Estado Analitico de Ingresos — Rubro Ingresos
. Estado Analitico de Ingresos-Fuente Financiamiento
. Estado Analitico de Ingresos-Clasificacion Econdmica
. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos-Clasificacion Administrativa
por Dependencia
. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos-Clasificaciéon Econdmica
. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos-Clasificacion por Objeto del
Gasto :
. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos-Clasificacion Funcional
. Endeudamiento Neto
. Intereses de la Deuda
. Flujo de Fondos
. Gasto por Categoria Programatica
. Programas y Proyectos de Inversion
. Relacion de Bienes Muebles
. Relacién de Bienes Inmuebles
. Balanza de Comprobacién de 1*a ultimo nivel
. Aucxiliares de Mayor
. Estado de Situacion Financiera Detallado
. Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos
. Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamiento %
. Balance Presupuestario
. Estado Analitico de Ingresos Detallado
Instituto Municipa
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. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado- Clasificacion por
Objeto del Gasto
¢ Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado -Clasificacion
Administrativa
. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado -Clasificacion
Funcional
. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado -Servicios

Personales.
El Informe que se presenta de manera anual:
. Guia de Cumplimiento de la Ley de Disciplina Financiera

II. DE LA APLICACION Y REGISTRO DE LOS RECURSOS FEDERALES

Los recursos radicados por la federacidon no pierden el caracter de federal y se deberan ejercer
en los términos y plazos convenidos en las reglas de operacion del programa y es responsabilidad
del Instituto la identificacion del recurso, asi como el cumplimiento de metas y objetivos para los
cuales fueron convenidos.

Los recursos federales se deben administrar en cuentas bancarias productivas especificas,
independientes a las cuentas de los recursos municipales, por lo tanto, el Instituto, sera
responsable de solicitar la apertura de cuenta bancaria en la que se ministrard el recurso federal
por parte del Instituto.

La documentacion comprobatoria del egreso deberda ser cancelada con la leyenda “Operado”
identificdndose con el nombre del programa; asi como el Escudo Nacional e incluir la leyenda
“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos al desarrollo social” :

Los recursos federales por concepto de Convenios, Transferencias y Subsidios que transfiera la
federacién para el ejercicio 2024, deberdn devengarse de acuerdo con la vigencia establecida en
el convenio; en caso de no devengarse deberdan reintegrarse a la Tesoreria de la Federacion.

111. DISPOSICIONES GENERALES PARA LA APLICACION DEL GASTO

Al inicio de cada ejercicio, y en caso de cambiar de titular, el Instituto deberd informar y registrar
los nombres y firmas autdgrafas del personal responsable de revisar y autorizar los tramites de
pago (érdenes de compra, facturas, validaciones, solicitudes de reposicién de Caja Chica, etc.) en
el area Juridica del Instituto. ‘

Los pagos o erogaciones que haga el Instituto, respecto del ejercicio presupuestal se realizaran
de acuerdo con lo establecido en el articulo 46 de la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad
Gubernamental y Gasto Publico del Estado de Chihuahua.
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Los pagos de servicios basicos (telefonia celular, telefonia tradicional, electricidad, gas, agua y
servicios de telecomunicaciones y satélites) se tramitaran exclusivamente a través del drea de
Recursos Materiales del Instituto.

Los servicios de conservacion, mantenimiento y reparacién de los inmuebles y su equipamiento
que ocupen, asi como las adecuaciones menores y/o instalaciones, deben ser tramitados a través
del Departamento de Recursos Materiales de la Subdireccion Administrativa.

IV. POLITICAS DE GASTO ASOCIADO A LA ADQUISICION Y MANTENIMIENTO DE BIENES

La Subdireccién Administrativa serd la responsable de llevar a cabo el control presupuestal de los
gastos del Instituto, y deberd de asegurarse que los gastos de inversién sean conforme a lo
establecido en los Lineamientos del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto y contemplen los gastos asociados, en especial, lo referente a las siguientes inversiones,
de manera enunciativa mas no limitativa:

1. Vehiculos:
* Mantenimiento preventivo y correctivo.
¢ Combustible
e Seguro
¢ Placas
e Revalidacién Vehicular

2. Mobiliario y equipo de oficina.
e Mesas
¢ Sillas
¢ Sillones
e Escritorios
e Anaqueles
¢ Cajoneras
e - Archiveros

3. Equipo de Computo.
¢ Consumibles: Toner, papeleria, materiales y suministros.
¢ Mantenimiento: Preventivo y correctivo.
e Adgquisicion de: Software, licencias.

]!

4. Programacion anticipada.

La Subdireccién Administrativa, en apoyo con el Departamento de Recursos Materiales deberan
contemplar dentro de su presupuesto el gasto de mantenimiento (preventivo y correctivo) de la
flotilla vehicular del Instituto.
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El Instituto deberd someter a autorizacion del Consejo Directivo su Plan Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contrataciones de Servicios {(PAAACS).

Sera responsabilidad de la Subdireccion Administrativa, a través del Departamento de Recursos
Materiales, contemplar dentro de los presupuestos los gastos preventivos y mantenimiento de
los inmuebles, tanto de la oficina central del Instituto como del Refugio Confidencial de
Proteccidn.

V. REQUISICION DE COMPRA

5.1  ELABORACION
El area requirente solicita al Departamento de Recursos Financieros suficiencia presupuestal para
la compra.
En compras superiores a los $ 100,000.00 (cien mil pesos 00/100 M.N.) se deberd solicitar via
oficio, y en compras menores se realizara mediante sello de suficiencia.
En caso de no contar con suficiencia presupuestal, no se procederd con el tramite
correspondiente.
En el caso de que el Departamento confirme la suficiencia, el area requirente le solicitara numero
de requisicion y procedera al llenado de la seccidn correspondiente de la Requisicion de Compra,
indicando la descripcion completa de los productos y/o servicios que se requieran (cantidad,
especificaciones, colores, tamarios, etc.).

Cuando la descripcién de los productos o servicios que se requieren no sea clara y:precisa, el
Departamento de Recursos Materiales solicitara al area requirente las aclaraciones
correspondientes; en caso de no realizarlas en un plazo de tres dias habiles, no se continuara con
el proceso de compra.

El Area requirente deberda presentar al departamento de Recursos Materiales la requisicién para
que este uUltimo proceda con el tramite de contratacién que le corresponda. En {os casos donde
la requisicion haga referencia a un anexo, pueden incluirse hojas técnicas y apoyos visuales via
correo electrdnico. ‘

5.2 APROBACION : :
El Departamento de Recursos Materiales solicita a la Subdireccion Administrativa la autorizacion -
de la Requisicion de Compra posterior a la recepcién de la misma.
El Area Requirente podrd consultar el estado de la compra con el Departamento de Recursos
Materiales, siendo este, el siguiente:
*En revisidn: En proceso de ser autorizada.
*Autorizada: Revisada y autorizada con firma por la Subdireccién Administrativa.

*En proceso: En etapa de contacto y programacién con el proveedor.
Pégina 10| 16 )< %
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Si la Subdireccion Administrativa no esta disponible y/o en caso de urgencia, el criterio de
autorizacion corresponde a la Direccion.

En caso de no autorizarse la adquisicion, el Departamento de Recursos Materiales notificara al
area requirente por via correo electrénico, dentro de los siguientes tres dias habiles a la
notificacion por parte de la Subdireccién Administrativa.

5.3 DEL PROCESAMIENTO
Una vez aprobada la Requisicion de Compra, el Departamento de Recursos Materiales inicia el
proceso de contratacién en apego a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Estado de Chihuahua, asi como los Lineamientos del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacidn de Servicios del Instituto Municipal de las Mujeres.
Una vez asignado el proveedor, el departamento de Recursos Materiales integra el expediente
con la informacién requerida para la elaboracién del contrato en colaboracion con el
departamento juridico o la Orden de Compra, segun le aplique.
El departamento de Recursos Materiales, entrega el expediente a la Subdireccién
Administrativa y Direccidn para la autorizacién y firma correspondiente.

5.4 DEL MONITOREO CON EL PROVEEDOR
La Orden de Compra se escanea y se envia via e-mail al proveedor, verificando la recepcidn de
la misma, en caso de formalizarse contrato, se cita al proveedor para la firma del mismo.
El Departamento de Recursos Materiales y/o el Area Requirente podran monitorear con el
proveedor el seguimiento a la orden de compra o contrato para que dicha adquisicién o servicio
sea entregado en tiempo y forma segun lo acordado.

5.5 DE LA INSPECCION DE LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS COMPRADOS

Una vez que el proveedor entrega el producto o servicio al Departamento de Recursos Materiales
o al Area Requirente, se verifica contra la Requisicién de Compra, factura o pre factura seglin sea
el caso, para asegurar la conformidad del producto o servicio.

El Area Requirente debera firmar el campo de recepcién del producto o servicio en la Requisicién
de Compray firma la factura o prefactura que muestra el proveedor, recibe los productos y copia
de la prefactura o factura.

El Departamento de Recursos Materiales se asegurard que el proveedor se lleve la copia de la
prefactura o factura firmada como comprobante de recepcion satisfactoria para programacion
de su pago. En el caso de encontrar discrepancias entre el producto o servicio solicitado con la
Requisicién de Compra o la prefactura, no se aceptara el producto o servicio y se notificara a la
Subdireccion Administrativa para la disposicion de la compra.

5.6 DEL PAGO A PROVEEDORES

“..Una vez que el proveedor entrega la factura, el Instituto tendrd un tiempo de hasta 7 dias

ago correspondiente.
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Una vez que el Departamento de Recursos Materiales recibe la factura esta deberd estar firmada
por el Area Requirente y autorizada por la Subdireccion Administrativa para el pago
correspondiente.

El Departamento de Recursos Materiales entregara fisicamente al Departamento de Recursos
Financieros la Orden de Compra en original adjuntando el cuadro comparativo y el estudio de
mercado (segun aplique).

Una vez realizado el pago por parte del Departamento de Recursos Financieros, éste enviara el
comprobante via correo electrénico al Departamento de Recursos Materiales, al proveedor vy al
Area Requirente.

El Departamento de Recursos Financieros realizard el registro contable correspondiente.

V1. POLITICAS PARA EL MANEJO Y REPOSICION DEL FONDO REVOLVENTE

Fondo Revolvente: Es el mecanismo presupuestario asignado al Instituto y/o Refugio Confidencial
de Proteccidn, que permite tener liquidez inmediata al inicio de cada ejercicio presupuestario,
para cubrir pagos por sus compromisos y necesidades por gastos menores o de poca cuantia,
derivados del ejercicio de sus funciones.

El monto autorizado a ejercer por concepto de fondo revolvente sera otorgado mediante
transferencia bancaria de la o el funcionario encargado.

La apertura del fondo revolvente se realizara con una copia fotostatica de la identificacion de la
Coordinadora del Refugio Confidencial de Proteccidny la o el Jefe del Departamento de Recursos
Materiales, quienes firmaran un pagaré por la cantidad del fondo revolvente.

6.1  AREAS RESPONSABLES

1. Seran responsables del manejo del fondo revolvente la o el titular del Departamento de
Recursos Materiales y la Coordinadora del Refugio Confidencial de Proteccidn; quienes
podran solicitar sus reposiciones que sean necesarias durante el mes, cuando se exceda al
menos, el 40% del mismo. :

2. La documentacion que se anexa a la reposicidn serd responsabilidad de la Subdireccién
Administrativa; para ello serd su responsabilidad, revisar.y en su caso devolver todos
aquellos tramites y documentos recibidos por parte de.los Departamentos que.estén
incorrectos, que la “informacion esté incompleta o no cuenten con los requisitos
administrativos y fiscales correspondientes; en.un plazo no mayor a 24 horas contados
después de la recepcién del tramite. Debiendo detallar las razones por las cuales es
remitida la documentacién y las correcciones que deberan realizarse a través de un informe

de devolucién. \§</
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3. Cada Jefatura de Departamento tendra la responsabilidad de verificar la integracién y
comprobacion de la documentacion original que se envia al Departamento de Recursos
Materiales, asi como revisar que ésta contenga los requisitos fiscales.

4. Todas las facturas a reembolsar deberan ser expedidas a nombre del INSTITUTO MUNICIPAL
DE LAS MUJERES, con Registro Federal de Contribuyentes IMM091212-G33, régimen fiscal
es Persona Moral con fines no lucrativos; con domicilio Calle Libertad nimero 1 de la
colonia Centro, C.P. 31000, Chihuahua, Chih.; sin alteraciones, tachaduras o
enmendaduras; asi como el desglose de los impuestos deberan ser correctos, la omision en
este punto, sera motivo de devolucion del tramite.

6.2 RESTRICCIONES DEL MANEJO

1. Los recursos del fondo revolvente deberdn destinarse exclusivamente a cubrir gastos
menores o de poca cuantia, hasta por un méaximo de $4,000.00 (cuatro mil pesos 00/100
MN), IVA incluido.

2. No se aceptaran dentro de una reposicion, comprobantes de un mismo proveedor, con
folios consecutivos, mismo concepto y misma fecha de emision, cuando estos excedan el
monto autorizado por factura.

3. Los recursos del fondo revolvente no podréan destinarse a efectuar préstamos personales a
los trabajadores o adelantos de sueldo. (

4. No se recibird la solicitud de “reembolso del fondo revolvente” que no presente los datos
completos o que no cumpla con los requisitos del punto ndmero 4 anterior y la forma de
pago “UNA SOLA EXHIBICION”. Unica y exclusivamente se aceptard como forma de pago
diferente por una URGENCIA y tendrd que ser justificado con un oficio dirigido a la Directora
del Instituto firmado por la o el Jefe de Departamento.

5. Las facturas a reembolsar no deberdn exceder los 60 dias naturales a partir de su fecha de
expedicion, con excepcion de las expedidas en el mes de diciembre, por motivos de cierre
fiscal; esas deberan ser presentadas dentro del mismo mes.

6. El consumo de alimentos por tiempo extraordinario, tiene un tope maximo de $ 150.00
(ciento cincuenta pesos 00/100 M.N.) IVA incluido por empleado. Debiéndose especificar
en el documento correspondiente el motivo de la carga de trabajo o el asunto tratado, en
caso de que se realice en dia festivo o de descanso, se debera justificar los eventos
especiales.

7. No se aceptaran facturas de articulos que se encuentren licitados conforme a los

" Lineamientos del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Instituto.

8. En el caso de reuniones oficiales, se deberad justificar el motivo de la reunidn, la fecha, asi
como la antefirma en la factura por la Directora y Subdirectora Administrativa.

9. Las bebidas alcohdlicas, y las propinas no serdn rembolsables.

-
-~

- ."10.Las refacciones menores referentes a equipo de computo, deberdn anexar el nimero de ' \

inventario del equipo donde seran reemplazados
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11. Tratdndose de gastos con notas de remision por compras menores, su importe no debera
ser mayor a $ 99.00 (noventa y nueve pesos 00/100 M.N.) y debera contener los datos del
negocio o en su caso, el sello de identificacion que contenga los datos del mismo.

6.3 CANCELACION
El fondo debera ser cancelado por el cambio de titular del Departamento de Recursos Materiales
y/o Coordinadora del Refugio Confidencial de Proteccion, mediante la presentaciéon de la
documentacién original comprobatoria.
Una vez revisada y concluida la comprobacion se procedera a solicitar la devolucién el pagaré

original en un lapso no mayor a 10 dias habiles.
VII. VIATICOS @\\

Sera responsabilidad de la Directora y la Subdireccién Administrativa autorizar la comision del
personal a su cargo para el cumplimiento de las funciones, objetivos y metas de los programas

establecidos. |
7.1 AUTORIZACION T~
Los viadticos se tramitardan mediante los formatos autorizados enviando a la Subdireccion

Administrativa lo siguiente:

a. Oficio de Comisién original dirigido al Comisionado, firmado por la Directora del
Instituto. ' _

b. Tramite de anticipo de vidticos acompafiado del formato de solicitud, apegandose al
tabulador expedido en estos Lineamientos. En caso de viajes internacionales deberd
anexar el tipo de cambio del dia en el que se genera el tramite y ese mismo serd para la
comprobacion.

c. Encasode requerir transportacion aérea, se requerira lo siguiente: oficio dirigido al
Subdirector Administrativo en el que indique el nombre completo del comisionado,
lugar de la comisién, fecha de salida y de regreso, horario de salida (mafiana (6 a 12 B\
horas), tarde (13 a 17 horas), noche (18 en adelante)), si documenta o no equipaje,
motivo de la comision, fecha de nacimiento del comisionado, teléfono de contacto, =

cuenta contable a la que se hara el cargo del gasto.
Copia del oficio de comisién firmado por la Directora.

Invitacion por la cual se deriva la comision.
f.  Programa cuando aplique.

Cuando la Subdireccion Administrativa reciba la solicitud de reserva, se considerara como un
hecho la necesidad requerida, es decir, no hay cambios y se puede proceder a la compra.
Cualquier gasto extra fuera de la reserva original debera ser cubierto por el comisionado.

iy Pagina 14|16 , )
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7.2 RESTRICCIONES

¢ Los boletos de avion unicamente serdn en clase turista y las aerolineas con mejores

tarifas.

e Se considera vidticos unicamente el hospedaje y alimentacion.

* De manera enunciativa, mas no limitativas, se informa que las cajas de chocolates, caja
de donas o paquetes, articulos personales, souvenirs, bebidas alcohdlicas, las propinas,
servicio de lavanderia, no son reembolsables, ni se computardn en el monto de los
viaticos. -

7.3 COMISIONES EN EL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA
Podran gestionarse a través de la reposicion del fondo revolvente, anexando el oficio de
comision original.
En caso, de requerir combustible, se hara de la manera acostumbrada con el Departamento de
Recursos Materiales. :

7.4  COMPROBACION
Incluir el original del oficio de comisidn si se esta realizando el reembolso de viaticos.
Copia del oficio de comision si se solicité anticipo.
Llenar el oficio de comprobacion de viaticos e informe de gira de trabajo.
El método de pago en las facturas puede ser efectivo (01) y tarjeta de débito (03).
En el caso de reembolso el método de pago en las facturas puede ser efectivo (01),
tarjeta de débito (03) y tarjeta de crédito (04).

f. En caso de extravio de facturas se podra presentar un recibo de gastos menores, por

un monto hasta de $ 400.00 (cuatrocientos pesos) por comision.

oo oo

_El personal comisionado cuenta con cinco dias habiles posteriores al término de su comision,

para presentar la documentacion comprobatoria junto con el informe de la gira de trabajo; en
caso de no cumplir con lo anterior, no se autorizaran nuevos tramites de viaticos.

En caso de reembolso, una vez entregada la documentacion e informe de gira correspondiente, ~.
la Subdireccién Administrativa contara con el término de cinco dias habiles para la realizacién del '
reembolso correspondiente.

VIil. APOYOS ¢
Se considera apoyo a las asignaciones que el Instituto otorga a Asociaciones y/o Instituciones sin |
fines de lucro y diversos sectores vulnerables de la poblacién para propdsitos de ayuda social.
Queda bajo la responsabilidad de la Subdireccién Administrativa, la solicitud y la documentacion

que conlleva el otorgamiento del beneficiario. \

Instituto Municipa
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8.1 CRITERIOS

Las Asociaciones Civiles e Instituciones sin fines de lucro, deberdn presentar:
1. Solicitud de apoyo en hoja membretada, debidamente fechada y firmada, dirigida a la
Directora del Instituto en la que se indique el motivo del apoyo que solicita.

Personas Fisicas:

1. Solicitud de apoyo debidamente firmada, dirigida a la Directora en la cual expongan el
motivo del apoyo que solicito.

2. Copia de la identificacion oficial de la persona que solicita el apoyo.

3. Recibo a nombre del Instituto Municipal de las Mujeres, por la cantidad solicitada
debidamente firmado.

Las presentes disposiciones seran consideradas obligatorias a partir del momento de su
publicacion en la Gaceta Municipal, por lo que deberan de respetarse hasta en tanto no sean
actualizadas debidamente por otro instrumento que se elabore y se autorice por la Direccién del
Instituto.

Para el caso de que se presente una situacién que no esté descrita en los presentes lineamientos,
deberd de constar por escrito con la autorizacion de la Directora y/o de la Subdirectora o
Subdirector Administrativo.

Los presentes lineamientos entran en vigor a los XX dias del mes de XXXX de dos mil XXX, firmados
y al calce y al margen por los que los proponen y autorizan:

instituto Municipal
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LIC. JORGE CRISTOBAL CRUZ RUSSEK, Presidente Municipal de Chihuahua, en ejercicio de las facultades que me conceden los
articulos 2 fraccion IV, 3 segundo parrafo, 28 fraccion I, 29 fraccion IV y 50 del Cédigo Municipal para el Estado de Chihuahua y el
articulo 29 fraccion XXIV del Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO 1053/2024

ARTICULO PRIMERO: Publiquese En La Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento de Chihuahua el acuerdo tomado por el Comité de
Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Municipio de Chihuahua, mediante el cual:

Unico: Se publica la Convocatoria Nacional Presencial de Obras Pdblica N° 06/2024 de la Direccién de Obras Pablicas DOPM-07-2024,
relativa a construccion de alcantarilla sanitario en Calle 72, tramo Calle Llano Grande y Av. Neandertal en Col. Los Mezquites, DOPM-08-
2024, relativa a construccion de alcantarillado sanitario en carias calles de la Colonia Sierra Azul (poligono 3), DOPM-09-2024, relativa
a construccion de alcantarillado sanitario en varias calles de la Colonia Sierra Azul (poligono 3), DOPM-10-2024, relativa a construccién
de alcantarillado sanitario en varias calles de la Colonia Villa Hermosa y DOPM-11-2024, relativa a sustitucion de malla sombra
en diversos Parques e Instituciones Educativas Publicas (zona 1); sustitucién de malla sombra en diversos Parques e Instituciones
Educativas Pablicas (zona 2) y sustitucién de malla sombra en diversos Parques e Institucionales Educativas Pablicas (zona 3).
SEGUNDO: Este acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento de Chihuahua
y/o en el Periddico Oficial del Estado.

DADO En la Ciudad de Chihuahua, Chih., Alos 05 dias del mes de abril del afio dos mil veinticuatro.

PRESIDENTE MUNICIPAL DE CHIHUAHUA
LIC. JORGE CRISTOBAL CRUZ RUSSEK

SIS/

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
MTRO. ROBERTO ANDRES FUENTES RASCON

GACETA MUNICIPAL fé\,'- H. Ayuntamiento del Municipio de Chihuahua
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En cumplimignt

MUNICIPIO DE CHIHUAHUA
CONVOCATORIA NACIONAL PRESENCIAL DE OBRA PUBLICA No. 06-2024

para el Desarrollo Socioeconiimica Municpal (FODESM).

o 3 los articulos 35 fracckdn 1, 37 Fracckin |, 38, 39, 40 y 46 primey pdrrafio de |3 Ley de Oores Pibikas y Servcios Relacsnados con las
Migrmas del Estaco de Chinuahua, asf com los artituios, 47 fracciin |, 48, 49, 50y S6 de su Regl amenta, &l Muniipia de
fisicas 0 Morales que tengan nterés &n par
Contratos de Obra Ptblica a base de precios unitarios y tiempo
que se ejecutara con los Recirsns Municipales correspondientes al Fondo de Aporta

Chdwsrhuea convea a las personas
ticiparen los siguientes procedimientos de Licitacion Palica Nackmat Presencial pard la Adjudicacidn de los
determinado, relativo a la construccion de las obras que a continuacion se sefalan, mismas
ciones para la Infraestructura Social Municipal (FAISMUN) y Fondo

FECHA UMITE FECHA
B s APERTURA DE CAPITAL
No. DE : Y LNTADE PARA CUBRIR EL ESTIMADA PLAZO DE
ucTAcion | MOMBAEOFLADBRA: | VISTAALAOBRA | 4rippariones COSTO DE PROPOSICIO | DEINICIO | EJECUCION I b0
| PARTICIPACION TENTATIVO
11 DE ABRIL 2024 A LAS 22 DE ABRIL DE 2024, A
12 DE ABRIL DE 2024 A :
CONSTRUCCION DE 09:00 H(:'RAS, PUNTO DE LAS 09:00 HORAS, EN LA LAS 09:00 HORAS, EN
REUNION: DEPTO. DE LA SALA DE JUNTAS DE]
ALCANTARILLADO SANITARIO | concroncion URBANA DE| SALADEJUNTAS DE LA 1/ )¢ ppgit pE 2024) LA DIRECCION DE
EN CALLE 7A, TRAMO CALLE u A DIRECCION DE OBRAS ' 06 DE MAYO
DOPM-07-2024 LLANO G’éANDE Yav. LA pARECOON DE OBRAS PUBLICAS UBICADA EN HASTA LAS 14:00 OBRAS PUBLICAS DE 2024 150 DIAS $2,115,000 00
NEANDERTAL EN COL. LOS PUBLICAS UBICADA EN CALLE CAMINO A LA HRS UBICADA EN CALLE
MEZQUITLS. CALLE ('AM’NU A LA PRESA PRESA CHUVISCAR # 1108, CAMJND A LA PRESA
CHUVISCAR # 1108, COL COL. CAMPESINA NUEVA’ CHUVISCAR # 1108, COL
CAMPESINA NUEVA [AMPESJ‘J& NUEVA
71 DE ABRIL 2024 A LAS 22 DE ABRIL DE 2024,
09:00 HORAS, PUNTO DE | | 12DEABRIL DF 20248 LAS 10:30 HORAS, EN
CONSTRUCCION DE REUNION: DEPTO. DE [y "’JE]UNTAS’DE LA LA SALA DE JUNTAS DE|
ALCANTARILLADO SANITARIO | CONSTRUCCION URBANA DE| DIRECCION DE OBRAS 17 DE ABRIL DE 2024 LA DIRECCION DE 06 DE MAYD
DOPM-08-2024 |  EN VARIAS CALLESDE LA | LADIRECCION DE OBRAS | SRSCOIONMUE ORI | “hiasta Las 1400 | - 0BRAS PUBLICAS S soDias | $2.750,00000
CULUNIA)SIERRA AZUL PUBLICAS UBICADA EN CALLE CAMINO A LA HRS UBICADA EN CALLE
(POLIGONO 2). CALLE C_AMINO A LA PRESA PRESA CHUVISCAR # 1108, CAMINO A LA PRESA
CHUVISCAR # 1108, COL COL. CAMPESINA NUEVA' CHUVISCAR # 1108, COL
CAMPESINA NUEVA - CAMPESINA NUEVA
11 DE ABRIL 2024 ALAS 22 DE ABRIL DE 2024, A}
09:00 HORAS, PUNTO DE LLZSD“E/?)%R'L,OZESZDEZ’G :\A LAS 12:00 HORAS, EN
CONSTRUCCION DE RLUNiON:‘ DEPTO. DE SALA bE]UNT/\S'DE LA LA SALA DE JUNTAS DE|
ALCANTARILLADO SANITARIO | CONSTRUCCION URBANA DEJ DIRECCION DE OBRAS 17 DF ABRIL DE 2024 LA DIRE(@'ION DE 06 DE MAYO
DOPM-09-2024 EN VARIAS CALLES DE LA LA _DIREC(ION DE OBRAS PUBLICAS UBICADA EN HASTA LAS 14:00 OBRAS PUBLICAS DF 2024 150 DIAS $4,100,000 00
[OLONIA’S"ERRA AZUL PUBLICAS UBICADA EN CALLE CAMING A LA HRS. UBICADA EN CALLE
(POLIGONO 3) CALLE C/AMINDA LA PRESA PRESA CHUVISCAR # T108, CAM‘ANOA LA PRESA
CHUVISCAR # 1108, COL COL. CAMPESINA NUEVA’ CHUVISCAR # 1108, COL
CAMPESINA NUEVA = = CAMPESINA NUEVA
11 DE ABRIL 2024 A LAS 24 16 ARE Lk SETE A
09.00 HoRAS, PUNTODE | 12.DF A6RIL DE 20248 A% 11:00 HORAS, EN L)
REUNION: DEPTO. DE C : SALA DE JUNTAS DE LA|
CONSTRUCCIONIOE] CONSTRUCCION URBANA DE| SALADE JUNTAS DELA 45 e ngpyy pE sut| DIRECCION DE 08RAS
ALCANTARILLADO SANITARIO DIRECCION DE OBRAS 1 07 DE MAYO
DOPM-10-2024 | ALCANTARILADO SANITARIO | ™\ s igecCION DE OBRAS | et icas UpicaDA en || HASTALAS 1:00 | PUBLICAS UBICADAEN 0505, 150DiAS | $3250,00000
COLONIA VISTA HERMOSA. B BEICASIUB A DALEN CALLE CAMING A LA HS CALLE CAMNO A LA
CALLE QAMINU A LA PRESA PRESA CHUVISCAR # 1108, PRESA CHUVISCAR #
CHUVISCAR # 1108, COL COL CAMPESINA NUEVA’ 7108, COL CAMPESINA
— CAMPESINA NUEVA NUEVA.
SUSTITUCION DE MALLA
SOMBRA FN DIVERSOS
PARQUES E INSTITUCIONES 11 DE ABRIL 2024 A LAS 1 DE ABRIL DE 2024, 4
EDUCATIVAS PUBLICAS (ZONA 09:00 HORAS, PUNTO DE st‘jsﬁg[x‘bgﬁsziﬁ’& LAS 12:30 HORAS, EN
% SUSTITUCION DE MALLA REUNION: DEPTO DE SALA 'DE UNTAS’ DELA LA SALA DE JUNTAS DE|
SOMBRA EN DIVERSOS CONSTRUCCION SOCIAL DE D/RE(C‘éN DE OBRAS M DE ABRIL DE AlM LA DIRECCION DE 07 DE MAYQ
DOPM-11-2024 PARQUES £ ’N‘SnTUUONES LA _D|RECCION DE OBRAS PUBLICAS UBICADA EN HASTA LAS 14:00 OBRAS PUBLICAS DE 2024 90 DIAS $ 2,000,000 00
EDUCATIVAS PU?LICAS (ZONA PUBLICAS UBICADA EN CALLE CAMINO A LA HRS UBICADA EN CALLE
2} Y SUSTITUCION DE MALLA | CALLE C'AM’ND A LA PRESA PRESA CHUVISCAR # 1108, CAMINO A LA PRESA
SOMBRA EN DIVERSOS CHUVISCAR # 7108, COL COL. CAMPESINA NUEVA' TR AN # 1108, LIN
PARQUES E INSTITUCIONES CAMPESINA NUEVA . " CAMPESINA NUEVA
EDUCATIVAS PUBLICAS (ZONA
3)

Para los contratos de Obra derivado de los procedimientos:

DOPM-07-2024, DOPM-08-2024, DOPM-09-2024 y DOPM-10-2024: se otorgara el 30% (treinta) por ciento de anticipo.

DOPM-11-2024: se otorgara el 25% (veinticinco) por ciento de anticipo.

No podran subcontratar ninguna de las partes de la obra.

No podran particiar et la presente Licitacion Publica, las personas fisicas o morales que se encuentre en los supuestos del Articulo 71y 102 de la Ley de

Obras Pablicas y Servicias Relacionados con las Mismas del Estado de Chihuahua.

Los contratistas deberdn presentar los siguientes requisitos:

El licitante que resulte adjudicado estara obligado a contar con registro vigente del Padrén dnico de contratistas del Estado al momento de la

contratacion, en el que acrediten, contar con las siguientes especialidades:

DOPM-07-2024, DOPM-08-2024, DOPM-09-2024 y DOPM-10-2024: 3102 Conduccion, redesy lineas de distribucion de drenaje sanitario.
DOPM-11-2024: 1202 Techumbres y cubiertas; 1302 Recubrimientos y acabados (pintura, texturas, selladores) y 1304 Herreria.

Las personas interesadas podedn cbeenss s beses ¥ expecificaciones des
presentacin y apertura, en el Degartamento de Lictaciones y Conptrel
uhitata e £ Caming a la Fresa Chuviscar No. 1108, Col Campesing Nueva CP. 31410
el portal de

como en

internet

https://contrataciones.chihuahua.gob.mx

Elemsto de participacin pava lalicitackin e
ochegue cortificado a favor del Mumiciplo

la Cuelnd dhe Chihuahiua en dias hibites y en unhoravo dic 8: 00 a 1400 horas.

La solwerncis ¢ (a5 proposiciones neciidas o8 s lctantes s evaluard i
de lgs propasiciones.a partir de vevificar el cumplimignta de 135 coNmcanes
el contrabo se adjudicard 2 L persana lickante cuya praposicin haya ofertado el preciomas baio,

L as condiciones contenidas en los procedimientos de licitacion piblica no podrén ser negociadas, sin perjuicio de que la convocante pueda solicitar a las

personas licitantes aclaraciones o informacion adicional en los términos de Ley.

Asi como los demds requisitos sefialados en las bases.

DIRECTOR DE g

Y SERVICIOS RE

https://www.municipiochihuahua.gob.mx y

DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA

en el sistema

[ERAS PUBLICAS

MIMADDS CON LAS MISMAS

electrénico

de L3 publicaciide L convocatona y hasta tres dias hifules pravios al acto de
de Obra defa Direceid n de Obras Mibdicas, teléfene: 672 Ext. 6100 y 61149,
de ka ciutad de Chiwiahua, en un horano de B:008< 3 14:00hs A5
de contrataciones

quivale 3 20 LA S.(Unfd.m'rk Madida y Actualizacion Wigente) no reembolsaliles, deberd cubrirse en efectivo
de Chihuahua, en [a cajadecada £ Camino a la Presa Chuviscar No. 108, Col Campesina Nueva C.P. 31410 de

wchante el criterio de evaluacion binario, que consiste en determinar la solvencia
[egales, técnicas y et onomicas requeridas en las bases de la licitacién publica,
siempre y cuando este resulte aceptable.
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