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UNIDADES RESPONSABLES

UNIDAD ADMINISTRATIVA CULTURA FISICA Y DEPORTE NOMBRE,DE LA ADMINISTRACION DE GIMNASIO DEPORTE ADAPTADO
ADAPTADO SECCION
SERIE DOCUMENTAL ADMINISTRACION Y SUPERVISON DEL GIMNASIO CODIGO 05 01503
DEPORTE ADAPTADO

DESCRIPCION DE LA SERIE

SUPERVISION, ADMINISTRACION, EVALUACION Y GESTION DE LOS RECURSOS HUMANOS, EQUIPAMIENTO E INFRAESTRUCTURA QUE SUSTENTAN LAS
ACTIVIDADES Y EL SERVICIO EN EL GIMNASIO, A TRAVES DEL DESARROLLO DE ESTRATEGIAS Y ANALISIS DE LAS NECESIDADES DE LA COMUNIDAD, DEL
USUARIO Y EL SERVICIO, TENIENDO COMO DIRECTRICES EL LOGRO DE OBJETIVOS Y METAS MARCADAS EN LOS PLANES Y PROGRAMAS DE LA
PROMOCION Y DESARROLLO DEL DEPORTE ADAPTADO

DOCUMENTO QUE ESTABLECE LA FUNCION

MANUAL DE ORGANIZACION (EN PROCESO DE AUTORIZACION)

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA LA SERIE

COORDINAR LA IMPLEMENTACION DE LOS ACUERDOS DE LA JUNTA DIRECTIVA RELACIONADOS CON LA SUBDIRECCION.

SUPERVISAR LOS PROGRAMAS DERIVADOS DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO.

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS MECANISMOS QUE PERMITAN EL OPTIMO APROVECHAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL
CENTRO DEPORTIVO ADAPTADO.

SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS INTERINSTITUCIONALES, PRIVILEGIANDO LA PARTICIPACION DE PROFESIONALES DE LA MATERIA EN LAS
AREAS AFINES AL OBJETO DEL ORGANISMO DE QUE SE TRATE Y DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL RAMO.

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS MEDIDAS PERTINENTES A FIN DE QUE LAS FUNCIONES DE LA SUBDIRECCION SE REALICEN DE MANERA
ARTICULADA, CONGRUENTE Y EFICAZ.

DIRIGIR LOS ASUNTOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS CON LA SUBDIRECCION.

SUPERVISAR LA ADECUADA ADMINISTRACION PARA EL USO Y APROVECHAMIENTO DEL CENTRO DEPORTIVO ADAPTADO PROPIEDAD DEL MUNICIPIO,
O DE LOS QUE LE HAYAN DELEGADO SU ADMINISTRACION, DE CONFORMIDAD CON LO QUE SENALA EL PRESENTE REGLAMENTO Y EL PROGRAMA
MUNICIPAL DE DEPORTE

REALIZAR REUNIONES PERIODICAS CON EL PERSONAL A SU CARGO CON EL PROPOSITO DE DESARROLLAR LA PROGRAMACION, DE MANERA QUE LAS
ACTIVIDADES PERMITAN OPTIMIZAR LOS RECURSOS.

DESARROLLAR PROPUESTAS DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA PARA EL CENTRO DEPORTIVO ADAPTADO. / COORDINAR Y SUPERVISAR EL CENTRO
DEPORTIVO ADAPTADO DEL INSTITUTO CON LA FINALIDAD DE QUE SE EJECUTEN Y SE CUMPLAN OBJETIVOS, LOS PLANES, PROGRAMAS Y EVENTOS
DEPORTIVOS; ASI COMO APROVECHAR AL MAXIMO LOS RECURSOS ASIGNADOS PARA MEJORAR LA EFICIENCIA DE LOS SERVICIOS.

RELACIONES DENTRO DEL

IMCEYD SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA, SUBDIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE ADAPTADO

RELACIONES DENTRO DEL
MUNICIPIO

DIRECCION DE DESARROLLO HUMANO Y EDUCACION

RELACIONES CON OTRAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS

INSTITUCIONES
FECHAS EXTREMAS
INICIO CIERRE
PALABRAS CLAVE GESTION - DEPORTE ADAPTADO - INSTALACIONES

. OFICIOS, REPORTES, PROGRAMAS, ITINERARIOS, CRONOGRAMAS, BITACORAS, REQUISICIONES, INCIDENCIAS DEL
TIPOLOGIA DOCUMENTAL

PERSONAL.
ARCHIVO DE TRAMITE 2 ARCHIVO DE CONCENTRACION 1
VIGENCIA DOCUMENTAL
TOTAL 3 VALOR HISTORICO NO
OBSERVACIONES
SIN NOTAS
UBICACION DE LA SERIE PENDIENTE

DICIEMBRE 2020 PAGINA 1 DE 2



INSTITUTO MUNICIPAL DE

IMC FCPW‘Q’& CULTURA FiSICA Y DEPORTE

Instituto Municipal de
Fisi

sica y Deport

VALORES DOCUMENTALES

ADMINISTRATIVOS

CHIHUAHUA

GOBIERNO MUNICIPAL 2018-2021

PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO 2018-2021

REGLAMENTO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA

POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE RECURSOS HUMANOS

NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-001-STPS-2008, EDIFICIOS, LOCALES, INSTALACIONES Y AREAS EN LOS CENTROS DE TRABAJO CONDICIONES DE
SEGURIDAD.

LEGALES

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE CHIHUAHUA
CODIGO MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE CHIHUAHUA

DECRETO DE CREACION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA
LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

LEY DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

FISCALES

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL AREA
CINTHIA GUADALUPE ARENALES RAMIREZ CINTHIA GUADALUPE ARENALES RAMIREZ
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