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SERIE DOCUMENTAL SUPERVISION DE SERVICIOS GENERALES CODIGO 03 02C05

DESCRIPCION DE LA SERIE

VIGILANCIA DE LO SERVICIOS PROPORCIONADOS EN LOS EDIFICIOS Y GIMNACIOS DEL INSTITUTO COMO ASEO, MANTENIMIENTO Y VIGILANCIA, DE
LOS CUALES SE REALIZA UNA SUPERVISION Y EVALUACION, SE PODRAN ENCONTRAR BITACORAS, IMAGENES, INFORMES, OFICIOS, REPORTE MENSUAL,
PROGRAMA DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO, SOLICITUDES PARA TRAMITES DE CONTRATACION O ADQUISICION. SE ATIENDEN
SOLICITUDES POR MEDIO DEL CENTRO DE RESPUESTA CIUDADANA.

DOCUMENTO QUE ESTABLECE LA FUNCION

MANUAL DE ORGANIZACION (EN PROCESO DE AUTORIZACION)

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA LA SERIE

SUPERVISAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO A CENTROS DEPORTIVOS, ASI COMO ADMINISTRAR LOS RECURSOS MATERIALES.
MANEJO DE PROVEEDORES EXTERNOS DE LIMPIEZA, SEGURIDAD PRIVADA, QUIMICOS Y FERRETERIA.

SUPERVISARR EL SERVICIO DE ASEO Y VIGILANCIA DE LOS BIENES INMUEBLES DEL INSTITUTO.

REALIZAR Y DAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES. EVALUAR EL
DESEMPERNO DE LOS DIFERENTES PRESTADORES DE SERVICIOS PARA SU CONTRATACION, BUSCANDO, CALIDAD Y EFICIENCIA RELACIONADOS CON EL
MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

RELACIONES DENTRO DEL DIRECCION JURIDICA*
IMCFYD
ITAELIJJ:HC(I:?PTSS DENTRO DEL OFICIALIA MAYOR / DIRECCION DE MANTENIMIENTO URBANO / DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES
RELACIONES CON OTRAS PROVEEDORES
INSTITUCIONES
FECHAS EXTREMAS
INICIO CIERRE

PALABRAS CLAVE VIGILANCIA — MANTENIMIENTO
TIPOLOGIA DOCUMENTAL |OFICIOS, SOLICITUDES

ARCHIVO DE TRAMITE 2 ARCHIVO DE CONCENTRACION 3
VIGENCIA DOCUMENTAL

TOTAL 5 VALOR HISTORICO NO

OBSERVACIONES

SIN NOTAS

UBICACION DE LA SERIE CENTRO DEPORTIVO TRICENTENARIO, AV. HOMERO 330, REVOLUCION, 31135, CHIHUAHUA, CHIH.
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ADMINISTRATIVOS
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sica y Deport

PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO 2018-2021
REGLAMENTO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
PROCEDIMIENTO DE ATENCION DE SERVICIO DE LIMPIEZA A LOS EDIFICIOS MUNICIPALES

REGLAMENTO DE PROTECCION CIVIL DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA

MANUAL PARA LA REALIZACION DEL PROGRAMA DE SEGURIDAD Y PROTECCION AL ESPECTADOR

LEGALES

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE CHIHUAHUA

CODIGO MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE CHIHUAHUA

DECRETO DE CREACION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA

LEY DE BIENES DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

LEY DE PROTECCION CIVIL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA.

FISCALES

LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE CHIHUAHUA.

NORMAS PROFESIONALES DE AUDITORIA DEL SISTEMA NACIONAL DE FISCALIZACION

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL AREA
RUTH FABIOLA DUARTE CONTRERAS JAIME OMAR ARREDONDO ARAGONEZ
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