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UNIDADES RESPONSABLES

sica y Depo

IMC ECB&& CULTURA FiSICA Y DEPORTE

Instituto Municipal d
Fis

p NOMBRE DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA ADMINISTRACION SECCION RECURSOS HUMANOS

SERIE DOCUMENTAL PRESTACIONES LABORALES CODIGO 03 03C03

DESCRIPCION DE LA SERIE

APLICACION DE LAS CONDICIONES LABORALES ACORDADOS Y EVIDENCIA DE LAS PRESTACIONES LABORALES TALES COMO TRAMITE DE BECAS,
ANTEOJOS, ASI COMO EL VINCULO CON EMPRESAS Y EVIDENCIA DE LOS CONVENIOS SOBRE PRESTACIONES LABORALES, COMO ASEGURADORAS.

DOCUMENTO QUE ESTABLECE LA FUNCION

MANUAL DE ORGANIZACION (EN PROCESO DE AUTORIZACION)

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA LA SERIE

SUPERVISAR AL PERSONAL DEL INSTITUTO CON EL FIN DE LOGRAR EL OPTIMO APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS HUMANOS Y LA APLICACION DE
LAS CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO.

ATENDER LAS CONSULTAS Y RECLAMOS PRESENTADOS POR LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO, RELACIONADOS CON LA INTERPRETACION Y
APLICACION DE REGLAMENTOS, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS; A FIN DE PROPONER SOLUCIONES ADECUADAS.
PROPICIAR LA REALIZACION DE ESTUDIOS Y PROGRAMAS QUE CONLLEVEN A ESTABLECER EL AMBIENTE ADECUADO, CON LOS IMPLEMENTOS
NECESARIOS, PARA QUE EL PERSONAL DE LA INSTITUCION PUEDA DESARROLLAR SUS LABORES DE UNA MANERA EFICAZ Y SATISFACTORIA.

REALIZAR CONSTANCIAS LABORALES

RELACIONES DENTRO DEL

NO APLICA
IMCFYD
RELACIONES DENTRO DEL NO APLICA
MUNICIPIO
RELACIONES CON OTRAS NO APLICA
INSTITUCIONES

FECHAS EXTREMAS
INICIO CIERRE

PALABRAS CLAVE PRESTACIONES

TIPOLOGIA DOCUMENTAL |OFICIOS, ACTAS, ESTUDIOS, INFORMES

ARCHIVO DE TRAMITE 2 ARCHIVO DE CONCENTRACION 2
VIGENCIA DOCUMENTAL
TOTAL 4 VALOR HISTORICO NO
OBSERVACIONES
SIN NOTAS
UBICACION DE LA SERIE CENTRO DEPORTIVO TRICENTENARIO, AV. HOMERO 330, REVOLUCION, 31135, CHIHUAHUA, CHIH.
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INSTITUTO MUNICIPAL DE
IMC FCPW‘Q'& CULTURA FiSICA Y DEPORTE

Instituto Municipal de
Fisi

sica y Deport

VALORES DOCUMENTALES

ADMINISTRATIVOS

CHIHUAHUA

GOBIERNO MUNICIPAL 2018-2021

PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO 2018-2021
REGLAMENTO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE RECURSOS HUMANOS

PACTO INTERNACIONAL DE DERECHOS CIVILES Y POLITICOS

PACTO INTERNACIONAL DE DERECHOS ECONOMICOS, SOCIALES Y CULTURALES

LEGALES

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE CHIHUAHUA
CODIGO MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE CHIHUAHUA

DECRETO DE CREACION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA
LEY FEDERAL DEL TRABAJO.

LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE CHIHUAHUA.
LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

LEY DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE PENSIONES

FISCALES

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DEL AREA
RUTH FABIOLA DUARTE CONTRERAS FABIOLA ANAHI ZEA JURADO
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