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TRÁMITE CONCENT TOTAL

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 2020

CÓDIGO SERIE
VALORACIÓN VIGENCIA

DESTINO FINAL OBSERVACIONES

0301/C01
REPORTES E INFORMES DE LA SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA
x x x 2 4 6 ELIMINAR SIN NOTAS

0301/C02 SUPERVISIÓN DE PERSONAL x x 2 1 3 ELIMINAR NO APLICA

0301/C04 CONTROL PRESUPUESTAL x x x 3 3 6 MUESTREAR NO APLICA

0301/C05 COMPRAS x x x 2 8 10 ELIMINAR SIN NOTAS

0302/C01 CONTROL DE INVENTARIOS x x x * 5 *+5 CONSERVAR
* LOS EXPEDIENTES PERMANECERÁN EN ARCHIVO DE 

TRÁMITE DURANTE SU VIGENCIA

0302/C02 SEGUROS x x x 1 1 2 ELIMINAR SIN NOTAS

0302/C03 DESINCORPORACIÓN Y BAJA DE BIENES x x x 1 1 2 ELIMINAR SIN NOTAS*

0302/C04 MANTENIMIENTO x x 2 3 5 ELIMINAR SIN NOTAS

0302/C05 SUPERVISIÓN DE SERVICIOS GENERALES x x x 2 3 5 MUESTREAR SIN NOTAS

0302/C06 ADMINISTRACIÓN DEL PARQUE VEHICULAR x x x * 5 *+5 ELIMINAR
* LOS EXPEDIENTES PERMANECERÁN EN ARCHIVO DE 

TRÁMITE DURANTE SU VIGENCIA

0303/C01 EXPEDIENTE DE PERSONAL x x x * 25 *+25 CONSERVAR

* LOS EXPEDIENTES PERMANECERÁN EN ARCHIVO DE 

TRÁMITE DURANTE SU VIGENCIA. / LOS DOCUMENTOS 

DENTRO DE LOS EXPEDIENTES QUE CONTENGAN DATOS 

0303/C02 CAPACITACIÓN Y DESARROLLO x x 1 3 4 MUESTREAR SIN NOTAS

0303/C03 PRESTACIONES LABORALES x x 2 2 4 ELIMINAR SIN NOTAS

0303/C04 NÓMINA x x x 1 2 3 ELIMINAR SIN NOTAS

0304/C01 ESTADOS FINANCIEROS x x x 1 5 6 MUESTREAR*
*SE DEBERÁN CONSERVAR CON VALOR HISTÓRICO LOS 

ESTADOS FINANCIEROS ANUALES
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0304/C02
CONCILICACIÓN DE ACTIVOS (REPOTES DE 

ACTIVOS 
x x x 2 4 6 ELIMINAR SIN NOTAS

0304/C03 CUENTAS BANCARIAS x x x 1 5 6 ELIMINAR SIN NOTAS

0304/C04 EGRESOS x x x 3 3 6 ELIMINAR SIN NOTAS

0304/C06 IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES x x x 1 9 10 ELIMINAR SIN NOTAS

0304/C07 DIARIO x x x 1 2 3 ELIMINAR SIN NOTAS

0304/C08 INGRESOS x x x 2 8 10 ELIMINAR SIN NOTAS

0304/S09 ARQUEOS EN CENTROS DEPORTIVOS x x x 1 2 3 ELIMINAR SIN NOTAS

0304/C10 BIENES MUEBLES x x x * 12 * + 12 CONSERVAR
* LOS EXPEDIENTES PERMANECERÁN EN ARCHIVO DE 

TRÁMITE DURANTE SU VIGENCIA
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