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L.A.E. Fabiola Anahi Zea Jurado 
Teléfono: 072 EXT 2529 e-mail: Fabiola.zea@mpiochih.gob.mx
EXPERIENCIA PROFESIONAL

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA CULTURA FISICA, DEPORTE Y JUVENTUD

Desde 28 Noviembre 2016 a la fecha 

Jefe oficina RRHH

· Elaboración calculo y dispersión de nómina. 
· Movimientos, altas, bajas, modificaciones IMPE
· Control de asistencia

· Expedientes de personal

· Recibos de nomina

· Constancias de trabajo

· Banca electrónica para efectos de Nomina, liquidaciones y finiquitos. 

· Calculo de finiquitos y liquidaciones

TAC INSUMOS INDUSTRIALES S DE RL DE CV

Desde 18 Junio 2014 al 27 Noviembre 2016.

Responsable de nómina. 

· Elaboración de nómina. 
· Movimientos, altas, bajas, modificaciones IMSS
· IDSE

· Calculo de ISN

· Control de asistencia

· INFONAVIT

TORRES CABALLERO REFACCIONARIA AUTOMOTRIZ Y SERVICIO PESADO SA DE CV

 Desde 02/2011 al 06/2014.
Compra-venta de refacciones automotrices. 
Responsable del área de ventas corporativas. 
· Atención a clientes corporativos. 

· Elaboración de cotizaciones.

· Seguimiento a órdenes de compra colocadas.
· Facturación. 
· Cuentas por cobrar. 

SERVICIOS DE COMERCIO INTERNACIONAL 03/2008 al 12/2010
Importación, exportación y logística.

· Pago a proveedores                 

· Manejo y control de cuentas bancarias.                 

· Elaboración y captura de contabilidad. 

· Pago de impuestos.

· Manejo de banca electrónica.

· IDSE.

TEXTRON CESSNA Julio a Diciembre 2007 PRÁCTICAS PROFESIONALES
Empresa maquiladora de arneses para avionetas.

· Auxiliar de recursos humanos.
· Reclutamiento y selección de personal.

· Entrenamiento de nuevos empleados.

· Aplicación de pruebas psicométricas.
DESPACHO CONTABLE RODRIGUEZ-TARANGO 2004-2007
Auxiliar Administrativo y Contable                          

· Trato directo con los clientes del despacho.

· Solución y seguimiento a requerimientos emitidos por la SHCP e IMSS                 

· Tramites relacionados con la SHCP o SAT e IMSS, 

· manejo de nominas (NOMIPAQ), captura contabilidad (CONTPAQ), 

· uso de ISDE y SUA
FORMACIÓN ACADÉMICA
2002-2007 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA, Licenciada en Administración de empresas. 

IDIOMAS
Español: Lengua materna

Inglés: Básico
CONOCIMIENTOS INFORMÁTICOS
Windows, Office, CONTPAQ, NOMIPAQ, SUA, Outlook e Internet.

