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Sofia Portillo Amavisca

Licenciada en Administracion con especialidad en Mercadotecnia
Instituto Tecnoldgico de Chihuahua

Informacion

personal

Educacion 2002-2007 Instituto Tecnologico de Chihuahua
= Titulo y Cedula Profesional

Idiomas 80% de Ingles

El desarrollo personal y profesional, con el fin de consolidar los

Objetivo Profesional conocimientos adquiridos durante mi experiencia laboral, obteniendo una
practica solida que ayude a mi crecimiento profesional, consolidando un bien
comun para nuestra sociedad.

Experiencia laboral 2017 ala Fecha
Secretaria del H. Ayuntamiento de Chihuahua
Personal Especializado
e Asistente de Regidores
e Jefe Directo: Regidor Juan José Abdo Fierro
e Elaboracién y revision de Actas de Comision
e Agenda
e Archivo
e Seguimiento y Relacion con Medios de Comunicacion
e Organizacion de Eventos
¢ Servicio a la Ciudadania y Relaciones Publicas
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2014-2016
WINECLUB
Jefe Administrativo
e Atencion a clientes
e Andlisis, elaboracion e interpretacién reportes de ventas
e Altade clientes
e Realizacion de inventarios (4 licorerias y una bodega)
e Facturacién
e Conciliacién Bancaria
e Cuentas por cobrar
e Cuentas por pagar
e Control de efectivo
e Pago de Némina
e Contratacion y Manejo de Personal

2009-2014
DISTRIBUIDORA DE CERVEZAS MODELO EN CHIHUAHUA SA DE CV
Supervisor de Ventas Jr.

e Atencion y Negociacion con clientes

e Andlisis, elaboracion e interpretacion reportes de ventas

¢ Elaboracién y andlisis de prondsticos de ventas

e Altade clientes

e Control de inventarios

e Andlisis del comportamiento de la competencia, precios, promociones,
apertura y cierres de negocios.

e Activaciones en los puntos de ventas
¢ Manejo de Hoja de Mercado

2008
HAMPTON INN
Ejecutivo de Ventas 2009

2007
CAMIONERA DE CHIHUAHUA, S.A.DE C.V
Administracién de Ventas y Enlace Financiero

TECSTAR DE MEXICO SA. DE CV.
Asistente de Atencidn a Clientes y Proveedores.

e Manejo de Equipo de Computo (Microsoft Office).

o Facilidad para trabajar en equipo

e Disponibilidad y facilidad de aprender nuevos procesos
e Trabajo bajo presion

e Facilidad para la toma de decisiones

Habilidades



e Congreso Nacional de Mercadotecnia “MKT Diner”, Chihuahua, Chih.,
Octubre 2006.

= Diplomado de Ingles en el Instituto Tecnoldgico de Chihuahua, Agosto
Otros 2006

= Curso de Preparacion para el TOEFL 2006 Test, 567 puntos





