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6. REQUISITOS

a) Podian solicitar uin apoyo Guienes residain en el municipio de Chihuahua.

b) Presentar un oficio de solicitud de apoyo, en la direccién del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte para el Municipio de Chihuahua.

c) Sies una persona fisica, el oficio debe estar firmado por la persona que lo solicita, indicando
dentro de la solicitud, el motivo de la peticién y el monto o apoyo en especie solicitado.
Preferentemente anexar convocatoria del evento al que asistira.

d) Siesuna persona morai, debera presentar ei acta constitutiva y ei oficio debe estar firmado por
el representante legal, indicando dentro de la solicitud, el motivo de la peticién y el monto o apoyo
en especie solicitado. Preferentemente anexar convocatoria del evento al que asistira.

7. PROCEDIMIENTO DE ASIGNACION DE APOYOS

a) El Instituto recibe los oficios de solicitud de apoyo en el érea de Oficialia de Partes, otorgandole
un nimero de folio.

b) El director del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte para el Municipio de

Chihuahua los revisa.

¢} El director le otorga a cada oficio de solicitud, un monto, de acuerdo al presupuesto mensual con
que este rubro cuenta.

d) Posteriormente, se turna a la oficina de apoyos y gestién social, donde se hace el listado de
apoyos de cada mes.

e) La oficina de apoyos y gestidn social, envia a la subdireccién administrativa la macro de pago
para la entrega de los apoyos en efectivo.

f} Laoficina de apoyos y gestién social solicita al departamento de compras, por medio de
requisicion, la compra de los apoyos en especie,

g) La oficina de apoyos y gestidn social contacta a las personas que solicitan el apoyo, para definir
el dia de la entrega.

h) La oficina de apoyos y gestion social entrega los apoyos en efectivo, por medio de retiro (sin
tarjeta) en cajero electrénico o en especie, donde el solicitante llena un formato, entrega copia de
su identificacion y se le toma una fotografia como evidencia.
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