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Procedimiento Imparticion de Programas Preventivos a instituciones educativas

Ofrecer atencion a ninas, ninos y adolescentes de las instituciones educativas del Municipio de
Chihuahua mediante platicas preventivas que contribuyan a informar, concientizar y cubrir las
necesidades de ese sector vulnerable de la sociedad y coadyuvar a prevenir acciones delictivas
en su contra.

I OBJETIVO

Ofrecer atencion a nifias, nifios y adolescentes de las instituciones educativas del Municipio de
Chihuahua mediante platicas preventivas que contribuyan a informar, concientizar y cubrir las
necesidades de ese sector vulnerable de la sociedad y coadyuvar a prevenir acciones delictivas
en su contra.

1. ALCANCE

Aplica para todos los servidores puablicos integrantes de la Subdireccion de Prevencion de la
Direccién de Seguridad Pdblica Municipal del Municipio de Chihuahua involucrados en el
“Procedimiento para la imparticion de Programas Preventivos a Instituciones Educativas”.

. POLITICAS
1. Esresponsabilidad de la Direccion de Seguridad Pablica Municipal turnar a la Subdireccion
de Prevencion todas las solicitudes de imparticion de platicas preventivas provenientes
de las instituciones educativas del municipio de Chihuahua.

2. Es responsabilidad del personal que conforma el Departamento de Prevencion de la
Subdireccion de Justicia Civica y Prevencion agendar las platicas preventivas solicitadas
por las instituciones educativas por conducto de la Direccion de Seguridad Publica
Municipal.

3. Esresponsabilidad de la Subdireccion de Justicia Civica y Prevencion de la Direccion de
Seguridad Pdblica Municipal, a través del Departamento de Prevencion la imparticion y
control del “Procedimiento para la imparticion de Programas Preventivos a Instituciones
Educativas”.

4. FEs responsabilidad del Departamento de Prevencion registrar y archivar la evidencia
documental y fotografica de las platicas preventivas ofrecidas a las instituciones
educativas que asi lo hayan solicitado.

5. Es responsabilidad de la Subdireccion de Justicia Civica y Prevencion a través del
Departamento de Prevencion dar respuesta mediante oficio institucional a las solicitudes
recibidas por la Direccion de Seguridad Publica Municipal de platicas preventivas
solicitadas por las instituciones educativas del municipio de Chihuahua.
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6. Es responsabilidad de la Subdireccion de Justicia Civica y Prevencion gestionar todos los
implementos necesarios a los integrantes del Departamento de Prevencion para realizar
sus funciones sin contratiempos y con la calidad que los solicitantes merecen.
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V. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

< No. DE )
AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE ACTIVIDAD
Direccion de Seguridad 1 Inicio del procedimiento
Puablica Municipal
Recibe todas las solicitudes para la imparticion de
Direccién de Seguridad 5 programas preventivos mediante oficio por parte de las
Pdblica Municipal instituciones educativas del municipio interesadas en el
apoyo para la imparticion de las mismas.
Turna a la subdireccion de justicia Civica y Prevencion
Direccién de Seguridad 3 todas las solicitudes realizadas por las instituciones
Pdblica Municipal educativas del municipio para la imparticion de
programas preventivos
Recibe todas las solicitudes mediante oficio
y institucional por parte de la Direccion de Seguridad
SUDdIFeCEIOﬂ de 4 Pablica Municipal de las instituciones educativas del
Prevencion. municipio que hayan solicitado el apoyo para la
imparticion de programas preventivos.
Subdireccion de 5 Turna todos los oficios institucionales recibidos al
Prevencion. Departamento de Prevencion para atender la solicitud.
Turna y define el personal o equipo del departamento
Departamento de 6 seran turnados los oficios institucionales recibidos
Difusion Social. atendiendo a la agenda ya establecida por parte de los
miembros de los equipos.
" Se comunica con la institucion educativa, recaba mas
Personal Especializado . . . L : .
del Departamento de 5 Informacm de lnte.res S’. es .nec.e/sarlo y aggndan diay
Difusién Social hora para lnterven.lr la institucién educativa con los
programas preventivos.
Personal Especializado Se presenta a la institucion educativa el dia y la hora
del Departamento de 8 previamente acordados con la autoridad educativa e
Difusién Social imparte programa preventivo correspondiente.
Recaba evidencia documental, fotografica para validar
o el cabal cumplimiento de la intervencion utilizando los
Personal Especializado formatos Formato para el control de programas
del Departamento de 9

Difusién Social

Preventivos FR 06/04/01/01/01 y el Formato de
evaluacion del tema y al instructor del programa
preventivo FR 06/04/01/01/02.
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No. DE

ACTIVIDAD DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

AREA RESPONSABLE

Captura la informacion recabada de la intervencion en
la institucion educativa, valida que el formato para el
control de programas Preventivos FR 06/04/01/01/01
y Formato de evaluacion del tema y al instructor del
programa preventivo FR 06/04/01/01/02 se
encuentren debidamente llenados con los datos
requeridos por el departamento para efectos
estadisticos y de entrega de evidencias para informe
anual de actividades, a su vez estos datos se archivany
se resguardan con el mismo objetivo.

Debe dar respuesta al oficio institucional recibido por

Personal Especializado
del Departamento de 10
Difusion Social

Personal Especializado parte de la Direccion de Seguridad Publica donde
del Departamento de n informe el término de la comision en la institucion
Difusién Social educativa, ademas debera informar alguna situacion

extraordinaria en caso de existir.

Personal Especializado
del Departamento de 12 Fin del procedimiento.
Difusion Social.

VL. GLOSARIO DE TERMINOS

Intervencion: Accion que tiene el objetivo lograr el desarrollo de los estudiantes mediante
estrategias o programas preventivos.
Programas Actividades, intervenciones, platicas y/o proyectos que tienen como

preventivos finalidad prevenir situaciones de violencia, delitos y/o faltas administrativas.

Vil. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTACION CODIGO
Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica Capitulo |, Articulo 2y 3 S/C
Codigo Municipal del Estado de Chihuahua Titulo cuarto, Capitulo |, Articulo 46 S/C
Reglamento interior del municipio de Chihuahua S/C
Manual de la Organizacion de la DSPM S/C
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VIil. CONTROL DE DOCUMENTOS

FECHA
DOCUMENTOS R’éZTVOSNE’S;\A/iﬁgE REVISION DE CcODIGO
REVISION

Procedimiento para la
Impartlc.lon de programas Dgpaf?amenfo de RO PR 06/04/01/01
preventivos a Difusion Social
instituciones educativas
F t L control
dZm:j ?&5?1 raase contro Departamento de RO FR

proer Difusion Social 06/04/01/01/01
Preventivos.
Formato de evaluacion Departamento de FR
del temay alinstructor . P B . RO 06/04/01/01/0

. Difusion Social

del programa preventivo. 2

IX. CONTROL DE CAMBIOS

REVISION |  FECHA DESCRIPCION DE CAMBIOS
0 Documento inicial para la implementacion del Procedimiento para la
imparticion de programas preventivos a instituciones educativas

X. FIRMAS DE AUTORIZACION.

FIRMAS DE AUTORIZACION
ELABORO REVISO AUTORIZO
Alfonso Nafez Mtra. Liliana Armendariz Granados Comisario Julio Cesar Salas Gonzalez
Jefe de Departamento Subdirectora de Prevencion Direccién de Seguridad Publica Municipal




