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ANEXO TÉCNICO

[bookmark: _Hlk98841053]PROYECTO: CONTRATACIÓN DE SERVICIOS DE PRODUCCIÓN, DISEÑO PROFESIONAL Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA CORRECTA COMUNICACIÓN SOCIAL DEL DIF MUNICIPAL

1. Objeto de la contratación 

[bookmark: _Hlk86847527][bookmark: _Hlk87357062]El área de Comunicación Social, requiere la contratación de los servicios ya mencionados en el concepto de la presente solicitud para fortalecer la comunicación y difusión de los programas, avisos, anuncios oficiales, acciones y actividades del DIF Municipal, así como la información de relevancia y trascendencia para la ciudadanía.

De la misma manera con la contratación de estos servicios, el área de Coordinación Social estará en aptitud de cumplir con las atribuciones que se le confieren.

2. Vigencia del contrato
Hasta el 31 de diciembre del 2022.

3. Descripción Técnica de la prestación de los Servicios.  
[bookmark: _Hlk98841092]SERVICIOS DE PRODUCCIÓN, DISEÑO PROFESIONAL Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA CORRECTA COMUNICACIÓN SOCIAL DEL DIF MUNICIPAL.
Las características, especificaciones y términos se describen a continuación: 
	PARTIDA 
	DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A PRESTAR
	

	1
	DISEÑO,
 
PRODUCCIÓN
PROFESIONAL 
EN CONTENIDO MULTIMEDIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
	TARJETA O VOLANTE
	

	
	
	DIPTICO, TRIPTICO
	GRUTAS NOMBRE DE DIOS
INFORMACIÓN KINDERS
VERANEADA
LOGROS
INFORME DE ACTIVIDADES


	
	
	FOLLETO 6 PAGINAS 
	NAVIDAD EN LA CIUDAD
CEDEFAM
APADRINA UNA CAUSA

	
	
	PORTADA LIBRO
	

	
	
	ARMADO DE LIBRO 200 PAGINAS 
	

	
	
	EMPAQUE DE UNA CARA 
	

	
	
	ETIQUETA DE PRODUCTO 
	

	
	
	LOGOTIPO EMPRESARIAL
	

	
	
	IDENTIDAD CORPORATIVA
	

	
	PRODUCCION PROFESIONAL PARA GENERACION DE CONTENIDO DE ALTA CALIDAD
	PRODUCCION Y EDICION DE VIDEOCPLIS 20 SEG 
	INFORME DE ACTIVIDADES

LOGROS

	
	
	PRODUCCION Y EDICION DE VIDEOCPLIS 30 SEG 
	
CEDEFAM

APADRINA UNA CAUSA

	
	
	PRODUCCION Y EDICION DE COMERCIALES EN CALIDAD HD 20 SEG
	

	
	
	PRODUCCION Y EDICION DE COMERCIALES EN CALIDAD HD 30 SEG
	NAVIDAD EN LA CIUDAD

	
	
	PRODUCCION Y EDICION DE MATERIAL CON RESOLUCION 4K 1 MIN 
	INFORME DE ACTIVIDADES

LOGROS



La publicidad se solicitará vía orden. 

· El contenido de los diseños será proporcionado por la Coordinación de Comunicación Social del Municipio según las necesidades del DIF Municipal.
· La publicación de avisos o anuncios oficiales, será a petición y con los contenidos que indique la Coordinación de Comunicación Social en coordinación con el área de comunicación Social del DIF Municipal.

4. Plazos, lugares y Condiciones de la prestación de servicio.

· Los servicios se prestarán a partir del día hábil siguiente a la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre del 2022.
· El área Comunicación Social del DIF Municipal, enviará a la coordinación de Comunicación Social del Municipio vía electrónica, la orden de producción correspondiente a avisos o anuncios oficiales, indicando el contenido y la duración, según las necesidades de la Dependencia.
· Los servicios deberán ser prestados de acuerdo a las condiciones que establezca la Coordinación de Comunicación Social, de conformidad con el formato de la orden de producción correspondiente y según las condiciones y alcance del contrato con cada proveedor.
· El prestador deberá retirar las publicaciones de los avisos o anuncios oficiales a petición de la Coordinación de Comunicación Social sin exceder la fecha indicada por mediante la orden de producción.
· La Coordinación de Comunicación Social del Municipio junto con el área de Comunicación Social del DIF, serán las encargadas de vigilar y monitorear los avisos o anuncios oficiales.



5. Recepción de conformidad. 
[bookmark: _Hlk87357595][bookmark: _Hlk50029170]Las publicaciones de anuncios y avisos oficiales, serán supervisadas por el personal de la Coordinación de Comunicación Social, la cual se realizará diariamente a partir del día hábil siguiente a la firma del contrato, se revisarán los testigos impresos físicos y/o digitalizados que el prestador entregue, los pasará  al área de Comunicación Social del DIF, quien verificará el cumplimiento y comprobación del servicio,  y se pagará únicamente el servicio efectivamente devengado, en caso de cumplir, la factura será sellada de conformidad por el administrador del contrato.


6. Forma de pago 

El DIF Municipal se obliga a pagar al proveedor el precio unitario por servicios devengados, mediante transferencia electrónica.

La contraprestación será pagada a favor del “PRESTADOR” contra factura del servicio devengado previamente validada por la Coordinación Comunicación Social, y el área correspondiente del DIF Municipal, previa presentación del informe respectivo y previa presentación de aquel comprobante que reúna los requisitos impuestos por la legislación vigente y aplicable al momento del pago, a más tardar dentro de los siguientes 15 días hábiles.

Los informes (testigos impresos físicos y/o digitalizados evidencia de la producción por medio de screenshot de pantalla del video) deberán de ser entregados en la Coordinación de Comunicación Social del Municipio quien a su vez los entregará al área de Comunicación Social del DIF, para su resguardo y como soporte para los pagos.

7. Administrador y supervisor del Contrato.
El supervisor del contrato será la Lic.. Rosa Angélica Ulate Bernal, quien se encargará de supervisar (recibir, revisar y vigilar) la recepción de los bienes y/o prestación de los servicios.
Las obligaciones, responsabilidades y facultades de los Servidores Públicos que funjan como Administrador del Contrato y como supervisor(es) (vigilen, revisen y reciban los bienes o servicios), se enuncian a continuación:
Obligaciones, responsabilidades y funciones del Supervisor del Contrato.

· Vigilar y revisar que los servicios se presten de acuerdo con las especificaciones.
· Para la recepción se deberán utilizar los formatos que a consideración del Administrador del Contrato se deban establecer o se deberán realizar minutas o Actas Administrativas que demuestren la recepción de los mismos, en las que se manifestarán las consideraciones que sean necesarias o la recepción a entera satisfacción.
· Llevar e integrar el registro, control y resguardo de los documentos que demuestren la recepción de los servicios. 
· Calcular las penas o deductivas a las que se haya hecho el proveedor, por el incumplimiento en la entrega de la prestación de los servicios, en los tiempos y forma establecidos en el contrato.
· Informar al administrador del Contrato, si los servicios fueron recibidos entera satisfacción, o en su caso, el incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del proveedor y el cálculo de las penas que se deberán aplicar a los mismos.   

Obligaciones y responsabilidades del Administrador.
· Establecer las obligaciones, responsabilidades y facultades del Supervisor del Contrato.
· Vigilar que el Supervisor realice las actividades encomendadas.
· Suscribir junto con el Supervisor del Contrato, el documento donde se acredite que los servicios fueron recibidos a entera satisfacción, o en su caso, el documento donde se hagan constar el incumplimiento del proveedor de las obligaciones contractuales y la aplicación de las penas correspondientes.
· En su caso, suscribir el documento donde se solicite la recisión del contrato respectivo, en donde se acrediten los incumplimientos de las obligaciones contractuales por parte de los proveedores, anexando la documentación necesaria en la que se acrediten dichos incumplimientos y que por ello se deba rescindir el contrato.
· Solicitar a la Dirección Administrativa la aplicación de las Garantías según su caso.

8. Penas convencionales. 
La Coordinación de Comunicación Social del Mpio. podrá aplicar penas convencionales por el atraso en las fechas u horario pactado para la prestación de los servicios, aplicado al valor del servicio no prestado, en los términos del artículo 89 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios del Estado de Chihuahua y del artículo 98 de su Reglamento; la suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor no deberá exceder el importe de la garantía de cumplimiento, de conformidad con lo siguiente:

· En caso de que el prestador no publique los avisos o anuncios oficiales que le sean solicitados en la orden, dentro del término establecido, se le aplicará una pena convencional a razón del 5% del valor de los avisos o anuncios oficiales, por cada día natural de atraso, hasta un máximo de dos días naturales, es decir la pena no podrá ser superior al 10% del valor de los avisos o anuncios oficiales no publicados.
· En caso de que el prestador de servicio no retire la publicación de los avisos o anuncios oficiales, en la fecha indicada mediante la orden de banner, se le aplicará una pena convencional a razón del 10% del valor de los avisos o anuncios.

9. Requisitos que deberá cumplir el participante o licitante. 
· El prestador deberá estar registrado en el Padrón de Proveedores del Municipio de Chihuahua, Ejercicio 2022.
· Proporcionar datos bancarios 
· Acta constitutiva
· Constancia de Situación Fiscal
· Comprobante de Domicilio
· Poder de Representante Legal
· Identificación
· Entrega de las garantías contempladas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios del Estado de Chihuahua y su Reglamento.



[bookmark: _GoBack]
                                                     Atentamente


___________________________________________________
                                              LIC. LIZETH ANAÍ VARA AMADOR
                 COMUNICACIÓN SOCIAL
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